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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

10 ноября 2023 г.                         № 428 

                                               

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта 

на территории муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» 

 

 В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», постановлением администрации МО «Сяськелевское сельское поселение» от 16.12.2021 № 486  «О порядке разработки и утверждения 

административных регламентов по предоставлению  муниципальных услуг администрацией МО «Сяськелевское сельское поселение»,  уставом 

МО «Сяськелевское сельское поселение», администрация МО «Сяськелевское сельское поселение» ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

             1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права на размещение 

нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» (Приложение). 

             2. Признать утратившим силу постановление от 03.03.2023 № 80 от «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования 

«Сяськелевское сельское поселение». 

             3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на 

официальном сайте МО «Сяськелевское сельское поселение». 

             4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 

Глава администрации                                                                                                                                                                            Е.Е. Федорова 

Методические рекомендации  

по разработке административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги:  

«Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта 

на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение» 

 

1. Общие положения 

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение 

нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» (далее – муниципальная 

услуга). 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 

- юридические лица, выписка ЕГРЮЛ, которых содержит сведения о видах экономической деятельности заявителя, соответствующих 

заявленной специализации НТО; 

- индивидуальные предприниматели (в том числе индивидуальные предприниматели, применяющие специальный налоговый режим 

«Налог на профессиональный доход») выписка ЕГРИП, которых содержит сведения о видах экономической деятельности заявителя, 

соответствующих заявленной специализации НТО; 

- физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее - самозанятые 

граждане). 

Представлять интересы заявителя имеют право: 

от имени юридических лиц: 

- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;  

- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора. 

от имени индивидуальных предпринимателей: 

- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора.  

1.3. Информация о местонахождении органа местного самоуправления (далее - ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, 

ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 



 

 

 

 

государственных и муниципальных услуг (далее - Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее - сведения 

информационного характера) размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

на сайте ОМСУ/Организации; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области "Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее - ГБУ ЛО "МФЦ", МФЦ): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 

государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области" . 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на 

территории муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение». 

2.1.1. Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на размещение нестационарного торгового 

объекта». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация Сяськелевского сельского поселения». 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 

в ОМСУ/Организацию; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ"; 

2) без личной явки: 

почтовым отправлением в ОМСУ/Организацию; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ  

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами: 

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ; 

2) по телефону - в ОМСУ/Организацию, в МФЦ; 

3) посредством сайта МФЦ/ОМСУ/Организации - в МФЦ/ОМСУ/Организацию. 

Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ/Организации или 

МФЦ графика приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 

посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 

обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- принятие решения о размещении нестационарного торгового объекта (далее – право на размещение НТО); 

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче 

заявления и документов): 

1) при личной явке: 

в ОМСУ/Организацию; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";  

2) без личной явки: 

почтовым отправлением; 

на адрес электронной почты; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.  

Если в результате предоставления муниципальной услуги при положительном решении формируется реестровая запись в 

информационной системе, то результат услуги, в том числе номер реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете з аявителя на 

ПГУ ЛО/ЕПГУ (при наличии технической возможности). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 28 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в 

ОМСУ/Организацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской 

Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения нестационарных 

торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной 

собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»; 

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 

№ 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном 

виде»; 

- Приказ комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка Ленинградской области от 03.10.2022 № 25-п «О 

порядке разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципальных об разований 

Ленинградской области». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление о предоставлении услуги по форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему регламенту: 

при обращении в ОМСУ/Организацию и МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:  

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой 

письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина 

РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации); 



 

 

 

 

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца; 

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 

действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение государственной услуги, если 

с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа  уполномоченных лиц дополнительно представляет 

документ, удостоверяющий личность; 

- справку о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход . 

2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 

действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если 

с заявлением обращается представитель заявителя - доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие 

полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого 

основаны на доверенности), удостоверенный в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

3) ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО с указанием места расположения НТО, а также 

документы о соответствии требованиям к архитектурным решениям НТО (в случае если такие требования установлены правилами 

благоустройства территории муниципального образования). 

2.6.1. При планировании размещения нестационарного торгового объекта в охранной зоне водопроводных, канализационных, 

электрических, кабельных сетей связи, трубопроводов, магистральных коллекторов и линий высоковольтных передач необходимо согл асование 

размещения НТО с собственниками соответствующих сетей. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 

предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.  

Структурное подразделение ОМСУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей, (далее - выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП). 

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной 

инициативе. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления 

и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010               

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключ ением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии 

с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 

муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении 

соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут 

появиться основания для ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 

предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать р езультат 

предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о 

проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 

сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 

законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

1) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом: 

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица, обратившегося за предоставлением услуги, 

либо наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса; 

- текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке; 

- подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения; 

- какой-либо из представленных заявителем документов не читаем, и (или) имеет дефекты не позволяющие достоверно установить 

его содержание 

2) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий: 

- заявление подписано не уполномоченным лицом; 

- заявитель не является хозяйствующим субъектом или самозанятым гражданином; 

- заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным Схемой размещения НТО (если предусмотрены). 

3) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6, настоящего Административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 



 

 

 

 

1) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

- выписка ЕГРЮЛ/ЕГРИП не содержит сведений о видах экономической деятельности заявителя, соответствующих заявленной 

специализации НТО; 

- отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопросам размещения НТО (далее – Комиссия). 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги. 

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу чении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ/Организации: 

при личном обращении - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления; 

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ/Организацию - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ/Организацию - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 

поступления; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта О МСУ - в течение 1 рабочего дня 

с даты получения такого запроса. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 

ОМСУ/Организации или в МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами 

для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 

бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 

средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 

доступа в помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также 

информацию о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ/Организации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, 

мешающих получению им услуг наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов 

вызова работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения 

инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 

освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих 

на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема 

заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 

(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 

канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 

необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на 

официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;  

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 

использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ/Организации или работникам МФЦ при 

подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ/Организации или в 

МФЦ; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ/Организации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО 

либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: 

Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 



 

 

 

 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги 

посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение НТО и прилагаемых к заявлению документов – 1 рабочий 

день; 

- рассмотрение заявления о предоставлении права на размещение НТО и принятие решения – 10 рабочих дней; 

- принятие решения о предоставлении права на размещение НТО или об отказе в праве на размещение НТО  – 16 рабочих дней; 

- вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги при личном приеме, по электронной почте, по почте, в МФЦ 

или через портал ПГУ ЛО и/или ЕПГУ – 1 рабочий день. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления о предоставлении права на размещение НТО и 

прилагаемых к нему документов в ОМСУ, в том числе почтовым отправлением, или заявления, составленного заявителем лично, либо через 

МФЦ, либо через ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник ОМСУ, 

ответственный за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в случае отсутствия 

установленных пунктом 2.9 регламента оснований для отказа в приеме перенаправляет их работнику ОМСУ, ответственному за рассмотрение 

документов и формирование проекта решения, в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в ОМСУ, в течение не более 1 

(одного) рабочего дня. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия: специалист ОМСУ, ответственный за делопроизводство. 

3.1.2.4. Критерием принятия решения:  

наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

установленных пунктом 2.9 административного регламента. 

 3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; 

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и перенаправление на 

рассмотрение работнику Администрации, ответственному за рассмотрение документов 

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов 

должностному лицу, ответственному за рассмотрение документов. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его 

(их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных в 

заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги , в течение не более 1 

(одного) рабочего дня; 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 

заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы , в течение не более 8 (восьми) 

рабочих дней; 

3 действие: направление сформированного комплекта документов для рассмотрения на Комиссии, в течение не более 1 (одного) 

рабочего дня. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо  ОМСУ, ответственное за рассмотрение 

документов. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявления на рассмотрение Комиссии. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за рассмотрение 

документов, заявления и представленных заявителем документов на рассмотрение Комиссии. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его 

(их) выполнения: 

В срок, не превышающий 16 рабочих дней, Комиссия выполняет следующие действия:  

1 действие: рассмотрение заявления и представленных документов членами Комиссии, принятие решения Комиссией, в срок 

установленный положением администрации о порядке проведения заседаний комиссии по вопросам размещения нестационарных торговых 

объектов. 

2 действие: подготовка решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) права на размещение НТО на территории 

муниципального образования, в срок установленный положением администрации о порядке проведения заседаний комиссии по вопросам 

размещения нестационарных торговых объектов. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо ОМСУ, ответственное за принятие 

соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

перечисленных в пункте 2.10 административного регламента. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уведомления  о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) услуги (приложение № 2 регламента). 

3.1.5. Вручение (направление) результата оказания муниципальной услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: решение, являющееся результатом предоставления муниципальной 

услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения:  

1 действие: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления муниципальной услуги, в 

течение не более 1 (одного) рабочего дня. 



 

 

 

 

2 действие: должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги направляет результат предоставления 

муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, после окончания первого административного действия данной административной 

процедуры не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 3.1.4 административного регламента . 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо  ОМСУ, ответственное за 

делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги способом, указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210 -ФЗ, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 

регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:  

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 

приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 

производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. 

Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо ОМСУ выполняет следующие 

действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 

(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 

принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед 

ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, 

указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 

электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 

регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 

личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.  

3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 

результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 

соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги ОМСУ. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 

заявитель вправе представить в ОМСУ/Организацию/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ 

подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 

усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток 

и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего  опечатки и(или) 

ошибки. 

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и  (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ/Организации устанавливает наличие опечатки (ошибки) 

и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 

уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 

муниципальной услуги (документ) ОМСУ/Организации направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления 

допущенных опечаток и(или) ошибок. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ/Организации по каждой процедуре в соответствии с 

установленными настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения 

руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного 

регламента, иных нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 

внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 

проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 



 

 

 

 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 

или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 

также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат 

регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ/Организации.  

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ/Организации о проведении проверки исполнения административного 

регламента по предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты 

нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 

отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим административным 

регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 

соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 

сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ/Организации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:  

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;  

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических  лиц, индивидуальных 

предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований  настоящего административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

либо государственных или муниципальных служащих, 

многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в том числе являются:  

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 

210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области , 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерац ии, 

нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения 

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210 -ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ; 



 

 

 

 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и(или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 

учредителем ГБУ ЛО "МФЦ" (далее - учредитель ГБУ ЛО "МФЦ"). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

ГБУ ЛО "МФЦ" подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО "МФЦ" 

подаются учредителю ГБУ ЛО "МФЦ". 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно -телекоммуникационной сети 

"Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 

многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 

соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его руководителя и(или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ 

ЛО "МФЦ", его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, 

отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО "МФЦ", его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 

установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 

лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ", учредителю ГБУ ЛО "МФЦ" либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 

6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ/Организацией.  

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ/Организацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 

представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения 

физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае 

обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 



 

 

 

 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются 

единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 

обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью; 

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ/Организацию: 

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней 

со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 

количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.  

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего 

административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия:  

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги; 

распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 

представить для получения муниципальной услуги, и вручает ее заявителю. 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 

должностное лицо ОМСУ/Организации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи 

в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ/Организации по результатам рассмотрения 

представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ/Организации сообщает заявителю о принятом 

решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности 

получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным 

правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных 

услуг. 

Приложение N 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление права на размещение  

нестационарного торгового объекта на  

территории муниципального образования  

_______________________Ленинградской области» 

 

                          В___ ___________________________________________________ 

                                                                                                               (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

                                   ______________________________________________ 

 

                                   от ______________________________________________ 

(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя/самозанятого гражданина) 

ИНН___________________________ОГРН_______________________________ 

Почтовый адрес___________________________________________________ 

                                   Телефон:______________ Адрес эл. почты: ___________ 

 

Заявление 

Прошу предоставить право на размещение нестационарного торгового объекта (НТО)                 по адресному 

ориентиру_____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ Площадь 

НТО_____________________________________________________________________ 

Вид НТО_________________________________________________________________________ 

Специализация НТО_______________________________________________________________ 

  Приложение: на ___________ листах. 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2. Копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), 

если с заявлением обращается представитель заявителя; 

3. Справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога  на профессиональный доход (для 

самозанятых граждан); 

4. Ситуационный план земельного участка, документы о соответствии требованиям к архитектурным решениям НТО (при наличии) . 

       

     Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель/самозанятый гражданин) 

 

     М.П                         « ___»___________ 20      г.   ________________ (Ф.И.О.)  

                                                                                                                    (подпись) 

      Результат рассмотрения заявления прошу: 

 выдать на руки 

 
личная явка в МФЦ 

 направить по почте 

 направить по электронной почте 



 

 

 

 

 
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ/ПГУ ЛО 

 

Приложение N 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление права на размещение  

нестационарного торгового объекта на  

территории муниципального образования  

_______________________Ленинградской области» 

 

(ФОРМА) 

___________________________________________________ 

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

______________________________________________ 

(адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

ИНН___________________________КПП_______________________________ 

 

Уведомление 

о предоставлении (об отказе в предоставлении) права на размещение нестационарного торгового объекта на территории 

муниципального образования ___________________ Ленинградской области 

 

Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя/самозанятого гражданина)_____ ИНН 

_____________________________________________________________ 

Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя/самозанятого гражданина): 

___________________________________________________________________ 

На основании __________________________________________________________   

(наименование, дата и номер решения комиссии) 

 

Вам предоставлено право (отказано в предоставлении права) на размещение нестационарного торгового объекта на территории 

_________________________________Ленинградской области  

(ненужное зачеркнуть) 

____________________________________________________________________________ 

(в случае отказа указать причину отказа) 

 

"____" _____________ 20 ____ г. ___________ _____________ _______________ 

 (должность)           (подпись)                     (расшифровка подписи) 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

13 ноября 2023 г.                                                                                                   № 431 

Об утверждении Административного регламента  

администрации муниципального образования 

 «Сяськелевское сельское поселение» 

 Гатчинского муниципального района 

 Ленинградской области по предоставлению 

 муниципальной услуги «Принятие решения об использовании  

земель или земельных участков, находящихся  

в муниципальной собственности (государственная собственность 

 на которые не разграничена), для возведения гражданами гаражей,  

являющихся некапитальными сооружениями,  

либо для стоянки технических средств или 

 других средств передвижения инвалидов вблизи  

их места жительства»     

 

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №13 1-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210 -ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского 

поселения от 16.12.2021 №486 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация 

Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Отменить постановление администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области от 30.06.2023 №228 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности для возведения гражданами гаражей, 

являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи  их 

места жительства» 

2. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об использовании 

земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разгран ичена), 

для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других ср едств 

передвижения инвалидов вблизи их места жительства» согласно приложению 1.  



 

 

 

 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на 

официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава администрации                                                                                                                                                                            Е.Е. Федорова 

 

Приложение  

к Постановлению администрации 

Сяськелевского сельского 

от 13.11.2023 № 431 

Административный регламент  

администрации муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение»  

Гатчинского муниципального района Ленинградской области предоставления на территории Ленинградской области муниципальной 

услуги «Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

(государственная собственность на которые не разграничена), для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными 

сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства»  

(сокращенное наименование Принятие решения об использовании земельных участков для возведения гражданами гаражей, 

являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств инвалидов) (далее – административный регламент, 

муниципальная услуга) 

 

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.  

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 

− физические лица (далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя имеют право: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в 

возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности. 

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего 

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения 

информационного характера) размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 

государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.le№obl.ru, www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области 

(далее - Реестр). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование услуги: 

Принятие решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

(государственная собственность на которые не разграничена*), для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными 

сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства.  

Сокращенное наименование услуги: 

Принятие решения об использовании земельных участков для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными 

сооружениями, либо для стоянки технических средств инвалидов. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 

Администрация МО «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области. 

В предоставлении услуги участвуют: 

− Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ); 

− Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области. 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения); 

2) без личной явки: 

почтовым отправлением в Администрацию; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ. 

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами: 

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ; 

2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ; 

3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ 

графика приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации МО » 

Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием 

информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 

посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

http://www.gosuslugi.ru/
consultantplus://offline/ref=3814CBEA717D0EF7F25576FF735604874238E4F7D3C5EE6CAEBD845CF783E999601FC7076DAB3EE3F2B16DD8F447DBC49756FEF33120BECDjC51G
consultantplus://offline/ref=3814CBEA717D0EF7F25576FF735604874238E4F7D3C5EE6CAEBD845CF783E999601FC7076DAB3EE3F3B16DD8F447DBC49756FEF33120BECDjC51G


 

 

 

 

единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 

обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соотве тствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

− решение об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для возведения 

гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения 

инвалидов вблизи их места жительства (далее – решение об использовании, решение (приложение 2 к административному регламенту); 

− решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к административному регламенту). 

2.3.1. Решение об использовании должно содержать: 

1) срок, на который принимается решение об использовании;  

2) условия платы по решению об использовании, за исключением случаев принятия решения об использовании земель или земельных 

участков для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства ;  

3) указание на принятия решения - размещение гаража или стоянки технического или другого средства передвижения инвалида 

вблизи его места жительства; 

4) условия использования земель или земельных участков на основании решения об использовании; 

5) указание на обязанность соблюдать установленный законодательством режим осуществления деятельности в зонах с особыми 

условиями использования территорий; 

6) указание на предусмотренную пунктами 2.3.2 и 2.3.3 административного регламента возможность досрочного прекращения 

действия решения об использовании; 

7) указание на запрет передачи юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям или гражданам прав, предусмотренных 

решением об использовании; 

8) указание на прекращение действия решения об использовании в случае нарушения условий решения; 

9) указание на недопустимость повреждения сетей инженерно-технического обеспечения и иных подземных линейных объектов, 

находящихся в границах используемых земель или земельного участка (его части); 

10) указание на обязанность соблюдать требования санитарно-эпидемиологических правил и норм, строительных норм и правил, 

технических регламентов, правил благоустройства территории органа местного самоуправления, на территории которого размещается гараж 

или стоянка технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства, иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, Ленинградской области и соответствующего органа местного самоуправления. 

Обязательным приложением к решению об использовании является: 

1 схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка в случае, если планируется использовать 

земли или часть земельного участка; 

2. расчет платы за использование земель с указанием периода оплаты и платежных реквизитов, за исключением случаев принятия 

решения об использовании земель или земельных участков для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их 

места жительства. 

2.3.2. Действие решения об использовании прекращается по истечении срока, на который оно принято, либо досрочно со дня 

предоставления земельного участка в части, соответствующей границам предоставленного земельного участка, юридическому лицу, 

индивидуальному предпринимателю или гражданину, либо в связи с нарушением условий решения, либо со дня получения уполномоченным 

органом уведомления лица, которое пользуется землями или земельным участком на основании  решения, о досрочном прекращении действия 

решения . 

2.3.3. Использование инвалидами земель или земельных участков для стоянок технических или других средств передвижения 

инвалидов вблизи их места жительства наряду со случаями, указанными в пункте 2.3.2 административного регламента, прекращается досрочно 

со дня утраты гражданином статуса инвалида, если такая утрата наступает ранее истечения срока действия  решения, или со дня получения 

Администрацией уведомления инвалида об отказе от использования земли или земельного участка.  

2.3.5. Результат предоставления муниципальной услуги выдается: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 

2) без личной явки: 

посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 

почтовым отправлением. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней с даты поступления заявления в 

Администрацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

-  Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

− Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской 

Федерации» 

− Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

− Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»; 

− Постановление Правительства Ленинградской области от 14.09.2021 № 594 «Об утверждении Порядка определения платы 

за использование земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской области, земель или земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями » (далее – 

Постановление № 594); 

− Постановление Правительства Ленинградской области от 03.12.2021 № 777 «Об утверждении Порядка утверждения 

органами местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области схем размещения гражданами гаражей, являющих ся 

некапитальными сооружениями, стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на терр итории 

Ленинградской области»; 

− нормативные правовые акты органа местного самоуправления; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным заполнением согласия заявителя на обработку 

персональных данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (заявление 

оформляется по форме согласно приложению 1 к административному регламенту): 

- лично заявителем при обращении, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.  



 

 

 

 

при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:  

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой 

письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности граждани на 

Российской Федерации, по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 

Российской Федерации); 

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца; 

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 

действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услу ги, если 

с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет 

документ, удостоверяющий личность; 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным 

должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально 

уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении нет нотариуса), либо 

консульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих действий;  

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и 

являющуюся приравненной к нотариальной:  

 - доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно -лечебных 

учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим 

или дежурным врачом; 

- доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, 

где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и 

членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;  

- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения 

свободы; 

- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, 

которые удостоверены руководителями (их заместителями) таких организаций; 

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за 

предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в 

соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, находящихся 

под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, 

или иные организации). 

1)  заявление об использовании земель или земельного участка для возведения гаражей, являющихся некапитальными 

сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства (приложение 1 к 

административному регламенту), которое должно содержать следующую информацию: 

− фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя; 

− фамилию, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность (в 

случае если заявление подается представителем заявителя); 

− сведения о том, что заявитель является инвалидом (в случае если заявление подается инвалидом); 

− кадастровый номер земельного участка (в случае если планируется использование всего земельного участка или его части); 

− вид объекта, для размещения которого испрашивается решение в соответствии с пунктом 1 статьи 39.36-1 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

− срок использования земель или земельного участка; 

− почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, или 

документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. 

Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о 

документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья документа);  

3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 

действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если 

с заявлением обращается представитель заявителя.  

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность. 

Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о 

документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья документа);  

4)  схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка в случае, если планируется 

использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного 

реестра недвижимости). 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 

предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 

услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

− выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о земельном участке, на котором планируется 

возведение гаража; 

− документы, подтверждающие инвалидность заявителя в случае, если заявление подается инвалидом. 

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, а также копии документов, указанных в пункте 2.6 

административного регламента, по собственной инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:  

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги;  

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных орг анов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 



 

 

 

 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 

Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 

4)  представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

5)  представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлени и 

соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 

появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 

предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат 

предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ  ЛО и уведомлять заявителя о 

проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 

сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 

законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1. заявление на получение муниципальной услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом: 

1.1)  заявление подано в уполномоченный орган, не обладающий правом принятия решения об использовании, либо с 

нарушением требований, установленных пунктом 2.6 Административного регламента; 

2. отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

2.1) испрашивается решение для размещения объекта, не предусмотренного пунктом 1 статьи 39.36-1 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

2.2) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, предоставлен юридическому лицу, индивидуальному 

предпринимателю или гражданину, либо в отношении испрашиваемого участка принято решение об утверждении схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане территории, срок действия которого не истек, либо решение о предварительном согласовании 

предоставления испрашиваемого земельного участка соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, либо решение о 

проведении аукциона по продаже испрашиваемого земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды испрашиваемого 

земельного участка в соответствии со статьей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

2.3) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, в заявленный период используется на основании 

решения об использовании либо разрешения на использование земель или земельного участка, выданного в порядке, установленном в 

соответствии с пунктом 1 статьи 39.34, пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем или гражданином, а также инвалидом для целей, предусмотренных статьей 39.36-1 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

2.4) отсутствие гаража или стоянки технического или другого средства передвижения инвалида вблизи его места жительства в 

утвержденной органом местного самоуправления схеме размещения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, 

стоянок технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства на территории Ленинградской области ; 

2.5) использование земель или земельных участков для возведения гаража или стоянки технического или другого средства 

передвижения инвалида вблизи его места жительства нарушает установленный законодательством режим осуществления деятельности в  зонах 

с особыми условиями использования территорий; 

2.6) использование земель или земельных участков для возведения гаража или стоянки технического или другого средства 

передвижения инвалида вблизи его места жительства приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его 

разрешенным использованием; 

2.7) наличие на землях, земельном участке или части земельного участка, на использование которых испрашивается решение, здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства; 

2.8) на землях или земельном участке, на использование которых испрашивается решение, предполагается размещение 

нестационарного торгового объекта, включенного в схему размещения нестационарных торговых объектов; 

2.9) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, включен в перечень земельных участков, подлежащих 

предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, в соответствии с нормативными  правовыми актами Ленинградской области; 

2.10) использование земель или земельных участков для возведения гаража или стоянки технического или другого средства 

передвижения инвалида вблизи его места жительства не соответствует утвержденным документам территориального планирования, правилам 

землепользования и застройки, документации по планировке территории или землеустроительной документации; 

2.11) использование земель или земельных участков для возведения гаража или стоянки технического или другого средства  

передвижения инвалида вблизи его места жительства не соответствует требованиям технических регламентов, противопожарным, санитарно-

эпидемиологическим, гигиеническим, экологическим и (или) иным установленным в соответствии с законодательством Российской Фед ерации 

правилам, нормативам, в том числе правилам благоустройства и (или) нормативам градостроительного проектирования. 

2.12) земельный участок, на использование которого испрашивается решение, включен в одну из схем, предусмотренных 

постановлением Правительства Ленинградской области от 03.08.2015 № 301 «Об утверждении Порядка и условий размещения отдельных видов 

объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута на территории Ленинградской области». 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

государственной услуги. 

2.11.1. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 

собственность на которые не разграничена), для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, осуществляется 

за плату. 
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Порядок определения платы устанавливается: 

- в отношении земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, - Постановлением № 594; 

 - в отношении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, - нормативным правовым актом органа 

местного самоуправления. 

 2.11.2. Использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 

собственность на которые не разграничена), для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства 

осуществляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию; 

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления заявления в Администрацию; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса 

в Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) 

- в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в 

выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 

Администрации и МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами 

для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается 

бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 

средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 

доступа в помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, 

а также информацию о режиме ее работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров 

при получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов 

вызова работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения 

инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 

освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих 

на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема 

заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 

(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги,  

канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 

необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.  

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на 

официальном сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 

использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)  

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при 

подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ 

ЛО «МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.  

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО 

либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.  



 

 

 

 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой 

Администрацией, а также получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в любом предоставляющем таки е 

услуги подразделении соответствующей Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона № 

210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места нахождения. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством 

ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1)  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня; 

2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 26 дней;  

3)  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не 

более 2 дней; 

4)  выдача результата – не более 1 дня. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов, 

установленных п. 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и  

документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 

входящих документов. 

3.1.2.4. Критерии принятия решения: поступление в Администрацию в установленном административным регламентом порядке 

заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.  

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов работнику 

Администрации, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:  

− проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 

документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта  

решения по итогам рассмотрения заявления и документов; 

− сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента с использованием системы 

межведомственного информационного взаимодействия и, при наличии технической возможности, системы межведомственного электронного 

взаимодействия; 

− формирование и представление проекта решения, заявления и документов должностному лицу Администрации, 

ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за 

формирование проекта решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

перечисленных в пункте 2.10 административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 

− подготовка проекта решения об использовании земель или земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или 

других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства; 

− подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта решения, заявления и документов должностному 

лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его 

(их) выполнения:  

рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги в течение не более 2 дней с 

даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие и подписание соответствующего решения.  

3.1.4.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям действующего законодательства, 

наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги . 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание и регистрация решения об использовании земель или 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными 

сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств передвижения инвалидов вблизи их места  жительства, либо 

подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.5. Выдача результата. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и 

направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении в течение 1 дня. 



 

 

 

 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за 

делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги способом, указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 

регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:  

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги; 

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 

производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дел а. 

Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации  выполняет 

следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 

(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 

принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед 

ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, 

указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.  

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 

электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 

регистрации приема документов на ПГУ ЛО  или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 

личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.  

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 

направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 

соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 

заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное 

заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) 

ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.  

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки 

(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет 

заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат 

предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления 

допущенных опечаток и(или) ошибок. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с 

установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 

(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных 

нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 

внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза  в три года в соответствии с планом 

проведения проверок, утвержденным руководителем Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 

или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки) . 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 

также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат 

регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации. 



 

 

 

 

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты 

нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 

отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут 

ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения 

административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов. 

Руководитель Администрации несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.  

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;  

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работн ика 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если н а 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 

области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 

в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста тьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 

учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 



 

 

 

 

ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 

подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно -телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 

соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 

руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 

рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 

служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, 

установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 

если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств,  взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

муниципальными правовыми актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения  выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 

6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление государственной услуги в иных 

МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.  

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 

представленных для получения государственной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения 

физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае 

обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются 

единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 

обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней 

со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 

количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.  

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 

должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи  в 
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соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 

представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом 

решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности 

получения документов в МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным 

правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государств енных 

услуг. 

Приложение 1 

к административному регламенту 

 
В Администрацию МО_____________________ 

                                  _______________________________________ 

                                  от ____________________________________ 

                                 фамилия, имя, отчество(при наличии), 

        _______________________________________ 

      _______________________________________ 

место жительства заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность 

      _______________________________________ 

                                 _______________________________________ 

      _______________________________________ 

      фамилия, имя, отчество(при наличии) 

      представителя заявителя и реквизиты 

      документа, подтверждающего его полномочия 

      (в случае если заявление подается 

      представителем заявителя) 

      _______________________________________ 

      _______________________________________ 

 

почтовый адрес, адрес электронной почты, 

номер телефона для связи с заявителем или 

                                               представителем заявителя  

                                            ________________________________________ 

                                            ________________________________________ 

 

                            сведения о том, что заявитель является  

                                 инвалидом (в случае если заявление подается  

                                                             инвалидом) 

________________________________________ 

________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об использовании земель или земельного участка для возведения гаражей, являющихся некапитальными 

сооружениями, либо для стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места 

жительства 

     

 

Прошу принять решение об использовании земель или земельного 

участка:_________________________________________________________________________ 

       (указать кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование всего 

земельного участка или его части) 

 для размещения __________________________________________________________________________________ 

(указывается вид объекта в соответствии со ст. 39.36-1 Земельного кодекса РФ) 

  

Срок использования земель или земельного участка:________________________________ 

(не более срока, установленного нормативным правовым актом ОМСУ) 

 

Сведения о площади земель или земельного участка для размещения 

гаража:__________________________________________________________________________ 

 

Параметры гаража:________________________________________________________________ 

 

 «___» ___________ 20__ г. 

 (дата подачи заявления) 

_______________________        __________________________________________________ 

  (подпись заявителя)                                       (полностью Ф.И.О.) 

 

Приложение: документы, прилагаемые к заявлению, согласно перечню на _______ л. 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Заявление принял: ____________________________ «___» _____________ 20__ г. 

___________________________________________________________________________ 

             (Ф.И.О., подпись сотрудника, принявшего заявление) 



 

 

 

 

 
Результат рассмотрения заявления прошу: 

 

 

 
выдать на руки в Администрации 

 

 
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:___________________ 

 

 
направить по почте 

 

 
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ 

 
«__» _________ 20__ год          ___________________    

                  (подпись)     

 

Согласие на обработку персональных данных 

 

Я, _______________________________________________________________________, 

           (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

в  соответствии  с п. 4 ст. 9 Федерального закона  от  27.07.2006  № 152-ФЗ 

«О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: ___________________, 

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________, 

                                (наименование документа, №, сведения о дате 

                                   выдачи документа и выдавшем его органе) 

(Вариант: ________________________________________________________________, 

        (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных) 

зарегистрирован ______ по адресу: ________________________________________, 

документ, удостоверяющий личность: _______________________________________, 

                               (наименование документа, №, сведения о дате 

                                  выдачи документа и выдавшем его органе) 

Доверенность от «__» ______ _____ г. № ____ (или реквизиты иного документа, 

подтверждающего полномочия представителя) 

в целях ___________________________________________________________________ 

                        (указать цель обработки данных) 

даю согласие _____________________________________________________________, 

              (указать наименование лица, получающего согласие субъекта 

                                   персональных данных) 

находящемуся по адресу: ____________________________________, 

на обработку моих персональных данных, а именно: _________________________, 

(указать перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие 

субъекта   персональных   данных),  то   есть   на   совершение   действий, 

предусмотренных  п.  3  ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в 

письменной форме. 

 

    «__» ______________ ____ г. 

 

Субъект персональных данных: 

 

_______________/____________________ 

 

   (подпись)         (Ф.И.О.) 

Приложение 2 

к административному регламенту 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

                

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

                                                 

____________________        № ________ 

 

   

«Об использовании земель или земельных участков, 

 находящихся в муниципальной собственности,  

для возведения гражданами гаражей,  

являющихся некапитальными сооружениями, 

 либо для стоянки технических средств  

или других средств передвижения инвалидов  

вблизи их места жительства» 

 

Глава Администрации           _________________ 

 

Приложение 3 

к административному регламенту 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Центральная, дом 12а, 

д. Сяськелево, Гатчинский район, 

Ленинградская область, 188358 

E-mail syaskelevo@yandex.ru 

Тел. /факс/8(813-71) 67-067 

___________ №____ 

на №_______ от ___________ 

 

 
 

                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 

                                               (контактные данные заявителя 

     адрес, телефон) 

 
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

от ___________№_______ 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Принятие решения об использовании земель 

или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена*), для 

возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для стоянки технических средств или других средств 

передвижения инвалидов вблизи их места жительства» от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

 

 

 

(указываются наименование основания отказа в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин отказа в 

предоставлении муниципальной услуги) 

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения 

указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также в 

судебном порядке. 

Глава Администрации                                                                                     ____________________________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ 

 

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

13 ноября 2023г.                                                                                                                                                                                         № 433 

 

Об утверждении Порядка проведения инвентаризации 

муниципального имущества МО Сяськелевское 

сельское поселение Гатчинского муниципального 

района Ленинградской области 

 

В целях эффективного и рационального использования муниципального имущества, в  соответствии с Федеральным законом от 

06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», руководствуясь Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 

157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Министерства финансов Российской Федерации 

от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» , Положением «О 

порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Сяськелевского сельского  

поселения Гатчинского муниципального района», утвержденным Решением Совета депутатов от 28.02.2007г. № 111,  Уставом МО 

Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского 

поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Утвердить Порядок проведения инвентаризации муниципального имущества МО Сяськелевского сельского поселения 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

          3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на 

официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

          4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава администрации                                                                                                                                                                           Е.Е.Федорова 

 

Приложение № 1 
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к постановлению администрации  

Сяськелевского сельского поселения 

от 13.11.2023 № 433     

ПОРЯДОК 

проведения инвентаризации муниципального имущества МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского 

муниципального района Ленинградской области 

I. Общие положения 

1.1. Настоящий порядок определяет Порядок проведения инвентаризации имущества, находящегося в муниципальной собственности 

МО Сяськелевское сельское поселение (далее – муниципальное имущество).  

1.2.  Инвентаризация муниципального имущества проводится в соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 6 декабря 2011 года 

№ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», иными федеральными законам, а также настоящим порядком.  

1.3. Для целей настоящего порядка определяются следующие виды инвентаризации: 

- инвентаризация муниципального имущества (имущество казны; имущество, переданное в оперативное управление или 

доверительное управление; прочее имущество) МО Сяськелевское сельское поселение (далее – инвентаризация муниципального имущества) - 

инвентаризация муниципального имущества, не закрепленного за муниципальными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного 

ведения или оперативного управления, проводимая на основании распоряжения главы администрации Сяськелевского сельского поселения 

(далее – Администрация); 

- инициативная инвентаризация – инвентаризация муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения или 

оперативного управления за муниципальными предприятиями и учреждениями, проводимая на основании распоряжения главы 

Администрации.  

1.4. Основными целями инвентаризации муниципального имущества являются:  

1)  выявление фактического наличия муниципального имущества;  

2) анализ и повышение эффективности использования муниципального имущества;  

3) повышение качества содержания и эксплуатации муниципального имущества;  

4) уточнение реестра муниципального имущества (далее – реестр муниципального имущества);  

5)   определение состава муниципального имущества, не соответствующего требованиям отнесения к категории имущества, 

предназначенного для реализации функций и полномочий органов местного самоуправления; 

6) определение состава муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности и муниципального имущества, 

закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными предприятиями и учреждениями , не 

используемого для реализации функций и полномочий Администрации, муниципальных предприятий и учреждений.  

1.5. Основными задачами инвентаризации муниципального имущества являются:  

1)  выявление несоответствия между указанным в документах состоянием объектов муниципального  имущества с их фактическим 

состоянием; 

2) выявление неиспользуемого или используемого не по назначению муниципального имущества;  

3)   выявление объектов недвижимого имущества, право собственности муниципального образования на которые не 

зарегистрировано в установленном порядке; 

4) выявление объектов движимого имущества, не учтенных в реестре муниципального имущества; 

формирование перечня муниципального имущества, подлежащего приватизации для включения его в прогнозный план приватизации 

муниципального имущества;  

4) формирование перечня муниципального имущества, подлежащего перепрофилированию.  

II. Особенности проведения инвентаризации муниципального имущества МО Сяськелевское сельское поселение 

2.1. Инвентаризация муниципального имущества МО Сяськелевское сельское поселение (далее – муниципальное имущество), 

проводится на основании распоряжения главы Администрации, в котором указываются сроки проведения инвентаризации.  

2.2. Для проведения инвентаризации муниципального имущества, анализа и обобщения результатов инвентаризации муниципального 

имущества распоряжением главы Администрации создается инвентаризационная комиссия.  

2.3. Инвентаризационная комиссия создается на время проведения конкретной инвентаризации. Инвентаризационная комиссия 

состоит из председателя и не более 7 членов инвентаризационной комиссии.  

2.4.  Состав инвентаризационной комиссии, а также внесение изменений в состав инвентаризационной комиссии утверждается 

распоряжением главы Администрации.  

2.5. Инвентаризация муниципального имущества производится на основании данных учета имущества и реестра муниципального 

имущества.  

2.6. Инвентаризационная комиссия при проведении инвентаризации муниципального имущества осуществляет следующие действия:  

1) проводит сверку данных о муниципальном имуществе с фактическим наличием муниципального имущества; 

2) производит осмотр муниципального имущества, и заносит в инвентаризационные описи или акты инвентаризации (далее – описи 

или акты) полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или эксплуатационные показатели;  

3) проверяет наличие правоустанавливающих документов на муниципальное имущество; 

4) при выявлении объектов муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, не принятых на учет, а 

также объектов, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, включает в опись или акт правильные 

сведения и технические показатели по этим объектам;  

5) в случае выявления объектов муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, не подлежащих 

дальнейшей эксплуатации и восстановление которых не представляется возможным, составляет отдельную опись или акт с указанием времени 

ввода в эксплуатацию и причин, приведших эти объекты к непригодности (порча, полный износ и т.п.);  

6) обеспечивает полноту и точность внесения в описи или акты данных о фактическом наличии муниципального имущества, 

правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации муниципального имущества; 

7) осуществляет иные действия, связанные с проведением инвентаризации муниципального имущества, предусмотренные 

действующим законодательством Российской Федерации.  

По окончании инвентаризации инвентаризационная комиссия составляет акт о результатах инвентаризации. 

III. Подведение итогов инвентаризации муниципального имущества и принятие по ним решений  

3.1. В течение 5 рабочих дней со дня составления акта о результатах инвентаризации, инициативной инвентаризации председатель 

инвентаризационной комиссии анализирует результаты их проведения, готовит по ним предложения и представляет на рассмотрение главе 

Администрации.  

3.2. По результатам проведенного анализа председатель инвентаризационной комиссии:  

1) при выявлении неиспользуемого или используемого не по назначению муниципального имущества, переданного в хозяйственное 

ведение или оперативное управление муниципальным предприятиям и учреждениям, готовит предложения по изъятию данного имущества и 

его дальнейшему использованию;  



 

 

 

 

2) при выявлении муниципального имущества, не соответствующего требованиям отнесения к категории имущества, 

предназначенного для реализации функций и полномочий органов местного самоуправления, готовит предложения по приватизации либ о 

перепрофилированию (изменению целевого назначения имущества) муниципального имущества; 

3) при выявлении объектов недвижимого имущества, право собственности муниципального образования на которые не 

зарегистрировано в установленном порядке, готовит предложения по регистрации права собственности; 

4) при выявлении объектов движимого имущества, не учтенных в установленном порядке, готовит предложения по постановке 

данных объектов на учет; 

5) при выявлении фактов нарушения нормативно-правовых актов Российской Федерации, муниципальных нормативно-правовых 

актов, регулирующих порядок владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом, готовит предложения по установлению 

виновных лиц и применению к ним мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации ; 

6) готовит иные предложения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

3.3. Используя сводные данные, председатель инвентаризационной комиссии формирует перечень муниципального имущества, 

подлежащего приватизации, перечень муниципального имущества, подлежащего перепрофилированию, перечень имущества, подлежащего 

списанию.  

3.4. Результаты проведения инвентаризации муниципального имущества, инициативной инвентаризации утверждаются 

постановлением главы Администрации не позднее месяца со дня окончания инвентаризации.  

3.5. По результатам проведения инвентаризации муниципального имущества, инициативной инвентаризации, глава Администрации 

принимает решение о принятии к сведению результатов проведения инвентаризации, об изъятии неиспользуемого или используемого не по 

назначению имущества и его дальнейшему использованию, об установлении лиц, виновных в нарушении порядка владения, пользования  и 

распоряжения муниципальным имуществом, и применению к ним мер ответственности, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, о выявлении муниципального имущества, не соответствующего требованиям отнесения к категории имущества, предназначенного 

для реализации функций и полномочий органов местного самоуправления, принятия решения о приватизации либо перепрофилированию 

(изменению целевого назначения имущества) муниципального имущества.  

3.6. Постановление об утверждении результатов инвентаризации передаются в отдел бюджетного учета и отчетности для отражения в 

бухгалтерском учете. Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности в том же месяце, в котором была закончена 

инвентаризация. 

IV. Заключительные положения 

 17. Все вопросы, не урегулированные настоящим порядком, регулируются действующим законодательством Российской Федерации 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

                

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

                                                 

13 ноября 2023 г.                                                                                               № 434 

 

«Об утверждении административного регламента по предоставлению  

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  

находящихся в муниципальной собственности  

(государственная собственность на которые не разграничена),  

гражданам для индивидуального жилищного строительства,  

ведения личного подсобного хозяйства 

 в границах населенного пункта, садоводства  

для собственных нужд, гражданам и  

крестьянским (фермерским) хозяйствам  

для осуществления крестьянским (фермерским)  

хозяйством его деятельности» 

    

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в 

муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского посе ления 

от 16.12.2021 №486 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО 

Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского 

сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Отменить постановление администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области от 04.04.2023 № 135 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».  
2. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена), гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства  в границах населенного пункта, садоводства для 

собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 

его деятельности», согласно приложению 1. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский  вестник» и размещению на 

официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава администрации                                                                                                                                                                           Е.Е. Федорова 

 

Приложение № 1 
к постановлению 

администрации Сяськелевского сельского поселения 



 

 

 

 

от 13.03.2023 №434 

 

Административный регламент  

администрации муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги 

 «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не 

разграничена), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 

крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» 

(далее – муниципальная услуга, административный регламент, регламент) 

 

1. Общие положения 

1.1. Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги        (далее – заявитель) являются: 

- физические лица; 

- крестьянские (фермерские) хозяйства (далее – заявители). 

Представлять интересы заявителя имеют право: 

от имени физических лиц: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;  

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре ; 

от имени крестьянского (фермерского) хозяйства: 

- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени крестьянского (фермерского) хозяйства без 

доверенности в случаях, если крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве юридического лица; 

- представители крестьянского (фермерского) хозяйства в силу полномочий на основании доверенности или договора в случаях, если 

крестьянское (фермерское) хозяйство создано без образования юридического лица. 

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления            (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, 

ОИВ/ОМСУ/организаций, участвующих в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – Организации), графиках работы, контактных телефонах и т.д. (далее – сведения 

информационного характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги; 

на сайте ОМСУ; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных 

услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru / www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – 

Реестр). 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  (государственная собственность на которые не 

разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности». 

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков гражданам и крестьянским (фермерским) 

хозяйствам)». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: ОМСУ. В предоставлении муниципальной услуги участвует ГБУ ЛО «МФЦ». 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 

в ОМСУ; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 

2) без личной явки: 

почтовым отправлением в ОМСУ; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;  

в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации). 

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:  

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ОМСУ, в МФЦ (при технической реализации); 

2) по телефону – в ОМСУ, в МФЦ; 

3) посредством сайта ОМСУ – в ОМСУ. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема 

заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в ОМСУ, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием 

информационных технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 -ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством : 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;  

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 

включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

-  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае предоставления земельного участка без 



 

 

 

 

проведения аукциона; 

-  договор купли-продажи земельного участка; 

-  договор аренды земельного участка; 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе: 

-  решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок не 

образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015              № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ); 

-  решение об отказе в предоставлении земельного участка; 

-  решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о 

предоставлении земельного участка с одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка; 

-  решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, с одновременным принятием решения  о формировании земельного участка 

для предоставления посредством проведения аукциона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии ЗК РФ.  

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и 

документов): 

1) при личной явке: 

в ОМСУ; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 

2) без личной явки: 

почтовым отправлением; 

на адрес электронной почты; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;  

в электронной форме через сайт ОМСУ (при технической реализации). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 (двадцати) календарных дней (в период до 01.01.2024 - не более 14 

календарных дней) со дня поступления заявления в ОМСУ. 

2.4.1. В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления земельного участка срок предоставления 

муниципальной услуги продлевается не более чем до 40 дней.  

2.4.2. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит 

согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137 -ФЗ "О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации", срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем до 35 (тридцати пяти) 

календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более чем до 20 (двадцати) календарных дней) со дня поступления заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации (части первая, вторая, третья); 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд»; 

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»; 

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»; 

- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 

2022 и 2023 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных участков, находящихся в 

федеральной собственности, и размере такой платы»; 

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов»; 

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте ОМСУ в сети 

Интернет по адресу http://syaskelevo-adm.ru и в Реестре. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1 или приложением № 2 к настоящему административному регламенту; 

Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Заявление заполняется заявителем 

собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ». 

Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств. 

Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица ОМСУ. Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на 

официальных сайтах ОМСУ. 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя. Лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет 

документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, 

подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федер ации, 

копия которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению; 

3) учредительные документы (при обращении юридического лица); 

4) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица  или крестьянского (фермерского) хозяйства, если с 

заявлением обращается представитель заявителя; 

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, 

оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица 

заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги (необходимо указать тип 

доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и спе циально уполномоченным 

должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально 

уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на 

межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих 

действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся 

приравненной к нотариальной; доверенность в простой письменной форме). 

5) при предварительном согласовании предоставления земельного участка:  

http://syaskelevo-adm.ru/
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документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 

установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением 

документов, которые должны быть представлены в ОМСУ в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 

утвержденная в установленном порядке схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит 

образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 

6) при предоставлении земельного участка: 

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 

установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением 

документов, которые должны быть представлены в ОМСУ в порядке межведомственного информационного взаимодействия.  

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для пре доставления 

муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.  

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги 

запрашивает следующие документы (сведения): 

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений; 

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если крестьянское (фермерское) хозяйство создано в качестве 

юридического лица; 

3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если крестьянское (фермерское) хозяйство создано без 

образования юридического лица.  

2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, по собственной инициативе. 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных 

органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль ными 

законами. 

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий 

муниципальную услугу, вправе: 

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлени и 

соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 

основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления 

соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 

соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных  

мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков 

приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 

законодательством. 

В случае если на дату поступления в ОМСУ заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование 

которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа на ходится 

представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, ОМСУ принимает решение о приостановлении срока рассмотрения 

поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до 

принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения 

об отказе в утверждении указанной схемы. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.10.1. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

1) заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 регламента, необходимые в соответствии с  законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

2) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с административным регламентом; 

3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны.  

4) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий; 

2.10.2. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается ОМСУ при наличии хотя бы 

одного из следующих оснований: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не 

может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ, а именно в случае: 

- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в 

соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ; 

- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 

местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения 
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земельного участка, срок действия которого не истек; 

- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым 

земельным участкам; 

- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, 

положению об особо охраняемой природной территории; 

- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, 

для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами; 

- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории. 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 

14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 13, 15 - 20, 23 и 24 пункта 2.10.3. настоящего регламента); 

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен 

заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ (подпункты 1 - 24 пункта 2.10.3. настоящего регламента). 

2.10.3. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без 

проведения торгов принимается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет  права 

на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявле нием о 

предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление  о предоставлении земельного участка в 

соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ) 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка , 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким 

заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных 

участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный 

участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также 

случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, соор ужения, объекта 

незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее 

приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 

незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и 

его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка  в собственность, постоянное 

(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий 

срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 

другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 

другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении 

которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;  

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 

заключен договор о комплексном развитии, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, 

если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 

территории предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 

которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 

земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято решение об 

отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 

пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 

планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 
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целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;  

16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в  случае, 

если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка о братилось 

лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;  

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании е го 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указан ное в этом 

решении лицо; 

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок  изъят для государственных или муниципальных нужд и  

указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 

изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного 

дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 

218-ФЗ; 

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположени я 

земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми тако й 

земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального 

имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года             № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 

предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, 

или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  муниципальной услуги. 

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ: 

при личном обращении – в день поступления запроса; 

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - в день поступления запроса; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - в день передачи документов из МФЦ в ОМСУ; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта ОМСУ (при наличии технической 

возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 

нерабочее время, в выходные, праздничные дни). 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях ОМСУ или в МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специ альных 

автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для па рковки 

специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная 

парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 

инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в 

помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование ОМСУ, а также 

информацию о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником МФЦ, ОМСУ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг 

наравне с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова 

работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида 

(костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, 

пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на 

территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.  

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками)  для 

оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими 

принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для 

получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями 

для написания письменных обращений. 
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2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте 

органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 

использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (при наличии технической возможности); 

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам ОМСУ или работникам МФЦ при подаче документов на 

получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ОМСУ или в МФЦ; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо 

посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги. 

2.16. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

Получение согласований, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в 

случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО 

и/или ЕПГУ. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня; 

- рассмотрение документов об оказании муниципальной услуги - не более 16 календарных дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 

календарных дней); 

В случае опубликования извещения о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного 

участка срок выполнения административной процедуры продлевается не более чем до 40 дней. О продлении срока предоставления 

государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит 

согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137 -ФЗ "О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) 

календарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). О продлении срока предоставления 

государственной услуги ОМСУ уведомляет заявителя; 

- принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги - не более 2 календарных дней; 

- выдача результата - не более 1 календарного дня. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры:  

Основание для начала данной административной процедуры: поступление в ОМСУ заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 

настоящего административного регламента; 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и  (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, 

ответственное за делопроизводство, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день 

регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в ОМСУ, составляет опись документов, вручает копию описи 

заявителю под роспись. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к 

нему документов 

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу , 

ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и  (или) максимальный срок его (их) 

выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и 

документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта 

решения по итогам рассмотрения заявления и документов. 

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем 

документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента) в электронной форме с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы в течение 7 календарных дней с даты 

окончания первой административной процедуры. 

В случае рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка при наличии решения о предварительном согласовании предоставления 

испрашиваемого земельного участка действия 3 и 4 не проводятся. 

3 действие: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей (далее - извещение) в порядке, 
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установленном для официального опубликования (обнародования) правовых актов, и размещение извещения на официальном сай те, а также на 

официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

В случае если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, и схема расположения 

земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению , 

размещенному на официальном сайте и на официальном сайте ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4 действие: в случае если по истечении 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских 

(фермерских) хозяйств, о намерении участвовать в аукционе не поступили, работник ОМСУ в срок не позднее десяти дней, осуществляет 

подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах при условии, что не 

требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка; 

осуществляет подготовку проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 

39.15 ЗК РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом № 218-ФЗ, и направляет указанное решение заявителю.  

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежи т 

согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137 -ФЗ "О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации", срок выполнения административной процедуры может быть продлен не более чем до  31 (тридцати одного) 

календарного дня (в период до 01.01.2024 – не более чем до 16 (шестнадцати) календарных дней). Об отсутствии заявлений иных граждан, 

крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в установленный законом срок, и о продлении срока принятия решения о предвари тельном 

согласовании предоставления земельного участка, ОМСУ уведомляет заявителя. 

В случае поступления в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) 

хозяйств о намерении участвовать в аукционе работник ОМСУ в течение 7 календарных дней принимает решение: 

об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земел ьного 

участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного уч астка для 

целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка; 

об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

3.1.3.3. В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.8 административного регламента, принимается решение о 

приостановлении срока рассмотрения поданного заявления с уведомлением заявителя. 

Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной 

другим лицом схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

В случае принятия решения об утверждении ранее направленной или представленной схемы расположения земельного участка принимается и 

направляется заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной или представленной другим лицом схемы расположения земельного 

участка, сроки рассмотрения поданного заявления возобновляются со дня, следующего за днем принятия указанного решения. 

3.1.3.4. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за формирование проекта 

решения. 

3.1.3.5. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги, поступление/непоступление 

заявлений иных заинтересованных лиц о намерении участвовать в аукционе. 

3.1.3.6. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения о предоставлении услуги  или об отказе в 

предоставлении услуги, в том числе: 

- проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае предоставления земельного участка без 

проведения аукциона; 

- проекта договора купли-продажи земельного участка; 

- проекта договора аренды земельного участка; 

- проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе: 

- проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок не 

образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ); 

- проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка; 

- проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о 

предоставлении земельного участка с одновременным принятием решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка; 

- проекта решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, с одновременным принятием решения о формировании земельного у частка 

для предоставления посредством проведения аукциона, либо принятием решения о проведении аукциона для целей, указанных в заявл ении о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за формирование проекта 

решения, проекта решения должностному лицу, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.  

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) 

выполнения: рассмотрение проекта решения, а также заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие 

и подписание соответствующего решения (о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение не более 2 календарных 

дней с даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание 

соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание решения о предоставлении услуги или уведомления об отказе в 

предоставлении услуги. 

3.1.5. Выдача результата. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение (уведомление), являющееся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, 

ответственное за делопроизводство, регистрирует и направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю способом, 

указанным в заявлении, в срок не позднее 1 календарного дня с даты окончания третьей административной процедуры.  

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении 

 



 

 

 

 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процес с 

регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами: 

без личной явки на прием в Администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:  

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;  

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала 

ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится 

автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела  

доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.  

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие 

действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), 

поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию 

решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной 

услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным 

в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.  

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме электронных 

документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации 

приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через лич ный 

кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ. 

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет 

результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в 

соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в 

день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией. 

 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель 

вправе представить в ОМСУ/МФЦ непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, 

заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной квалифициро ванной 

электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 

сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки. 

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет 

результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление 

с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги 

(документ) ОМСУ направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и  (или) ошибок. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного 

регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим 

административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (замести телем 

руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных 

правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 

проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения 

проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 

отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного  самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 

проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день 

их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, 

выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 
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отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.  

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным 

регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 

соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 

сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, 

привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципальных служащих, 

многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:  

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление кото рых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в  

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездей ствие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви телем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если н а 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-

ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем 

ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» 

подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю 

ГБУ ЛО «МФЦ». 
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Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена 

по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 

решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо 

ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей 

требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения 

и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», 

его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 

рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жал обы, в случаях, 

установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 

лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.  

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу чае 

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений 

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 

6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в 

силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при 

наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для 

получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения 

юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым 

уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за 

муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ: 

- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;  

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня 

обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества 

листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.  

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов. 

6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное 

лицо ОМСУ, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ 

результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

заявителю; 

Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной системе обеспечения 
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деятельности многофункциональных центров (далее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям 

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением  

Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;  

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем 

документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и 

времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ. 

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым  

ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг. 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

о предоставлении земельного участка для индивидуального  

жилищного строительства, ведения личного  

подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства, для осуществления крестьянским  

(фермерским) хозяйством его деятельности 

 

Бланк заявления 

 

                                                                              В администрацию МО  

«Сяськелевское сельское поселение» 

                                                                             от __________________________________ 

                                                                                             (Ф.И.О., наименование КФХ) 

                                                                                ___________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 

 

от __________________________________________________________ (далее - заявитель). 

          (фамилия, имя, отчество физического лица) 

Адрес заявителя: _________________________________________________________. 

(адрес регистрации по месту жительства физического лица, 

почтовый адрес и местонахождение - для КФХ) 

___________________________________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

___________________________________________________________________________ 

(сведения о представителе заявителя) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо) 

    Прошу  предварительно  согласовать  предоставление  земельного  участка 

площадью ______ кв. м <1>, с кадастровым номером <2> _____________________, 

расположенный по адресу <3> ______________________________________________, 

в ____________________________________________________________________ <4>, 

для ___________________________________________________________________ <5> 

___________________________________________________________________________ 

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 

39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований) 

___________________________________________________________________________ 

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование 

земельного участка предусмотрено указанным проектом) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен  

земельного участка, изымаемого для государственных нужд) 

Контактный телефон (факс) _________________________________________________ 

Адрес электронной почты ___________________________________________________ 

Иные сведения о заявителе ________________________________________________. 
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    Приложение: 

1. ________________________________________________________________; 

2. ________________________________________________________________; 

3. ________________________________________________________________; 

 

_____________ ______________ 

  (подпись)       (дата) 

-------------------------------- 

<1> - указывается при наличии сведений. 

<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации 

недвижимости". 

<3> - указывается при наличии сведений. 

<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок. 

<5> - указать цель использования земельного участка. 

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

 

 

 
выдать на руки в Администрации 

 

 
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 

 

 
направить по почте 

 

 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 

 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

о предоставлении земельного участка для индивидуального  

жилищного строительства, ведения личного  

подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства, для осуществления крестьянским  

(фермерским) хозяйством его деятельности 

 

Бланк заявления 

                                                                  В администрацию МО «Сяськелевское сельское поселения» 

                                                                                               от __________________________________ 

                                                                                                          (Ф.И.О., наименование КФХ) 

                                                                                                  ___________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного  

строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности  

 

от ___________________________________________________ (далее - заявитель). 

                 (фамилия, имя, отчество физического лица) 

Адрес заявителя: _________________________________________________________. 

                                   (адрес регистрации по месту жительства физического лица,  

                                           почтовый адрес и местонахождение - для КФХ) 

___________________________________________________________________________ 

                          (реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

___________________________________________________________________________ 

                                    (сведения о представителе заявителя) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица ЕГРЮЛ и ИНН, за исключением случаев, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо) 

    Прошу  предоставить  земельный  участок  площадью __________ кв. м <1>, 

с кадастровым номером <2> ____________________, расположенный по адресу <3> 

__________________________________, в ________________________________ <4>, 

для ___________________________________________________________________ <5> 

___________________________________________________________________________ 

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 

39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований) 

___________________________________________________________________________ 

(реквизиты решения об утверждении проекта межевания, если образование 

земельного участка предусмотрено указанным проектом) 

___________________________________________________________________________ 
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___________________________________________________________________________ 

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка) 

Контактный телефон (факс) _________________________________________________ 

Адрес электронной почты ___________________________________________________ 

Иные сведения о заявителе ________________________________________________. 

 

    Приложение: 

1. ________________________________________________________________; 

2. ________________________________________________________________; 

3. ________________________________________________________________; 

4. ________________________________________________________________. 

 

_____________ ______________ 

  (подпись)       (дата) 

-------------------------------- 

<1> - указывается при наличии сведений 

<2> - если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации 

недвижимости". 

<3> - указывается при наличии сведений. 

<4> - вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок. 

<5> - указать цель использования земельного участка. 

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

 

 

 
выдать на руки в Администрации 

 

 
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу: 

 

 
направить по почте 

 

 направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

                

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

                                                 

13 ноября 2023 г.                                                                                                               № 435 

Об утверждении Административного регламента  

администрации муниципального образования 

 «Сяськелевское сельское поселение» 

 Гатчинского муниципального района 

 Ленинградской области по предоставлению  

муниципальной услуги  

«Предоставление земельного участка,  

находящегося в муниципальной собственности 

 (государственная собственность на который не разграничена),  

в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование,  

безвозмездное пользование без проведения торгов»» 

  
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210 -ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского 

поселения от 16.12.2021 №486 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация 

Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Отменить постановление администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области от 04.04.2023 №136 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов». 

2. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), в 

собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов»» , согласно 

приложению 1.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на 

официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава администрации                                                                                                                                                                                          Е.Е. Федорова 
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Приложение № 1 
к постановлению 

администрации Сяськелевского сельского поселения 
от 13.11.2023 № 435 

Административный регламент 

администрации муниципального образования 

 «Сяськелевское сельское поселение» 

 Гатчинского муниципального района Ленинградской области  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 

разграничена), в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов» 

Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без торгов» 

(далее – муниципальная услуга, административный регламент) 

 

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Возможные цели обращения заявителя в рамках предоставления муниципальной услуги: 

- предоставление земельного участка в собственность за плату без проведения торгов; 

- предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов; 

- предоставление земельного участка в постоянное бессрочное пользование; 

- предоставление земельного участка в безвозмездное пользование. 

Действие Административного регламента не распространяется на правоотношения, связанные с предоставлением земельных 

участков без проведения торгов отдельным категориям лиц в случаях, указанных в статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельног о кодекса 

Российской Федерации, в случаях предоставления земельного участка, в целях, указанных в пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации, а также в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с 

Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:  

− физические лица; 

− юридические лица; 

          (далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя имеют право: 

- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, 

опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;  

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу 

полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре ; 

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего 

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения 

информационного характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги; 

на сайте Администрации; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 

государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru. 

в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области 

(далее - Реестр). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:  

Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 

разграничена*), в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов. 

 Сокращенное наименование муниципальной услуги:  

Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без торгов. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляют: 

Администрация МО «Сяськелевское сельское поселение» Ленинградской области. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

− ГБУ ЛО «МФЦ»; 

− органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии ; 

− органы Федеральной налоговой службы. 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;  

2) без личной явки: 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ. 

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами: 

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ; 

2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ; 

3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема 

заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации МО 



 

 

 

 

___________, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 

посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 

обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

− проект договора купли-продажи земельного участка; 

− проект договора аренды земельного участка; 

 - проект договора безвозмездного пользования земельным участком; 

- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (приложение 2 к настоящему 

административному регламенту); 

− решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему административному регламенту).  

− решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов (промежуточный 

результат предоставления муниципальной услуги) (приложение 4 к настоящему административному регламенту); 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче 

заявления и документов): 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 

2) без личной явки: 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.  

по электронной почте (e-mail). 

2.3.1. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть подписаны заявителем и представлены в Администрацию не 

позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих (не более 20 календарных) дней (в период до 01.01.2024 – не 

более 10 рабочих дней) со дня поступления заявления и документов в Администрацию. 

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 

− Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

− Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ; 

− Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

− Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

− Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»; 

− Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирования земельных отношений в 

Российской Федерации в 2022 и 2023 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных 

участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»; 

− Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление в электронной форме согласно приложению 1 к 

административному регламенту: 

- лично заявителем при обращении в Администрацию и на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ:  

при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:  

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой 

письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности граждани на 

РФ по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего РФ); 

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца; 

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 

действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если 

с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет 

документ, удостоверяющий личность; 

Заявление о предоставлении земельного участка без проведения торгов должно содержать следующую информацию: 

− фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя (для паспорта гражданина Российской Федерации: серия, номер и дата выдачи); 

− наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 

налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

− кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

− основание предоставления земельного участка без проведения торгов, установленные статьей п.2 ст.39.3, п.2 ст.39.6, п.2 

ст.39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

− вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно 

на нескольких видах прав; 

− цель использования земельного участка; 

− реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если 

земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

− реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории, в 

случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом; 

− реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае если испрашиваемый 
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земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения. 

− адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя; 

2) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 

действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если 

с заявлением обращается представитель заявителя: 

Для физических лиц: 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным 

должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально 

уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении или расположенном на 

межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих 

действий;  

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и 

являющуюся приравненной к нотариальной:  

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно -лечебных 

учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим 

или дежурным врачом; 

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно -учебных заведений, где 

нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и  членов 

семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;  

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения 

свободы; 

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, 

которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения социальной 

защиты населения; 

в) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, находящихся 

под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги , 

или иные организации). 

Для юридических лиц: 

г) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за 

предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в 

соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

4) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в 

случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу;  

5) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, в случае, 

если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату; 

6) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о распределении участка заявителю, в 

случае, если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственнос ть за 

плату или если обращается член садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду; 

7) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства (при наличии), 

расположенных на земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, 

объектов незавершенного строительства (при наличии), принадлежащих на соответствующем праве заявителю, в случае, если обращается 

собственник здания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении за предоставлением в собственность за плату, или если обращаются 

религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения;  лица, относящиеся к коренным 

малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если 

обращаются собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти 

объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду; 

8) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на здание, сооружение, расположенные на испрашиваемом 

земельном участке, либо помещение в них, в случае если обращается собственник здания, сооружения, помещения в здании, сооруже нии за 

предоставлением в собственность за плату, или если обращается религиозная организация, являющаяся собственником здания или со оружения, 

за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращается собственник здания, сооружения, помещений в них, лицо, которому эти 

объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренду, 

если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - 

ЕГРН); 

9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект незавершенного строительства, расположенный 

на испрашиваемом земельном участке, если обращается собственник объекта незавершенного строительства за предоставлением в аренду и 

право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;  

10) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемый земельный участок, в случае, если обращается собственник 

здания, сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду или, если обращается религиозная организация, которой 

на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением в безвозмездное пользование, или если 

обращается собственник объекта незавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещения в них, лицо, которому эти 

объекты недвижимости предоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативного управления, за предоставлением в аренд у, если 

право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); 

11) документы, подтверждающие право на предоставление участка в соответствии с целями использования земельного участка, в 

случае, если обращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование или в случае, если обращается государственное или 

муниципальное учреждение; казенное предприятие; центр исторического наследия Президента Российской Федерации за предоставлением в 

безвозмездное пользование; 

12) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, в случае, если обращается лицо, у которого изъят участок, 

предоставленный в безвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят 

предоставленный в аренду земельный участок, за предоставлением в аренду; 

13) гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, с 

которым заключен договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных  

средств, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

14) решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, 

предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае, если обращается садовое или 



 

 

 

 

огородническое некоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездное пользование;  

15) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического товарищества о приобретении участка общего 

назначения, с указанием долей в праве общей долевой собственности в случае, если обращается лицо, уполномоченное р ешением общего 

собрания членов садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду ; 

16) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или огородническом товариществе, если обращается член 

садоводческого или огороднического товарищества за предоставлением в аренду; 

17) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, 

обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, если обратился гражданин, имеющий право на 

первоочередное приобретение земельного участка, за предоставлением в аренду; 

18) документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов, 

если обращается лицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, за предоставлением в аренду; 

19) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 

г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», если обращается арендатор такого земельного 

участка за предоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранее арендованного земельного участка; 

20) проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами , либо ее часть, предусматривающая 

осуществление соответствующей деятельности (за исключением сведений, содержащих государственную тайну), если обращается 

недропользователь за предоставлением в аренду; 

21) документ, предусматривающий выполнение международных обязательств, если обращается лицо, испрашивающее 

участок для выполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду; 

22) договор аренды земельного участка, если обращается арендатор земельного участка за заключением нового договора 

аренды и если ранее договор аренды на такой земельный участок не был зарегистрировано в ЕГРН.  

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с 

заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного информационного взаимодействия для 

предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

1)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН);  

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или 

огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН), если обращается член такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; 

если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества за 

предоставлением в аренду; 

5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или 

огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в аренду; если обращается лицо, с 

которым заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 

собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за 

предоставлением в аренду; если обращается лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории,  лицо, с 

которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

реализацию решения о комплексном развитии территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях 

строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении 

территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду;  

6) утвержденный проект планировки территории, если обращается лицо, с которым был заключен договор аренды земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного 

развития территории, лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации, либо юридическое лицо, обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории, лицо, заключившее договор об освоении 

территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее 

договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за 

предоставлением в аренду; 

7) распоряжение Правительства Российской Федерации, если обращается юридическое лицо, испрашивающее 

участок для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, за 

предоставлением в аренду; 

8) распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, если обращается лицо, 

испрашивающее земельный участок для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, 

реализации масштабных инвестиционных проектов, за предоставлением в  аренду; 

9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный 

участок в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации за предоставлением в аренду; 

10) выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке 

территории, подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения, если обращается 

юридическое лицо, испрашивающее участок для размещения указанных объектов, за предоставлением в аренду; 

11) решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, если обращается лицо, имеющее 

право на добычу (вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка; если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) 

водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

13) договор пользования водными биологическими ресурсами, если обращается лицо, имеющее право на добычу 

(вылов) водных биологических ресурсов, за предоставлением в аренду; 

14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо, осуществляющее товарную аквакультуру 

(товарное рыбоводство), за предоставлением в аренду; 

15) решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, 

пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов 



 

 

 

 

захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющее размещение 

ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, 

хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных  отходов, за предоставлением в аренду. 

17) договор найма служебного жилого помещения, в случае, если обращается гражданин, которому предоставлено служебное 

помещение в виде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный в безвозмездное  

пользование, за предоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный в аренду 

земельный участок, за предоставлением в аренду; 

19) решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации в случае, если обращается некоммерческая 

организация, созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями 

отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездное пользование; 

20) государственный контракт, если обращается лицо, с которым заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание  

услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, за 

предоставлением в безвозмездное пользование; 

21) сведения о трудовой деятельности в случае, если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в 

муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации, или работник организации, 

которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездное пол ьзование; 

22) договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории, если 

обращается лицо, с которым был заключен договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории, за предоставлением в аренду; 

23) договор или решение о комплексном развитии территории в случае, если обращается лицо, с которым заключен договор о 

комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическое лицо, 

обеспечивающее в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии 

территории, за предоставлением в аренду; 

24)  свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, если 

обращается казачье общество за предоставлением в аренду; 

25)  свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны, если обращается резидент 

особой экономической зоны за предоставлением в аренду; 

26)  соглашение об управлении особой экономической зоной, если обращается управляющая компания, привлеченная для 

выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по 

управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду; 

27) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, если обращается лицо, с 

которым заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны, за предоставлением в 

аренду; 

28)  концессионное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено концессионное соглашение, за предоставлением в 

аренду; 

29) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, если 

обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома, за предоставлением в 

аренду; 

30) договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, если 

обращается лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального 

использования, за предоставлением в аренду; 

31) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, с которым заключен специальный инвестиционный 

контракт, за предоставлением в аренду; 

32) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которым заключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением 

в аренду; 

33) инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект, если обращается резидент зоны 

территориального развития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением в аренду; 

34) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в 

ЕГРН, в случае, если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения, 

за предоставлением в безвозмездное пользование; 

35) решение о создании некоммерческой организации, в случае, если обращается некоммерческая организация, созданная 

гражданами в целях жилищного строительства, за предоставлением в безвозмездное пользование;  

36) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего 

Востока, если обращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, за 

предоставлением в безвозмездное пользование; 

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по собственной 

инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципа льной 

услуги;  

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных орг анов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций , 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;  

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9  

Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 



 

 

 

 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и  иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:  

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлени и 

соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 

появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 

предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать р езультат 

предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о 

проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 

сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 

законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий; 

 - заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента;  

- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой; 

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

электронной форме с нарушением установленных требований; 

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги : 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельн ого 

участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела 

земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев 

обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается н а 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого 

объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки л ибо 

решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные  

указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации;  

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, е сли на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения , 

помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;  

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или 

ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в 

собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, бе звозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления 

земельного участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявление м о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 

расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;  

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земел ьного 

участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если  такой 

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;   

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местно го значения, 
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за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о 

комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;  

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение 

о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 

пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по 

основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии 

с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка дл я 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд 

или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14)  разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, 

указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с 

утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования 

территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 

соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка; 

16)  испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в  

случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными 

документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;  

19)  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, 

сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 

Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания,  

сооружения;  

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного 

использования; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории 

земель; 

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не 

указанное в этом решении лицо;  

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой 

земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»; 

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 

расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми 

такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;  

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень 

муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 

Федерального закона. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. 

2.10.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит возврату заявителю в течение 10 (десяти) календарных дней со 

дня регистрации (поступления) в Администрации по следующим основаниям: 

1) заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6 регламента; 

2) заявление подано в иной уполномоченный орган; 

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 2  38 пункта 2.6 регламента; 

Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.12.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день поступления заявления и документов должностному 

лицу и (или) специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса 

в Администрацию; 

при подаче заявления на бумажном носителе в Администрацию - в течение не более 1 (одного) дня с даты поступления заявления и 

документов; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 

нерабочее время, в выходные, праздничные дни)». 
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2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ  и 

Администрации. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются ме стами 

для парковки специальных транспортных средств бесплатно.  

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, располагается бесплатная парковка для 

автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов . 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 

доступа в помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование  Администрации 

и МФЦ, а также информацию о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при 

получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов 

вызова работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения 

инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 

освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих 

на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема 

заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 

(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 

канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 

необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.  

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):  

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на 

официальном сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 

использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО). 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение 

муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.  

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ 

или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требу ется. 

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством 

ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;  

2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 10 рабочих дней (в период до 01.01.2024 

– 6 рабочих дней); 

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламента рассмотрение 



 

 

 

 

заявления и документов о предоставлении муниципальной услуг- 4 рабочих дня.   

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной  услуги – 2 

рабочих дня; 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

предусмотренных п. 2.6 административного регламента, способом, указанным в п. 2.2 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные на бумажном носителе либо направленные 

заявителем заявление и документы в автоматизированной информационной системе межведомственного электронного взаимодействия 

Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента 

оснований для отказа в приеме, перенаправляет их работнику Администрации, ответственному за рассмотрение документов и формиро вание 

проекта решения, на бумажном носителе либо посредством АИС «Межвед ЛО» в соответствии с правилами делопроизводства, 

установленными в Администрации, в течение не более 1 рабочего дня. 

3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного 

регламента, работник Администрации, ответственный за делопроизводство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи 

уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа, возвращает заявление и документы заявителю с 

указанием соответствующего статуса в АИС «Межвед ЛО». 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 

входящих документов. 

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- отказ в приеме заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и выдача решения об отказе в Администрации или 

в МФЦ либо направление соответствующего статуса в АИС «Межвед ЛО» заявителю в личный кабинет ПГУ ЛО/ЕПГУ; 

- прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги к рассмотрению на бумажном носителе либо в АИС 

«Межвед ЛО». 

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: прием заявления и документов в АИС «Межвед ЛО» работником 

Администрации, ответственным за рассмотрение документов и формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его 

(их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении 

и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;  

2 действие: сбор документов/сведений, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента с использованием системы 

межведомственного информационного взаимодействия и, при наличии технической возможности, АИС «Межвед ЛО» ; 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного 

взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ 

и информацию; 

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 

должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.  

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение 

документов и формирование проекта решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных п. 2.10 административного регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента. 

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:  

− проект договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах; 

− проект решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование; 

− проект решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; 

− проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта решения 

должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его 

(их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным  за 

принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры.  

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 

− подписание трех экземпляров проекта договора купли-продажи/аренды/безвозмездного пользования земельным участком; 

− - подписание решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование; 

− подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов  

− подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 

Администрации, ответственный за делопроизводство, загружает результат (подписанное решение) предоставления муниципальной услуги в 

АИС «Межвед ЛО» и направляет заявителю способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня с даты окончания третьей 

административной процедуры. 

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за 

делопроизводство. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: внесение сведений о принятом решении в АИС «Межвед ЛО» и 

направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 



 

 

 

 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной  форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 

регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:  

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;  

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 

производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дел а. 

Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.  

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 

следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 

(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 

принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед 

ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, 

указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.  

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 

электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением  муниципальной услуги считается дата 

регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 

личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.  

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 

направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставле ние 

муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией.  

 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 

заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 

(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости 

исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 

содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 6 к настоящему административному регламенту). 

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 

оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 

уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 

муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 

опечаток и(или) ошибок. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными 

настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 

(заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 

нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 

проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 

проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки), или 

отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных л иц, а 

также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат  

регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.  

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты 

нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления 
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муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 

отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.  

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим административным 

регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 

соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 

сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность: 

− за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

− за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.  

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работн ика 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальную услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), работника 

многофункционального центра являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если н а 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.0 7.2010 № 

210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 

области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный  центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудеб ное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципа льной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 

учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия расс матриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 



 

 

 

 

подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно -телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята пр и 

личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 

соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места  ГБУ 

ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, фил иала, 

отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях,  

установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 

других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тай ну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание котор ых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

муниципальными правовыми актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация  о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 

6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных 

МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.  

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов , 

представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения 

физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица в случае обращения юридического лица; 

б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются 

единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 

обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;  

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней 

со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, 

количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.  

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.  

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 

действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены; 
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предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги; 

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием 

перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги  (приложение 5 к настоящему административному 

регламенту). 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 

должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в 

соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 

представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом 

решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс -информирования), а также о возможности 

получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным 

правовым актом, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных 

услуг. 

Приложение 1 

 к административному регламенту 
 

В администрацию МО 

 «Сяськелевское сельское поселения»  

Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области 
_______________________                                                

от____________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

(для граждан: Ф.И.О, место жительства,  

реквизиты документа,  

удостоверяющего личность заявителя  

(для паспорта гражданина РФ:  

серия, номер и дата выдачи), телефон; 

для юридического лица: наименование, местонахождение,  

ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

  

Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым 

номером:___________________________________________________________________________________________________________________

____________________________, 

(кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения) 

в __________________________________________________________________________, 

(вид права: в собственность (за плату, в аренду (указать срок), в безвозмездное пользование (указать срок), в постоянное (бессрочное) 

пользование) 

в целях _____________________________________________________________________. 

(цель использования земельного участка) 

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, пунктом 2 с татьи 39.6, 

или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации:  

В случае, если указан вид права «в собственность, продажа» (п.2 ст. 
39.3) 

 1.1) земельных участков, образованных из земельного 

участка, предоставленного по договору аренды или 
договору безвозмездного пользования в целях 
комплексного освоения, развития территории, 
заключенных в соответствии с Федеральным законом от 24 
июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию 
жилищного строительства"; 

 3) земельных участков, образованных из земельного 
участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за 
исключением земельных участков общего назначения, 
членам такого товарищества; 

 6) земельных участков, на которых расположены здания, 
сооружения, собственникам таких зданий, сооружений 
либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 
39.20 настоящего Кодекса; 

 7) земельных участков, находящихся в постоянном 
(бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным 
юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в 
пункте 2 статьи 39.9 настоящего Кодекса; 

 8) земельных участков крестьянскому (фермерскому) 
хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом "Об обороте земель 
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сельскохозяйственного назначения"; 

 9) земельных участков, предназначенных для ведения 
сельскохозяйственного производства и переданных в 
аренду гражданину или юридическому лицу, этому 
гражданину или этому юридическому лицу по истечении 
трех лет с момента заключения договора аренды с этим 
гражданином или этим юридическим лицом либо передачи 
прав и обязанностей по договору аренды земельного 
участка этому гражданину или этому юридическому лицу 
при условии отсутствия у уполномоченного органа 
информации о выявленных в рамках государственного 
земельного надзора и не устранённых нарушениях 
законодательства Российской Федерации при 
использовании такого земельного участка в случае, если 
этим гражданином или этим юридическим лицом 
заявление о заключении договора купли-продажи такого 
земельного участка без проведения торгов подано до дня 
истечения срока указанного договора аренды земельного 
участка; 

В случае, если указан вид права «аренда» (п. 2 ст. 39.6)   1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с 
указом или распоряжением Президента Российской 
Федерации; 

 2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с 

распоряжением Правительства Российской Федерации для 
размещения объектов социально-культурного назначения, 
реализации масштабных инвестиционных проектов при 
условии соответствия указанных объектов, инвестиционных 
проектов критериям, установленным Правительством 
Российской Федерации; 

 3) земельного участка юридическим лицам в соответствии с 
распоряжением высшего должностного лица субъекта 
Российской Федерации для размещения объектов 
социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, реализации масштабных инвестиционных 
проектов при условии соответствия указанных объектов, 
инвестиционных проектов критериям, установленным 
законами субъектов Российской Федерации;  

 3.1) земельного участка юридическим лицам, принявшим 
на себя обязательство по завершению строительства 
объектов незавершенного строительства и исполнению 
обязательств застройщика перед гражданами, денежные 
средства которых привлечены для строительства 
многоквартирных домов и права которых нарушены, 
которые включены в реестр пострадавших граждан в 
соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 
года N 214-ФЗ "Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и 
о внесении изменений в некоторые законодательные акты 
Российской Федерации", по завершению строительства 
многоквартирных домов и (или) иных объектов 
недвижимости, сведения о которых включены в единый 
реестр проблемных объектов в соответствии с указанным 
Федеральным законом, для строительства (создания) 
многоквартирных домов и (или) жилых домов 
блокированной застройки, состоящих из трех и более 
блоков, в соответствии с распоряжением высшего 
должностного лица субъекта Российской Федерации;  

 3.2) земельного участка застройщику, признанному в 
соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 
года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" 
банкротом, для обеспечения исполнения обязательств 
застройщика перед гражданами, денежные средства 
которых привлечены для строительства многоквартирных 
домов в соответствии с Федеральным законом от 30 
декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об участии в долевом 
строительстве многоквартирных домов и иных объектов 
недвижимости и о внесении изменений в некоторые 
законодательные акты Российской Федерации" и права 
которых нарушены, в случае принятия арбитражным судом 
в отношении такого земельного участка мер по 
обеспечению требований кредиторов и интересов 
должника в соответствии с пунктом 1 статьи 201.3 



 

 

 

 

Федерального закона от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О 
несостоятельности (банкротстве)"; 

 3.3) земельного участка застройщику, признанному в 
соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 
года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" 
банкротом, для передачи публично-правовой компании 
"Фонд защиты прав граждан - участников долевого 
строительства", принявшей на себя обязательства 
застройщика перед гражданами по завершению 
строительства многоквартирных домов или по выплате 
возмещения гражданам в соответствии с Федеральным 
законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ "О публично-
правовой компании по защите прав граждан - участников 
долевого строительства при несостоятельности 
(банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации";  

 4) земельного участка для выполнения международных 

обязательств Российской Федерации, а также юридическим 
лицам для размещения объектов, предназначенных для 
обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, 
водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов 
федерального, регионального или местного значения; 

 5) земельного участка, образованного из земельного 
участка, находящегося в государственной или 
муниципальной собственности, в том числе 
предоставленного для комплексного развития территории, 
лицу, с которым был заключен договор аренды такого 
земельного участка, если иное не предусмотрено 
подпунктом 8 настоящего пункта, пунктом 5 статьи 46 
настоящего Кодекса; 

 7) садового или огородного земельного участка, 
образованного из земельного участка, предоставленного 
садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением земельных участков общего 
назначения, членам такого товарищества; 

 9) земельного участка, на котором расположены здания, 
сооружения, собственникам зданий, сооружений, 
помещений в них и (или) лицам, которым здания, 
сооружения, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, предоставлены в аренду, на 
праве хозяйственного ведения или в случаях, 
предусмотренных статьей 39.20 настоящего Кодекса, на 
праве оперативного управления  

 10) земельного участка, на котором расположены объекты 
незавершенного строительства, однократно для 
завершения их строительства собственникам объектов 
незавершенного строительства в случаях, предусмотренных 
пунктом 5 настоящей статьи; 

 11) земельного участка, находящегося в постоянном 
(бессрочном) пользовании юридических лиц, этим 
землепользователям, за исключением юридических лиц, 
указанных в пункте 2 статьи 39.9 настоящего Кодекса;  

  12) земельного участка крестьянскому 
(фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной 
организации в случаях, установленных Федеральным 
законом "Об обороте земель сельскохозяйственного 
назначения"; 

 13) земельного участка, образованного в границах 
территории, лицу, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо 
юридическому лицу, созданному Российской Федерацией 
или субъектом Российской Федерации и обеспечивающему 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации реализацию решения о комплексном развитии 
территории; 

 14) земельного участка гражданам, имеющим право на 
первоочередное или внеочередное приобретение 
земельных участков в соответствии с федеральными 
законами, законами субъектов Российской Федерации;  

 16) земельного участка взамен земельного участка, 
предоставленного гражданину или юридическому лицу на 
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праве аренды и изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд; 

 17) земельного участка религиозным организациям, 
казачьим обществам, внесенным в государственный реестр 
казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи 
общества), для осуществления сельскохозяйственного 
производства, сохранения и развития традиционного 
образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на 
территории, определенной в соответствии с законами 
субъектов Российской Федерации; 

 18) земельного участка лицу, которое в соответствии с 
настоящим Кодексом имеет право на приобретение в 
собственность земельного участка, находящегося в 
государственной или муниципальной собственности, без 
проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой 
земельный участок зарезервирован для государственных 
или муниципальных нужд либо ограничен в обороте;  

 20 земельного участка, необходимого для осуществления 
пользования недрами, недропользователю 

 21) земельного участка, расположенного в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней 
территории, резиденту особой экономической зоны или 
управляющей компании в случае привлечения ее в 
порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации об особых экономических зонах, для 
выполнения функций по созданию за счет средств 
федерального бюджета, бюджета субъекта Российской 
Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников 
финансирования объектов недвижимости в границах 
особой экономической зоны и на прилегающей к ней 
территории и по управлению этими и ранее созданными 
объектами недвижимости; 

 22) земельного участка, расположенного в границах особой 
экономической зоны или на прилегающей к ней 
территории, для строительства объектов инфраструктуры 
этой зоны лицу, с которым уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти заключено соглашение о 
взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны. Примерная форма соглашения о 
взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой 
экономической зоны утверждается уполномоченным 
Правительством Российской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти; 

 23) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной концессионным 
соглашением, соглашением о государственно-частном 
партнерстве, соглашением о муниципально-частном 
партнерстве, лицу, с которым заключены указанные 
соглашения; 

 23.1) земельного участка для освоения территории в целях 
строительства и эксплуатации наемного дома 
коммерческого использования или для освоения 
территории в целях строительства и эксплуатации наемного 
дома социального использования лицу, заключившему 
договор об освоении территории в целях строительства и 
эксплуатации наемного дома коммерческого 
использования или договор об освоении территории в 
целях строительства и эксплуатации наемного дома 
социального использования, и в случаях, предусмотренных 
законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой 
организации, созданной субъектом Российской Федерации 
или муниципальным образованием для освоения 
территорий в целях строительства и эксплуатации наемных 
домов социального использования; 

 23.2) земельного участка, необходимого для осуществления 
деятельности, предусмотренной специальным 
инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен 
специальный инвестиционный контракт;  

 24) земельного участка, необходимого для осуществления 

видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с 
которым заключено охотхозяйственное соглашение;  



 

 

 

 

 25) земельного участка для размещения водохранилищ и 
(или) гидротехнических сооружений, если размещение этих 
объектов предусмотрено документами территориального 
планирования в качестве объектов федерального, 
регионального или местного значения; 

 26) земельного участка для осуществления деятельности 
Государственной компании "Российские автомобильные 
дороги" в границах полос отвода и придорожных полос 
автомобильных дорог; 

 27) земельного участка для осуществления деятельности 
открытого акционерного общества "Российские железные 
дороги" для размещения объектов инфраструктуры 
железнодорожного транспорта общего пользования; 

 28) земельного участка резиденту зоны территориального 
развития, включенному в реестр резидентов зоны 
территориального развития, в границах указанной зоны для 
реализации инвестиционного проекта в соответствии с 
инвестиционной декларацией; 

 29) земельного участка лицу, обладающему правом на 
добычу (вылов) водных биологических ресурсов на 
основании решения о предоставлении их в пользование, 
договора пользования рыболовным участком или договора 
пользования водными биологическими ресурсами, для 
осуществления деятельности, предусмотренной 
указанными решением или договорами; 

 29.1) земельного участка лицу, осуществляющему товарную 
аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании 
договора пользования рыбоводным участком, 
находящимся в государственной или муниципальной 
собственности (далее - договор пользования рыбоводным 
участком), для указанных целей; 

 30) земельного участка юридическому лицу для 
размещения ядерных установок, радиационных 
источников, пунктов хранения ядерных материалов и 
радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ 
радиоактивных отходов и пунктов захоронения 
радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте 
размещения которых приняты Правительством Российской 
Федерации; 

 31) земельного участка, предназначенного для ведения 
сельскохозяйственного производства, арендатору, в 
отношении которого у уполномоченного органа отсутствует 
информация о выявленных в рамках государственного 
земельного надзора и не устранённых нарушениях 
законодательства Российской Федерации при 
использовании такого земельного участка, при условии, что 
заявление о заключении нового договора аренды такого 
земельного участка подано этим арендатором до дня 
истечения срока действия ранее заключенного договора 
аренды такого земельного участка; 

 32) земельного участка арендатору (за исключением 
арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 
31 настоящего пункта), если этот арендатор имеет право на 
заключение нового договора аренды такого земельного 
участка в соответствии с пунктами 3 и 4 настоящей статьи; 

 35) земельного участка в соответствии с Федеральным 

законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии 
развитию жилищного строительства"; 

 36) земельного участка, который находится в собственности 
субъекта Российской Федерации - города федерального 
значения Москвы или государственная собственность на 
который не разграничена, в целях реализации решения о 
реновации жилищного фонда в субъекте Российской 
Федерации - городе федерального значения Москве в 
соответствии с Законом Российской Федерации от 15 
апреля 1993 года N 4802-1 "О статусе столицы Российской 
Федерации", Московскому фонду реновации жилой 
застройки, созданному субъектом Российской Федерации - 
городом федерального значения Москвой в соответствии с 
указанным Законом, в случае, если на таком земельном 
участке планируется строительство многоквартирных домов 
и (или) иных объектов недвижимости с привлечением 



 

 

 

 

денежных средств граждан и юридических лиц по 
договорам участия в долевом строительстве в соответствии 
с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ 
"Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской 
Федерации"; 

 37) земельного участка, включенного в границы территории 

инновационного научно-технологического центра, фонду, 
созданному в соответствии с Федеральным законом "Об 
инновационных научно-технологических центрах и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации"; 

 38) земельного участка участнику свободной 
экономической зоны на территориях Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя для 
реализации договора об условиях деятельности в 
свободной экономической зоне, заключенного в 
соответствии с Федеральным законом от 29 ноября 2014 
года N 377-ФЗ "О развитии Республики Крым и города 
федерального значения Севастополя и свободной 
экономической зоне на территориях Республики Крым и 
города федерального значения Севастополя";  

 39) земельного участка для осуществления лицом, 
получившим статус резидента Арктической зоны 
Российской Федерации в соответствии с Федеральным 
законом "О государственной поддержке 
предпринимательской деятельности в Арктической зоне 
Российской Федерации", деятельности, предусмотренной 
соглашением об осуществлении инвестиционной 
деятельности в Арктической зоне Российской Федерации. 

 40) земельного участка для обеспечения выполнения 
инженерных изысканий, архитектурно-строительного 
проектирования, строительства, реконструкции, 
капитального ремонта, сноса объектов капитального 
строительства, включенных в программу деятельности 
публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере 
строительства" на текущий год и плановый период в 
соответствии с Федеральным законом "О публично-
правовой компании "Единый заказчик в сфере 
строительства" и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации"; 

 41) земельного участка публично-правовой компании 
"Фонд защиты прав граждан - участников долевого 
строительства" для осуществления функций и полномочий, 
предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 
года N 218-ФЗ "О публично-правовой компании по защите 
прав граждан - участников долевого строительства при 
несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации", если завершение строительства 
объектов незавершенного строительства (строительство 
объектов капитального строительства) на земельном 
участке, переданном (который может быть передан) 
указанной публично-правовой компании по основаниям, 
предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 
2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", 
невозможно в связи с наличием ограничений, 
установленных земельным и иным законодательством 
Российской Федерации, при подтверждении наличия таких 
ограничений федеральным органом исполнительной 
власти, органом исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органом местного самоуправления, 
уполномоченным на выдачу разрешений на строительство 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации; 

 42) земельного участка публично-правовой компании 
"Фонд развития территорий" по основаниям, 
предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 
2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)"; 

 44) земельного участка, предназначенного для размещения 
объектов Единой системы газоснабжения, организации, 



 

 

 

 

являющейся в соответствии с Федеральным законом от 31 
марта 1999 года N 69-ФЗ "О газоснабжении в Российской 
Федерации" собственником такой системы, в том числе в 
случае, если земельный участок предназначен для 
осуществления пользования недрами. 

В случае, если указан вид права «безвозмездное пользование» (п. 2. 
ст. 39.10)  

 1) лицам, указанным в пункте 2 статьи 39.9 настоящего 
Кодекса, на срок до одного года; 

 2) в виде служебных наделов работникам организаций в 
случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 настоящего 
Кодекса, на срок трудового договора, заключенного между 
работником и организацией; 

 3) религиозным организациям для размещения зданий, 
сооружений религиозного или благотворительного 
назначения на срок до десяти лет; 

 4) религиозным организациям, если на таких земельных 
участках расположены принадлежащие им на праве 
безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок 
до прекращения прав на указанные здания, сооружения;  

 4.1) религиозным организациям на срок до сорока девяти 
лет при условии, что на указанных земельных участках 
расположены здания, сооружения религиозного или 
благотворительного назначения, принадлежащие им на 
праве собственности, в случае если указанные земельные 
участки ограничены в обороте и (или) не могут быть 
предоставлены данным религиозным организациям в 
собственность; 

 4.2) некоммерческим организациям при условии, что на 

указанных земельных участках расположены 
принадлежащие им на праве безвозмездного пользования 
и находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности здания, сооружения, на срок до 
прекращения прав на такие здания, сооружения; 

 5) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным 

законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд" 
(далее - Федеральный закон "О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд") заключены 
гражданско-правовые договоры на строительство или 
реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 
полностью за счет средств федерального бюджета, средств 
бюджета субъекта Российской Федерации или средств 
местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;  

 10) гражданам и юридическим лицам для 

сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не 
предусматривающего строительства зданий, сооружений, 
если такие земельные участки включены в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, на срок не более чем 
пять лет; 

 11) садоводческим или огородническим некоммерческим 
товариществам на срок не более чем пять лет;  

 12) некоммерческим организациям, созданным 
гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и 
на срок, которые предусмотрены федеральными законами; 

 13) лицам, относящимся к коренным малочисленным 
народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 
Федерации, и их общинам в местах традиционного 
проживания и традиционной хозяйственной деятельности 
для размещения зданий, сооружений, необходимых в 
целях сохранения и развития традиционных образа жизни, 
хозяйственной деятельности и промыслов коренных 
малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего 
Востока Российской Федерации, на срок не более чем 
десять лет; 

 14) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным 
законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О 
государственном оборонном заказе", Федеральным 
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законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд" заключены государственные 
контракты на выполнение работ, оказание услуг для 
обеспечения обороны страны и безопасности государства, 
осуществляемых полностью за счет средств федерального 
бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих 
услуг необходимо предоставление земельного участка, на 
срок исполнения указанного контракта; 

 15) некоммерческим организациям, предусмотренным 
законом субъекта Российской Федерации и созданным 
субъектом Российской Федерации в целях жилищного 
строительства для обеспечения жилыми помещениями 
отдельных категорий граждан, определенных 
федеральным законом, указом Президента Российской 
Федерации, нормативным правовым актом Правительства 
Российской Федерации, законом субъекта Российской 
Федерации, в целях строительства указанных жилых 
помещений на период осуществления данного 
строительства; 

 16) лицу, право безвозмездного пользования которого на 
земельный участок, находящийся в государственной или 
муниципальной собственности, прекращено в связи с 
изъятием земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка 
на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости 
от основания возникновения права безвозмездного 
пользования на изъятый земельный участок; 

 17) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены 

Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О 
содействии развитию жилищного строительства";  

 19) Московскому фонду реновации жилой застройки, 
созданному субъектом Российской Федерации - городом 
федерального значения Москвой в целях реализации 
решения о реновации жилищного фонда в субъекте 
Российской Федерации - городе федерального значения 
Москве в соответствии с Законом Российской Федерации от 
15 апреля 1993 года N 4802-1 "О статусе столицы 
Российской Федерации", в отношении земельного участка, 
который находится в собственности субъекта Российской 
Федерации - города федерального значения Москвы или 
государственная собственность на который не 
разграничена, в случае, если на таком земельном участке 
не планируется строительство многоквартирных домов и 
(или) иных объектов недвижимости с привлечением 
денежных средств граждан и юридических лиц по 
договорам участия в долевом строительстве в соответствии 
с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ 
"Об участии в долевом строительстве многоквартирных 
домов и иных объектов недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской 
Федерации"; 

 20) акционерному обществу "Почта России" в соответствии с 
Федеральным законом "Об особенностях реорганизации 
федерального государственного унитарного предприятия 
"Почта России", основах деятельности акционерного 
общества "Почта России" и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации". 

 21) публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере 

строительства" для обеспечения выполнения инженерных 
изысканий, архитектурно-строительного проектирования, 
строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса 
объектов капитального строительства, включенных в 
программу деятельности указанной публично-правовой 
компании на текущий год и плановый период в 
соответствии с Федеральным законом "О публично-
правовой компании "Единый заказчик в сфере 
строительства" и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации";  

 22) публично-правовой компании "Фонд защиты прав 
граждан - участников долевого строительства" для 
осуществления функций и полномочий, предусмотренных 



 

 

 

 

Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ "О 
публично-правовой компании по защите прав граждан - 
участников долевого строительства при несостоятельности 
(банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации", 
если завершение строительства объектов незавершенного 
строительства (строительство объектов капитального 
строительства) на земельном участке, переданном 
(который может быть передан) указанной публично-
правовой компании по основаниям, предусмотренным 
Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О 
несостоятельности (банкротстве)", невозможно в связи с 
наличием ограничений, установленных земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, при 
подтверждении наличия таких ограничений федеральным 
органом исполнительной власти, органом исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, органом местного 
самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений 
на строительство в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации. 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд: 

____________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________ 

  

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если  

земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом:____ 

___________________________________________________________________________ 

 Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения: ______________________________ 

____________________________________________________________________________В случае, если на  земельном участке расположен 

объект недвижимости: 

На земельном участке имеется объект недвижимости: 

Наименование объекта, кадастровый номер объекта_______________________________ 

____________________________________________________________________________ 

Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:_____________ 

____________________________________________________________________________ 

 

Приложение к заявлению: (документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента) 

  

Результат рассмотрения заявления прошу: 

 

 выдать на руки в МФЦ 

 выдать в Администрации 

 
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ 

 
по электронной почте (e-mail); 

     

«__» _________ 20__ год 

 

    ________________   ____________________________________ 

(подпись заявителя)    Ф.И.О. заявителя: для граждан 

                                       Ф.И.О руководителя юр.лица, должность: для юридических лиц 
 

Приложение 2 

к административному регламенту 

 
Типовая форма 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

___________ г.                                                                                                             № ____ 

 

По результатам рассмотрения заявления от_______№ _____(Заявитель:____________) и приложенных к нему документов, в 

соответствии со статьями 39.9, 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ:  

Предоставить_________________________________________ (далее - Заявитель) 

(указываются наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о государственно й 

регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо (для юридического лица)/ наименование органа государственной власти, если заявителем является ор ган 

государственной власти/наименование ОМСУ, если заявителем является ОМСУ) 

 в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, находящийся в собственности 



 

 

 

 

_______________________________________________/ 

(указывается муниципальное образование, в собственности которого находится Участок/земельные участки, из которых будет образован 

земельный участок) 

государственная собственность на который не разграничена (далее - Участок): с кадастровым номером ______________________, 

площадью _________кв. м, расположенный по адресу _________________________________________________(при отсутствии адреса иное 

описание местоположения земельного участка). 

Вид (виды) разрешенного использования Участка:  __________________________ . 

Участок относится к категории земель "___________". 

На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: 

________________________________________________________________________ 

(указывается при наличии на Участке объектов капитального строительства) 

В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения:_____ 

_________________________________________________________________________ 

 

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок. 

 

Глава Администрации                                                                _________________________ 

 

 

 

 

Приложение 3 

к Административному регламенту 
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Центральная, дом 12а, 

д. Сяськелево, Гатчинский район, 

Ленинградская область, 188358 

E-mail syaskelevo@yandex.ru 

Тел. /факс/8(813-71) 67-067 

___________ №____ 

на №_______ от ___________ 

 

 
 

                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 

                                               (контактные данные заявителя 
     адрес, телефон) 

                                                                                                                                      

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

от ___________№_______ 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов» от ________ №___ и приложенных к нему 

документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:  

 

 

 

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении 

муниципальной услуги) 

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения 

указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном 

порядке. 

 

Глава Администрации                                   ____________________________ 

Приложение 4 

к административному регламенту 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

ул. Центральная, дом 12а, 

д. Сяськелево, Гатчинский район, 

Ленинградская область, 188358 

E-mail syaskelevo@yandex.ru 

Тел. /факс/8(813-71) 67-067 

 
 

                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 
                                               ____________________________ 

                                               (контактные данные заявителя 
     адрес, телефон) 

mailto:syaskelevo@yandex.ru
mailto:syaskelevo@yandex.ru


 

 

 

 

___________ №____ 

на №_______ от ___________ 

 

 
РЕШЕНИЕ 

о возврате заявления о предоставлении земельного участка  

и прилагаемых к нему документов 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена*), в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов» от _________ № ____ и приложенных к нему 

документов, принято решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов, по следующим 

основаниям: 

 

 

 

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение причин возврата заявления о предоставлении 

земельного участка и прилагаемых к нему документов) 

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения 

указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном 

порядке. 

 

 

Глава Администрации                          ____________________________ 

 
 

Приложение 5 

к административному регламенту 

 

_____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и 

ИНН) 

_____________________________________________________  

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 

_____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. __________________________________________________ 

эл. почта ______________________________________________ 

 

РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без торгов» были выявлены следующие основания для отказа в приеме 

документов: 

____________________________________________________________________ 

 

____________________________________________________________________ 

(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)  

 

В связи с изложенным  принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 

________________________________________________________________________ 

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является 



 

 

 

 

представление неполного комплекта документов) 

______________________________ _________________________________________________________________ 

(должностное лицо (специалист МФЦ)                   (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)                    (дата) 

 

М.П. 

 

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов  (в случае подачи документов посредством МФЦ): 

____________       ____________________________________ _________       _____________ 

         (подпись)                                        (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                                         (дата) 

 

Приложение 6 

к административному регламенту 

 

В администрацию ___________________________________ 

От:__________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и 

ИНН) 

_____________________________________________________  

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 

_____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. __________________________________________________ 

эл. почта _____________________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в  ___________________________________________________________________________________  

 __________________________________________________________________________________________________________________________ . 

(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги) 

 

Приложение (при наличии):  __________________________________________________________________________________________________ . 

        (прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки) 

Подпись заявителя  _________________________________________________________________________________________________________  

 

Дата _______ 

 

М.П. (при наличии) 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

                

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

                                                 

13 ноября 2023 г.                                                                                                             № 436 

Об утверждении Административного регламента  

администрации муниципального образования 

 «Сяськелевское сельское поселение» 

 Гатчинского муниципального района 

 Ленинградской области по предоставлению  

муниципальной услуги  

««Перераспределение земель и (или) земельных участков,  

находящихся в муниципальной собственности  

(государственная собственность на которые не разграничена)  

и земельных участков, находящихся в частной собственности» 

  



 

 

 

 

    

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131 -ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210 -ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского 

поселения от 16.12.2021 №486 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация 

Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Отменить постановление администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области от 04.04.2023 №138 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Перераспределение 

земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) 

и земельных участков, находящихся в частной собственности» 

2. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (и ли) 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена) и зе мельных 

участков, находящихся в частной собственности», согласно приложению 1.  

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский  вестник» и размещению на 

официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава администрации                                                                                                                                                                                         Е.Е. Федорова 

 

Приложение №1  

к постановлению от 13.11.2023 №436 

 

 

Административный регламент 

администрации муниципального образования 

 «Сяськелевское сельское поселение»  

Гатчинского муниципального района Ленинградской области  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Перераспределение земель и (или) земельных участков,  

находящихся в муниципальной собственности  

(государственная собственность на которые не разграничена)  

и земельных участков, находящихся в частной собственности» 

 

 (Сокращенное наименование –  

Перераспределение земель и (или) земельных участков)  

(далее – административный регламент, муниципальная услуга) 

 

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления органом местного самоуправления 

Ленинградской области муниципальной услуги, предусматривающей: 

1.1.1. Принятие решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на которые не разграничена), и земельных участков, 

находящихся в частной собственности (далее – соглашение о перераспределении земельных участков) в соответствии с утвержденным 

проектом межевания территории либо решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы . 

1.1.2. Принятие решения о направлении заявителю проекта соглашения о перераспределении земельных участков. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 

- физические лица; 

- индивидуальные предприниматели; 

- юридические лица (далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя могут: 

- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени заявителя без доверенности;  

- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на основании доверенности или договора. 

1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления Ленинградской области (далее – ОМСУ, Администрация), 

предоставляющего муниципальную услугу (далее – сведения информационного характера), размещается: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

на сайте Администраций; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале 

государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru; 

в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» 

(далее – Реестр). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: 

Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная 

собственность на которые не разграничена*) и земельных участков, находящихся в частной собственности.  

Сокращенное наименование муниципальной услуги: 

Перераспределение земель и(или) земельных участков. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет: 

Администрация МО «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области. 

В предоставлении услуги участвуют: 

- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 

http://www.gosuslugi.ru/


 

 

 

 

и муниципальных услуг»; 

-  Федеральная налоговая служба Российской Федерации; 

-  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области ; 

- Орган исполнительной власти Ленинградской области, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.   

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 

в Администрации;  

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения); 

2) без личной явки: 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации). 

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами: 

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в Администрацию, МФЦ; 

2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической реализации) – в Администрацию, МФЦ; 

3) по телефону – в Администрацию, МФЦ. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ 

графика приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с 

использованием информационных технологий, предусмотренных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 

посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 

обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного регламента: 

1) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом 

межевания территории (приложение 3 к административному регламенту); 

2) решение об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы (приложение 2 к 

административному регламенту). 

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к административному регламенту).  

2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного регламента: 

1) проект соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 6 к административному регламенту); 

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к административному регламенту ). 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 

2) без личной явки: 

посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного регламента , не более 20 календарных 

дней со дня поступления заявления в Администрацию. 

2.4.1.1. В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, 

подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен, но не более чем до 35 

календарных дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков в Администрацию. 

О продлении срока рассмотрения заявления Администрация уведомляет заявителя. 

2.4.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного регламента, не более 20 календарных 

дней со дня поступления заявления в Администрацию. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

 - приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, о проведении аукциона по продаж е 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предварительном согласовании предоставл ения 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, о предоставлении земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных 

документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требования к их формату»; 

- постановление Правительства Ленинградской области от 10.04.2023 № 238 «Об утверждении Порядка определения размера платы 

за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных  участков 

и земельных участков, находящихся в собственности Ленинградской области, земель или земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, расположенных на территории Ленинградской области» ; 

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
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актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного регламента: 

1) заявление о предоставлении услуги и согласие на обработку персональных данных (приложение 1 к административному 

регламенту).  

В заявлении о перераспределении земельных участков указываются: 

а)  фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя (для гражданина); 

б)  наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

в)  кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых 

планируется осуществить; 

г)  реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется 

осуществить в соответствии с данным проектом; 

д)  адрес электронной почты для связи с заявителем; 

2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и 

удостоверение беженца. В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность  

заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 

ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использов анием 

системы межведомственного электронного взаимодействия; 

3)  документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением 

обращается представитель заявителя. При обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выдан ный 

физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 

квалифицированной электронной подписи в формате sig3; 

4)  копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в 

случае если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;  

5) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой 

осуществляется перераспределение земельных участков (предоставляется в формате А4); 

6)  согласие в письменной форме землевладельцев, землепользователей, арендаторов на перераспределение земельных 

участков в случае, если права собственности на исходные земельные участки ограничены; 

7) согласие в письменной форме залогодержателей на перераспределение земельных участков в случае, если права 

собственности на такой земельный участок обременены залогом; 

8)  заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ/ПГУ ЛО без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.6.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного регламента: 

1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земельных участков (приложение 1 к административному регламенту); 

2) документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и 

удостоверение беженца. В случае направления заявления посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО сведения из документа, удостоверяющего личность  

заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 

ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использов анием 

системы межведомственного электронного взаимодействия; 

3)  документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением 

обращается представитель заявителя. При обращении посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО указанный документ, выданный организацией, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выдан ный 

физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 

квалифицированной электронной подписи в формате sig3; 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для 

предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной 

услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);  

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном 

предпринимателе (ЕГРИП); 

-  сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).  

-  согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти 

Ленинградской области, уполномоченного в области лесных отношений. 

Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:  

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги;  

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных орг анов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций , 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;  

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги  и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9  

Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 



 

 

 

 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:  

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлени и 

соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 

появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 

предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать р езультат 

предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о 

проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 

сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 

законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- заявителем не представлены документы, установленные пунктами 2.6.1, 2.6.2 административного регламента, необходимые в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны: 

 - представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);  

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 

- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;  

- документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий 

полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве ); 

- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением установленных 

требований; 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 

заявителя за предоставлением муниципальной услуги (приложение 7 к административному регламенту). 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

1)  заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской 

Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц; 

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного 

участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муницип альной 

собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, 

размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение 

земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспредел ение 

осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, 

находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд; 

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение 

земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципаль ной 

собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления, срок действия которого не истек; 

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, 

находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной 

собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о 

предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении; 

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной 

собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;  

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, 

находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения 

требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных 

участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации; 

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 

законом «О государственной регистрации недвижимости»; 
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11) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, формату или требованиям к её подготовке, которые 

установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

12)  полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его 

расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 

расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

13)  разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса 

Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам; 

14) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной 

документации, положению об особо охраняемой природной территории;   

15)  расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 

границах территории, для которой утвержден проект межевания территории , за исключением случаев, установленных федеральными законами; 

16) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с 

нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, 

землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

17)  заявление о предоставлении услуги подано заявителем, не являющимся собственником земельного участка, который 

предполагается перераспределить с земельным участком, находящимся в муниципальной собственности (государственная собственность на 

которые не разграничена); 

18)  получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти Ленинградской 

области, уполномоченного в области лесных отношений; 

19) площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного 

участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный 

участок был образован, более чем на десять процентов; 

20) разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории; 

21) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах 

территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать указание на основания отказа, 

предусмотренные настоящим административным регламентом. 

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов заявителю. 

1)  заявление не соответствует требованиям подпункта 1 пункта 2.6.1 административного регламента; 

2)  заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление настоящей 

муниципальной услуги; 

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 административного регламента.  

В случае установления оснований, указанных в пункте 2.10.1 административного регламента, Администрация возвращает заявление 

заявителю в течение 10 дней со дня поступления заявления.  

Решение о возврате заявления должно быть обоснованным и содержать указание на основания, предусмотренные настоящим 

административным регламентом (приложение 4 к административному регламенту). 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11.1 Плата за выполнение кадастровых работ определяется в соответствии с договором подряда на выполнение кадастровых работ; 

2.11.2. Плата за осуществление государственного кадастрового учета не взимается.  

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации: 

при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию; 

при направлении запроса из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) – в день поступления запроса в Администрацию; 

при направлении запроса посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 

ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни )». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 

Администрации и МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами 

для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, распола гается 

бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотрансп ортных 

средств инвалидов. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 

доступа в помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации  

МФЦ, а также информацию о режиме ее его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров 

при получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов 

вызова работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения 

инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 

освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих 

на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема 

заявителей. 



 

 

 

 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 

(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, 

канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 

необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей): 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации по телефону, на 

официальном сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством; 

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления государственной услуги с 

использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)  

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 настоящего административного регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при 

подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ 

ЛО «МФЦ»; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО 

либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.  

2.16. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются: 

Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного  участка, который образуется в 

результате перераспределения, по результатам которых подготавливается межевой план; 

Государственный кадастровый учет земельного участка, который образуется в результате перераспределения, по результатам 

которого выдается выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении такого земельного участка. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено . 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством 

ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения . 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.1 административного регламента: 

1)  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня; 

2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 17 календарных дней; 

- в случае, предусмотренном пунктом 2.4.1.1 административного регламента, – не более 32 календарных дней; 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в  предоставлении муниципальной услуги – не 

более 1 календарного дня; 

4)  выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня. 

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента; 

3.1.1.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и  

документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в 

соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет 

заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 

документов в Администрацию, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов, заявление и документы с пособом, 

указанным в заявлении. 

3.1.1.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 

входящих документов, должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме документов. 

3.1.1.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.  

3.1.1.1.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; 

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.1.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и документов работнику Администрации, 

ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.1.2.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок 

его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении 



 

 

 

 

и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги .  
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) в электронной форме с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой 

административной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в течение не  более 5 рабочих дней со дня их направления;  

3 действие: в случае, предусмотренном п. 2.10.1 административного регламента, формирование и представление решения о возврате 

заявления и документов заявителю, а также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и 

подписание соответствующего решения, в течение 7 дней со дня окончания первой административной процедуры; 

4 действие: согласование схемы расположения земельного участка и уведомление заявителя о продлении срока рассмотрения 

заявления в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит 

согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»; 

5 действие: формирование и представление проекта  решения об утверждении схемы расположения земельного участка / решения о 

согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории / решения о возврате заявления и документов заявителю / решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также 

заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения . 

3.1.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за 

формирование проекта решения. 

3.1.1.2.4. Критерий принятия решения:  

- наличие / отсутствие оснований для возврата заявления и документов заявителю, установленных п. 2.10.1 административного 

регламента; 

- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 

регламента. 

3.1.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- подготовка проекта решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории; 

- подготовка проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы; 

- подготовка проекта решения о возврате заявления и документов заявителю; 

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.1.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта соответствующего решения, заявления и 

документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание решения. 

3.1.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок 

его (их) выполнения:  

- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги в течение не более 1 дня 

с даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие и подписание решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.  

3.1.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям действующего законодательства, наличие  / 

отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:  

-  подписание решения о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории; 

-  подписание решения об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением указанной схемы; 

-  подписание решения о возврате заявления и документов заявителю; 

-  подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

3.1.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения по результатам рассмотрения 

заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и 

направление результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным заявителем, в 

течение 1 рабочего дня. 

3.1.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномоченный работник Администрации. 

3.1.1.4.4 Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата рассмотрения заявления и 

документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги, указанной в пункте 1.1.2 административного регламента: 

1)  прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня. 

2)  рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – не более 17 календарных дней; 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не 

более 1 календарного дня; 

4)  выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего дня. 

3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента. 

3.1.2.1.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и 

документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в 

соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет 

заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и не позднее рабочего дня, следующего за днем пос тупления 

документов в Администрацию, направляет заявителю подписанное решение об отказе в приеме документов, заявление и документы с пособом, 

указанным в заявлении. 

3.1.2.1.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 

входящих документов, должностное лицо Администрации, ответственное за принятие и подписание решения об отказе в приеме документов. 

3.1.2.1.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента.  

3.1.2.1.5. Результат выполнения административной процедуры: 



 

 

 

 

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; 

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.1.2.2. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и документов работнику Администрации, 

ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.2.2.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок 

его (их) выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении 

и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги.   
2 действие формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) в электронной форме с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой 

административной процедуры и получение ответов на межведомственные запросы в течение не более 5 рабочих дней со дня их направ ления;  

3 действие: формирование и представление проекта: соглашения о перераспределении земельных участков / решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, а также заявления и документов должностному лицу Администрации, ответственному за принят ие и 

подписание соответствующего решения. 

3.1.2.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за 

формирование проекта решения. 

3.1.2.2.4. Критерий принятия решения:  

- наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного 

регламента. 

3.1.2.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков; 

- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

3.1.2.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление проекта соответствующего решения, заявления и 

документов должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание решения. 

3.1.2.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок 

его (их) выполнения:  

- рассмотрение проекта решения, а также заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги в течение не более 1 дня 

с даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.2.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие и подписание решения по результатам рассмотрения заявления и документов о предоставления муниципальной услуги.  

3.1.2.3.4. Критерии принятия решения: соответствие заявления и документов требованиям действующего законодательства, наличие / 

отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.2.3.5. Результат выполнения административной процедуры:  

-  подписание проекта соглашения о перераспределении земельных участков; 

-  подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

3.1.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.2.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения по результатам рассмотрения 

заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.4.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и 

направление результата рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным заявителем, в 

течение 1 рабочего дня. 

3.1.2.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномоченный работник Администрации. 

3.1.2.4.5. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата рассмотрения заявления и 

документов о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

3.1.2.4.6. В случае направления заявителю подписанного проекта соглашения о перераспределении земельных участков, заявитель 

обязан подписать указанное соглашение о перераспределении земельных участков и предоставить его в Администрацию не позднее чем в 

течение 30 календарных дней со дня его получения. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210 -ФЗ, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 

регистрации в ЕСИА. 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:  

без личной явки на прием в Администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия: 

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;  

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ,  производится 

автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела 

доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.  

3.2.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip,  rar, sig, 

png, bmp, tiff . 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);  

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;  

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 



 

 

 

 

информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 

следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 

(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 

принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в информационной системе формы о принятом решении и переводит дело в архив; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, 

указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.  

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 

электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 

регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 

личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.  

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 

направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечае т в 

соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией. 

 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах. 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 

заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ /ПГУ ЛО 

подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное 

усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечат ок 

и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) 

ошибки. 

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и 

оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заяви телю 

уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 

муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 

опечаток и(или) ошибок. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 

решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с 

установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководите лем 

(заместителем руководителя, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных 

нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и 

внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 

проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 

или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 

также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат  

регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.  

О проведении проверки издается правовой акт Администрации о проведении проверки исполнения административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты 

нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 

отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.  

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, несут 

ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения 

административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.  

Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 



 

 

 

 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность: 

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей. 

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных  

услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 

Федерального закона   № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если н а 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль ного 

закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 

области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (безде йствие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 

в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в пор ядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудеб ное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста тьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федера льного 

закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 

учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 

подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно -телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при 

личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 

соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его 
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руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 

рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципально го 

служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях,  

установленных ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и 

если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случа е 

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых н е 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

муниципальными правовыми актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 
 6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных 

МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ. 

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 

представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения 

физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае 

обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются 

единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 

обращения за муниципальной услугой (общий объем пакета электронного дела не должен превышать 100 Мб, схема расположения земельного 

участка сканируется в формате .pdf, 300 dpi, цветной, объемом не более 48 Мб); 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;  

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней 

со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,  

количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.  

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.  

6.3. При установлении работником МФЦ факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регламентом следующие действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги; 

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме в 

соответствии с приложением 7 к административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо 

представить для предоставления услуги. 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 

должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи  в 

соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги. 
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Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 

представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом  

решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс -информирования), а также о возможности 

получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным 

правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере муниципальных 

услуг. 

Приложение 1 

к Административному регламенту  

Заявление  

О перераспределении земельных участков 

Дата подачи_____________ 

В Администрацию Сяськелевского сельского поселения  

Гатчинского муниципального района Ленинградской области 

___________________________________________________________ 

(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги) 

 

Сведения о заявителе 

Категория заявителя - физические лица 

- индивидуальные предприниматели 

- юридические лица 

(нужное подчеркнуть) 

Для заявителей-физических лиц и индивидуальных предпринимателей 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Пол  

СНИЛС  

Адрес регистрации  

Адрес проживания  

ОГРНИП (для индивидуального предпринимателя)  

Гражданство  

Номер телефона  

Адрес электронной почты  

Документ, удостоверяющий личность заявителя  

Тип документа  

Серия  

Номер  

Дата выдачи  

Кем выдан  

Код подразделения  

Для заявителей-юридических лиц 

Полное наименование  

Место нахождения   

ОГРН  

ИНН  

Сведения о представителе заявителя 

Категория заявителя  

Полное наименование  

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Пол  

СНИЛС  

Адрес регистрации  

Адрес проживания  

Гражданство  

Номер телефона  

Адрес электронной почты  

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя  

Тип документа  

Серия  

Номер  

Дата выдачи  

Кем выдан  

Код подразделения  

Вариант предоставления услуги 

Ранее обращался с заявлением о перераспределении земель и 

(или) земельных участков? 

 

Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?  

Сколько землепользователей у земельного участка?  



 

 

 

 

В соответствии с каким документом планируется осуществить 

перераспределение земельных участков? 

 

Договор о развитии застроенной территории заключен?  

Исходный земельный участок находится в залоге?  

Сведения о земельных участках 

Кадастровый номер исходного земельного участка  

Кадастровый номер перераспределяемого земельного участка  

Сведения о проекте межевания территории 

Номер  

Дата  

Орган, утвердивший проект межевания территории  

Документы 

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя  

Правоустанавливающие документы на земельный участок  

Согласие залогодержателя на перераспределение земельных 

участков 

 

Согласие землепользователей на перераспределение земельных 

участков 

 

Схема расположения земельного участка  

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в 

отношении земельного участка 

 

Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя 

заявителя 

 

Заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии 

с законодательством иностранного государства 

 

Иной документ, предъявляемый по желанию заявителя  

 

Результат рассмотрения заявления прошу: 

 

 

 
выдать на руки в Администрации 

 

 
выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:___________________ 

 

 
направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО / ЕПГУ 

 

___________________________          __________________             ____________________ 

 (наименование должности)                         (подпись)                                  (ФИО) 

 

 ___ __________ 20___ 

Приложение 2 

к Административному регламенту 

 

РЕШЕНИЕ 

(распоряжение и т.д.) 

 

____________________                                                       № ________ 

 

Об утверждении схемы расположения земельного участка  

на кадастровом плане территории 

 

Рассмотрев заявление от________№ ________заявитель_____________ об утверждении схемы расположения земельного участка 

(земельных участков) на кадастровом плане территории площадью___________, расположенного в кадастровом квартале:____________, 

руководствуясь статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с __________________________, 

ПРИНЯТО РЕШЕНИЕ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории площадью 

__________кв. м, расположенного по адресу:_______________, с категорией земли __________________с видом разрешенного 

использования________________, образуемого (образуемых) путем перераспределения земельного участка, находящегося в собственности 

заявителя и земель/земельного участка (земельных участков), находящего(их)ся в муниципальной собственности (государственная 

собственность на который (которые) не разграничена), с кадастровым номером (кадастровыми номерами)____________________для 

последующего заключения соглашения о перераспределения земельных участков. 

2. Заявителю ___________ обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить государственный кадастровый учет 

образованного земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего решения.  

3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 

 

Глава Администрации            _________________ 

 

Приложение 3 

к Административному регламенту 

 

Постановление 

____________________                    № ________ 

 

Согласие на заключение соглашения о перераспределении  

земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории 



 

 

 

 

 

Администрация ________________, рассмотрев обращение _______________________________________ 

от_____________№_________________, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», сообщает о согласии заключить соглашение о 

перераспределении находящегося в частной собственности земельного участка с кадастровым номером _______________ и земель/земельного 

участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности (государственная собственность на который 

(которые) не разграничена), с кадастровым номером (кадастровыми номерами) _________________. 

В соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации в целях последующего заключения соглашения о 

перераспределении земельных участков Вам необходимо обеспечить выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастро вого 

учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обратиться с заявлением об их государственном кадастровом 

учете. 

 

Глава Администрации                                                                 _________________ 

 

 

Приложение 4 

к административному регламенту 

 

Кому: ___________________________ 

                                                         адрес:___________________________ 

ИНН ____________________________ 

Представитель: ___________________ 

Контактные данные заявителя (представителя): 

Тел.: ____________________________ 

Эл. почта: ________________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

о возврате заявления и документов  

 

№ _______________ от ______________ 

(номер и дата решения) 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги _________________ № ___________ от 

____________ и приложенных к нему документов, принято решение о возврате заявления и документов о предоставлении муниципальной 

услуги по следующим 

основаниям:_________________________________________________________________________________________________________________

____________________________ 

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин возврата заявителю 

заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги) 

 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке. 

 

Глава Администрации                _________________ 

 

Приложение 5 

к административному регламенту 

 

Кому: ___________________________ 

          адрес:___________________________ 

ИНН ____________________________ 

Представитель: ___________________ 

Контактные данные заявителя (представителя): 

Тел.: ____________________________ 

Эл. почта: ________________________ 

 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

№ _______________ от ______________ 

(номер и дата решения) 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги _________________ № ___________ от 

____________ и приложенных к нему документов, принято решение отказать в  предоставлении муниципальной услуги по следующим 

основаниям:_________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

(указываются наименование основания в соответствии с административным регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении  

муниципальной услуги) 

 



 

 

 

 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке. 

 

Глава Администрации           _________________ 

  

Приложение 6 

к административному регламенту 

 

СОГЛАШЕНИЕ № _____  

о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (государственная собственность на 

которые не разграничена) и земельных участков, находящихся в частной собственности 

______________ г.           г. ________________ 

 

___________________________________________________________________________ , 

(наименование органа) 

в лице _____________________________________________________________________ , 

(указать уполномоченное лицо) 

действующего на основании __________________________________________________ , именуемый в дальнейшем «Сторона 1», 

и________________________________________ , ____________________ года рождения, паспорт серия _______ номер _______________ , 

выдан ______________________  _______________года, код подразделения__________ , зарегистрированный по адресу: 

_______________________________________________, именуемый в дальнейшем «Сторона 2», вместе именуемые «Стороны», заключили 

настоящее Соглашение о нижеследующем (далее - Соглашение): 

1. Предмет Соглашения 

1.1. В соответствии с настоящим соглашением осуществляется перераспределение земельного участка, находящегося в частной 

собственности, площадью _______кв. м, с кадастровым номером _______________, и земель/земельного 

участка (земельных участков), находящегося (находящихся) в муниципальной собственности  (государственная собственность на который 

(которые) не разграничена): ____________________________________________________________________________ 

(указывается кадастровый номер и площадь земельного участка (земельных участков).  

1.2. В результате перераспределения, в соответствии с проектом межевания территории /со схемой расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории, утвержденным(ной) _______________, образован земельный участок с кадастровым номером ____________, 

площадью _______ кв. м, по адресу: _____________, категория земель: ______________________, вид разрешенного использования: 

__________________(далее - Участок). 

Земельный участок с кадастровым номером ____________ образован из земельного участка с кадастровым номером ____________и 

земель в соответствии с проектом межевания территории/ со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории, 

утвержденным(ной) постановлением администрации муниципального образования «_______________» от _______ № _______. 

1.3. Сторона 2 обязана произвести оплату за увеличение площади участка, находящегося в частной собственности, в результате 

перераспределения в соответствии с пунктом 2.1 Соглашения. 

1.4. После подписания соглашения Стороной 2, а также внесения оплаты за увеличение площади земельного участка, 

предусмотренной пунктом 2.1 настоящего Соглашения, все экземпляры Соглашения подлежат обязательной регистрации Стороной 1 в 

_______________________ с присвоением регистрационного номера. 

2. Размер платы за увеличение площади 

2.1. В соответствии с Соглашением размер платы за увеличение площади земельного участка, находящегося в частной 

собственности, в результате его перераспределения в соответствии с законодательством Российской Федерации составляет ________________ 

рублей (________миллиона ________ тысяч__________ рублей ___________ копейки) (согласно расчету размера платы за увеличение площади 

земельного участка, являющемуся неотъемлемым приложением к Соглашению). 

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2.1  Соглашения, производится Стороной 2 в течение ____ 

календарных дней с даты получения Соглашения, до его регистрации в ____________________________________. 

3. Особые условия использования Участка 

3.1. В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 

3.1.1.__________________________________________________________________ 

3.1.2. _________________________________________________________________ 

3.1.3. _________________________________________________________________ 



 

 

 

 

3.2. Части Участка, в отношении которых установлены ограничения, отображены в выписке из Единого государственного реестра 

недвижимости. 

4. Обязанности Сторон 

 

4.1. Сторона 1 обязуется: 

 

4.1.1. Предоставить Стороне 2 два экземпляра Соглашения с необходимыми приложениями для регистрации права собственности 

на Участок. 

 

4.2. Сторона 2 обязуется: 

 

4.2.1. В срок не позднее ______ дней с даты получения документов, указанных в п. 4.1.1 Соглашения, представить в Управление 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области документы, необходимые для 

государственной регистрации права собственности на Участок, ограничений в использовании Участка.  

 

4.2.2. Соблюдать предусмотренные в разделе 3 Соглашения особые условия использования Участка. 

5. Возникновение права собственности 

Право собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области, право собственности на Участок возникает у Стороны 2 с 

момента такой регистрации. 

С момента государственной регистрации права собственности Стороны 2 Участок считается переданным Стороне 2.  

6. Ответственность Сторон 

Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Соглашения в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

7. Прочие условия 

7.1. Соглашение вступает в силу с момента регистрации Соглашения в _______________ с присвоением Соглашению 

регистрационного номера после его подписания Сторонами. 

 

7.2. Все возможные споры и разногласия, связанные с исполнением Соглашения, будут разрешаться Сторонами путем 

переговоров. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в суде. 

 

7.3. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны 

Сторонами. 

 

7.4. Во всем, что не урегулировано Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством.  

 

7.5. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу (по одному для каждой 

Стороны. 

8. Приложение к Соглашению 

8.1. Расчет размера платы на увеличение площади земельного участка. 

9. Адреса, реквизиты и подписи Сторон                     Приложение 7 

к административному регламенту 

 

_____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и 

ИНН) 

_____________________________________________________  

(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности) 

_____________________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. __________________________________________________ 



 

 

 

 

эл. почта _____________________________________________ 

 

РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

______________________________________________, 

                                     (наименование услуги в соответствии административным регламентом) 

были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

                 (указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.9 административного регламента)  

 

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы: 

________________________________________________________________________ 

 (указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является  

представление неполного комплекта документов) 

______________________________ _________________________________________________________________ 

(должностное лицо (специалист МФЦ)                   (подпись)                                                                 (инициалы, фамилия)                    (дата) 

 

М.П. 

 

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме документов 

____________       ____________________________________ _________       _____________ 

         (подпись)                                        (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя)                                                         (дата)  

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ 

                

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н И Е 

13 ноября 2023 г.                                                                                                    №437 

Об отмене административного регламента по предоставлению  

муниципальной услуги «Установление публичного сервитута  

в отношении земельных участков и (или) земель,  

расположенных на территории муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселения» Гатчинского 

 муниципального района Ленинградской области 

(государственная собственность на которые не разграничена),  

для их использования в целях, предусмотренных статьей  

39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»     

 

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №  210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского 

поселения от 16.12.2021 № 486 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация 

Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Отменить постановление администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области от 24.07.2023 № 273 «Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель, расположенных 

на территории муниципального образования «Сяськелевское сельское поселения» Гатчинского  муниципального района 

Ленинградской области (государственная собственность на которые не разграничена), для их использования в целях, 

предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»     

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на 

официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

           Глава администрации                                                                                                                                                                Е.Е. Федорова 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 



 

 

 

 

                

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

                                                 

13 ноября 2023 г.                                                                                                          № 438 

Об утверждении Административного регламента  

администрации муниципального образования 

 «Сяськелевское сельское поселение» 

 Гатчинского муниципального района 

 Ленинградской области по предоставлению  

муниципальной услуги  

«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 

разграничена), в собственность бесплатно»  
    

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210 -ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского 

поселения от 16.12.2021 №486 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация 

Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

5. Отменить постановление администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской 

области от 30.06.2023 №228 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная 

собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно» 

6. Утвердить Административный регламент администрации муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» 

Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), в собственность беспла тно» 

согласно приложению 1.  

7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

8. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на 

официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава администрации                                                                                                                                                                                          Е.Е. Федорова 

Приложение к  

Постановлению администрации  

Сяськелевского сельского поселения  

от 13.11.2023 №438 

 

Административный регламент 

администрации муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области 

 по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 

(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно» 

 

Сокращенное наименование: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность 

бесплатно» 

(далее – муниципальная услуга, административный регламент) 

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
Действие Административного регламента не распространяется на случаи, если требуется образование земельного участка или 

уточнение его границ в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

1.2 Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам, в случаях предусмотренных федеральным 

законодательством.   

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются: 

− физические лица; 

− юридические лица (далее – заявитель). 

Представлять интересы заявителя имеют право: 

- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, 

опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;  

- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу 

полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре . 

1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – Администрация), предоставляющего 

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения 

информационного характера) размещаются: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги; 

на сайте Администрации; 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/; 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале 

государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru. 

в государственной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области 

(далее - Реестр). 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Полное наименование муниципальной услуги:  

Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не 



 

 

 

 

разграничена*), в собственность бесплатно. 

Сокращенное наименование муниципальной услуги:  

Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно. 

2.2. Муниципальную услугу предоставляют: 

Администрация МО «Сяськелевское сельское поселение» Ленинградской области. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

− органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 

− органы Федеральной налоговой службы; 

− ГБУ ЛО «МФЦ». 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается: 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;  

2) без личной явки: 

почтовым отправлением в Администрацию; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ. 

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами: 

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ; 

2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ; 

3) по телефону - в Администрацию, МФЦ. 

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ 

графика приема заявителей. 

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного 

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации МО 

«Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, 

указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (при наличии технической возможности). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться 

посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 

обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соотве тствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

− решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (приложение 2 к настоящему административному 

регламенту); 

− решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему административному регламенту); 

− решение о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (промежуточный 

результат предоставления муниципальной услуги) (приложение 5 к настоящему административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче 

заявления и документов): 

1) при личной явке: 

в Администрации; 

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;  

2) без личной явки: 

почтовым отправлением; 

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных дней (в период до 01.01.2024– не более 14 

календарных дней) со дня поступления заявления и документов в Администрацию. 

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 

− Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

− Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ; 

− Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

− Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

− Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»; 

− Постановление Правительства РФ от 25.12.2021 № 2490 «Об утверждении исчерпывающего перечня документов, сведений, 

материалов, согласований, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и необходимых для выполнения 

предусмотренных частями 3 - 7 статьи 5.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации мероприятий при реализации проекта по 

строительству объекта капитального строительства, и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов 

Правительства Российской Федерации»; 

− Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  от 02.09.2020 № П/0321 «Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного  участка без проведения торгов»; 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно приложению 1 к настоящему административному 

регламенту: 

- лично заявителем при обращении в Администрацию, в том числе на ЕПГУ/ПГУ ЛО; 

- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ. 

при обращении в Администрацию, МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность:  

- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой 

письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности граждани на 

consultantplus://offline/ref=3814CBEA717D0EF7F25576FF735604874238E4F7D3C5EE6CAEBD845CF783E999601FC7076DAB3EE3F2B16DD8F447DBC49756FEF33120BECDjC51G
consultantplus://offline/ref=3814CBEA717D0EF7F25576FF735604874238E4F7D3C5EE6CAEBD845CF783E999601FC7076DAB3EE3F3B16DD8F447DBC49756FEF33120BECDjC51G


 

 

 

 

Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужащего 

Российской Федерации); 

- учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава и копия документа о назначении на должность 

руководителя, заверенные юридическим лицом; 

- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 

действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение государственной ус луги, если 

с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет 

документ, удостоверяющий личность; 

а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным 

должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально 

уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае, если в поселении или расположенном на 

межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным на совершение этих 

действий;  

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и 

являющуюся приравненной к нотариальной:  

 доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно -лечебных 

учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим 

или дежурным врачом; 

доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно -учебных заведений, где 

нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и  членов 

семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;  

доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения 

свободы; 

доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, 

которые удостоверены руководителями (их заместителями) таких организаций; 

в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие полномочия представителя (при обращении за 

предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности), удостоверенную в 

соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства (в отношении граждан, находящихся 

под опекой или попечительством либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, 

или иные организации). 

Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно должно содержать следующую информацию: 

− фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя (для гражданина); 

− наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный н омер 

налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

− кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

− основание предоставления земельного участка без проведения торгов, предусмотренное статьей 39.5 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

− цель использования земельного участка; 

− реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если 

земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

− реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории, в 

случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом; 

− реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае если испрашиваемый 

земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения. 

− почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, или 

документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца. 

Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части све дений о 

документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья документа);  

3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права 

действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если 

с заявлением обращается представитель заявителя.  

Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность. 

Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части све дений о 

документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации: страницы вторая и третья документа) ; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения  

религиозного или благотворительного назначения; 

6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой 

земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религио зная 

организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения; 

7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих 

на соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения 

религиозного или благотворительного назначения; 

8) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества о приобретении 

земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве 

общей долевой собственности каждого собственника земельного участка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления 

решением общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества. В указанном случае также 

представляется протокол (выписка из протокола) общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого това рищества 

о наделении указанного лица полномочиями на подачу такого заявления;  

9) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством 



 

 

 

 

Ленинградской области, если обращаются граждане, имеющие трех и более детей, отдельные категории граждан и (или) некоммерческие 

организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом, религиозная организация, имеющая земельный участок на  праве 

постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства. 

Предоставление документов, указанных в пп. 4-9 п. 2.6. настоящего административного регламента не требуется в случае, если 

указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по 

итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.  

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведомственного информационного взаимодействия для 

предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения): 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (ЕГРН); 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);  

- документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому 

некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если  

обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества; 

- утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего 

собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;  

- сведения о трудовой деятельности, если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном 

образовании по специальности, которая установлена законом Ленинградской области . 

Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по собственной 

инициативе. 

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги;  

2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций , 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;  

3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9  

Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг; 

4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе:  

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлени и 

соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги; 

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут 

появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата 

предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать р езультат 

предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявител я о 

проведенных мероприятиях. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых 

сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим 

законодательством. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий; 

- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административного регламента; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.  

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги : 

Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным 

законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев,  если с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного 

участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации ; 



 

 

 

 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела 

земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев 

обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 

собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном  

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на 

основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 

Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого  

объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки л ибо 

решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные  

указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации;  

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, е сли на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;  

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или 

ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности; 

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, за 

исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 

расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земел ьного 

участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов ме стного 

значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объе ктов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, 

за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен до говор о 

комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;  

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение 

о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11  Земельного кодекса Российской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 

пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по 

основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии 

с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд 

или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, 

указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии  с 

утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования 

территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в 

соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;  

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными 

документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов  

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлени и земельного 

участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;  

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, 

сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 

Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания,  

сооружения;  

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного 

использования; 

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории 

земель; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не 

указанное в этом решении лицо;  

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или 

муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой 

земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 
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23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 

расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площад и и об 

иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более 

чем на десять процентов; 

2.10.1. В течение десяти дней со дня регистрации (поступления) заявление о предоставлении земельного участка возвращается 

заявителю в случае если: 

- заявление не соответствует положениям подпункта 1 пункта 2.6 административного регламента или подано в иной уполномоченный 

орган; 

- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса 

Российской Федерации. 

Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. 

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня; 

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса 

в Администрацию; 

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (при наличии технической 

возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в 

нерабочее время, в выходные, праздничные дни)». 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях 

Администрации, МФЦ. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но 

не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные 

средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.  

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ, располагается бесплатная парковка для 

автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов . 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением 

доступа в помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации 

и МФЦ, а также информацию о режиме его работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и 

инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при 

получении муниципальной услуги в интересах заявителей. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов 

вызова работника для сопровождения инвалида. 

2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 

2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения 

инвалида (костылей, ходунков). 

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, 

освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих 

на территории Российской Федерации. 

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема 

заявителей. 

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами 

(стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги,  

канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, 

необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.  

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими 

принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):  

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на 

официальном сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;  

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с 

использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)  

6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу. 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата; 



 

 

 

 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение 

муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;  

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке. 

2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ 

или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной услуги. 

2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.  

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности пр едоставления 

муниципальной услуги в электронной форме. 

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено. 

2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством 

ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

5) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 1 день;  

6) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги – 16 дней (в период до 01.01.2024 – 10 

дней); 

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламента - 6 дней.  

7) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 2 

дня; 

8) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 день. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, 

предусмотренных п. 2.6 административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и  

документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в 

соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 дня. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента, работник 

Администрации, ответственный за обработку входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уведомляет 

заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отказа и возвращает заявление и документы заявителю  (приложение 4 к 

настоящему административному регламенту). 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник Администрации, ответственный за обработку 

входящих документов. 

3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.9 административного регламента. 

3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 

- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов; 

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.  

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистрированного заявления и документов 

должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения.  

Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) 

выполнения: 

1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении 

и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;  

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления 

заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использованием системы  

межведомственного электронного взаимодействия. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного 

взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие документ 

и информацию; 

3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов 

должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.  

3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Администрации, отвечающий за рассмотрение 

и подготовку проекта решения. 

3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных п. 2.10 административного регламента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного регламента. 

3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:  

− подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

− подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;  

− подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 

документов. 

Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 16 дней (в период до 01.01.2024 – не более 10 дней); 

В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 административного регламента, общий срок 

выполнения административной процедуры составляет не более 6 дней. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта решения 

должностному лицу Администрации, ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.  

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его 



 

 

 

 

(их) выполнения: рассмотрение, заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Администрации, ответственным за 

принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2 дней с даты окончания второй административной процедуры.  

3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за 

принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: 

 подписание решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (приложение 2 к настоящему 

административному регламенту); 

 подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему административному 

регламенту).  

 подписание решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов 

(приложение 5 к настоящему административному регламенту); 

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствующего решения, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: регистрация и 

направление результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.  

3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник канцелярии Администрации. 

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата предоставления муниципальной услуги 

способом, указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс 

регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА). 

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:  

без личной явки на прием в Администрацию. 

3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:  

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА; 

- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание муниципальной услуги;  

- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством 

функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» 

производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дел а. 

Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.  

3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо  через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет 

следующие действия: 

- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов 

(сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по 

принятию решения; 

- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед 

ЛО»; 

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, 

указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.  

3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в форме 

электронных документов (электронных образов документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата 

регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через 

личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.  

3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя 

направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление 

муниципальной услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость). 

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 

осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Администрацией. 

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то 

заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя 

(при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подписанное электронной подписью заявление о необходимости  

исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, 

содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 7 к настоящему административному регламенту). 

3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки)  и 

оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю 

уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 

муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 

опечаток и(или) ошибок. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленным 
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настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем 

(заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иных 

нормативных правовых актов. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые 

проверки. 

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом 

проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 

отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).  

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц, обращениям 

органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нару шений, 

выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе 

электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ. 

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги. 

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты 

нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте 

отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке 

нарушений. 

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.  

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим  административным 

регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за 

соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, 

сохранность документов. 

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги. 

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:  

− за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;  

− за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц , 

− Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного 

регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работн ика 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) работника 

многофункционального центра являются в том числе следующие случаи: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если н а 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07 .2010 № 

210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области , 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 

области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (безде йствие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;  

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудеб ное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 



 

 

 

 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ста тьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федера льного 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и  

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 -ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся 

учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматрив аются 

непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 

ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» 

подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Ленинградской  области. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно -телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята пр и 

личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, 

соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного 

рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 

служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены докумен ты (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях,  

установленных ст. 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы 

других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случа е 

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправл ении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых н е 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 

муниципальными правовыми актами;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация  о 

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

6. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах 

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии 

вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных 

МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.  

6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, 

представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения 

физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица в случае обращения юридического лица; 

б) определяет предмет обращения; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 
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г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются 

единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 

обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;  

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней 

со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты,  

количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.  

6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 

административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие 

действия: 

сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены; 

предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги; 

выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием 

перечня документов, которые заявителю необходимо представить для предоставления услуги (приложение 5 к настоящему административному 

регламенту). 

6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ 

должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи  в 

соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги заявителю; 

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения 

представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом  

решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности 

получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным 

правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государств енных 

и муниципальных услуг. 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

                                                

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

 

17 ноября 2023 года                                                                                                                                                                                                         №442 

Об утверждении порядка проведения инвентаризации 

земельных участков и мест захоронения на кладбищах  

муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение»  

Гатчинского муниципального района  

Ленинградской области 

 

      В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», а также Уставом 

МО «Сяськелевское сельское поселение», администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения инвентаризации земельных участков и мест захоронений на кладбищах 

муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и 

размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 И.о. главы администрации                                                                                                                                                                              С.В. Щемелева 

 

Утвержден  

постановлением администрации 

Сяськелевского сельского поселения 

от 17.11. 2023 г. № 442 

 

ПОРЯДОК 

ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ  

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И МЕСТ ЗАХОРОНЕНИЙ НА КЛАДБИЩАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«СЯСЬКЕЛЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок проведения инвентаризации земельных участков и мест захоронений на кладбищах муниципального 

образования «Сяськелевское сельское поселение»  Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее - Порядок) 

устанавливает единые требования к проведению инвентаризации земельных участков и мест захоронений на кладбищах, находящихся н а 
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территории муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение»  Гатчинского муниципального района Ленинградской области 

(далее - кладбища). 

1.2. Объектами инвентаризации являются земельные участки и места захоронений на территориях кладбищ.  

1.3. Инвентаризация земельных участков и мест захоронений проводится не реже одного раза в три года. 

Проведение инвентаризации земельных участков и мест захоронений на вновь образуемых кладбищах проводится по истечении двух 

лет, но не позднее трех лет с момента образования кладбища и утверждения его планировки. 

1.4. Основными целями инвентаризации земельных участков и мест захоронений являются: 

1) систематизация данных о местах захоронений на кладбищах; 

2) выявление неучтенных, бесхозяйных, брошенных, неухоженных захоронений, а также свободных для захоронений земельных 

участков; 

3) учет территории в зоне захоронения кладбищ, не занятой местами захоронений; 

4) создание электронной базы захоронений; 

5) планирование территории кладбищ; 

6) определение состояния могил и/или надмогильных сооружений (надгробий); 

7) восстановление сведений утерянных, утраченных книг регистрации захоронений  (сведений о погребенном, месте погребения). 

 

2. Основные правила проведения инвентаризации земельных 

участков и мест захоронений 

2.1. Решение о проведении инвентаризации захоронений, порядке и сроках ее проведения, составе инвентаризационной комиссии 

устанавливается распоряжением главы администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области (Приложение № 1). 

2.2. Инвентаризация проводится уполномоченным учреждением своими силами либо путем заключения муниципального контракта 

(договора) на выполнение работ (оказание услуг) по проведению инвентаризации земельных участков и мест захоронений с соблюден ием 

требований законодательства Российской Федерации. 

В случае проведения инвентаризации непосредственно уполномоченным учреждением создается инвентаризационная комиссия, 

состав которой определяется руководителем уполномоченного учреждения. 

При формировании инвентаризационной комиссии учитываются положения законодательства Российской Федерации о 

противодействии коррупции в части недопущения конфликта интересов (заинтересованности).  

2.3. До начала проведения инвентаризации на кладбище уполномоченное учреждение проверяет наличие книг регистрации 

захоронений (захоронений урн с прахом), книг регистрации надмогильных сооружений (надгробий) по соответствующему кладбищу.  

2.4. Отсутствие книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и книг регистрации надмогильных сооружений 

(надгробий) вследствие их утраты либо неведения основанием для непроведения инвентаризации мест захоронений не является.  

2.5. В случае если книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) находятся на постоянном хранении в муниципальном 

архиве, уполномоченный орган вправе их истребовать на период проведения инвентаризации мест захоронений из муниципального арх ива с 

соблюдением требований законодательства об архивном деле в Российской Федерации. 

2.6. В ходе проведения инвентаризации мест захоронений проверяется достоверность, полнота и точность внесения данных о 

произведенных захоронениях в книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книги регистрации надмогильных сооружений 

(надгробий). 

3. Порядок проведения инвентаризации мест захоронений 

3.1. Инвентаризация мест захоронений производится путем изучения сведений данных книг регистрации захоронений (захоронений 

урн с прахом), книг регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и обследования кладбищ, на которых проводится инвентариза ция мест 

захоронений. 

3.2. По результатам изучения книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книг регистрации надмогильных 

сооружений (надгробий), обследования кладбищ представителем инвентаризационной комиссии либо организацией, с которой заключен  

муниципальный контракт (договор) на выполнение работ по проведению инвентаризации мест захоронений (далее - организация), создается 

инвентаризационная опись. 

3.3. Сведения о фактическом наличии захоронений на проверяемом кладбище записываются в инвентаризационные описи  не менее 

чем в двух экземплярах (Приложение № 2). 

3.4. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о захоронениях, 

правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 

3.5. Инвентаризационные описи можно заполнять от руки или с использованием средств компьютерной техники. В любом случае в 

инвентаризационных описях не должно быть помарок и подчисток. 

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над 

зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть говорены и подписаны председателем и членами инвентаризационной 

комиссии. 

3.6. Если инвентаризационная опись составляется на нескольких страницах, то они должны быть пронумерованы и скреплены таких 

образом, чтобы исключить возможность замены одной или нескольких из них. 

3.7. В инвентаризационных описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки 

прочеркиваются. 

3.8. Не допускается вносить в инвентаризационные описи данные о захоронениях со слов или только по данным книг регистрации 

захоронений, без проверки из фактического наличия и сверки с данными регистрационного знака на захоронении (при его отсутстви и - с 

данными на надгробном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении).  

3.9. Инвентаризационные описи подписывают председатель и члены инвентаризационной комиссии. 

3.10. При выявлении захоронений, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные в книгах регистрации захоронений, 

комиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвентаризации. 

3.11. Обследование кладбищ включает определение размера места захоронения, вида места захоронения (одиночное, родственное, 

семейное (родовое), воинское, почетное, захоронение в нише стены скорби), нумерацию места захоронения, определение координат границ 

места захоронения, фотофиксацию места захоронения и надмогильных сооружений (надгробий), расположенных в границах места захоронения. 

3.12. Инвентаризация захоронений производится в форме сопоставления данных на регистрационном знаке захоронения (Ф.И.О. 

умершего; даты его рождения и смерти; регистрационный номер - при его наличии) с данными книг регистрации захоронений. 

Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения (Приложение № 3) должна совпадать с данными об умершем, 

указанными на могильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении, а также с данными 

об умершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений. 

3.13. При отсутствии на могиле регистрационного знака сопоставление данных книг регистрации захоронений производится с 

данными об умершем (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти), содержащимися на могильном сооружении (надгробии) или ином 

ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении. 

В данном случае в инвентаризационной описи в графе «Номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» 



 

 

 

 

ставится прочерк «-». 

3.14. В случае если отсутствует регистрационный знак на захоронении и запись в книгах регистрации захоронений о проведенном 

захоронении, но имеется какая-либо информация об умершем на могиле, позволяющая идентифицировать захоронение, то в 

инвентаризационной описи в графах «Номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)» и  «Номер 

захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «-». Иные графы инвентаризационной записи заполняются 

исходя из наличия имеющейся информации о захоронении. 

3.15. В случае если в книгах регистрации захоронений и на захоронении отсутствует какая-либо информация об умершем, 

позволяющая идентифицировать захоронение, то подобное захоронение признается неучтенным, о чем делается соответствующая запис ь в 

инвентаризационной описи. В графе «Примечание» пишется «неучтенное», в графах «номер захоронения, указанный в книге регистрац ии 

захоронений» и «номер захоронения, указанный на регистрационном знаке захоронения» ставится прочерк «-», иные графы 

инвентаризационной описи заполняются исходя из наличия имеющейся информации о захоронении. 

3.16. При выявлении нарушений порядка захоронения, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные в книге 

регистрации захоронений, инвентаризационная комиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвентар изации. 

3.17. В случае отсутствия книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) (книги утеряны, сгорели и т.п.) но кладбищу 

формируются новые книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), в которые производится запись о захоронениях, 

произведенных на соответствующем кладбище. 

В инвентаризационной описи захоронений в графе «Примечание» делается запись «восстановление регистрации захоронения» и 

указывается дата восстановления регистрации согласно внесенной записи в новую книгу регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), 

в графе «номер захоронения, указанный в книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом)» указывается порядковый номер 

согласно записи в новой книге регистрации захоронений (захоронений урн с прахом). 

 

4. Порядок проведения инвентаризации земельных участков 

4.1. При обследовании земельных участков, расположенных в зоне захоронения кладбищ, не занятой местами захоронений,  

устанавливаются их размеры и координаты, а также производится их нумерация и фотофиксация.  

Сведения о таких участках вносятся в единую инвентаризационную опись. 

 

5. Порядок оформления результатов инвентаризации 

мест захоронений 

5.1. По результатам проведенной инвентаризации составляется ведомость результатов (Приложение № 4), выявленных в ходе 

инвентаризации, которая подписывается председателем и членами инвентаризационной комиссии.  

5.2. Результаты проведения инвентаризации захоронений на кладбище отражаются в акте (Приложение № 5). 

5.3. По данным проведения инвентаризации мест захоронений уполномоченным органом проводятся мероприятия по установлению 

лиц, ответственных за захоронения, содержащиеся в ненадлежащем состоянии. 

5.4. Во время проведения инвентаризации может быть выявлено, что:  

- на могиле имеется надмогильное сооружение (надгробие), лицо, ответственное за захоронение, неизвестно; 

- на могиле имеется надмогильное сооружение (надгробие), лицо, ответственное за захоронение, известно, но им не выполняются 

обязанности по уходу за могилой (надмогильным сооружением); 

- на могиле отсутствуют какие-либо надмогильные сооружения (памятники, цоколи, ограды, трафареты с указанием данных по 

захоронению, кресты и т.д.) либо на надмогильных сооружениях нет сведений о захороненном лице, могила не благоустроена.  

5.5. При выявлении данных случаев уполномоченным органом осуществляются следующие действия:  

- на могильном холме выставляется типовой трафарет на срок до 1 (одного) года (Приложение № 6); 

- данная могила и (или) надмогильное сооружение (надгробие) фиксируются в книге учета могил и (или) надмогильных сооружений 

(надгробий), содержание которых не осуществляется (Приложение № 7); 

- принимаются меры по установлению лица, ответственного за захоронение; 

- осуществляется опубликование в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации 

информации о бесхозных местах захоронений с целью выявления лиц, ответственных за захоронение (в случае, если ответственное лицо 

неизвестно или отсутствует информация о нем). 

5.6. В случае если бесхозяйная, а также брошенная, неухоженная могила и (или) надмогильное сооружение (надгробие) являются 

объектом культурного наследия и представляют собой историко-культурную ценность, уполномоченный орган информирует администрацию о 

необходимости принятия мер по обеспечению их сохранности в соответствии с законодательством об объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры). 

6. Использование полученной информации 

6.1. Полученные в результате проведения работ по инвентаризации земельных участков и мест захоронений информация и 

материалы обрабатываются и систематизируются уполномоченным учреждением, которое не позднее трех месяцев с момента приемки 

результатов работ подготавливает аналитическую информацию, содержащую сведения: 

1) соответствие или несоответствие данных о зарегистрированных местах захоронений, надгробных сооружениях и их видах 

фактической ситуации с указанием соответствующих фактов. 

2) информация о неблагоустроенных (брошенных) захоронениях. 

3) предложения по планированию территории кладбища. 

4) предложения по созданию на территории кладбища зон захоронений определенных видов. 

5) предложения по закрытию и созданию новых кладбищ. 

6) другая информация и предложения. 

6.2. Аналитическая информация, указанная в пункте 6.1 настоящего Порядка, хранится в уполномоченном учреждении, а также 

направляется главе администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области для 

сведения. 

Приложение № 1 

к Порядку проведения инвентаризации  

земельных участков и мест захоронений  

на кладбищах муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение» 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от __________ № ___ 

 

О проведении инвентаризации земельных участков и мест захоронений на кладбище муниципального образования «Сяськелевское 

сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области, расположенном ___________________________. 

 



 

 

 

 

В соответствии с порядком инвентаризации земельных участков и мест захоронений на кладбищах муниципального образований 

(наименование муниципального образования), утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Сяськелевское 

сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области от __________ № _______, 

1. Создать инвентаризационную комиссию для проведения инвентаризации земельных участков и захоронений, произведенных на 

территории кладбища, расположенного по адресу: ____________________________________________, в следующем составе: 

 

Председатель __________________________________________________________ 

                                              (должность, фамилия, имя, отчество) 

Члены комиссии 

    _______________________________________________________________________ 

                                       (должность, фамилия, имя, отчество) 

    2. Инвентаризации подлежат земельные участки и места захоронения на кладбище.  

    3. Установить сроки проведения инвентаризации: 

    4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на ______. 

    5. Распоряжение вступает в силу с момента подписания. 

 

    Глава администрации                                             _____________________ 
Приложение № 2 

к Порядку проведения инвентаризации  

земельных участков и мест захоронений  

на кладбищах муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение» 

 

Инвентаризационная опись захоронений, произведенных в период 

проведения инвентаризации на кладбище 
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Итого по описи: 

Всего захоронений:  

 (прописью) 

Количество захоронений, зарегистрированных в книге регистрации захоронений 

 

(прописью) 

Количество захоронений, не зарегистрированных в книге регистрации захоронений 

 

(прописью) 



 

 

 

 

Председатель комиссии:  

 (должность, подпись, расшифровка подписи) 

Члены комиссии:  

 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

 

Приложение № 3 

к Порядку проведения инвентаризации  

земельных участков и мест захоронений  

на кладбищах муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение» 

 

Регистрационный знак захоронения 

 

МЕСТО ЗАХОРОНЕНИЯ 

Регистрационный № _____ от _________ года 

 

Ф.И.О. умершего 
Дата рождения, дата 

смерти 

Сектор, ряд, № места 

захоронения 
Порядковый номер <*> 

1 2 3 4 

 

-------------------------------- 

<*> Для кладбищ, не имеющих схемы месторасположения захоронений. 

Приложение № 4 

к Порядку проведения инвентаризации  

земельных участков и мест захоронений  

на кладбищах муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение» 

 

Ведомость 

результатов, выявленных инвентаризацией 

 

N п/п Виды захоронений 

Результат, выявленный инвентаризацией 

количество захоронений, учтенных в книге 

регистрации захоронений 

(захоронений урн с прахом) 

количество захоронений, не учтенных в книге 

регистрации захоронений 

(захоронений урн с прахом) 

1 2 3 4 

 

Председатель комиссии: 

 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

Члены комиссии: 

 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 



 

 

 

 

 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

Приложение № 5 

к Порядку проведения инвентаризации  

земельных участков и мест захоронений  

на кладбищах муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение» 

Акт 

о результатах проведения инвентаризации 

захоронений на кладбище 

____________________________________________________________ 

(название кладбища, место его расположения) 

 

В ходе проведения инвентаризации захоронений на кладбище комиссией в составе 

____________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

выявлено: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 

Председатель комиссии: 

___________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

Члены комиссии: 

___________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

___________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

___________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

___________________________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 

___________________________________________________________________ 

 

Приложение № 6 

к Порядку проведения инвентаризации  

земельных участков и мест захоронений  

на кладбищах муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение» 

 

Типовой трафарет 

 

НЕУХОЖЕННОЕ 

МЕСТО ЗАХОРОНЕНИЯ 

 

Регистрационный № _____ от _______ года 

 

Наименование кладбища Секция Ряд Место 

    

Могила № Фамилия Имя Отчество 



 

 

 

 

    

 

Данная могила и (или) надмогильное сооружение (надгробие) должна(о) быть приведена(о) в надлежащее состояние в установленный 

срок - до «____» __________ ______ года. 

 

Приложение № 7 

к Порядку проведения инвентаризации  

земельных участков и мест захоронений  

на кладбищах муниципального образования  

«Сяськелевское сельское поселение» 

 

КНИГА 

УЧЕТА МОГИЛ И (ИЛИ) НАДМОГИЛЬНЫХ СООРУЖЕНИЙ 

(НАДГРОБИЙ), СОДЕРЖАНИЕ КОТОРЫХ НЕ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ 

____________________________________________________ 

(наименование кладбища) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ                                  

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

      П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

29 ноября 2023г.                                                                                                     №451  

Об утверждении Правил использования 

Федеральной государственной информационной 

Системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в 

целях организации и проведения публичных слушаний на территории 

Сяськелевского сельского поселения 

В соответствии с частью 4 статьи 28 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» и Постановлением Правительства РФ от 3 февраля 2022 г. N 101 "Об утверждении Правил 

использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 

в целях организации и проведения публичных слушаний, администрация  Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

   1. Утвердить Правила использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" в целях организации и проведения публичных слушаний согласно приложению. 

  2. Возложить обязанности по размещению на едином портале материалов и информации на специалиста, ответственного за работу на 

Платформе обратной связи. 

  3. Разместить настоящее постановление в печатном издании «Сяськелевский вестник» и на официальном сайте администрации 

Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области. 

 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 5.   Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

 И.о.главы администрации                                                                                                                    С.В.Щемелева 



 

 

 

 

                                                                                                                     Приложение 1 

к постановлению администрации  

Сяськелевского сельского поселения 

от 29.11.2023 № 451 

Правила 

использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)" в целях организации и проведения публичных слушаний 

1. Настоящие Правила определяют порядок использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал) в целях организации и проведения публичных слушаний с 

участием жителей муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение". 

2. Единый портал может быть использован в целях размещения материалов и информации, указанных в абзаце первом части 4 статьи 

28 Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон), 

для заблаговременного оповещения жителей муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" о времени и месте проведения 

публичных слушаний, обеспечения возможности представления жителями муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" 

своих замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а также для участия жителей 

муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" в публичных слушаниях в соответствии с частью 4 статьи 28 Федерального 

закона и для опубликования (обнародования) результатов публичных слушаний, включая мотивированное обоснование принятых решени й. 

3. Данным нормативным правовым актом Администрации Сяськелевского сельского поселения  установлено использование единого 

портала в целях, указанных в пункте 4 статьи 28 Федерального закона, обеспечивает использование единого портала в соответствии с 

настоящими Правилами, а также методическими рекомендациями, организационными и технологическими регламентами, установленными 

Министерством цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации (далее - оператор единого портала). 

4. В целях организации и проведения публичных слушаний на едином портале используется платформа обратной связи единого 

портала в соответствии с установленными оператором единого портала технологическими регламентами, размещаемыми на технологическом 

портале в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу https://pos.gosuslugi.ru/docs/. Методологическая, информационная 

и техническая поддержка ведущего специалиста по организационной работе (далее уполномоченного сотрудника администрации 

Сяськелевского сельского поселения) осуществляется оператором единого портала. 

5. Размещение на едином портале материалов и информации, указанных в абзаце первом части 4 статьи 28 Федерального закона, в 

целях оповещения жителей муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" осуществляется уполномоченным специалистом 

Администрации Сяськелевского сельского поселения с использованием личного кабинета Администрации Сяськелевского сельского поселения 

в соответствующем разделе платформы обратной связи единого портала (далее - личный кабинет органа) заблаговременно, с учетом сроков, 

установленных Уставом муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение". 

6. Возможность представления замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а 

также участия в публичных слушаниях с использованием единого портала обеспечивается гражданам Российской Федерации, имеющим 

подтвержденную учетную запись в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме". 

7. Оператор единого портала обеспечивает техническую возможность: 

а) оповещения жителей муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение", осуществляемого уполномоченным 

сотрудником Администрации Сяськелевского сельского поселения использованием личного кабинета органа путем размещения информации о 

времени и месте проведения публичных слушаний, ознакомления с проектом муниципального правового акта;  

б) представления замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, размещенному на 

едином портале, а также участия жителей муниципального образования в публичных слушаниях в соответствии с частью 4 статьи 28 

Федерального закона; 

в) опубликования (обнародования) результатов публичных слушаний органом местного самоуправления, включая мотивированное 

обоснование принятых решений. 

8. Представление жителями муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" замечаний и предложений по 

вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового  акта, а также участие в публичных слушаниях в соответствии с частью 4 

статьи 28 Федерального закона обеспечиваются с использованием единого портала после прохождения авторизации на едином портале с 

использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме". Замечания и предложения по вынесенному на обсуждение 

проекту муниципального правового акта могут быть представлены жителем муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" 

с использованием единого портала с даты опубликования органом местного самоуправления сведений в соответствии с пунктом 5 настоящих 

Правил путем направления замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, а также 

сведений о своих фамилии, имени, отчестве (при наличии), реквизитах основного  документа, удостоверяющего личность гражданина, дате 

рождения и адресе регистрации по месту жительства жителя муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение". 

9. Замечания и предложения по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта направляются в личный кабинет 

органа. Орган местного самоуправления обрабатывает поступившие замечания и предложения по вынесенному на обсуждение проекту 

муниципального правового акта с использованием личного кабинета органа. 

10. Единый портал обеспечивает возможность муниципальному  образованию "Сяськелевское сельское поселение" осуществления 

предварительной проверки замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, направле нных 

жителями муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" посредством единого портала, на предмет наличия в таких 

замечаниях и предложениях нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни или здоровью граждан, призывов к осуществлению 

экстремистской и (или) террористической деятельности, включая возможность отказа в рассмотрении указанных замечаний и предложений с 

информированием жителей муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" в подсистеме единого личного кабинета на 

едином портале и по электронной почте, указанной в подсистеме единого личного кабинета на едином портале, о причинах отказа в  срок, не 

превышающий одного дня со дня направления замечаний и предложений. Единый портал обеспечивает возможность соблюдения 

однократности представления замечаний и предложений в отношении конкретного вынесенного на обсуждение проекта муниципального 

правового акта, а также для участия в публичном слушании в соответствии с  частью 4 статьи 28 Федерального закона. 

11. Результаты публичных слушаний и мотивированное обоснование принятых решений публикуются уполномоченным сотрудником 

Администрации Сяськелевского сельского поселения  в соответствующем разделе платформы обратной связи единого портала  для 

ознакомления жителей муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение" в срок, предусмотренный в порядке организации и 

проведения публичных слушаний, установленном Уставом муниципального образования "Сяськелевское сельское поселение". 



 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

      П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

30 ноября 2023г.                                                                      № 452 

О запрете выхода граждан на ледовое покрытие водных объектов на 

территории Сяськелевского сельского поселения в зимний период 2023-

2024гг. 

 

Во исполнение Федеральных законов № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», № 68-ФЗ ст.7 «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», 

постановления Правительства Ленинградской области от 29 декабря 2007 года № 352 (ред. от 28.08.2017) «Об утверждении Правил 

охраны жизни людей на водных объектах Ленинградской области» во избежание возникновения чрезвычайных ситуаций в зимний 

период 2023-2024г.г. и в целях осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей, на водных объектах,  администрация 

Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Запретить выход граждан на ледовое покрытие водных объектов на территории Сяськелевского сельского поселения в 

период становления ледового покрытия, а также в период его таяния с потерей устойчивости и возможного отрыва от припая. 

2. Запретить выезд и передвижение граждан с использованием транспортных средств или иных устройств, предназначенных 

для перевозки людей, грузов или оборудования по льду всех водоемов в границах Сяськелевского сельского поселения. 

3. Уполномоченному по делам ГО и ЧС Сяськелевского сельского поселения (Паталашко Т.Л.): 

- обеспечить координацию действий сил и средств в случае возникновения чрезвычайной ситуации на водных объектах 

поселения и проведении поисково- спасательных работ.  

4. Постановление №398 от 21.11.2022 «О запрете выхода граждан на ледовое покрытие водных объектов на территории 

Сяськелевского сельского поселения» считать утратившим силу.  

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» на 

официальном сайте администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.  

 6.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.   

 

И.о. главы администрации                                                                                             С.В.Щемелева  

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

      П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е 

30.11.2023                                                       № 453 

 

Об признании утратившим силу постановления  

от 26.06.2023 № 228 «Об установлении особого противопожарного режима на территории 

муниципального образования Сяськелевское сельское поселение Гатчинского 

муниципального района» 

 

На основании Федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», постановления Правительства 

Ленинградской области от 06.07.2007 № 169 «Об утверждении Положения о порядке установления особого противопожарного режима 

на территории Ленинградской области или ее части», постановления Правительства Ленинградской области от 06.10.2023 № 689 «О 

снятии особого противопожарного режима на территории Ленинградской области», областного закона от 25 декабря 2006 года № 169-

ОЗ «О пожарной безопасности Ленинградской области», руководствуясь Уставом Гатчинского муниципального образования 

Сяськелевское сельское поселение, администрация муниципального образования Сяськелевское сельское поселение 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Признать утратившим силу постановление муниципального образования Сяськелевское сельское поселение Гатчинского 

муниципального района от 26.06.2023 № 228 «Об установлении особого противопожарного режима на территории муниципального 

образования Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района». 

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на официальном сайте поселения и размещению в печатном 

издании «Сяськелевский вестник». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

 

И.о. главы администрации                                                                                                         С.В.Щемелева 

 

ОПЫТ И ДОСТОИНСТВО 

ВИЦЕ-ГУБЕРНАТОР ЛЕНОБЛАСТИ МИХАИЛ ИЛЬИН — О НОВЫХ МЕРАХ ПОДДЕРЖКИ ВОЕННЫХ ПЕНСИОНЕРОВ НА СВО  

Вступил в силу Указ Президента России о полной компенсации военной пенсии для мобилизованных и контрактников в зоне 

СВО. О новых мерах поддержки опытных военнослужащих нам рассказал Михаил Ильин, вице-губернатор Ленобласти по 

безопасности.  

— Михаил Викторович, в чём суть президентского указа о военных пенсионерах?  

— До вступления в силу Указа Президента «О компенсационной выплате отдельным категориям военнослужащих» при 

заключении контракта на прохождение военной службы в рядах Вооруженных сил России выплата начисляемой пенсии за выслугу лет 

приостанавливалась. После окончания контракта выплата возобновлялась в прежнем размере или увеличивалась в соответствии с 

условиями выхода на пенсию по желанию гражданина. Теперь же военные пенсионеры (мобилизованные и участники СВО по 

контракту) будут получать стопроцентную компенсацию.  

— Как вы можете охарактеризовать это решение?  



 

 

 

 

— На мой взгляд, решение, безусловно, правильное. Опытные люди, уже прошедшие жизненную и профессиональную школу, очень 

ценны. Могу предположить, что ответственных граждан, имеющих пенсию по выслуге лет и желающих пойти защищать свою Родину, 

могло останавливать то, что они лишатся пенсионных выплат. Указ Президента это препятствие устраняет. Данная категория граждан 

при подписании контракта на прохождение военной службы в рядах Вооруженных сил будет получать и компенсацию пенсии, и также 

денежное довольствие как военнослужащие.  

— На какие ещё меры поддержки смогут рассчитывать ветераны, пришедшие на службу по контракту в зоне СВО?  

— В Ленинградской области разработан широкий спектр мер поддержки граждан, поступивших на военную службу по контракту в ВС 

РФ, и членов их семей. На данный момент список таких мер состоит из 58 пунктов. Среди них единовременная денежная выплата, 

отсрочка арендной платы, земельный сертификат, льготы по линии ЖКХ и другие меры, с которыми вы можете ознакомиться на 

официальном сайте правительства региона. Перечень мер поддержки постоянно дополняется и совершенствуется.  

БЕСЕДОВАЛ АЛЕКСЕЙ АСТАПЧИК  

ФОТО: ПРЕСС-СЛУЖБА ПРАВИТЕЛЬСТВА ЛО  

Подробнее о службе по контракту и льготах: https://lenobl.ru/v/ 
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