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28 февраля 2021 года 

№ 2


АДМИНИСТРАЦИЯ                                 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

      П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

02 февраля 2021 г.






                                                                                 № 25

О Краткосрочном плане реализации

 в 2020-2022 годах Региональной

 программы капитального ремонта 

общего имущества в многоквартирных 

домах, расположенных на территории 

Сяськелевского сельского поселения

В соответствии со ст.168 Жилищного кодекса РФ, статьей 9 областного закона Ленинградской области от 29.11.2013г. №82-оз «Об отдельных вопросах организации и проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области», постановлением Правительства Ленинградской области от 29.12.2020г. №887 «О внесении изменений в постановление Правительства от 23.07.2019г. №345 «О Краткосрочном плане реализации в 2020, 2021, 2022 годах Региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Ленинградской области на 2014-2043 годы»», Уставом муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация  Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить Краткосрочный план реализации в 2020-2022 годах Региональной программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Сяськелевского сельского поселения, согласно приложению 1, 2, 3 к настоящему постановлению.

       2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» на официальном сайте администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

      3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  

Глава администрации


     
     
                                                                           Е.Е.Федорова

	
	
	
	
	
	Приложение №1

к постановлению №25 от 02.02.2021 
	

	Краткосрочный план реализации в 2020-2022 годах Региональной программы капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории муниципального образования 

Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области

	

	Раздел I. Перечень многоквартирных домов, которые подлежат капитальному ремонту в 2020-2022 годах, 

за счет средств собственников, формирующих фонд капитального ремонта на счетах регионального оператора

	№ п/п

 
	Адрес МКД

 
	Год
	Материал стен
	Количество

 этажей
	общая площадь МКД, всего
	Количество жи-

телей, зарегис-трированных в МКД
	Стоимость капитального ремонта за счет средств собственников помещений в МКД
	Плановая дата завершения работ
	способ формирования фонда капитального ремонта

	
	
	ввода в

эксплуатацию
	завершение последнего капитального ремонта
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	м2
	чел.
	руб.
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	д. Тойворово, д.2/5
	1952
	 
	кирпич
	2
	246,30
	10
	   525 349,79
	30.12.2022
	РО

	
	
	
	
	
	Приложение №2

к постановлению №25 от 02.02.2021
	


Раздел II. Перечень многоквартирных домов, фасады которых подлежат капитальному ремонту в 2021 году, с учетом мер государственной поддержки

	№ п.п.
	Адрес МКД
	ВСЕГО
	Стоимость капитального ремонта

фасадов, в том числе
	Плановая дата завершения работ
	Способ формирования фонда капитального ремонта

	
	
	
	за счет средств

областного бюджета
	за счет средств

собственников
	
	

	1
	д.Туганицы, д.2
	4421 377,20
	3 094 964,04
	1 326 413,16
	30.12.2021
	РО


Приложение №3

к постановлению №25 от 02.02.2021

Раздел IV.  Перечень многоквартирных домов, которые подлежат капитальному ремонту в 2022 году, за счет средств собственников, формирующих фонд капитального ремонта на счетах регионального оператора

	№ п/п

 
	Адрес МКД
	Стоимость

капитального

ремонта ВСЕГО, руб.
	Всего работ по инженерным

системам
	Ремонт сетей электроснабжения
	Ремонт сетей теплоснабжения

	Ремонт сетей холодного водоснабжения

	Ремонт сетей горячего водоснабжения
	Ремонт системы водоотведения
	Ремонт крыши
	Ремонт подвальных помещений
	Ремонт фасада
	Ремонт подъезда
	Ремонт фундамента
	Установка коллективных (общедомовых) ПУ и УУ
	Проектные работы (ФОНД)

	
	Муниципальное образование Сяськелевское сельское поселение

	1
	Дер. Тойворово, д. 2/5

	525 349,79
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	525 349,79


ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГАТЧИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ

РЕШЕНИЕ

03 февраля 2021 г.                                                                                                                                                                          № 91

	О внесении изменений в Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения от 27.11.2020 № 70 «Об утверждении Перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения  муниципального образования Сяськелевское сельское поселение» 


                С целью осуществления дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения, в соответствии с Федеральными Законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации (с измен. и доп., вступ. в силу с 01.01.2017»), учитывая Решение Совета депутатов от 25.11.2020 № 69 «Об утверждении Положения «Об автомобильных дорогах общего пользования местного значения и осуществлении дорожной деятельности на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение» и формы Перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования Сяськелевское сельское поселение», руководствуясь Уставом Сяськелевского сельского поселения, совет депутатов Сяськелевского сельского поселения РЕШИЛ: 

1. Внести изменения в Приложение к решению совета депутатов Сяськелевского сельского поселения от 27.11.2020 № 70 «Об утверждении Перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения  муниципального образования Сяськелевское сельское поселение», изложив его в новой редакции (прилагается). 

2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.  

Глава поселения                                                                    М.М. Алексеева

Приложение 

к решению совета депутатов 

Сяськелевского сельского поселения

от 03.02.2021 № 91

Перечень автомобильных дорог

общего пользования местного значения  муниципального образования Сяськелевское сельское поселение

	№п/п
	Наименование автомобильной дороги
	Идентификационный номер 
	Протяженность,

км
	Дорожное покрытие
	Основание включения в перечень

	д. Акколово



	1
	улица  Начальная 
	41 218 861 ОП МП 1
	0,7
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	2
	улица  Конечная 
	41 218 861 ОП МП 2
	0,35
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	3
	улица Средняя
	41 218 861 ОП МП 54
	1,0
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Большое Ондрово



	4
	Почтовая улица
	41 218 861 ОП МП 3
	1,199
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	5
	улица Ветвистая
	41 218 861 ОП МП 4
	0,5
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	6
	Связной проезд
	41 218 861 ОП МП 5
	0,6
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	7
	улица Автобусная
	41 218 861 ОП МП 6
	0,8
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	8
	улица Деревенская 
	41 218 861 ОП МП 55
	0,3
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	9
	улица Колхозная
	41 218 861 ОП МП 56
	0,5
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Войсковицы

	10
	улица  З.Г.Колобанова
	41 218 861 ОП МП 7
	1,5
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	11
	улица  Новоселов
	41 218 861 ОП МП 8
	0,36
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	12
	проезд Надежда
	41 218 861 ОП МП 9
	0,27
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	13
	проезд Общественный
	41 218 861 ОП МП 10
	0,6
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Вохоново

	14
	улица  Братская
	41 218 861 ОП МП 11
	0,376
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	15
	        улица  Парковая
	41 218 861 ОП МП 12
	1,3
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	16
	улица  Лесная
	41 218 861 ОП МП 13
	0,6
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	17
	улица  Зеленая
	41 218 861 ОП МП 14
	1,2
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	18
	улица  Центральная
	41 218 861 ОП МП 15
	1,2
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	19
	проезд Грибной
	41 218 861 ОП МП 16
	0,5
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	20
	Проезд №1
	41 218 861 ОП МП 57
	0,15
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	21
	Проезд №2
	41 218 861 ОП МП 59
	0,2
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	22
	улица Мощеная 
	41 218 861 ОП МП 60
	0,6
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	23
	улица Царская
	41 218 861 ОП МП 61
	2,5
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Вытти

	24
	 улица Владимирская
	41 218 861 ОП МП 17
	1,3
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	25
	проезд №1
	41 218 861 ОП МП 18
	0,5
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Жабино



	26
	улица Поселковая
	41 218 861 ОП МП 19
	1,235
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	27
	улица  Новая
	41 218 861 ОП МП 20
	2,385
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	28
	улица Малая
	41 218 861 ОП МП 22
	0,14
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	29
	улица Счастливая
	41 218 861 ОП МП 23
	0,55
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	30
	улица Веселая
	41 218 861 ОП МП 24
	0,44
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	31
	улица Петра Семенова
	41 218 861 ОП МП 25
	0,46
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	32
	улица Генерала Румянцева
	41 218 861 ОП МП 26
	0,35
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020


	33
	межквартальный проезд №1
	41 218 861 ОП МП 27
	0,4
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	34
	межквартальный проезд №2
	41 218 861 ОП МП 28
	0,3 
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	35
	проезд Гостевой 
	41 218 861 ОП МП 29
	0,34
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	36
	улица Северная
	41 218 861 ОП МП 30
	2,0
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	37
	       проезд Южный
	41 218 861 ОП МП 62
	0,5
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Кастино

	38
	улица Урожайная
	41 218 861 ОП МП 63
	1,5
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Крокшево

	39
	улица Тепловка
	41 218 861 ОП МП 31
	0,45
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Муттолово

	40
	улица Тенистая
	41 218 861 ОП МП 32
	0,5
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Новые Низковицы

	41
	 улица Лесная
	41 218 861 ОП МП 33
	1,2
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	42
	улица Дальняя
	41 218 861 ОП МП 34
	0,3
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	43
	улица Тихая 
	41 218 861 ОП МП 76
	4,0
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Переярово

	44
	Пожарный проезд 
	41 218 861 ОП МП 35
	0,3
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	45
	Проезд №1
	41 218 861 ОП МП 36
	0,7
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	46
	Проезд №2
	41 218 861 ОП МП 37
	0,6
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	47
	Проезд №3
	41 218 861 ОП МП 77
	0,5
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Питкелево

	48
	 улица Карьерная
	41 218 861 ОП МП 38
	1,3
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	49
	улица Песочная
	41 218 861 ОП МП 78
	3,0
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Реболово

	50
	улица Солнечная
	41 218 861 ОП МП 39
	1,5
	грунт/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	51
	улица Дачная
	41 218 861 ОП МП 40
	0,85
	грунт/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Ронилово 

	52
	улица Луговая
	41 218 861 ОП МП 41
	0,19
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	53
	улица  Земляничная
	41 218 861 ОП МП 42
	1,4
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	54
	улица Медвежья
	41 218 861 ОП МП 43
	0,4
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	д. Саванкюля

	55
	Скандинавский проезд
	41 218 861 ОП МП 44
	1,3
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Старые Низковицы

	56
	проезд Сосновый 
	41 218 861 ОП МП 45
	0,83
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	57
	проезд Спортивный 
	41 218 861 ОП МП 46
	0,27
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	58
	улица Нагорная
	41 218 861 ОП МП 47
	1,7
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	59
	улица Молочная 
	41 218 861 ОП МП 48
	0,6
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	60
	улица Коттеджная
	41 218 861 ОП МП 49
	0,9
	грунт/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	61
	улица Бригадная 
	41 218 861 ОП МП 79
	0,3
	грунт/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	62
	улица Старая
	41 218 861 ОП МП 80
	5,0
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Сяськелево

	63
	улица Малое Сяськелево
	41 218 861 ОП МП 50
	0,9
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	64
	улица  Школьная
	41 218 861 ОП МП 51
	0,504
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	65
	улица  Шоферская
	41 218 861 ОП МП 52
	0,811
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	66
	     улица Новоселки
	41 218 861 ОП МП 53
	 2,199 
	ЩПС
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	67
	 улица Миккино 
	41 218 861 ОП МП 58
	0,3
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	68
	Проезд № 1

	41 218 861 ОП МП 64
	0,956
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	69
	Проезд № 2

	41 218 861 ОП МП 65
	0,126
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	70
	Проезд № 3

	41 218 861 ОП МП 66
	0,12
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	71
	Проезд №4
	41 218 861 ОП МП 67
	0,194
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №87 от 26.01.2021

	72
	Проезд №5
	41 218 861 ОП МП 68
	0,55
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	73
	Проезд №6
	41 218 861 ОП МП 81
	0,382
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	74
	Проезд №7
	41 218 861 ОП МП 82
	0,2
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	75
	Проезд №8
	41 218 861 ОП МП 83
	0,2
	            грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	76
	улица Огородная 
	41 218 861 ОП МП 84
	1,0
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	77
	Проезд Банный
	41 218 861 ОП МП 85
	0,2
	грунт/щебень/

асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	78
	улица Котельная 
	41 218 861 ОП МП 86
	0,3
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Тойворово

	79
	Проезд Офицерский
	41 218 861 ОП МП 69
	0,122
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №87 от 26.01.2021

	80
	улица Просторная
	41 218 861 ОП МП 70
	0,3
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	81
	улица Промышленная
	41 218 861 ОП МП 71
	1,4
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Туганицы

	82
	улица Болотная
	41 218 861 ОП МП 72
	0,45
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	83
	улица Лисьи горы
	41 218 861 ОП МП 73
	0,4
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	84
	Проезд №1
	41 218 861 ОП МП 74
	0,3
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	85
	улица Совхозная
	41 218 861 ОП МП 75
	0,46
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	86
	Проезд №2
	41 218 861 ОП МП 87
	2,0
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Фьюнатово

	87
	улица Рожновского
	41 218 861 ОП МП 88
	2,0
	асфальтобетон

/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	88
	улица  Красивая
	41 218 861 ОП МП 89
	2,0
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	89
	улица Орехова гора 
	41 218 861 ОП МП 21
	1,5
	Щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021


ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ                        

 ГАТЧИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е

24 февраля 2021 г.                          


                                        
                                                    № 96 

О проекте отчета об исполнении бюджета 

Сяськелевского сельского поселения 

за 2020 год 

В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным Кодексом РФ, Уставом Сяськелевского сельского поселения, Положением о бюджетном процессе в Сяськелевском сельском поселении, Совет депутатов Сяськелевского  сельского поселения РЕШИЛ:

1. Принять Проект отчета об исполнении бюджета Сяськелевского  сельского поселения за 2020 год за основу (прилагается).

  2.  Назначить публичные слушания по  проекту  отчета об исполнении бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год на 13 апреля 2021 года в 15-00, по адресу: д. Сяськелево, ул. Центральная, дом 12а, администрация Сяськелевского сельского поселения. 

  3. Опубликовать настоящее решение, проект отчета об исполнении  бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год в печатном издании «Сяськелевский вестник» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение».

  4. Ответственность за организацию и проведение публичных слушаний возложить на главу администрации Сяськелевского сельского поселения Федорову Е.Е.

          5. Решение вступает в силу с момента принятия.

Глава поселения

                                                                                                                                       М.М. Алексеева

                                       ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ                    ПРОЕКТ

ГАТЧИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ
Р Е Ш Е Н И Е
«___» ______ 2021 г.                   
            
                                                                                                                        № 
Об исполнении бюджета 

Сяськелевского сельского поселения 

за 2020 год 

В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 264.2 Бюджетного Кодекса РФ, руководствуясь Уставом Сяськелевского сельского поселения, Положением о бюджетном процессе в Сяськелевском сельском поселении, учитывая одобрение проекта исполнения бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год на публичных слушаниях       2021 года, положительное заключение Контрольно-счетной палаты Гатчинского муниципального района на годовой отчет об исполнении бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год, Совет депутатов Сяськелевского  сельского поселения РЕШИЛ:

1. Утвердить Отчет об исполнении бюджета Сяськелевского  сельского поселения за 2020 год:

· по доходам в сумме  63 292,40 тысячи рублей 

· по расходам в сумме 64 501,95 тысячи рублей 

с превышением расходов над доходами (дефицит бюджета Сяськелевского сельского поселения) в сумме 1 209,55 тысячи  рублей, со следующими показателями: 

по источникам финансирования дефицита бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год согласно приложению 1;

по исполнению поступления доходов в бюджет Сяськелевского  сельского поселения за 2020 год согласно приложению 2;

по безвозмездным поступлениям в бюджет Сяськелевского сельского поселения из других бюджетов за 2020 год согласно приложению 3;

по исполнению бюджетных ассигнований по разделам и подразделам, классификации расходов бюджета Сяськелевского  сельского поселения за 2020 год согласно приложению 4;

по распределению бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальной программы и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджетов,  по разделам и подразделам классификации расходов бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год согласно приложению 4.1;

по исполнению ведомственной структуры расходов бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год согласно приложению 5;

по исполнению бюджетных ассигнований на реализацию программ в Сяськелевском сельском поселении за 2020 год согласно приложению 6;

по межбюджетным трансфертам, передаваемым из бюджета Сяськелевского сельского поселения в бюджет Гатчинского муниципального района за 2020 год согласно приложению 7.

2. Утвердить сведения о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений и фактических затратах на их денежное содержание по Сяськелевскому сельскому поселению за 2020 год согласно приложению 8.

3. Принять к сведению отчет об использовании средств по подразделу 0111 «Резервные фонды» администрации Сяськелевского сельского поселения за 2020 год согласно приложению 9.

4. Решение вступает в силу с момента принятия, подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте.

Глава  поселения                                                                                                                                                                                М.М. Алексеева

Приложение 1








          к решению совета депутатов







        Сяськелевского сельского поселения








               №  от   2021 г.
Источники   финансирования   дефицита 

бюджета Сяськелевского сельского поселения 

за 2020 год

	Код
	Наименование
	Утверждено на 2020 год,

(тыс. руб.)
	Исполнено за 2020 год, (тыс. руб.)

	000 01 05 02 01 10 0000 000
	Изменение остатков средств бюджета на счетах по учету средств бюджета
	+1 550,00


	+1 209,55

	
	Всего источников финансирования дефицита бюджета
	+1 550,00
	+1 209,55


	
	
	
	 Приложение 2

	
	
	к решению совета депутатов 

	
	Сяськелевского сельского поселения

	
	
	№  от  2021 г.

	
	
	
	
	

	Исполнение поступления доходов в бюджет Сяськелевского сельского поселения                                                                                                                                                                                                                              за 2020 год

	
	
	
	
	

	Код дохода по КД
	Наименование показателя
	Утверждено на 2020 год, (тыс. руб.)
	Исполнено за 2020 год, (тыс. руб.)
	% исполнения к годовому уточненному плану

	 
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	   17 841,56
	   17 518,88
	98,2

	 
	налоговые доходы 
	   16 623,73
	   16 284,19
	98,0

	100 1 03 02000 01 0000 110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	   3 000,00
	   3 119,68
	104,0

	100 1 03 02231 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	   1 490,00
	   1 438,91
	96,6

	100 1 03 02241 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	    10,00
	    10,29
	102,9

	100 1 03 02251 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	   1 500,00
	   1 935,75
	129,1

	100 1 03 02261 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, производимый на территории РФ, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	    0,00
	-    265,27
	0,0

	182 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	   4 940,00
	   4 876,25
	98,7

	182 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	   4 907,00
	   4 821,23
	98,3

	182 1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	    6,00
	    20,05
	334,2

	182 1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	    27,00
	    34,97
	129,5

	182 1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	    460,00
	    479,23
	104,2

	182 1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах сельских поселений
	    460,00
	    479,23
	104,2

	182 1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	   8 223,73
	   7 809,03
	95,0

	182 1 06 06030 00 0000 110
	Земельный налог с организаций 
	   3 016,00
	   3 066,11
	101,7

	182 1 06 06033 10 0000 110
	Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских  поселений
	   3 016,00
	   3 066,11
	101,7

	182 1 06 06040 00 0000 110
	Земельный налог с физических лиц
	   5 207,73
	   4 742,92
	91,1

	182 1 06 06043 10 0000 110
	Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах сельских поселений
	   5 207,73
	   4 742,92
	91,1

	 
	неналоговые доходы
	   1 217,83
	   1 234,69
	101,4

	616 1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	    859,45
	    876,31
	102,0

	616 1 11 05035 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления сельских поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	    0,86
	    0,86
	100,0

	616 1 11 05075 10 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну сельских поселений (за исключением земельных участков)
	    28,59
	    30,97
	108,3

	616 1 11 09045 10 0111 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	    830,00
	    844,48
	101,7

	616 1 13 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	281,63
	281,63
	100,0

	616 1 13 01995 10 0521 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов сельских поселений
	    50,00
	    50,00
	100,0

	616 1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов сельских поселений
	231,63
	231,63
	100,0

	616 1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	    2,64
	    2,64
	100,0

	616 1 14 02053 10 0000 440
	Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности сельских поселений (за исключением движимого имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу
	    2,64
	    2,64
	100,0

	616 1 16 00000 00 0000 000
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	    74,11
	    74,11
	100,0

	616 1 16 020200 02 0000 140
	 
	    0,50
	    0,50
	0,0

	616 1 16 07010 10 0000 140
	Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом, заключенным муниципальным органом, казенным учреждением сельского поселения
	73,61
	    73,61
	100,0

	616 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	   47 830,84
	   45 773,52
	95,7

	616 2 02 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	   47 830,84
	   45 773,52
	95,7

	616 2 02 10000 00 0000 150
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	   17 577,20
	   17 577,20
	100,0

	616 2 02 16001 10 0000 150
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	   17 577,20
	   17 577,20
	100,0

	616 2 02 20000 00 0000 150
	Субсидии бюджетам бюджетной системы  Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	   23 721,75
	   21 664,43
	91,3

	616 2 02 20077 10 0000 150
	Субсидии на бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства объектов газификации (в том числе проектно-изыскательские работы) собственности муниципальных образований
	    100,00
	    100,00
	100,0

	616 2 02 20216 10 0000 150
	Субсидии бюджетам сельских поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог общего пользования, а также капитального ремонта и ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов
	   5 841,45
	   4 185,84
	71,7

	616 2 02 29999 10 0000 150
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений
	   17 780,30
	   17 378,59
	97,7

	616 2 02 30000 00 0000 150
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	    303,62
	    303,62
	100,0

	616 2 02 30024 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	    3,52
	    3,52
	100,0

	616 2 02 35118 10 0000 150
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	    300,10
	    300,10
	100,0

	616 2 02 40000 00 0000 150
	Иные межбюджетные трансферты
	   6 228,27
	   6 228,27
	100,0

	616 2 02 45519 10 0000 150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений на поддержку отрасли культуры
	    100,00
	    100,00
	100,0

	616 2 02 49999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	   6 128,27
	   6 128,27
	100,0

	 
	Доходы бюджета - Всего
	   65 672,40
	   63 292,40
	96,4


	
	
	Приложение 3

	
	к решению совета депутатов 

	
	Сяськелевского сельского поселения

	
	
	№  от   2021 г.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Безвозмездные поступления в бюджет Сяськелевского сельского поселения 

	из других бюджетов за 2020 год

	
	
	
	
	

	Код бюджетной классификации
	Источники доходов
	Утверждено на 2020 год,              (тыс. руб.)
	Исполнено за 2020 год, (тыс. руб.)
	% исполнения к годовому уточненному плану

	2 02 16001 10 0000 150
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из областного бюджета
	13 234,00
	13 234,00
	100,0

	2 02 16001 10 0000 150
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из районного бюджета
	4 343,20
	4 343,20
	100,0

	2 02 20077 10 0000 150
	Субсидии на бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства объектов газификации (в том числе проектно-изыскательские работы) собственности муниципальных образований
	100,00
	100,00
	100,0

	2 02 20216 10 0000 150
	Субсидии бюджетам поселений на осуществление дорожной деятельности в отношении автодорог общего пользования, а также капремонта и ремонта дворовых территорий
	5 841,45
	4 185,84
	71,7

	2 02 29999 10 0000 150
	Прочие субсидии бюджетам поселений                    
	17 780,30
	17 378,59
	97,7

	2 02 30024 10 0000 150
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	3,52
	3,52
	100,0

	2 02 35118 10 0000 150
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	300,10
	300,10
	100,0

	2 02 45519 10 0000 150
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений на поддержку отрасли культуры
	    100,00
	100,00
	100,0

	2 02 49999 10 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений
	6 128,27
	6 128,27
	100,0

	 
	Всего
	47 830,84
	45 773,52
	95,7


	
	Приложение  4

	
	к решению совета депутатов 

	Сяськелевского сельского поселения

	
	№ от   2021 г. 

	Исполнение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам, классификации расходов бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год 

	
	
	

	Наименование показателя
	Код раздела
	Код подраздела
	Уточненный бюджет на 2020 год, (тыс. руб.)
	Исполнено за 2020 год, (тыс. руб.)
	% исполнения  к годовому уточненному плану

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	0100
	 
	13 494,98
	13 387,74
	99,2

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	 
	0104
	13 201,12
	13 146,75
	99,6

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	 
	0106
	151,22
	151,22
	100,0

	Резервные фонды
	 
	0111
	50,00
	0,00
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы 
	 
	0113
	92,64
	89,77
	96,9

	Национальная оборона
	0200
	 
	300,10
	300,10
	100,0

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	 
	0203
	300,10
	300,10
	100,0

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	 
	226,81
	226,81
	100,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	 
	0309
	164,56
	164,56
	100,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	 
	0314
	62,25
	62,25
	100,0

	Национальная экономика
	0400
	 
	15 967,11
	13 845,02
	86,7

	Дорожное хозяйство
	 
	0409
	15 586,01
	13 498,92
	86,6

	Другие вопросы в области национальной экономики 
	 
	0412
	381,10
	346,10
	90,8

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	 
	18 750,17
	18 263,62
	97,4

	Жилищное  хозяйство
	 
	0501
	1 310,17
	1 307,93
	99,8

	Коммунальное хозяйство
	 
	0502
	1 447,36
	1 409,24
	97,4

	Благоустройство 
	 
	0503
	15 992,64
	15 546,45
	97,2

	Образование
	0700
	 
	43,68
	43,68
	100,0

	Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации
	 
	0705
	27,80
	27,80
	100,0

	Молодежная политика
	 
	0707
	15,88
	15,88
	100,0

	Культура, кинематография
	0800
	 
	17 614,14
	17 609,57
	100,0

	Культура (администрация)
	 
	0801
	212,37
	212,37
	100,0

	Культура (МКУК "Сяськелевский ИДЦ")
	 
	0801
	17 401,77
	17 397,20
	100,0

	Социальная политика
	1000
	 
	484,64
	484,64
	100,0

	Пенсионное обеспечение
	 
	1001
	484,64
	484,64
	100,0

	Физическая культура и спорт 
	1100
	 
	340,77
	340,77
	100,0

	Массовый спорт (администрация)
	 
	1102
	178,18
	178,18
	100,0

	Массовый спорт (МКУК "Сяськелевский ИДЦ")
	 
	1102
	162,59
	162,59
	100,0

	ВСЕГО РАСХОДОВ
	 
	 
	67 222,40
	64 501,95
	96,0


	
	
	
	 
	Приложение 4.1

	
	к решению совета депутатов 

	
	Сяськелевского сельского поселения

	
	               №  от  2021 г.

	
	
	

	РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
бюджетных ассигнований по целевым статьям (муниципальной программы и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджетов, по разделам и подразделам классификации расходов  бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год 

	
	
	

	Наименование
	Целевая статья
	Вид расхода
	Раздел, подраздел
	Бюджет на 2020 год, (тыс. руб.)
	Исполнено за  2020 год, (тыс. руб.)
	% исполнения к годовому уточненному плану

	
	
	
	
	
	
	

	Программная часть
	 
	 
	 
	52 696,33
	50 083,14
	95,0

	Муниципальная программа сельского поселения "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области"
	7Ю
	 
	 
	52 696,33
	50 083,14
	95,0

	Подпрограмма "Стимулирование экономической активности на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю.1
	 
	 
	381,10
	346,10
	90,8

	Мероприятия по развитию и поддержке предпринимательства в рамках подпрограммы "Стимулирование экономической активности на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 1 00 15510
	 
	 
	10,00
	10,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 1 00 15510
	244
	 
	10,00
	10,00
	100,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	7Ю 1 00 15510
	244
	0412
	10,00
	10,00
	100,0

	Выполнение комплексных кадастровых работ в рамках подпрограммы "Стимулирование экономической активности на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 1 00 19100
	 
	 
	371,10
	336,10
	90,6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 1 00 19100
	244
	 
	371,10
	336,10
	90,6

	Другие вопросы в области национальной экономики
	7Ю 1 00 19100
	244
	0412
	371,10
	336,10
	90,6

	Подпрограмма "Обеспечение безопасности на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю.2
	 
	 
	226,81
	226,81
	100,0

	Проведение мероприятий по гражданской обороне в рамках подпрограммы "Обеспечение безопасности на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы   "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 2 00 15090
	 
	 
	164,56
	164,56
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 2 00 15090
	244
	 
	164,56
	164,56
	100,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	7Ю 2 00 15090
	244
	0309
	164,56
	164,56
	100,0

	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в рамках подпрограммы "Обеспечение безопасности на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 2 00  15120
	 
	 
	60,25
	60,25
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 2 00  15120
	244
	 
	60,25
	60,25
	100,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	7Ю 2 00  15120
	244
	0314
	60,25
	60,25
	100,0

	Профилактика терроризма и экстремизма в рамках подпрограммы "Обеспечение безопасности на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 2 00  15690
	 
	 
	2,00
	2,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 2 00  15690
	244
	0314
	2,00
	2,00
	100,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	7Ю 2 00  15690
	244
	0314
	2,00
	2,00
	100,0

	Подпрограмма  "Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю.3
	 
	 
	9 588,86
	9 543,12
	99,5

	Мероприятия в области жилищного хозяйства в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 15210
	 
	 
	311,52
	309,28
	99,3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 15210
	244
	 
	311,52
	309,28
	99,3

	Жилищное хозяйство
	7Ю 3 00 15210
	244
	0501
	311,52
	309,28
	99,3

	Мероприятия в области коммунального хозяйства в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 15220
	 
	 
	1 103,92
	1 065,80
	96,5

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 15220
	244
	 
	1 094,47
	1 056,35
	96,5

	Коммунальное хозяйство
	7Ю 3 00 15220
	244
	0502
	1 094,47
	1 056,35
	96,5

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	7Ю 3 00 15220
	851
	 
	9,45
	9,45
	100,0

	Коммунальное хозяйство
	7Ю 3 00 15220
	851
	0502
	9,45
	9,45
	100,0

	Проведение мероприятий по организации уличного освещения в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 15380
	 
	 
	1 781,08
	1 781,08
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 15380
	244
	 
	1 781,08
	1 781,08
	100,0

	Благоустройство
	7Ю 3 00 15380
	244
	0503
	1 781,08
	1 781,08
	100,0

	Проведение мероприятий по озеленению территории поселения в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 15400
	 
	 
	47,28
	47,28
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 15400
	244
	 
	47,28
	47,28
	100,0

	Благоустройство
	7Ю 3 00 15400
	244
	0503
	47,28
	47,28
	100,0

	Мероприятия по организации и содержанию мест захоронений в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйствог и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевскогосельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 15410
	 
	 
	757,55
	756,20
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 15410
	244
	 
	15,00
	15,00
	100,0

	Коммунальное хозяйство
	7Ю 3 00 15410
	244
	0502
	15,00
	15,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 15410
	244
	 
	742,55
	741,20
	99,8

	Благоустройство
	7Ю 3 00 15410
	244
	0503
	742,55
	741,20
	99,8

	Прочие мероприятия по благоустройству территории поселения в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство территории  Сяськелевского сельского поселения " муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 15420
	 
	 
	2 581,24
	2 577,21
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 15420
	244
	 
	2 581,24
	2 577,21
	99,8

	Благоустройство
	7Ю 3 00 15420
	244
	0503
	2 581,24
	2 577,21
	99,8

	Мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство территории  Сяськелевского сельского поселения " муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00  15530
	 
	 
	285,71
	285,71
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00  15530
	244
	 
	285,71
	285,71
	100,0

	Благоустройство
	7Ю 3 00  15530
	244
	0503
	285,71
	285,71
	100,0

	Перечисление ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме на счет регионального оператора в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство и благоустройство территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 16400
	 
	 
	870,55
	870,55
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 16400
	244
	 
	870,55
	870,55
	100,0

	Жилищное хозяйство
	7Ю 3 00 16400
	244
	0501
	870,55
	870,55
	100,0

	Разработка, экспертиза проектно-сметной документации, проектно-изыскательские работы по газификации и строительство распределительных газопроводов в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 18550
	 
	 
	83,00
	83,00
	100,0

	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности
	7Ю 3 00 18550
	414
	 
	83,00
	83,00
	100,0

	Коммунальное хозяйство
	7Ю 3 00 18550
	414
	0502
	83,00
	83,00
	100,0

	Мероприятия по проектированию и строительству объектов инженерной и транспортной инфраструктуры в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 18700
	 
	 
	54,00
	54,00
	100,0

	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности
	7Ю 3 00 18700
	414
	 
	54,00
	54,00
	100,0

	Коммунальное хозяйство
	7Ю 3 00 18700
	414
	0502
	54,00
	54,00
	100,0

	Мероприятия на проведение проектно-изыскательских работ по газификации в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 S0200
	 
	 
	101,01
	101,01
	100,0

	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности
	7Ю 3 00 S0200
	414
	 
	101,01
	101,01
	100,0

	Коммунальное хозяйство
	7Ю 3 00 S0200
	414
	0502
	101,01
	101,01
	100,0

	Мероприятия по борьбе с борщевиком Сосновского в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство  и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 S4310
	 
	 
	273,84
	273,84
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 S4310
	244
	 
	273,84
	273,84
	100,0

	Благоустройство
	7Ю 3 00 S4310
	244
	0503
	273,84
	273,84
	100,0

	Прочие мероприятия по благоустройству территории поселения в рамках подпрограммы "Жилищно-коммунальное хозяйство  и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 3 00 S4660
	 
	 
	1 338,16
	1 338,16
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 3 00 S4660
	244
	 
	1 338,16
	1 338,16
	100,0

	Благоустройство
	7Ю 3 00 S4660
	244
	0503
	1 338,16
	1 338,16
	100,0

	Подпрограмма "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территрии Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю.4
	 
	 
	17 614,14
	17 609,57
	100,0

	Мероприятия по обеспечению деятельности подведомственных учреждений культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 4 00 12500
	 
	 
	7 224,66
	7 220,09
	99,9

	Фонд оплаты труда учреждений 
	7Ю 4 00 12500
	111
	 
	2 740,23
	2 740,23
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 12500
	111
	0801
	2 740,23
	2 740,23
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	7Ю 4 00 12500
	119
	 
	679,56
	679,56
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 12500
	119
	0801
	679,56
	679,56
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг  в сфере информационно-коммуникационных технологий
	7Ю 4 00 12500
	242
	 
	98,88
	94,38
	95,4

	Культура
	7Ю 4 00 12500
	242
	0801
	98,88
	94,38
	95,4

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 4 00 12500
	244
	 
	3 553,25
	3 553,18
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 12500
	244
	0801
	3 553,25
	3 553,18
	100,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	7Ю 4 00 12500
	851
	 
	152,74
	152,74
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 12500
	851
	0801
	152,74
	152,74
	100,0

	Обеспечение деятельности библиотек в рамках подпрограммы  "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы   "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 4 00 12600
	 
	 
	677,28
	677,28
	100,0

	Фонд оплаты труда учреждений
	7Ю 4 00 12600
	111
	 
	333,68
	333,68
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 12600
	111
	0801
	333,68
	333,68
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	7Ю 4 00 12600
	119
	 
	102,39
	102,39
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 12600
	119
	0801
	102,39
	102,39
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 4 00 12600
	244
	 
	241,21
	241,21
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 12600
	244
	0801
	241,21
	241,21
	100,0

	Проведение культурно-массовых мероприятий к праздничным и памятным датам в рамках подпрограмма "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 4 00 15630
	 
	 
	212,37
	212,37
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 4 00 15630
	244
	 
	212,37
	212,37
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 15630
	244
	0801
	212,37
	212,37
	100,0

	Капитальный ремонт объектов культуры в рамках подпрограмма "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 4 00 15670
	 
	 
	424,49
	424,49
	100,0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	7Ю 4 00 15670
	243
	 
	424,49
	424,49
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 15670
	243
	0801
	424,49
	424,49
	100,0

	Мероприятия по укреплению материально-технической базы муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограмма "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 4 00 L5190
	 
	 
	100,00
	100,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 4 00 L5190
	244
	 
	100,00
	100,00
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 L5190
	244
	0801
	100,00
	100,00
	100,0

	Обеспечение выплат стимулирующего характера работникам муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района" (стимулирующие выплаты)
	7Ю 4 00 S0360
	 
	 
	4 541,80
	4 541,80
	100,0

	Фонд оплаты труда учреждений
	7Ю 4 00 S0360
	111
	 
	3 433,91
	3 433,91
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 S0360
	111
	0801
	3 433,91
	3 433,91
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	7Ю 4 00 S0360
	119
	 
	1 107,89
	1 107,89
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 S0360
	119
	0801
	1 107,89
	1 107,89
	100,0

	Капитальный ремонт объектов культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры,  организация праздничных мероприятий на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района" 
	7Ю 4 00 S0670
	 
	 
	4 275,64
	4 275,64
	100,0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	7Ю 4 00 S0670
	243
	 
	4 275,64
	4 275,64
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 S0670
	243
	0801
	4 275,64
	4 275,64
	100,0

	Мероприятия по укреплению материально-технической базы муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 4 00 S4840
	 
	 
	157,90
	157,90
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 4 00 S4840
	244
	 
	157,90
	157,90
	100,0

	Культура
	7Ю 4 00 S4840
	244
	0801
	157,90
	157,90
	100,0

	Подпрограмма "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территрии Сяськелевского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю.5
	 
	 
	356,65
	356,65
	100,0

	Проведение мероприятий для детей и молодежи в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 5 00 15230
	 
	 
	12,88
	12,88
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 5 00 15230
	244
	 
	12,88
	12,88
	100,0

	Молодежная политика 
	7Ю 5 00 15230
	244
	0707
	12,88
	12,88
	100,0

	Проведение мероприятий в области спорта и физической культуры в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 5 00 15340
	 
	 
	340,77
	340,77
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 5 00 15340
	244
	 
	264,64
	264,64
	100,0

	Массовый спорт
	7Ю 5 00 15340
	244
	1102
	264,64
	264,64
	100,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	7Ю 5 00 15340
	851
	 
	76,13
	76,13
	100,0

	Массовый спорт
	7Ю 5 00 15340
	851
	1102
	76,13
	76,13
	100,0

	Комплексные меры по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории  Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 5 00 15680
	 
	 
	3,00
	3,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 5 00 15680
	244
	 
	3,00
	3,00
	100,0

	Молодежная политика 
	7Ю 5 00 15680
	244
	0707
	3,00
	3,00
	100,0

	Подпрограмма "Формирование комфортной городской среды на территории  муниципального образования Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю.6
	 
	 
	8 942,76
	8 501,97
	95,1

	Мероприятия по формированию комфортной городской среды на территории Сяськелевского сельского поселения в рамках подпрограммы "Формирование комфортной городской среды на территории  муниципального образования Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 6 00 18932
	 
	 
	127,00
	127,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 6 00 18932
	244
	 
	127,00
	127,00
	100,0

	Благоустройство
	7Ю 6 00 18932
	244
	0503
	127,00
	127,00
	100,0

	Мероприятия по формированию комфортной городской среды на территории Сяськелевского сельского поселения в рамках подпрограммы "Формирование комфортной городской среды на территории  муниципального образования Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 6 00 S4800
	 
	 
	8 815,76
	8 374,97
	95,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 6 00 S4800
	244
	 
	8 815,76
	8 374,97
	95,0

	Благоустройство
	7Ю 6 00 S4800
	244
	0503
	8 815,76
	8 374,97
	95,0

	Подпрограмма  "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы  "Социально-экономическое развитие  Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю.7
	 
	 
	15 581,01
	13 493,92
	86,6

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах муниципального образования в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 7 00  15390
	 
	 
	3 345,56
	3 345,55
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 7 00  15390
	244
	 
	3 072,32
	3 072,31
	100,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00  15390
	244
	0409
	3 072,32
	3 072,31
	100,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	7Ю 7 00  15390
	851
	 
	273,24
	273,24
	100,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00  15390
	851
	0409
	273,24
	273,24
	100,0

	Проведение мероприятий по обеспечению безопасности дорожного движения в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 7 00 15540
	 
	 
	138,42
	138,42
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 7 00 15540
	244
	 
	138,42
	138,42
	100,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00 15540
	244
	0409
	138,42
	138,42
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 7 00  15610
	 
	 
	954,61
	954,60
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 7 00  15610
	244
	 
	954,61
	954,60
	100,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00  15610
	244
	0409
	954,61
	954,60
	100,0


	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 7 00 15611
	 
	 
	1 791,15
	1 791,15
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 7 00 15611
	244
	 
	1 791,15
	1 791,15
	100,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00 15611
	244
	0409
	1 791,15
	1 791,15
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения  в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 7 00 S0140
	 
	 
	3 681,72
	2 247,27
	61,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 7 00 S0140
	244
	 
	3 681,72
	2 247,27
	61,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00 S0140
	244
	0409
	3 681,72
	2 247,27
	61,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования, имеющий приоритетно- значимый характер в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 7 00 S4200
	 
	 
	3 363,28
	2 715,92
	80,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 7 00 S4200
	244
	 
	3 363,28
	2 715,92
	80,8

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00 S4200
	244
	0409
	3 363,28
	2 715,92
	80,8

	Ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 7 00 S4770
	 
	 
	1 253,63
	1 253,63
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 7 00 S4770
	244
	 
	1 253,63
	1 253,63
	100,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00 S4770
	244
	0409
	1 253,63
	1 253,63
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 7 00 S4840
	 
	 
	1 052,64
	1 047,38
	99,5

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 7 00 S4840
	244
	 
	1 052,64
	1 047,38
	99,5

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 7 00 S4840
	244
	0409
	1 052,64
	1 047,38
	99,5

	Подпрограмма "Формирование законопослушного поведения участников дорожного движения в муниципальном образовании Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	7Ю 8
	 
	 
	5,00
	5,00
	100,0

	Проведение мероприятий по профилактике детского дорожно-траспортного травматизма в рамках подпрограммы "Формирование законопослушного поведения участников дорожного движения в муниципальном образовании Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района" 
	7Ю 8 00 18283
	 
	 
	5,00
	5,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	7Ю 8 00 18283
	244
	 
	5,00
	5,00
	100,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	7Ю 8 00 18283
	244
	0409
	5,00
	5,00
	100,0

	Непрограммная часть
	 
	 
	 
	14 526,07
	14 418,81
	99,3

	Обеспечение деятельности органов управления
	61
	 
	 
	13 228,93
	13 174,55
	99,6

	Расходы на выплаты муниципальным служащим органов местного самоуправления
	61 7  00
	 
	 
	9 343,92
	9 330,94
	99,9

	Расходы на обеспечение деятельности муниципальных служащих органов местного самоуправления (ФОТ) в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	61 7 00 11020
	 
	 
	7 448,61
	7 448,49
	100,0

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 
	61 7 00 11020
	121
	 
	5 741,19
	5 741,19
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 7 00 11020
	121
	0104
	5 741,19
	5 741,19
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	61 7 00 11020
	129
	 
	1 707,42
	1 707,30
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 7 00 11020
	129
	0104
	1 707,42
	1 707,30
	100,0

	Расходы на обеспечение деятельности главы местной администрации в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	61 7 00 11040
	 
	 
	1 791,31
	1 778,45
	99,3

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 
	61 7 00 11040
	121
	 
	1 386,50
	1 386,50
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 7 00 11040
	121
	0104
	1 386,50
	1 386,50
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных ( муниципальных) органов
	61 7 00 11040
	129
	 
	404,81
	391,95
	96,8

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 7 00 11040
	129
	0104
	404,81
	391,95
	96,8

	Поощрение муниципальных управленческих команд в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	61 7 00 5549F
	 
	 
	104,00
	104,00
	100,0

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 
	61 7 00 5549F
	121
	 
	81,02
	81,02
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 7 00 5549F
	121
	0104
	81,02
	81,02
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных ( муниципальных) органов
	61 7 00 5549F
	129
	 
	22,98
	22,98
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 7 00 5549F
	129
	0104
	22,98
	22,98
	100,0

	Содержание органов местного самоуправления
	61 8 00
	 
	 
	3 885,01
	3 843,61
	98,9

	Обеспечение деятельности органов местного самоуправления, в том числе оплата труда немуниципальных служащих, в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	61 8 00 11030
	 
	 
	3 507,54
	3 466,14
	98,8

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 
	61 8 00 11030
	121
	 
	1 140,96
	1 140,96
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 8 00 11030
	121
	0104
	1 140,96
	1 140,96
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	61 8 00 11030
	129
	 
	364,78
	329,13
	90,2

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 8 00 11030
	129
	0104
	364,78
	329,13
	90,2

	Закупка товаров, работ и услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	61 8 00 11030
	242
	 
	861,59
	859,75
	99,8

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 8 00 11030
	242
	0104
	861,59
	859,75
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	61 8 00 11030
	244
	 
	879,65
	875,74
	99,6


	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 8 00 11030
	244
	0104
	851,85
	847,94
	99,5

	Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации
	61 8 00 11030
	244
	0705
	27,80
	27,80
	100,0

	Уплата иных платежей
	61 8 00 11030
	853
	 
	260,56
	260,56
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 8 00 11030
	853
	0104
	260,56
	260,56
	100,0

	Диспансеризация муниципальных и немуниципальных служащих и добровольное медицинское страхование в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	61 8 00 15070
	 
	 
	373,95
	373,95
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	61 8 00 15070
	244
	 
	373,95
	373,95
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 8 00 15070
	244
	0104
	373,95
	373,95
	100,0

	Обеспечение выполнения органами местного самоуправления муниципальных образований отдельных государственных полномочий Ленинградской области в сфере административных правоотношений  в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	61 8 00 71340
	 
	 
	3,52
	3,52
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	61 8 00 71340
	244
	 
	3,52
	3,52
	100,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	61 8 00 71340
	244
	0104
	3,52
	3,52
	100,0

	Прочие расходы
	62
	 
	 
	1 297,14
	1 244,26
	95,9

	Прочие непрограммные расходы
	62 9 00
	 
	 
	1 297,14
	1 244,26
	95,9

	Межбюджетные трансферты
	62 9 00
	 
	 
	369,75
	369,75
	100,0

	Передача полномочий по жилищному контролю в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 13010
	 
	 
	112,10
	112,10
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты 
	62 9 00 13010
	540
	 
	112,10
	112,10
	100,0

	Жилищное хозяйство
	62 9 00 13010
	540
	0501
	112,10
	112,10
	100,0

	Передача полномочий по казначейскому исполнению бюджетов поселений в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 13020
	 
	 
	67,90
	67,90
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты 
	62 9 00 13020
	540
	 
	67,90
	67,90
	100,0

	Обеспечениедеятельности финансовых, налоговых и таможенных органов о органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	62 9 00 13020
	540
	0106
	67,90
	67,90
	100,0

	Передача полномочий по некоторым жилищным вопросам в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 13030
	 
	 
	16,00
	16,00
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты 
	62 9 00 13030
	540
	 
	16,00
	16,00
	100,0

	Жилищное хозяйство
	62 9 00 13030
	540
	0501
	16,00
	16,00
	100,0

	Передача полномочий по осуществлению финансового контроля бюджетов поселений в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 13060
	 
	 
	29,82
	29,82
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты 
	62 9 00 13060
	540
	 
	29,82
	29,82
	100,0

	Обеспечениедеятельности финансовых, налоговых и таможенных органов о органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	62 9 00 13060
	540
	0106
	29,82
	29,82
	100,0

	Передача полномочий по организации централизованных коммунальных услуг в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 13070
	 
	 
	90,43
	90,43
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты 
	62 9 00 13070
	540
	 
	90,43
	90,43
	100,0

	Коммунальное хозяйство
	62 9 00 13070
	540
	0502
	90,43
	90,43
	100,0

	Передача полномочий по осуществлению внутреннего финансового контроля в сфере закупок и бюджетных правоотношений бюджетов поселений в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 13150
	 
	 
	53,50
	53,50
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты 
	62 9 00 13150
	540
	 
	53,50
	53,50
	100,0

	Обеспечениедеятельности финансовых, налоговых и таможенных органов о органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	62 9 00 13150
	540
	0106
	53,50
	53,50
	100,0

	Резервные фонды местных администраций в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 15020
	 
	 
	50,00
	0,00
	0,0

	Резервные средства
	62 9 00 15020
	870
	 
	50,00
	0,00
	0,0

	Резервные фонды
	62 9 00 15020
	870
	0111
	50,00
	0,00
	0,0

	Проведение мероприятий, осуществляемых органами местного самоуправления, в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 15050
	 
	 
	13,01
	13,01
	100,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	62 9 00 15050
	851
	 
	0,70
	0,70
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	62 9 00 15050
	851
	0113
	0,70
	0,70
	100,0

	Уплата иных платежей
	62 9 00 15050
	853
	 
	12,31
	12,31
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	62 9 00 15050
	853
	0113
	12,31
	12,31
	100,0

	Выплаты материальной помощи, поощрения за особые заслуги физическим и юридическим лицам в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 15060
	 
	 
	17,25
	14,37
	83,3

	Премии и гранты
	62 9 00 15060
	350
	 
	17,25
	14,37
	83,3

	Другие общегосударственные вопросы
	62 9 00 15060
	350
	0113
	17,25
	14,37
	83,3

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 15280
	 
	 
	484,64
	484,64
	100,0

	Пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных обязательств
	62 9 00 15280
	321
	 
	484,64
	484,64
	100,0

	Пенсионное обеспечение
	62 9 00 15280
	321
	1001
	484,64
	484,64
	100,0

	Проведение мероприятий по обеспечению публикации муниципальных правовых актов и информированию населения о деятельности органов местного самоуправления в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 17110
	 
	 
	62,39
	62,39
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг 
	62 9 00 17110
	244
	 
	62,39
	62,39
	100,0

	Другие общегосударственные вопросы
	62 9 00 17110
	244
	0113
	62,39
	62,39
	100,0

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	62 9 00 51180
	 
	 
	300,10
	300,10
	100,0

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов 
	62 9 00 51180
	121
	 
	230,49
	230,49
	100,0

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	62 9 00 51180
	121
	0203
	230,49
	230,49
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных ( муниципальных) органов
	62 9 00 51180
	129
	 
	69,61
	69,61
	100,0

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	62 9 00 51180
	129
	0203
	69,61
	69,61
	100,0

	Итого
	 
	 
	 
	67 222,40
	64 501,95
	96,0


	
	
	
	
	
	
	Приложение 5

	
	
	
	
	 к решению совета депутатов 

	
	
	
	
	Сяськелевского сельского поселения

	
	
	
	
	
	
	№  от   2021 г.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнение ведомственной структуры расходов бюджета

	Сяськелевского сельского поселения за 2020 год

	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование показателя
	Код главного распорядителя
	Код подраздела
	Код целевой статьи
	Код вида расхода
	Бюджет на 2020 год (тыс. руб.)
	Исполнено за 2020 год, (тыс. руб.)
	% исполнения к годовому уточненному плану

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
	616
	 
	 
	 
	49 658,04
	46 942,16
	94,5

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	616
	01.00
	 
	 
	13 495,00
	13 387,74
	99,2

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	616
	01.04
	 
	 
	13 201,13
	13 146,75
	99,6

	Расходы на обеспечение деятельности муниципальных служащих органов местного самоуправления (ФОТ) в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.04
	61.7.00.11020
	 
	7 448,61
	7 448,49
	100,0

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	616
	01.04
	61.7.00.11020
	121
	5 741,19
	5 741,19
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	616
	01.04
	61.7.00.11020
	129
	1 707,42
	1 707,30
	100,0

	Расходы на обеспечение деятельности главы местной администрации в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.04
	61.7.00.11040
	 
	1 791,31
	1 778,45
	99,3

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	616
	01.04
	61.7.00.11040
	121
	1 386,50
	1 386,50
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	616
	01.04
	61.7.00.11040
	129
	404,81
	391,95
	96,8

	Поощрение муниципальных управленческих команд в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.04
	61.7.00.5549F
	 
	104,00
	104,00
	200,0

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	616
	01.04
	61.7.00.5549F
	121
	81,02
	81,02
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	616
	01.04
	61.7.00.5549F
	129
	22,98
	22,98
	100,0

	Обеспечение деятельности органов местного самоуправления, в том числе оплата труда немуниципальных служащих, в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.04
	61.8.00.11030
	 
	3 479,74
	3 438,34
	98,8

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	616
	01.04
	61.8.00.11030
	121
	1 140,96
	1 140,96
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	616
	01.04
	61.8.00.11030
	129
	364,78
	329,13
	90,2

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	616
	01.04
	61.8.00.11030
	242
	861,59
	859,75
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	01.04
	61.8.00.11030
	244
	851,85
	847,94
	99,5

	Уплата иных платежей
	616
	01.04
	61.8.00.11030
	853
	260,56
	260,56
	100,0

	Диспансеризация муниципальных и немуниципальных служащих и добровольное медицинское страхование в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.04
	61.8.00.15070
	 
	373,95
	373,95
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	01.04
	61.8.00.15070
	244
	373,95
	373,95
	100,0

	Обеспечение выполнения органами местного самоуправления муниципальных образований отдельных государственных полномочий Ленинградской области в сфере административных правоотношений в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.04
	61.8.00.71340
	 
	3,52
	3,52
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	01.04
	61.8.00.71340
	244
	3,52
	3,52
	100,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	616
	01.06
	 
	 
	151,22
	151,22
	100,0

	Передача полномочий по казначейскому исполнению бюджетов поселений в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.06
	62.9.00.13020
	 
	67,90
	67,90
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты
	616
	01.06
	62.9.00.13020
	540
	67,90
	67,90
	100,0

	Передача полномочий по осуществлению финансового контроля бюджетов поселений в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.06
	62.9.00.13060
	 
	29,82
	29,82
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты
	616
	01.06
	62.9.00.13060
	540
	29,82
	29,82
	100,0

	Передача полномочий по осуществлению внутреннего финансового контроля в сфере закупок и бюджетных правоотношений бюджетов поселений в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.06
	62.9.00.13150
	 
	53,50
	53,50
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты
	616
	01.06
	62.9.00.13150
	540
	53,50
	53,50
	100,0

	Резервные фонды
	616
	01.11
	 
	 
	50,00
	0,00
	0,0

	Резервные фонды местных администраций в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.11
	62.9.00.15020
	 
	50,00
	0,00
	0,0

	Резервные средства
	616
	01.11
	62.9.00.15020
	870
	50,00
	0,00
	0,0

	Другие общегосударственные вопросы
	616
	01.13
	 
	 
	92,65
	89,77
	96,9

	Проведение мероприятий, осуществляемых органами местного самоуправления, в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.13
	62.9.00.15050
	 
	13,01
	13,01
	100,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	616
	01.13
	62.9.00.15050
	851
	0,70
	0,70
	100,0

	Уплата иных платежей
	616
	01.13
	62.9.00.15050
	853
	12,31
	12,31
	100,0

	Выплаты материальной помощи, поощрения за особые заслуги физическим и юридическим лицам в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.13
	62.9.00.15060
	 
	17,25
	14,37
	83,3

	Премии и гранты
	616
	01.13
	62.9.00.15060
	350
	17,25
	14,37
	83,3

	Проведение мероприятий по обеспечению публикации муниципальных правовых актов и информированию населения о деятельности органов местного самоуправления в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	01.13
	62.9.00.17110
	 
	62,39
	62,39
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	01.13
	62.9.00.17110
	244
	62,39
	62,39
	100,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	616
	02.00
	 
	 
	300,10
	300,10
	100,0

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	616
	02.03
	 
	 
	300,10
	300,10
	100,0

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	02.03
	62.9.00.51180
	 
	300,10
	300,10
	100,0

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов
	616
	02.03
	62.9.00.51180
	121
	230,49
	230,49
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов
	616
	02.03
	62.9.00.51180
	129
	69,61
	69,61
	100,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	616
	03.00
	 
	 
	226,81
	226,81
	100,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	616
	03.09
	 
	 
	164,56
	164,56
	100,0

	Проведение мероприятий по гражданской обороне в рамках подпрограммы "Обеспечение безопасности на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	03.09
	7Ю.2.00.15090
	 
	164,56
	164,56
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	03.09
	7Ю.2.00.15090
	244
	164,56
	164,56
	100,0

	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	616
	03.14
	 
	 
	62,25
	62,25
	100,0

	Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в рамках подпрограммы "Обеспечение безопасности на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	03.14
	7Ю.2.00.15120
	 
	60,25
	60,25
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	03.14
	7Ю.2.00.15120
	244
	60,25
	60,25
	100,0

	Профилактика терроризма и экстремизма в рамках подпрограммы "Обеспечение безопасности на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	03.14
	7Ю.2.00.15690
	 
	2,00
	2,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	03.14
	7Ю.2.00.15690
	244
	2,00
	2,00
	100,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	616
	04.00
	 
	 
	15 967,11
	13 845,02
	86,7

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	616
	04.09
	 
	 
	15 586,01
	13 498,92
	86,6

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах муниципального образования в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15390
	 
	3 345,56
	3 345,55
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15390
	244
	3 072,32
	3 072,31
	100,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15390
	851
	273,24
	273,24
	100,0

	Проведение мероприятий по обеспечению безопасности дорожного движения в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15540
	 
	138,42
	138,42
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15540
	244
	138,42
	138,42
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15610
	 
	954,61
	954,60
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15610
	244
	954,61
	954,60
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15611
	 
	1 791,15
	1 791,15
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.7.00.15611
	244
	1 791,15
	1 791,15
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.7.00.S0140
	 
	3 681,72
	2 247,27
	61,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.7.00.S0140
	244
	3 681,72
	2 247,27
	61,0

	Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования, имеющий приоритетно-значимый характер в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.7.00.S4200
	 
	3 363,28
	2 715,92
	80,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.7.00.S4200
	244
	3 363,28
	2 715,92
	80,8

	Ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.7.00.S4770
	 
	1 253,63
	1 253,63
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.7.00.S4770
	244
	1 253,63
	1 253,63
	100,0

	Капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов в рамках подпрограммы "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.7.00.S4840
	 
	1 052,64
	1 047,38
	99,5

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.7.00.S4840
	244
	1 052,64
	1 047,38
	99,5

	Проведение мероприятий по профилактике детского дорожно-траспортного травматизма в рамках подпрограммы "Формирование законопослушного поведения участников дорожного движения в муниципальном образовании Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.09
	7Ю.8.00.18283
	 
	5,00
	5,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.09
	7Ю.8.00.18283
	244
	5,00
	5,00
	100,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	616
	04.12
	 
	 
	381,10
	346,10
	90,8

	Мероприятия по развитию и поддержке предпринимательства в рамках подпрограммы"Стимулирование экономической активности на территории Сяськелевского сельского поселения " муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.12
	7Ю.1.00.15510
	 
	10,00
	10,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.12
	7Ю.1.00.15510
	244
	10,00
	10,00
	100,0

	Выполнение комплексных кадастровых работ в рамках подпрограммы"Стимулирование экономической активности на территории Сяськелевского сельского поселения " муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	04.12
	7Ю.1.00.19100
	 
	371,10
	336,10
	90,6

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	04.12
	7Ю.1.00.19100
	244
	371,10
	336,10
	90,6

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	616
	05.00
	 
	 
	18 750,15
	18 263,62
	97,4

	Жилищное хозяйство
	616
	05.01
	 
	 
	1 310,17
	1 307,93
	99,8

	Передача полномочий по жилищному контролю в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	05.01
	62.9.00.13010
	 
	112,10
	112,10
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты
	616
	05.01
	62.9.00.13010
	540
	112,10
	112,10
	100,0

	Передача полномочий по некоторым жилищным вопросам в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	05.01
	62.9.00.13030
	 
	16,00
	16,00
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты
	616
	05.01
	62.9.00.13030
	540
	16,00
	16,00
	100,0

	Мероприятия в области жилищного хозяйства в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.01
	7Ю.3.00.15210
	 
	311,52
	309,28
	99,3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.01
	7Ю.3.00.15210
	244
	311,52
	309,28
	99,3

	Перечисление ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме на счет регионального оператора в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.01
	7Ю.3.00.16400
	 
	870,55
	870,55
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.01
	7Ю.3.00.16400
	244
	870,55
	870,55
	100,0

	Коммунальное хозяйство
	616
	05.02
	 
	 
	1 447,36
	1 409,24
	97,4

	Передача полномочий по организации централизованных коммунальных услуг в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	05.02
	62.9.00.13070
	 
	90,43
	90,43
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты
	616
	05.02
	62.9.00.13070
	540
	90,43
	90,43
	100,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.02
	7Ю.3.00.15220
	 
	1 103,92
	1 065,80
	96,5

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.02
	7Ю.3.00.15220
	244
	1 094,47
	1 056,35
	96,5

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	616
	05.02
	7Ю.3.00.15220
	851
	9,45
	9,45
	100,0

	Мероприятия по организации и содержанию мест захоронений в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.02
	7Ю.3.00.15410
	 
	15,00
	15,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.02
	7Ю.3.00.15410
	244
	15,00
	15,00
	100,0

	Разработка, экспертиза проектно-сметной документации, проектно-изыскательские работы по газификации и строительство распределительных газопроводов в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.02
	7Ю.3.00.18550
	 
	83,00
	83,00
	100,0

	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности
	616
	05.02
	7Ю.3.00.18550
	414
	83,00
	83,00
	100,0

	Мероприятия по проектированию и строительству объектов инженерной и транспортной инфраструктуры в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.02
	7Ю.3.00.18700
	 
	54,00
	54,00
	100,0

	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности
	616
	05.02
	7Ю.3.00.18700
	414
	54,00
	54,00
	100,0

	Мероприятия на проведение проектно-изыскательских работ по газификации в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.02
	7Ю.3.00.S0200
	 
	101,01
	101,01
	100,0

	Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности
	616
	05.02
	7Ю.3.00.S0200
	414
	101,01
	101,01
	100,0

	Благоустройство
	616
	05.03
	 
	 
	15 992,62
	15 546,45
	97,2

	Проведение мероприятий по организации уличного освещения в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15380
	 
	1 781,08
	1 781,08
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15380
	244
	1 781,08
	1 781,08
	100,0

	Проведение мероприятий по озеленению территории поселения в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15400
	 
	47,28
	47,28
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15400
	244
	47,28
	47,28
	100,0

	Мероприятия по организации и содержанию мест захоронений в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15410
	 
	742,55
	741,20
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15410
	244
	742,55
	741,20
	99,8

	Прочие мероприятия по благоустройству территории поселения в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15420
	 
	2 581,24
	2 577,21
	99,8

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15420
	244
	2 581,24
	2 577,21
	99,8

	Мероприятия по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15530
	 
	285,71
	285,71
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.3.00.15530
	244
	285,71
	285,71
	100,0

	Мероприятия по борьбе с борщевиком Сосновского в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.03
	7Ю.3.00.S4310
	 
	273,84
	273,84
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.3.00.S4310
	244
	273,84
	273,84
	100,0

	Прочие мероприятия по благоустройству территории поселения в рамках подпрограммы "ЖКХ и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.03
	7Ю.3.00.S4660
	 
	1 338,16
	1 338,16
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.3.00.S4660
	244
	1 338,16
	1 338,16
	100,0

	Мероприятия по формирование комфортной городской среды на территории Сяськелевского сельского поселения в рамках подпрограммы «Формирование комфортной городской среды на территории муниципального образования Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.03
	7Ю.6.00.18932
	 
	127,00
	127,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.6.00.18932
	244
	127,00
	127,00
	100,0

	Мероприятия по формирование комфортной городской среды на территории Сяськелевского сельского поселения в рамках подпрограммы «Формирование комфортной городской среды на территории муниципального образования Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	05.03
	7Ю.6.00.S4800
	 
	8 815,76
	8 374,97
	95,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	05.03
	7Ю.6.00.S4800
	244
	8 815,76
	8 374,97
	95,0

	ОБРАЗОВАНИЕ
	616
	07.00
	 
	 
	43,68
	43,68
	100,0

	Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации
	616
	07.05
	 
	 
	27,80
	27,80
	100,0

	Обеспечение деятельности органов местного самоуправления, в том числе оплата труда немуниципальных служащих, в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	07.05
	61.8.00.11030
	 
	27,80
	27,80
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	07.05
	61.8.00.11030
	244
	27,80
	27,80
	100,0

	Молодежная политика
	616
	07.07
	 
	 
	15,88
	15,88
	100,0

	Проведение мероприятий для детей и молодежи в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	07.07
	7Ю.5.00.15230
	 
	12,88
	12,88
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	07.07
	7Ю.5.00.15230
	244
	12,88
	12,88
	100,0

	Комплексные меры по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	07.07
	7Ю.5.00.15680
	 
	3,00
	3,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	07.07
	7Ю.5.00.15680
	244
	3,00
	3,00
	100,0

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	616
	08.00
	 
	 
	212,37
	212,37
	100,0

	Культура
	616
	08.01
	 
	 
	212,37
	212,37
	100,0

	Проведение культурно-массовых мероприятий к праздничным и памятным датам в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	08.01
	7Ю.4.00.15630
	 
	212,37
	212,37
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	08.01
	7Ю.4.00.15630
	244
	212,37
	212,37
	100,0

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	616
	10.00
	 
	 
	484,64
	484,64
	100,0

	Пенсионное обеспечение
	616
	10.01
	 
	 
	484,64
	484,64
	100,0

	Доплаты к пенсиям муниципальных служащих в рамках непрограммных расходов ОМСУ
	616
	10.01
	62.9.00.15280
	 
	484,64
	484,64
	100,0

	Пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных обязательств
	616
	10.01
	62.9.00.15280
	321
	484,64
	484,64
	100,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	616
	11.00
	 
	 
	178,18
	178,18
	100,0

	Массовый спорт
	616
	11.02
	 
	 
	178,18
	178,18
	100,0

	Проведение мероприятий в области спорта и физической культуры в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	11.02
	7Ю.5.00.15340
	 
	178,18
	178,18
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	11.02
	7Ю.5.00.15340
	244
	102,05
	102,05
	100,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	616
	11.02
	7Ю.5.00.15340
	851
	76,13
	76,13
	100,0

	МКУК "СЯСЬКЕЛЕВСКИЙ ИДЦ"
	616
	 
	 
	 
	17 564,36
	17 559,79
	100,0

	КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	616
	08.00
	 
	 
	17 401,77
	17 397,20
	100,0

	Культура
	616
	08.01
	 
	 
	17 401,77
	17 397,20
	100,0

	Мероприятия по обеспечению деятельности подведомственных учреждений культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12500
	 
	7 224,66
	7 220,09
	99,9

	Фонд оплаты труда учреждений
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12500
	111
	2 740,23
	2 740,23
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12500
	119
	679,56
	679,56
	100,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12500
	242
	98,88
	94,38
	95,4


	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12500
	244
	3 553,25
	3 553,18
	100,0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12500
	851
	152,74
	152,74
	100,0

	Обеспечение деятельности библиотек в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12600
	 
	677,28
	677,28
	100,0

	Фонд оплаты труда учреждений
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12600
	111
	333,68
	333,68
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12600
	119
	102,39
	102,39
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	08.01
	7Ю.4.00.12600
	244
	241,21
	241,21
	100,0

	Капитальный ремонт объектов культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	08.01
	7Ю.4.00.15670
	 
	424,49
	424,49
	100,0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	616
	08.01
	7Ю.4.00.15670
	243
	424,49
	424,49
	100,0

	Мероприятия по укреплению материально-технической базы муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	08.01
	7Ю.4.00.L5190
	 
	100,00
	100,00
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	08.01
	7Ю.4.00.L5190
	244
	100,00
	100,00
	100,0

	Обеспечение выплат стимулирующего характера работникам муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района" (стимулирующие выплаты)
	616
	08.01
	7Ю.4.00.S0360
	 
	4 541,80
	4 541,80
	100,0

	Фонд оплаты труда учреждений
	616
	08.01
	7Ю.4.00.S0360
	111
	3 433,91
	3 433,91
	100,0

	Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений
	616
	08.01
	7Ю.4.00.S0360
	119
	1 107,89
	1 107,89
	100,0

	Капитальный ремонт объектов культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	08.01
	7Ю.4.00.S0670
	 
	4 275,64
	4 275,64
	100,0

	Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального ремонта государственного (муниципального) имущества
	616
	08.01
	7Ю.4.00.S0670
	243
	4 275,64
	4 275,64
	100,0

	Мероприятия по укреплению материально-технической базы муниципальных учреждений культуры в рамках подпрограммы "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	08.01
	7Ю.4.00.S4840
	 
	157,90
	157,90
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	08.01
	7Ю.4.00.S4840
	244
	157,90
	157,90
	100,0

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	616
	11.00
	 
	 
	162,59
	162,59
	100,0

	Массовый спорт
	616
	11.02
	 
	 
	162,59
	162,59
	100,0

	Проведение мероприятий в области спорта и физической культуры в рамках подпрограммы "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории Сяськелевского сельского поселения" муниципальной программы "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района"
	616
	11.02
	7Ю.5.00.15340
	 
	162,59
	162,59
	100,0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг
	616
	11.02
	7Ю.5.00.15340
	244
	162,59
	162,59
	100,0

	ВСЕГО РАСХОДОВ ПО ПОСЕЛЕНИЮ
	67 222,40
	64 501,95
	96,0


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение  6

	
	
	
	
	
	
	
	                              к решению совета депутатов 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Сяськелевского сельского поселения

	
	
	
	
	
	
	№  от  2021 г. 

	Исполнение бюджетных ассигнований на реализацию  программ в Сяськелевском сельском поселении за 2020 год 

	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Код
	Наименование программы
	Дата и номер постановления главы администрации
	Утверждено
	Исполнено

	
	
	
	
	Уточненный бюджет по подпрограммам         (тыс. руб.)
	Подраздел
	Уточненный бюджет по подразделам на 2020 год, (тыс. руб.)
	Исполнение по подпрограммам за 2020 год,         (тыс. руб.)
	Исполнение по подразделам за 2020 год, (тыс. руб.)
	% исполнения к годовому уточненному плану

	 
	71
	Муниципальная программа "Социально-экономическое развитие Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области"
	Постановление администрации от 04.10.2017 № 353, с изменениями от 04.12.2017 № 426, от 21.02.2018 № 94, от 10.04.2018 № 146, от 23.08.2018 № 264, от 16.01.2019 № 50, от 04.02.2019 № 90, от 24.06.2019 № 222, от 24.09.2019 № 374, от 01.10.2019 № 381, от 05.12.2019 № 461, от 27.12.2019 № 515, от 17.02.2020 № 42, от 13.07.2020 № 201, от 06.10.2020 № 310
	52 696,33
	 
	52 696,33
	50 083,14
	50 083,14
	95,0

	 
	 
	в том числе:
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	7Ю.3
	Подпрограмма № 1 "ЖКХ  и благоустройство территории Сяськелевского сельского поселения"
	
	9 588,86
	0501
	1 182,07
	9 543,12
	1 179,83
	99,5

	
	
	
	
	
	0502
	1 356,93
	
	1 318,81
	

	
	
	
	
	
	0503
	7 049,86
	
	7 044,48
	

	2.
	7Ю.7
	Подпрограмма № 2 "Содержание и развитие сети автомобильных дорог местного значения в Сяськелевском сельском поселении"
	
	15 581,01
	0409
	15 581,01
	13 493,92
	13 493,92
	86,6

	3.
	7Ю.2
	Подпрограмма № 3 "Обеспечение безопасности на территории Сяськелевского сельского поселения"
	
	226,81
	0309
	164,56
	226,81
	164,56
	100,0

	
	
	
	
	
	0314
	62,25
	
	62,25
	

	4.
	7Ю.1
	Подпрограмма № 4 "Стимулирование экономической активности на территории Сяськелевского сельского поселения"
	
	381,10
	0412
	381,10
	346,10
	346,10
	90,8

	5.
	7Ю.4
	Подпрограмма  № 5 "Развитие культуры, организация праздничных мероприятий на территории Сяськелевского сельского поселения"
	
	17 614,14
	0801
	17 614,14
	17 609,57
	17 609,57
	100,0

	6.
	7Ю.5
	Подпрограмма № 6 "Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики на территории Сяськелевского сельского поселения"
	
	356,65
	0707
	15,88
	356,65
	15,88
	100,0

	
	
	
	
	
	1102
	340,77
	
	340,77
	

	7.
	7Ю.6
	Подпрограмма № 7 "Формирование комфортной городской среды на территории муниципального образования Сяськелевского сельского поселения"
	
	8 942,76
	0503
	8 942,76
	8 501,97
	8 501,97
	95,1

	8.
	7Ю.8
	Подпрограмма № 8 "Формирование законопослушного поведения участников дорожного движения в мунципальном образовании Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области на 2019-2020 годы"
	Постановление администрации от 01.10.2019 № 381
	5,00
	0409
	5,00
	5,00
	5,00
	100,0

	 
	 
	Всего
	 
	#######
	 
	#######
	#######
	#######
	95,0


	
	
	Приложение 7 

	
	к решению совета депутатов 

	
	Сяськелевского сельского поселения

	
	
	№  от   2021 г.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджету Гатчинского муниципального района бюджета Сяськелевского сельского поселения за 2020 год

	

	

	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование полномочия
	Утверждено на 2020 год,              (тыс. руб.)
	Исполнено за 2020 год, (тыс. руб.)
	% исполнения

	1.
	Осуществление муниципального жилищного контроля
	112,10
	112,10
	100,0

	2.
	Исполнение бюджета муниципального образования
	67,90
	67,90
	100,0

	3.
	Реализация жилищных программ с правом разработки административных регламентов
	16,00
	16,00
	100,0

	4.
	Осуществление внешнего муниципального финансового контроля
	29,82
	29,82
	100,0

	5.
	Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере закупок и в сфере бюджетных правоотношений 
	53,50
	53,50
	100,0

	6.
	Организация   в границах поселения  централизованного тепло-, водоснабжения населения и водоотведения 
	90,43
	90,43
	100,0

	 
	Всего по переданным полномочиям
	369,75
	369,75
	100,0


	
	
	
	Приложение 8

	
	
	
	 к решению совета депутатов 

	
	
	
	Сяськелевского сельского поселения

	
	
	
	 

	
	
	
	

	Сведения о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений и фактических затратах на их денежное содержание по Сяськелевскому сельскому поселению за 2020 год

	Наименование показателя
	Код раздела
	Фактическая численность на 01.01.2021 года, чел.
	Оплата труда и начисления на оплату труда за 2020 год, тыс. руб.

	Органы местного самоуправления Сяськелевского сельского поселения
	0100
	10
	9 330,94

	Работники  муниципального учреждения культуры "Сяськелевский информационно-досуговый центр"
	0800
	14
	8 397,65

	Всего
	 
	24
	17 728,59


Приложение 9                                    к решению совета депутатов Сяськелевского сельского поселения
№  от  2021 г.
О   Т   Ч   Е   Т

об использовании средств по подразделу  0111 «Резервные фонды» администрации Сяськелевского сельского поселения 

за 2020 год

	Наименование нормативного документа
	Наименование расходов


	Сумма

(тыс. руб.)

	
	
	

	
	ИТОГО 

за 2020 год


	0,00


*Средства резервного фонда администрации Сяськелевского сельского поселения за 2020 год не использовались
АДМИНИСТРАЦИЯ
СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

12.02.2021




                                                                                                     №  31

Об утверждении Перечня муниципального имущества, 

находящегося в собственности МО Сяськелевское сельское поселение, свободного от прав третьих лиц, (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства и самозанятых граждан), предназначенного для предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и самозанятым гражданам, порядке и условиях предоставления в аренду имущества из указанного перечня


В целях совершенствования системы муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства в Сяськелевском сельском поселении (в части имущественной поддержки), рассмотрев протокол заседания комиссии по вопросам распоряжения муниципальным имуществом МО Сяськелевское сельское поселение № 2 от 11 февраля 2021 года, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», ст. 17.1 Федерального  закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Федеральным законом от 03.07.2018 №185-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях расширения имущественной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.08.2010 № 645 «Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении федерального имущества» (в редакции Постановления Правительства Российской Федерации от 18.05.2019), Приказом Минэкономразвития России от 20.04.2016 № 264 «Об утверждении Порядка представления сведений об утвержденных перечнях государственного имущества и муниципального имущества, указанных в части 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения № 429 от 18.12.2020 «Об утверждении Положения о порядке формирования, ведения и опубликования Перечня муниципального имущества, находящегося в собственности МО Сяськелевское сельское поселение, свободного от прав третьих лиц, (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства и самозанятых граждан), предназначенного для предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и самозанятым гражданам, порядке и условиях предоставления в аренду имущества из указанного перечня», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Перечень муниципального имущества, находящегося в собственности МО Сяськелевское сельское поселение, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства и самозанятых граждан), предназначенного для предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и самозанятым гражданам в соответствии с Приложением к настоящему постановлению.

2. Постановление администрации Сяськелевского сельского поселения № 45 от 17.02.2020 считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Разместить настоящее постановление в печатном издании «Сяськелевский вестник» и в сети Интернет на официальном сайте администрации Сяськелевского сельского поселения.

Глава администрации

                                                                                                                                        Е.Е.Федорова
Приложение

К постановлению администрации 

Сяськелевского сельского поселения

№ 31 от «12» февраля 2021г.

ПЕРЕЧЕНЬ

муниципального имущества, находящегося в собственности МО Сяськелевское сельское поселение, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства и самозанятых граждан), предназначенного для предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и самозанятым гражданам
	№ п/п
	Вид объекта учета (здание, строение, сооружение, нежилое помещение, земельный участок, оборудование, механизм, транспортное средство и т.д.)
	Местонахождение (адрес) объекта учета
	Идентификационные характеристики объекта учета, (площадь, протяженность, марка и т.д.)
	Реестровый номер
	Цель использования объекта при сдаче его в аренду в соответствии с назначением объекта учета
	Примечание (в том числе сведения по обременению)
	Балансовая стоимость, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	нежилое помещение
	188358, ЛО, Гатчинский р-н, д.Сяськелево, ул. Центральная, д. 14а
	180,4 кв.м
	3
	безвозмездное временное пользование
	
	1 043 950, 83

	2
	нежилое помещение
	188362, ЛО, Гатчинский р-н, д.Жабино, ул. Поселковая, д. 20б
	103,6 кв.м
	4
	безвозмездное временное пользование
	
	357 896, 50


АДМИНИСТРАЦИЯ                                 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

      П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

15 февраля 2021г.





                                                                                                    № 34 

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации от 11.10.2019 №400 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на создание места (площадки) накопления твёрдых коммунальных отходов»
В соответствии с  Федеральными законами от 27.07.2013 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация  Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Внести изменения и дополнения в Приложение №1 постановления администрации №400 от 11.10.2019 «Об утверждении административного регламента предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешения на создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»» в следующей редакции:

1.1. В подпункте 1 третьего абзаца пункта 2.2. административного регламента слова «в администрацию» исключить.

1.2. В четвертом абзаце пункта 2.2. административного регламента слова «Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:» заменить словами «Заявитель может записаться на прием для получения консультации о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:».

1.3. В подпункте 1 второго абзаца пункта 2.3. административного регламента слова «при личной явке в администрацию» исключить.

1.4. В первом абзаце пункта 2.13. административного регламента слова «при личном обращении – в день поступления заявления» исключить.

1.5. В пункте 2.14.1. административного регламента слова «администрации или» исключить.

1.6. В пункте 2.14.2. административного регламента слова «Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно» исключить.

1.7. В пункте 3.1.2.1. административного регламента слова «администрацию» заменить словами «ГБУ ЛО МФЦ».

1.8. В пункте 3.2.3. административного регламента слова «администрацию» исключить.

1.9. В пункте 3.2.4. административного регламента слова «администрацию» исключить.

1.10. В четвертом абзаце пункта 3.2.5. административного регламента слова «администрации» заменить словами «ГБУ ЛО МФЦ».

1.11. В первом абзаце пункта 3.2.8. административного регламента слово «администрации» исключить.
1.12. Второй абзац пункта 3.2.8. административного регламента изложить в следующей редакции: «В день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес многофункционального центра, в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работ.

1.13. В абзаце втором пункта 3.2.9. административного регламента слова « администрацию» заменить словами «ГБУ ЛО МФЦ».

1.14. Приложение 1 к административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.


2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в печатном издании «Сяськелевский вестник» и на официальном сайте администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

  Глава администрации


               
     
                                                                           Е.Е.Федорова

Приложение № 1
 
В Администрацию  муниципального образования
Сяськелевского сельского поселения 

Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области
от _____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(ФИО гражданина, наименование, адрес места нахождения юридического лица)

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(адрес проживания и регистрации)

_____________________________________________________

(контактный телефон) 
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать разрешение на создание места (площадки) накопления твердых коммунальных на территории __________________________________________________:
1. Данные о предполагаемом нахождении места (площадки) накопления ТКО:
1.1. Адрес:___________________________________________________________________;
1.2. Географические координаты:
_______________________________________________;
2. Данные о технических характеристиках предполагаемого места (площадки) накопления ТКО: _____________________________________________________;
2.1. Тип покрытия: __________________________________________________;

2.2. Площадь покрытия: ______________________________________________;
2.2. Количество планируемых к размещению контейнеров и бункеров с указанием их объема: ___ шт.
Результат рассмотрения заявления прошу:


Выдать на руки в МФЦ


Направить по почте


Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО

___________________                                                                                          __________________

(дата)                                                                                                              (подпись)

               АДМИНИСТРАЦИЯ                                 

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

      П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

15 февраля 2021 г.




                                                                                                                   №  35

О внесении изменений в постановление администрации от 11.10.2019 № 399 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Внесение в реестр сведений о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»
В соответствие с Федеральными законами от 27.07.2013 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация  Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
2.  Внести изменения и дополнения в Приложение №1 постановления администрации №399 от 11.10.2019 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Внесение в реестр сведений о создании места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»» в следующей редакции:

1.1. В подпункте 1 третьего абзаца пункта 2.2. административного регламента слова «в  администрацию» исключить.

1.2. В четвертом абзаце пункта 2.2. административного регламента слова «Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:» заменить словами «Заявитель может записаться на прием для получения консультации о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:».

1.3. В подпункте 1 второго абзаца пункта 2.3. административного регламента слова «при личной явке в администрацию» исключить.

1.4. В пункте 2.4. административного регламента слово «календарных» заменить словом «рабочих».

1.5. В пункте 2.4. административного регламента слово «календарных» заменить словом «рабочих».

1.6.  В пункте 2.6. административного регламента подпункты 3, 6 исключить. Подпункты 1, 2, 4, 5, 7  пункта 2.6. административного регламента считать подпунктами 1, 2, 3, 4, 5 соответственно.

1.7.  В первом абзаце пункта 2.13. административного регламента слова «при личном обращении – 1 день с даты поступления исключить.

1.8.  В пункте 2.14.1. административного регламента слова « администрации или» исключить.

1.9.  В пункте 2.14.2. административного регламента слова «Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно» исключить.

1.10.  В подпункте 3 пункта 2.15.3. административного регламента слова «должностным лицам администрации или» и «в администрации или» исключить.

1.11.  В пункте 3.2.3. административного регламента слова «администрацию» исключить.

1.12.  В пункте 3.2.4. административного регламента слова « администрацию» исключить.

1.13.  Четвертый абзац пункта 3.2.5. административного регламента заменить на «в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в МФЦ-приложить к заявлению электронные документы».

1.14.  В первом абзаце пункта 3.2.8. административного регламента слово «администрации» исключить.

1.15.  Второй абзац пункта 3.2.8. административного регламента изложить в следующей редакции: «В день регистрации запроса формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес многофункционального центра, в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работ.

1.16.  В абзаце втором пункта 3.2.9. административного регламента слова «администрацию» заменить словами «МФЦ».

 2. Приложение 1 к административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.


3. Опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Сяськелевский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   Глава администрации


           
                                                                                           Е.Е.Федорова
Приложение № 1
 
В Администрацию  муниципального образования
Сяськелевского сельского поселния
от _____________________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(ФИО гражданина, наименование, адрес места нахождения юридического лица)

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(адрес проживания и регистрации)

_____________________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в Реестр сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов.

1. Данные о нахождении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Адрес, расположение места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)

К заявлению прилагаются:

1. ______________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________________

Дополнительные документы __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения для отправки решения по почте:

Результат рассмотрения заявления прошу:

(
Выдать на руки в МФЦ

(
Направить по почте

(
Направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО

ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ГАТЧИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ

РЕШЕНИЕ

24 февраля 2021 г.                                                                                                                                                                      № 94

	О внесении изменений в Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения от 27.11.2020 № 70 «Об утверждении Перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения  муниципального образования Сяськелевское сельское поселение» 


         С целью осуществления дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения, в соответствии с Федеральными Законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации (с измен. и доп., вступ. в силу с 01.01.2017»), учитывая Решение Совета депутатов от 25.11.2020 № 69 «Об утверждении Положения «Об автомобильных дорогах общего пользования местного значения и осуществлении дорожной деятельности на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение» и формы Перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения муниципального образования Сяськелевское сельское поселение», руководствуясь Уставом Сяськелевского сельского поселения, совет депутатов Сяськелевского сельского поселения РЕШИЛ: 

1. Внести изменения в Приложение к решению совета депутатов Сяськелевского сельского поселения от 27.11.2020 № 70 «Об утверждении Перечня автомобильных дорог общего пользования местного значения  муниципального образования Сяськелевское сельское поселение», изложив его в новой редакции (прилагается). 

2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования.  

Глава поселения                                                                    М.М. Алексееаа

Приложение 

к решению совета депутатов 

Сяськелевского сельского поселения
от 24.02.2021 №94 

Перечень автомобильных дорог

общего пользования местного значения  муниципального образования Сяськелевское сельское поселение

	№п/п
	Наименование автомобильной дороги
	Идентификационный номер 
	Протяженность,

км
	Дорожное покрытие
	Основание включения в перечень

	д. Акколово



	1
	улица  Начальная 
	41 218 861 ОП МП 1
	0,7
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	2
	улица  Конечная 
	41 218 861 ОП МП 2
	0,35
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	3
	улица Средняя
	41 218 861 ОП МП 54
	1,0
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Большое Ондрово



	4
	Почтовая улица
	41 218 861 ОП МП 3
	1,199
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	5
	улица Ветвистая
	41 218 861 ОП МП 4
	0,5
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	6
	Связной проезд
	41 218 861 ОП МП 5
	0,6
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	7
	улица Автобусная
	41 218 861 ОП МП 6
	0,8
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	8
	улица Деревенская 
	41 218 861 ОП МП 55
	0,3
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	9
	улица Колхозная
	41 218 861 ОП МП 56
	0,5
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Войсковицы

	10
	улица  З.Г.Колобанова
	41 218 861 ОП МП 7
	1,5
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	11
	улица  Новоселов
	41 218 861 ОП МП 8
	0,36
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	12
	проезд Надежда
	41 218 861 ОП МП 9
	0,27
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	13
	проезд Общественный
	41 218 861 ОП МП 10
	0,6
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Вохоново

	14
	улица  Братская
	41 218 861 ОП МП 11
	0,376
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	15
	        улица  Парковая
	41 218 861 ОП МП 12
	1,3
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	16
	улица  Лесная
	41 218 861 ОП МП 13
	0,6
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	17
	улица  Зеленая
	41 218 861 ОП МП 14
	1,2
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	18
	улица  Центральная
	41 218 861 ОП МП 15
	1,2
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	19
	проезд Грибной
	41 218 861 ОП МП 16
	0,5
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	20
	Проезд №1
	41 218 861 ОП МП 57
	0,15
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	21
	Проезд №2
	41 218 861 ОП МП 59
	0,2
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	22
	улица Мощеная 
	41 218 861 ОП МП 60
	0,6
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	23
	улица Царская
	41 218 861 ОП МП 61
	2,5
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Вытти

	24
	 улица Владимирская
	41 218 861 ОП МП 17
	1,3
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	25
	проезд №1
	41 218 861 ОП МП 18
	0,5
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Жабино



	26
	улица Поселковая
	41 218 861 ОП МП 19
	1,235
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	27
	улица  Новая
	41 218 861 ОП МП 20
	2,385
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	28
	улица Малая
	41 218 861 ОП МП 22
	0,14
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	29
	улица Счастливая
	41 218 861 ОП МП 23
	0,55
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	30
	улица Веселая
	41 218 861 ОП МП 24
	0,44
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	31
	улица Петра Семенова
	41 218 861 ОП МП 25
	0,46
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	32
	улица Генерала Румянцева
	41 218 861 ОП МП 26
	0,35
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	33
	межквартальный проезд №1
	41 218 861 ОП МП 27
	0,4
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	34
	межквартальный проезд №2
	41 218 861 ОП МП 28
	0,3 
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	35
	проезд Гостевой 
	41 218 861 ОП МП 29
	0,34
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	36
	улица Северная
	41 218 861 ОП МП 30
	2,0
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	37
	       проезд Южный
	41 218 861 ОП МП 62
	0,5
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	38
	Подъезд к СНТ «Нива» массива  Жабино
	41 218 861 ОП МП 90
	0,7
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №94 от 24.02.2021

	д. Кастино

	39
	улица Урожайная
	41 218 861 ОП МП 63
	1,5
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Крокшево

	40
	улица Тепловка
	41 218 861 ОП МП 31
	0,45
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Муттолово

	41
	улица Тенистая
	41 218 861 ОП МП 32
	0,5
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Новые Низковицы

	42
	 улица Лесная
	41 218 861 ОП МП 33
	1,2
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	43
	улица Дальняя
	41 218 861 ОП МП 34
	0,3
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	44
	улица Тихая 
	41 218 861 ОП МП 76
	4,0
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Переярово

	45
	Пожарный проезд 
	41 218 861 ОП МП 35
	0,3
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	46
	Проезд №1
	41 218 861 ОП МП 36
	0,7
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	47
	Проезд №2
	41 218 861 ОП МП 37
	0,6
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	48
	Проезд №3
	41 218 861 ОП МП 77
	0,5
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Питкелево

	

	49
	 улица Карьерная
	41 218 861 ОП МП 38
	1,3
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	50
	улица Песочная
	41 218 861 ОП МП 78
	3,0
	щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Реболово

	51
	улица Солнечная
	41 218 861 ОП МП 39
	1,5
	грунт/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	52
	улица Дачная
	41 218 861 ОП МП 40
	0,85
	грунт/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Ронилово 

	53
	улица Луговая
	41 218 861 ОП МП 41
	0,19
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	54
	улица  Земляничная
	41 218 861 ОП МП 42
	1,4
	щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	55
	улица Медвежья
	41 218 861 ОП МП 43
	0,4
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70  от 27.11.2020

	д. Саванкюля

	56
	Скандинавский проезд
	41 218 861 ОП МП 44
	1,3
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	д. Старые Низковицы

	57
	проезд Сосновый 
	41 218 861 ОП МП 45
	0,83
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	58
	проезд Спортивный 
	41 218 861 ОП МП 46
	0,27
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	59
	улица Нагорная
	41 218 861 ОП МП 47
	1,7
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020


	60
	улица Молочная 
	41 218 861 ОП МП 48
	0,6
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	61
	улица Коттеджная
	41 218 861 ОП МП 49
	0,9
	грунт/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	62
	улица Бригадная 
	41 218 861 ОП МП 79
	0,3
	грунт/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	63
	улица Старая
	41 218 861 ОП МП 80
	5,0
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Сяськелево

	64
	улица Малое Сяськелево
	41 218 861 ОП МП 50
	0,9
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	65
	улица  Школьная
	41 218 861 ОП МП 51
	0,504
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	66
	улица  Шоферская
	41 218 861 ОП МП 52
	0,811
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	67
	     улица Новоселки
	41 218 861 ОП МП 53
	 2,199 
	ЩПС
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	68
	 улица Миккино 
	41 218 861 ОП МП 58
	0,3
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	69
	Проезд № 1

	41 218 861 ОП МП 64
	0,956
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	70
	Проезд № 2

	41 218 861 ОП МП 65
	0,126
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	71
	Проезд № 3

	41 218 861 ОП МП 66
	0,12
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	72
	Проезд №4
	41 218 861 ОП МП 67
	0,194
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №87 от 26.01.2021

	73
	Проезд №5
	41 218 861 ОП МП 68
	0,55
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	74
	Проезд №6
	41 218 861 ОП МП 81
	0,382
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	75
	Проезд №7
	41 218 861 ОП МП 82
	0,2
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	76
	Проезд №8
	41 218 861 ОП МП 83
	0,2
	            грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	77
	улица Огородная 
	41 218 861 ОП МП 84
	1,0
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	78
	Проезд Банный
	41 218 861 ОП МП 85
	0,2
	грунт/щебень/

асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	79
	улица Котельная 
	41 218 861 ОП МП 86
	0,3
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	80
	Проезд №9
	41 218 861 ОП МП 91
	0,35
	Щебень, грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №94 от 24.02.2021

	д. Тойворово

	81
	Проезд Офицерский
	41 218 861 ОП МП 69
	0,122
	асфальтобетон
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №87 от 26.01.2021

	82
	улица Просторная
	41 218 861 ОП МП 70
	0,3
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	83
	улица Промышленная
	41 218 861 ОП МП 71
	1,4
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Туганицы

	84
	улица Болотная
	41 218 861 ОП МП 72
	0,45
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	85
	улица Лисьи горы
	41 218 861 ОП МП 73
	0,4
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	86
	Проезд №1
	41 218 861 ОП МП 74
	0,3
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	87
	улица Совхозная
	41 218 861 ОП МП 75
	0,46
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №70 от 27.11.2020

	88
	Проезд №2
	41 218 861 ОП МП 87
	2,0
	грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	д. Фьюнатово

	89
	улица Рожновского
	41 218 861 ОП МП 88
	2,0
	асфальтобетон

/щебень
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	90
	улица  Красивая
	41 218 861 ОП МП 89
	2,0
	щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021

	91
	улица Орехова гора 
	41 218 861 ОП МП 21
	1,5
	Щебень/грунт
	Решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения №91 от 03.02.2021


ЛЕНИНГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ                      
ГАТЧИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 ЧЕТВЕРТЫЙ СОЗЫВ

Р Е Ш Е Н И Е

24 февраля 2021 г.                                                                                                                                                                                              № 95 

	О внесении изменений в решение Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения № 12 от 16.11.2009 «Об утверждении регламента Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (в редакции решения от 15.10.2014 № 6)



Руководствуясь ст. 48 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003, Уставом Сяськелевского сельского поселения, Совет депутатов Сяськелевского сельского поселения РЕШИЛ:

1. Внести изменения в пункт 9 решения Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения № 12 от 16 ноября  2009 г. «Об утверждении регламента Совета депутатов Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области», изложив его в следующей редакции:

  «Заседания Совета проводятся не реже 1 раза в квартал и созываются главой Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района. Заседания, как правило, проводятся по средам, начало заседания в 15-00 часов. Допускается проведение заседаний Совета в режиме видео-конференцсвязи.»

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Настоящее решение подлежит опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение». 

Глава поселения                                                                                                                                                           М.М. Алексеева

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

      П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

24 февраля  2021 г.






                                                                                            № 48

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог»

В соответствие с Федеральными законами от 27.07.2013 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация  Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Отменить постановление администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области от 19.12.2017 №469 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог»

2. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог»



3. Постановление подлежит официальному опубликованию в сетевом издании «Сяськелевский вестник» и на официальном сайте администрации Сяськелевского сельского поселения. 


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   Глава администрации



      


                                                       Е.Е.Федорова
Приложение 

к постановлению администрации

 Сяськелевского сельского поселения

от  24.02.2021г. № 48

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

  «Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог»

1. Общие положения  

 1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог» (далее - муниципальная услуга).

Краткое наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение транспортных средств поселением».

Административный регламент предоставления данной муниципальной услуги (далее - регламент, регламент предоставления муниципальной услуги) регулирует порядок и условия выдачи разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования, находящимся в собственности Администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - выдача разрешения).

1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу,  ответственного за предоставление муниципальной услуги.

1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области

1.2.2. Ответственным за предоставление муниципальной  услуги, является назначенный специалист администрации.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным осуществлять контрольные, надзорные и разрешительные функции в области обеспечения безопасности дорожного движения (Управление ГИБДД МВД РФ по г.Санкт-Петербургу и Ленинградской области);

- организациями, осуществляющими оценку технического состояния автомобильных дорог, их укрепление, принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций; 

- владельцами автомобильных дорог.

1.2.3. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО).

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации указана в приложении № 1.

1.4. В предоставлении услуги не участвуют иные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, организации и их структурные подразделения.

1.5. Информация о местах нахождения, графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в приложении № 
2 к настоящему административному регламенту.

Актуальная информация о справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ содержится на сайте МФЦ Ленинградской области: www.mfc47.ru.

1.6. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области в сети Интернет (ПГУ ЛО): www.gu.lenobl.ru.

Электронный адрес официального сайта администрации Сяськелевского сельского поселения: http/www.syaskelevo-adm.ru 

ПГУ ЛО и официальный сайт Администрации поселения в сети Интернет содержит информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также об ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу (участвующих в предоставлении муниципальной услуги).

1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, может быть получена:

а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента в приемные дни, в том числе, по предварительной записи (запись осуществляется по справочному телефону, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента).

Приём заявителей осуществляется: 

- ответственным специалистом, назначенным администрацией Сяськелевского сельского поселения.

Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Информация также может быть получена при обращении в МФЦ по адресам, указанным в приложении № 2.

б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента (ответ направляется по адресу, указанному в запросе).

в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.3. настоящего Административного регламента, а также по телефону единой справочной службы МФЦ, указанному в приложении № 2, в случае подачи документов в МФЦ.

При ответах на телефонные звонки должностное лицо подробно в вежливой форме информируют заявителя. 

В случае если должностное лицо не уполномочено давать консультации заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если вопрос требует предварительной подготовки и анализа информации, заявителю предлагается направить запрос в письменной форме.

г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса).

д) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: www.gu.lenobl.ru;

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ.

Информирование о ходе и результате предоставления услуги на ПГУ ЛО осуществляется при технической реализации услуги.

1.8. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 - 1.6 настоящего Регламента, размещается на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на ПГУ ЛО, официальном сайте Администрации, в сети Интернет, в помещениях филиалов МФЦ.

1.9. Заявителями, обратившимися за получением муниципальной услуги, могут быть:

- физические и юридические лица - владельцы транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

Под владельцем транспортного средства для целей настоящего регламента понимается собственник транспортного средства, а также лицо, владеющее транспортным средством на праве хозяйственного ведения или праве оперативного управления либо на ином законном основании (право аренды, доверенность на право управления транспортным средством, распоряжение соответствующего органа о передаче этому лицу транспортного средства и т.п.), а также представитель владельца транспортного средства.

1.9.1. Представлять интересы заявителя от имени физических лиц могут:

уполномоченные ими лица, если такие полномочия удостоверены в соответствии с действующим законодательством

1.9.2. Представлять интересы заявителя от имени юридических лиц могут:

уполномоченные ими лица или организации, если такие полномочия удостоверены в соответствии с действующим законодательством
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог»

Краткое наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение транспортных средств поселением».

2.2. Наименование ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу.

Услугу предоставляет администрация  муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

принятие решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза (далее – разрешения) по форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту;

принятие решения о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;

принятие решения об отказе в выдаче разрешения.

2.3.1.Процедура предоставления муниципальной услуги завершается при получении заявителем одного из следующих документов:

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза;

уведомления о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;

уведомления об отказе в выдаче разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Разрешение на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза для грузов категории 1, указанных в приложении № 6 к настоящему Регламенту, выдается в течение 10 дней со дня регистрации заявления.

2.4.2. Разрешение на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза для грузов категории 2, указанных в приложении № 6 к настоящему Регламенту, выдается в срок  до 30 дней со дня регистрации заявления.

2.4.3. Разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза для грузов, направляемых по решению Правительства Ленинградской области для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, крупных аварий выдается в течение одного дня с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза. 

 2.4.4. В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

 2.4.5. Если при рассмотрении заявления на осуществление данного вида перевозки установлено, что должностное лицо не уполномочено принимать решение о выдаче разрешения, такое заявление в 7-дневный срок переадресовывается для рассмотрения уполномоченному на это органу с соответствующим уведомлением об этом заявителя.

Срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов - не более трех рабочих дней со дня истечения срока предоставления муниципальной услуги.

          2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;

- Федеральный закон от 31.07.1998 г. № 146-ФЗ «Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 13.07.2015 г. № 263-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части отмены ограничений на использование электронных документов при взаимодействии физических и юридических лиц с органами государственной власти и органами местного самоуправления»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 г. № 12 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации по вопросам перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2014 г. № 1590 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 г. № 12»; 
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 г. № 258 «Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»;

Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 15.01.2014 г. № 7 «Об утверждении правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом и перечня мероприятий по подготовке работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, к безопасной работе и транспортных средств к безопасной эксплуатации» ("Российская газета", N 136, 20.06.2014);

Постановление Правительства Ленинградской области от 15.02.2016 г. № 26 «Об определении размера вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством, в случае движения указанного транспортного средства по автомобильным дорогам общего пользования регионального или межмуниципального значения»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 07.09.2011 г. № 283 «Об утверждении положения о комитете по дорожному хозяйству Ленинградской области»;

- иные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза категории 1 (приложение № 6 к настоящему административному регламенту) заявители представляют заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 2 (приложение № 6 к настоящему административному регламенту) заявители представляют:

заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

схему автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси.

2.6.3.  Кроме того, в соответствии с пунктом 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ к заявлению представляются следующие документы:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) учредительные документы юридического лица.

2.6.4. Заявление должно содержать все необходимые сведения о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию, а именно: реквизиты владельца транспортного средства и получателя груза, маршрут движения, вид перевозки, вид необходимого разрешения, характеристику груза, параметры транспортного средства. В заявлении также должно быть указано наименование и организационно-правовая форма – для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее – ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее – ОГРН или ОГРНИП) -  для российских юридических лиц (индивидуальных предпринимателей); юридический и почтовый адреса; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код ( далее – р/с, к/с, БИК); фамилия, имя, отчество, адрес регистрации, данные документа, удостоверяющего личность – для физических лиц. 

К заявлению прилагается копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза.

Заявление заверяется подписью и печатью (для юридических лиц и частных предпринимателей) владельца транспортного средства. В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению прилагаются документы, подтверждающие полномочия указанного представителя.

2.6.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пунктах 2.6.1. - 2.6.4.  настоящего Регламента, путем направления их в адрес Администрации поселения посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1 - 2.6.4. настоящего Регламента, или в электронном виде (далее - заявление в электронном виде) через ПГУ ЛО. По обращению заявителя Администрация поселения обязана предоставить ему сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере.

           2.7. Для получения данной услуги не требуется предоставление иных документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственным им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.8. Дополнительные документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, для представления в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не предусмотрены.

2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического лица;

2) текст в заявлении не поддается прочтению.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отдел не вправе выдавать специальное разрешение по заявленному маршруту, заявленный маршрут не проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, расположенным на территориях муниципального района, городского округа или двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городского округа) при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Ленинградской области, указанный маршрут, часть маршрута проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог (в таком случае заявление перенаправляется в компетентный орган);  

2) предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6.1- 2.6.4.;

3) мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного грузов;

4) несоответствие технических характеристик транспортного средства (полная масса) массе заявленного груза;

5) отсутствие согласия заявителя изменить  маршрут движения транспортного средства;

6) отсутствие факта оплаты государственной пошлины и (или) подтверждения возмещения вреда;

7) неудовлетворительное состояние автомобильной дороги, участков автомобильной дороги, улиц, по которой проходит маршрут, указанный в заявлении (движение по автомобильной дороге закрыто или ограничено по причине аварийно-восстановительных, ремонтных работ).

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области.

2.12.1. В соответствии с пунктом 111 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации за выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки) уплачивается государственная пошлина в  размере 1 600 рублей.

         2.12.2. За провоз тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования муниципального значения Ленинградской области с грузоперевозчика взимается плата в счет возмещения вреда, которая рассчитывается в порядке, установленном постановлением Правительства РФ № 934, с применением значений вреда, установленных постановлением Правительства Ленинградской области от 22.04.2010 г. № 97. 

         2.12.3. В случае, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных (или) крупногабаритных грузов, требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций,  лица, в интересах которых осуществляется перевозка, возмещают владельцам автомобильных дорог, сооружений и инженерных коммуникаций расходы на осуществление указанной оценки и принятие указанных мер производятся до получения специального разрешения.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации поселения в следующие сроки:

при направлении запроса почтовой связью в Администрацию поселения - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию поселения - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ПГУ ЛО – не позднее 1 рабочего дня с даты получения запроса.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.

2.15.2. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.15.3. Помещения МФЦ размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.15.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.

2.15.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.15.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.15.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.15.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.15.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.15.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.15.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.15.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.15.13. Места для проведения личного приема заявителей в МФЦ оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Показатели доступности  муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления  муниципальной услуги;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;

5) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;

6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.

2.16.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга;

3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц Администрации поселения / МФЦ при предоставлении услуги;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами МФЦ при получении муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации поселения, поданных в установленном порядке.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Разрешительным органом. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.17.1.1. В случае подачи документов в Администрацию поселения посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса;

г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

е) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию поселения:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

2.17.1.2. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации поселения, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (результат предоставления услуги, иные документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации поселения по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Разрешительного органа сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электронных документов на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.

Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.17.2.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.17.2.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО без личной явки на прием в МФЦ. 

2.17.2.3. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее – ЭП) для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.

2.17.2.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги в личном кабинете на ПГУ ЛО -  заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной ЭП;

2.17.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 2.17.2.4 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

2.17.2.6.  При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.17.2.7.  При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, либо через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения.

После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении:  в письменном  виде почтой, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ.

2.17.2.8. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

2.17.2.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги

3.1. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улиц) муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; 

         регистрация заявления и документов, необходимых для получения специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улиц) муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; 

         рассмотрение документов заявителя, осуществление в течение трех дней проверки полноты и достоверности сведений, указанных в заявлении,  установление владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, и принятие решения о выдаче разрешения (в случае, если маршрут транспортного средства проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улиц), направлении владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, заявок на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку таких грузов либо об отказе в выдаче специального разрешения.

        принятие решения о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог (улиц), по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, согласования маршрута  или отказа в его согласовании, оформление таких разрешения или отказа в его выдаче;

согласование  маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных грузов; тяжеловесных грузов - в случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, требуется укрепление отдельных участков автомобильных дорог (улиц) или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и коммуникаций в пределах согласованного маршрута, – с Управлением Государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУ МВД РФ по г.Санкт-Петербургу и Ленинградской области в случаях, предусмотренных законом;

определение размера вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза при проезде по автомобильным дорогам по всему маршруту следования на основании данных, полученных от владельцев автомобильных дорог (улиц), оформление и выдача заявителю (направление по каналам электросвязи) соответствующего счета на оплату такого вреда;

оформление и выдача заявителю (направление по каналам электросвязи) счета на оплату государственной пошлины за выдачу разрешения;

выдача (отказ в выдаче) разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляемая после поступления документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок – схеме, представленной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

4.1.1. Должностным лицам  администрации и МФЦ поселения запрещено требовать от заявителя при осуществлении административных процедур:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с нормативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).

4.2. Информирование и консультирование граждан и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улиц) муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

 4.2.1. Основанием для начала исполнения административного действия являются следующие юридический факт - обращение заявителя в Администрацию поселения с целью получения информации о порядке выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам (улицам) транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

4.2.2. Специалист  Администрации поселения, ответственный за выдачу разрешений (далее – Инженер), представляет заявителю информацию о перечне и порядке предоставления документов, необходимых для получения разрешения, о размере вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза при проезде по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Ленинградской области, и порядке его возмещения, размере государственной пошлины, уплачиваемой за получение разрешения.

4.2.3. Максимальный срок выполнения административного действия составляет 30 минут. По письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения.

4.2.4.Результатом выполнения административного действия является информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги. 

4.2.5. Результат выполнения административного действия фиксируется на бумажном носителе с указанием реквизитов и в электронной форме (в случае информирования заявителя по электронной почте). 

4.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для получения разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улиц) муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

4.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия является поступление в Администрацию поселения заявления владельца транспортного средства, осуществляющего перевозку опасного, тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, или его представителя с приложенным пакетом документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.4. настоящего Регламента.

4.3.2. Заявление поступает специалисту администрации, ответственному за организацию и ведение дорожного хозяйства в муниципальном образовании.

4.3.3. Специалист администрации при поступлении заявления проверяет наличие перечня необходимых документов, правильность их оформления и наличие необходимых реквизитов. В отношении водителя транспортного средства Инженер получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных СМЭВ, исключая требование этих документов у заявителя. 

4.3.4. В случае, если представлены не все необходимые документы, документы оформлены неправильно, не содержат необходимых реквизитов, Специалист уведомляет заявителя посредством ПГУ ЛО / ЕПГУ или через МФЦ о выявленных недостатках и информирует его о необходимости принятия мер по их устранению. 

4.3.5. При наличии всех необходимых документов Специалист регистрирует  заявление в соответствующем Журнале регистрации заявлений и формирует пакет документов.

4.3.6. Результатом выполнения административного действия является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений. 

4.3.7. Заявление должно быть зарегистрировано в течение одного рабочего дня.

4.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги по выдаче  разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улиц) муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

4.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в Журнале регистрации заявлений Администрации поселения и поступление его на рассмотрение Специалисту.

4.4.2. Специалист при рассмотрении представленных документов в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления проверяет:

соответствие обращения заявителя в Администрацию поселения полномочиям администрации муниципального образования на выдачу специального разрешения;

полноту и достоверность представленных сведений и документов, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного груза, в том числе вид (тип) подвески (пневматическая или эквивалентная ей подвеска), которой оборудовано транспортное средство (при предоставлении данных о подвеске заявителем).

информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;  

соблюдение требований о перевозке делимого груза.

Путем направления в Федеральное дорожное агентство (Росавтодор) запроса о владельцах автомобильных дорог, расположенных на маршруте следования транспортного средства, определяет владельцев автомобильных дорог по заявленному маршруту движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза от места погрузки груза до места выгрузки, либо между пунктами отправления и назначения в случае движения транспортного средства без груза (далее – маршрут) 

4.4.3. В результате выполнения действий, указанных в пункте 4.4.2., Специалист принимает одно из следующих решений:

1) направить владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку  одного их указанных грузов (далее – заявка);

2) отказать в выдаче специального разрешения;

3) выдать разрешение на движение транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза (в случае, если рассматриваемый маршрут транспортного средства проходит по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области и согласований с владельцами других автомобильных дорог не нужно).

 4.4.4. В случае направления заявки она должна содержать следующие сведения:

1) номер и дату;

2) полное наименование собственника, владельца автомобильной дороги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его места нахождения;

3) маршрут перевозки груза (начальный, основной, промежуточный и конечный пункт автомобильной дороги) с указанием ее принадлежности к федеральной, региональной или муниципальной собственности;  
4) сведения о перевозимом грузе, наименование и описание груза, параметры автопоезда (расстояние межу осями, нагрузки на оси, количество осей, массу транспортного средства с грузом, массу порожнего тягача, массу порожнего прицепа, габариты автопоезда); необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемую скорость движения, подпись должностного лица (для тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза.                 

4.4.5.  Специалист принимает решение  о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче в течение трех рабочих дней со дня поступления от заявителя всех документов, перечисленных в пп. 2.6.1 – 2.6.4 Регламента.

4.4.6. Специалист принимает решение об отказе в оформлении разрешения в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления в случае, если:

1) заявление подписано не уполномоченным на то лицом;

2) заявление не заполнено в соответствии с формами, установленными настоящим Регламентом;

3) к заявлению не приложены все необходимые документы;

4) Администрация поселения не вправе выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту. 

Специалист оформляет необходимое уведомление.

4.4.7. Результатом выполнения административного действия является принятие решения о направлении владельцам автомобильных дорог (улиц), по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку  одного из типов указанных грузов,  отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо в выдаче разрешения на движение транспортного средства, осуществляющего перевозку опасного, тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза..

4.5. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут движения по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улиц) муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

4.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является  принятие Специалистом решения о направлении владельцам автомобильных дорог (улиц) муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку  одного их указанных грузов.

4.5.2. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляется с владельцами автомобильных дорог (улиц), по которым проходит такой маршрут.

4.5.3. Специалист, после выполнения действий, указанных в пунктах 4.4.2.- 4.4.3. настоящего Регламента, направляет в адрес владельцев автомобильных дорог (улиц), по которым проходит данный маршрут, часть маршрута, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, которая должна содержать: маршрут движения (участок маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства;  предполагаемый срок и количество поездок; характеристику груза (наименование, габариты, масса); параметры автопоезда (расстояние межу осями, нагрузки на оси, количество осей, массу транспортного средства с грузом, массу порожнего тягача, массу порожнего прицепа, габариты автопоезда); необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемую скорость движения, подпись должностного лица.

4.5.4. При согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, владельцами автомобильных дорог (улиц) определяется возможность осуществления перевозки таких грузов, исходя из грузоподъемности и габаритов искусственных и иных инженерных сооружений, несущей способности дорожных одежд на заявленном маршруте с использованием методов, установленных действующими нормами, на основании сведений автоматизированных баз данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалов оценки технического состояния автомобильных дорог, дополнительных обследований искусственных сооружений.

4.5.5. Согласование маршрута перевозки тяжеловесных или крупногабаритных грузов категории 1 проводится в срок до 7 дней, категории 2 – в срок до 20 дней.

4.5.6. В ходе проведения работ по согласованию маршрута транспортного средства осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автомобильным дорогам, владельцами дорог (улиц) определяется необходимость проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и их участков (далее – оценка), их укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу (улицу) сооружений и коммуникаций. 

4.5.7.Оценка проводится владельцами автомобильных дорог в случае, если общая масса транспортного средства превышает максимальную грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза. 

4.5.8.Срок проведения оценки не должен превышать 30 дней. О проведении оценки уведомляется заявитель.

4.5.9. Проведение оценки технического состояния автомобильных дорог (улиц), их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций осуществляется при письменном согласовании заявителя и за его счет до получения специального разрешения. 

4.5.10. Результатом выполнения административного действия является согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с владельцами автомобильных дорог (улиц), по которым проходит маршрут транспортного средства.

4.6. Согласование  маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам (улицам) общего пользования местного значения муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области с Управлением Государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУ МВД РФ по г.Санкт-Петербургу и Ленинградской области в случаях, предусмотренных законом.

4.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с владельцами автомобильных дорог (улиц), по которым проходит маршрут транспортного средства.

4.6.2. Согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных грузов, осуществляется с владельцами автомобильных дорог (улиц) и Управлением ГИБДД ГУ МВД РФ по г.Санкт-Петербургу и Ленинградской области (далее – Госавтоинспекция).

Согласование с Госавтоинспекцией проводится также в случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов, требуется: укрепление отдельных участков автомобильных дорог; принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства.

4.6.3. Согласование маршрута транспортного средства с органами Госавтоинспекции осуществляется посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригиналов документов на бумажном носителе или ведомственных информационных систем с последующим представлением оригиналов документов в случае отсутствия механизма удостоверения электронно-цифровой подписи. 

4.6.4. После согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, всеми владельцами автомобильных дорог, входящих в указанный маршрут, Специалист оформляет специальное разрешение и в случаях, установленных пунктом 4.6.2. настоящего Регламента, направляет в адрес Управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения ГУ МВД РФ по г.Санкт-Петербургу и Ленинградской области межведомственный запрос на согласование маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, к которому прилагаются бланк заполненного специального разрешения, а также  копии документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.4 настоящего Регламента, и копии согласований маршрута транспортного средства владельцами автомобильных дорог (улиц). 

4.6.5. После осуществления Госавтоинспекцией согласования маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проставлении записи в специальном разрешении о согласовании в пункте «Организации, согласовавшие перевозку» и скреплении ее печатью такой бланк специального разрешения поступает в Администрацию поселения. 

4.6.6. В случае отказа Госавтоинспекцией в согласовании  маршрута перевозки,  в Администрацию поселения должен направляться мотивированный отказ в согласовании маршрута перевозки с возвратом ранее направленных документов.

4.6.7. Результатом выполнения административного действия является согласование  маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и крупногабаритных грузов, с Госавтоинспекцией или отказ в таком согласовании.

4.7. Определение размера вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза, при проезде по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улицам) муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области. 
4.7.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наличие всех согласований с владельцами автомобильных дорог и с органами Госавтоинспекции, поступление от владельцев автомобильных дорог (улиц) сведений о размере вреда, подлежащего возмещению владельцем транспортного средства при движении по заявленному маршруту. 

4.7.2. Специалист, ответственный за выдачу разрешения, осуществляет расчет и начисление размера платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза, при проезде по автомобильным дорогам (улицам) применительно к каждому участку автомобильной дороги, по которому проходит маршрут транспортного средства, на основании сведений, представленных владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, по формуле, установленной Правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации № 934, и с учетом значений размера вреда, установленными постановлением администрации муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

4.7.3. Расчет платы в счет возмещения вреда осуществляется на безвозмездной основе.

4.7.4. Общий размер платы в счет возмещения вреда определяется как сумма платежей в счет возмещения вреда, рассчитанных применительно к каждому участку автомобильных дорог (улиц), по которому проходит  маршрут транспортного средства. 

4.7.5. На основании произведенного расчета Специалист оформляет счет об оплате с указанием соответствующих реквизитов для зачисления средств, полученных в качестве платежа, в доход бюджета муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области согласно образцу, указанному в приложении № 7, и направляет посредством электронной почты , в личный кабинет ПГУ ЛО или в МФЦ..  

4.7.6. Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 часа. 

4.7.7. Результатом выполнения административного действия является расчет и начисление размера платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза, при проезде по автомобильным дорогам применительно к каждому участку муниципальной автомобильной дороги (улицы), по которому проходит маршрут транспортного средства, оформление счета об оплате с указанием соответствующих реквизитов для зачисления средств, полученных в качестве платежа, в доход бюджета муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области и направление посредством электронной почты , в личный кабинет ПГУ ЛО или в МФЦ..  

4.8. Оформление и выдача заявителю  счета на оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения (улицам) Ленинградской области. 

4.8.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является наличие всех согласований с владельцами автомобильных дорог (улиц), а также с органами Госавтоинспекции, поступление сведений об оплате вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза, при проезде по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Ленинградской области.

4.8.2. В соответствии с пунктом 111 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса РФ специалист оформляет счет об оплате государственной пошлины с указанием соответствующих реквизитов для зачисления средств, полученных в качестве платежа, в доход бюджета Ленинградской области согласно образцу, указанному в приложении № 8, и вручает его заявителю либо направляет посредством факсимильной связи или электронной почты.  

4.8.3.Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 часа. 

4.8.4. Результатом выполнения административного действия является оформление счета об оплате государственной пошлины с указанием соответствующих реквизитов для зачисления средств, полученных в качестве платежа, в доход бюджета Ленинградской области, и вручение его заявителю либо направление посредством факсимильной связи или электронной почты.  

4.9. Выдача (отказ в выдаче) специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Ленинградской области транспортных средств, осуществляющих перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автодорогам общего пользования местного значения (улицам) Ленинградской области.
4.9.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является предоставление заявителем Инженеру платёжных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу разрешения, внесение платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза, при проезде по автомобильным дорогам (улицам) общего пользования местного значения, возмещение в бюджет Ленинградской области расходов на осуществление оценки технического состояния автомобильных дорог (улиц) общего пользования местного значения и принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций (в случае проведения указанных действий).

4.9.2. С 01 января 2013 года  документы и информация об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги, запрашиваются Инженером в Управлении Федерального казначейства по Ленинградской области посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригиналов документов или с применением единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронной подписи или ведомственных информационных систем с последующим представлением оригиналов документов в случае отсутствия механизма удостоверения электронной подписи.

4.9.3. В случае, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по автодорогам общего пользования местного значения, за счет Ленинградской области произведена оценка технического состояния автомобильных дорог местного значения Ленинградской области, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза,  их укрепление или приняты специальные меры по обустройству таких автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций,  лица, в интересах которых осуществляется перевозка, возмещают в бюджет муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области расходы на осуществление указанной оценки и принятие указанных мер до получения разрешения. 

Соответствующий платежный документ также представляется Специалисту.

4.9.4. Специалист проверяет поступившие платежные документы, подтверждающие оплату государственной пошлины, оплату в счет возмещение вреда, оплату в счет возмещения понесенных муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области расходов на оценку технического состояния автомобильных дорог местного значения муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству таких автомобильных дорог (улиц), их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

4.9.5. Специалист выполняет следующие  действия:

заполняет  бланк разрешения;

 по согласованию с непосредственным руководителем передает заполненный бланк разрешения на подпись руководителю Администрации поселения; 

регистрирует подписанное разрешение в журнале регистрации выданных разрешений и снимает с него копию, факт регистрации разрешения заверяет своей подписью;

передача бланка разрешения посредством ПГУ ЛО, почтовым отправлением или через МФЦ.

осуществляется передача бланка разрешения заявителю сотрудником МФЦ, после чего журнал регистрации МФЦ передается в Администрацию поселения.

Срок выполнения административного действия составляет один рабочий день.  

4.9.6. После выдачи  разрешения Специалист подшивает в дело заявителя имеющиеся документы: заявление на автомобильную перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза, согласование маршрута движения транспортного средства, копии извещений и платежных документов, копию разрешения, другие документы.

4.9.7. Специалист принимает решение об отказе в выдаче специального разрешения в случае, если:

1) Администрация не вправе выдавать разрешения на движение по заявленному маршруту;

2) заявителем представлены недостоверные и (или) неполные сведения, технические характеристики транспортного средства; 

3) несоответствие технических характеристик заявленного транспортного средства возможности осуществления требуемой перевозки;

4) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги (улицы), искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

6) отсутствует согласие заявителя на:

проведение оценки технического состояния автомобильной дороги (улицы), согласно пункту 4.5.9. настоящего Регламента;
принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

укрепление автомобильных дорог (улиц) или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог (улиц) или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

7) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог (улиц), их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем; 

8) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог (улиц), их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем; 

9) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда причиняемого автомобильным дорогам (улицам) транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов; 

10) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов  транспортного средства. 

4.9.8. При принятии решения об отказе в выдаче специального разрешения заявителю сообщаются основания принятия данного решения.

4.9.9. В случае подачи заявления с использованием сети Интернет информирование заявителя о принятом решении происходит посредством указанной сети.

4.9.10. Специалист в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 4 пункта 4.9.7., информирует заявителя в течение четырёх рабочих дней со дня регистрации заявления.

4.9.11. Разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог (улиц) и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты  регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 14 рабочих дней с даты регистрации заявления.

4.9.12. В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог (улиц), их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий. 

4.9.13. В случае отсутствия возможности использования Портала и (или) единой системы межведомственного электронного взаимодействия срок выдачи разрешения увеличивается на срок доставки документов Почтой России.

4.9.14. Специалист ведет реестр выданных специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам (улицам)  транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в котором указываются:

1) номер  специального разрешения; 

2) дата выдачи и срок действия специального разрешения;

3) маршрут движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

4) сведения о владельце транспортного средства:

наименование, организационно-правовая форма,  юридический адрес - для юридического лица;

фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность, место жительства - для индивидуального предпринимателя;

4.9.15. Заявления по экстренному пропуску тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, рассматриваются Администрацией поселения в оперативном порядке в течение одного рабочего дня с возможностью предъявления копий платежных документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам (улицам), после выдачи специального разрешения.

 5. Формы контроля за исполнением Административного регламента

5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет должностное лицо Администрации поселения. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками административных процедур и правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы выдачи разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными лицами структурных подразделений Администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района  Ленинградской области, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц  Администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района  Ленинградской области, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Плановые проверки предоставления  муниципальной  услуги  проводятся в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным контролирующим органом.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства контролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего органа о проведении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

5.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.
Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Должностное лицо Администрации поселения несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определённых административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего Регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела по вопросам местного самоуправления Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области, а также должностных лиц,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

6.1. Заявители, либо их представители, имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) должностного лица Администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района  Ленинградской области Инженера, других должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении      муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ Администрации поселения, должностного лица (Инженера) в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления муниципальных услуг».

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается, регулируется Федеральным законом № 210-ФЗ.

6.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией поселения, предоставляющей  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации.

Место нахождения 188358, Ленинградская область, Гатчинский район, д. Сяськелево, ул.Центральная, дом 12а;

Справочные телефоны Администрации: (881371) 67-067, 67-153;

Факс: (81371) 67-067;

Адрес электронной почты Администрации: syaskelevo@yandex.ru;

График работы Администрации:

	Дни недели, время работы Администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Выходные


Часы приема корреспонденции:

	Дни недели, время работы канцелярии Администрации

	Дни недели
	Время

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	с 09.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Выходные


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

   Приложение № 2

Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00, выходные - суббота, воскресенье
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, Выборгское шоссе, д.14
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Карла Маркса, д. 16а
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, пр. Героев, 
д. 34А.
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9


	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	8 (800) 

301-47-47


                                                                                                                                                                                         Приложение № 3

ЗАЯВЛНИЕ

на получение разрешения на перевозку тяжеловесного 

и (или) крупногабаритного груза

Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут)___________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вид необходимого разрешения:

Разовое на ___________ перевозок по маршруту с __________________ по ____________________

На срок с ________________ по ____________________ без ограничения числа перевозок

Категория груза________________ Характер груза ______________________________________________________________________

  (наименование, габариты, масса)

Параметры автопоезда: 

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

расстояние между осями 1___2___3___4___5___6___7___8___9 и т.д. м. 

нагрузка на оси                  1___2___3___4___5___6___7___8___9 т.

Полная масса

Габариты: длина _______________ _ м, ширина _______________ м, высота ________________ м, 

Предполагаемая скорость движения автопоезда _____________ км/ч 

Радиус поворота с грузом _______________ м.

Предполагаемая скорость движения _________________ км/ч

Вид сопровождения__________________________________________________

Схема автопоезда __________________________________________________________________

(заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявление__________________________________________________________                                                                                                                                      

Дата подачи заявления _______________  

 М.П.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


Приложение № 3.1

Размер вреда 

при превышении предельно допустимой массы транспортного средства

	Превышение предельно допустимой массы транспортного средства, т.
	Размер вреда, руб. на 100 км.

	До 5 включительно
	

	Свыше 5 до 7 включительно
	

	Свыше 7до 10 включительно
	

	Свыше 10 до 15 включительно
	

	Свыше 15 до 20 включительно
	

	Свыше 20 до 25 включительно
	

	Свыше 25 до 30 включительно
	

	Свыше 30 до 35 включительно
	

	Свыше 35 до 40 включительно
	

	Свыше 40 до 45 включительно
	

	Свыше  45 до 50 включительно
	

	Свыше 50
	По отдельному расчёту


Приложение № 3.2

Размер вреда 

при превышении значений предельно допустимых нагрузок на ось транспортного средства

	Превышение предельно допустимых осевых нагрузок на ось транспортного средства, проценты
	Размер вреда, руб. на 100 км.
	Размер вреда в период временных ограничений в связи с неблагоприятными природно-климатическими условиями, руб. на 100 км.

	До 10 включительно
	
	

	Свыше 10 до 20 включительно
	
	

	Свыше 20 до 30 включительно
	
	

	Свыше 30 до 40 включительно
	
	

	Свыше 40 до 50 включительно
	
	

	Свыше 50 до 60 включительно
	
	

	Свыше 60
	По отдельному расчету


Приложение № 4.

Основные понятия и определения

Разовое разрешение выдается на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки.

Разрешения на определенный срок выдаются только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.

Крупногабаритные и тяжеловесные грузы категории 1 — транспортное средство, масса которого с грузом или без груза и (или) осевая масса на каждую ось, а также габариты по высоте, ширине или длине превышают значения, приведенных в приложении № 6 к  административному регламенту, но не относится к категории 2.

Крупногабаритные и тяжеловесные грузы категории 2 — транспортное средство, весовые параметры которого с грузом или без груза соответствуют величинам, приведенных в приложении № 6 к административному регламенту.

Группа А - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси свыше 6 т до 10 т включительно, предназначенные для эксплуатации на дорогах I-III категории, а также на дорогах IV категории, одежды которых построены или усилены под осевую массу 10 т.

Группа Б - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси до 6 т включительно, предназначенные для эксплуатации на всех дорогах.

Плата за провоз тяжеловесного груза - оплата за провоз тяжеловесного груза в целях компенсации ущерба автомобильным дорогам и сооружениям на них, наносимого проездом транспортного средства, перевозящего тяжеловесный груз в интересах грузоперевозчика.
Приложение 5.

Разрешение № ___ 

на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам общего пользования Российской Федерации

Вид перевозки (международная, междугородная, местная) ____________
Вид разрешения (разовая, на срок) ________________________________
Разрешено выполнить ____ поездок в период с _________ по _________
по маршруту:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Категория груза __________________
Транспортное средство  (марка,  модель,  номерной  знак  тягача  и
прицепа)
Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:______________________
__________________________________________________________________
Наименование, адрес и телефон получателя груза:
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Характеристика груза (наименование, габариты, масса) __________________
__________________________________________________________________
Параметры транспортного средства:
    полная масса с грузом ______ т, в т.ч.: масса тягача _____ т,
                        масса прицепа (полуприцепа) __________ т
    расстояние между   осями  1___2___3___4___5___6___7___8___9  и т.д., м
нагрузки на оси       ____ ____ ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___, т
габариты: длина ____ м, ширина ___ м, высота ___ м
Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак) ___________
__________________________________________________________________
Особые условия движения __________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________


Разрешение выдано ________________________________________________
                         (наименование организации)
    _________________
       (должность)
    _________________      ________________
     (Фамилия, И.О.)          (подпись)         М.П.
                        "___" ___________ 20__ г.

    Организации, согласовавшие  перевозку 

(указать организации,  с которыми орган,  выдавший  разрешение,  согласовал  перевозку,  и рекомендованный данными организациями режим движения):
1. _______________________________________________________________
__________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________
__________________________________________________________________


    А. С  основными  положениями  и  требованиями  Инструкции   по
перевозке крупногабаритных  и  тяжеловесных  грузов  автомобильным
транспортом по   дорогам   Российской   Федерации   и   настоящего
разрешения ознакомлен:
    водитель(и) основного тягача      ______________________________________
                                                                  (фамилия, инициалы, подпись)
    лицо, сопровождающее груз         ________________________________________
                                                                           (фамилия, инициалы, подпись)

    Б. Транспортное  средство осмотрено представителем перевозчика
груза, который удостоверяет,  что  оно  соответствует  требованиям
Правил дорожного    движения    и    Инструкции    по    перевозке
крупногабаритных и тяжеловесных грузов  автомобильным  транспортом
по дорогам Российской Федерации.
    ________________________________
       (должность)
    __________________      _________________
     (фамилия, И.О.)                (подпись)         М.П.


 "____" _________________________ 20___ г.
Приложение 6.

Параметры автотранспортных средств категорий 1 и 2

I. Параметры автотранспортного средства, при превышении

которых оно относится к категории 1

1. Классификация автотранспортных средств (АТС)

АТС, в зависимости от осевых масс, подразделяются на две группы:

Группа А - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси свыше 6 т до 10 т включительно, предназначенные для эксплуатации на дорогах I - III категории, а также на дорогах IV категории, одежды которых построены или усилены под осевую массу 10 т.

Группа Б - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси до 6 т включительно, предназначенные для эксплуатации на всех дорогах.

2. Осевые и полные массы АТС

2.1. Осевая масса двухосных АТС и двухосных тележек не должна превышать значений, приведенных в таблице 6.1.

Таблица 6.1

	Расстояние между осями, м    
	Осевая масса на каждую ось   
не более, т          

	
	АТС группы А 
	АТС группы Б  

	Свыше 2,00                      
	10,0     
	6,0       

	Свыше 1,65 до 2,00 включительно 
	9,0     
	5,7       

	Свыше 1,35 до 1,65 включительно 
	8,0 <*> 
	5,5       

	Свыше 1,00 до 1,35 включительно 
	7,0     
	5,0       

	До 1,00                         
	6,0     
	4,5       

	
	<*> - для контейнеровозов - 9,0


Примечания.

 1. Допускается увеличение осевой массы:

- при расстоянии между осями свыше 2,0 м у городских и пригородных двухосных автобусов и троллейбусов группы А до 11,5 т и группы Б до 7,0 т;

- при расстоянии между осями двухосной тележки у автотранспортных средств группы А свыше 1,35 до 1,65 м включительно до 9,0 т, если осевая масса, приходящаяся на смежную ось, не превышает 6,0 т.

2. Для автотранспортных средств групп А и Б, спроектированных до 1995 г., с расстоянием между осями не более 1,32 м допускаются осевые массы соответственно 8,0 т и 5,5 т.

2.2. Осевая масса трехосных тележек автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице 6.2.

Таблица 6.2

	Расстояние между крайними    
осями тележек, м         
	Осевая масса на каждую ось  
не более, т         

	
	АТС группы А 
	АТС группы Б  

	Свыше 5,00                       
	10,0     
	6,0      

	Свыше 3,20 до 5,00 включительно  
	8,0     
	5,5      

	Свыше 2,60 до 3,20 включительно  
	7,5     
	5,0      

	Свыше 2,00 до 2,60 включительно  
	6,5     
	4,5      

	До 2,00                          
	5,5     
	4,0      


Примечания. 

1. Данные, приведенные в табл. 6.2, распространяются на трехосные тележки, у которых смежные оси находятся на расстоянии не менее чем 0,4 м расстояния между крайними осями.

2. В условиях городской застройки допустимая нагрузка на ось, указанная в таблицах 6.1 и 6.2 для дорог I - III категорий, относится к магистральным дорогам и улицам, а также дорогам и улицам в научно-производственных, промышленных и коммунально-складских зонах (районах). Допустимая нагрузка, указанная для дорог IV - V категорий, в условиях городской застройки относится к улицам в жилой застройке, проездам и парковым дорогам.

2.3. Полная масса АТС не должна превышать значений, приведенных в таблице 6.3.

Таблица 6.3

	Виды АТС   
	Полная масса, т 
	Расстояние между крайними   
осями АТС группы А не менее, м 

	
	группа А
	группа Б
	

	Одиночные автомобили, автобусы, троллейбусы                     

	Двухосные     
	18    
	12    
	3,0              

	Трехосные     
	25    
	16,5  
	4,5              

	Четырехосные  
	32    
	22    
	7,5              

	Седельные автопоезда (тягач с полуприцепом)                     

	Трехосные     
	28    
	18    
	8,0              

	Четырехосные  
	36    
	23    
	11,2              

	Пятиосные и   
более         
	
40    
	
28,5  
	
           12,2              

	Прицепные автопоезда                                            

	Трехосные     
	28    
	18    
	10,0             

	Четырехосные  
	36    
	24    
	11,2             

	Пятиосные и   
более         
	40
	
28,5  
	
          12,2             

	Сочлененные автобусы и троллейбусы                              

	Двухзвенные   
	28    
	-    
	10,0             


Примечания. 

1. Для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т.

 2. Предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35%, а для передней оси не более 40%.

3. Промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.

2.4. При движении по мостовым сооружениям полная масса автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице 6.4.

Таблица 6.4

	Расстояние между крайними осями, м   
	Полная масса, т    

	Более 7,5                               
	30           

	Более 10,0                              
	34           

	Более 11,2                              
	36           

	Более 12,2                              
	38           


Примечания.

 1. Для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т.

2. Предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35% т, а для передней оси не более 40%.

3. Промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.

3. Габариты АТС

3.1. Габарит АТС по длине не должен превышать:

- одиночных автомобилей, автобусов, троллейбусов и прицепов - 12,0 м;

- автопоездов в составе "автомобиль-прицеп" и "автомобиль-полуприцеп" - 20,0 м;

- двухзвенных сочлененных автобусов и троллейбусов - 18,0 м.

3.2. Габарит АТС по ширине не должен превышать 2,5 м, для рефрижераторов и изотермических кузовов допускается 2,6 м.

За пределы разрешенного габарита по ширине могут выступать:

- приспособления противоскольжения, надетые на колеса;

- зеркала заднего вида, элементы крепления тента, сконструированные таким образом, что они могут отклоняться, входя при этом в габарит;

- шины вблизи контакта с дорогой, эластичные крылья, брызговики колес и другие детали, выполненные из эластичного материала, при условии, что указанные элементы конструкции или оснастки выступают за габариты не более 0,05 м с любой стороны.

3.3. Габарит АТС по высоте не должен превышать 4,0 м.

К крупногабаритным относятся также АТС, имеющие в своем составе два и более прицепа (полуприцепа), независимо от ширины и общей длины автопоезда.

II. Параметры автотранспортного средства, при которых

оно относится к категории 2

1. При движении автотранспортных средств по мостовым сооружениям с массами и нагрузками на ось, указанными в таблице 6.5, они относятся к категории 2.

Таблица 6.5

	Проектная норматив- 
ная нагрузка на     
мостовое сооружение 
	Параметры АТС               

	
	общая масса, 
т      
	нагрузка на ось,
т        
	база, м  

	АК-11, Н-30, НК-80  
	более 80   
	более 20,0     
	менее 3,6 

	Н-18 и НК-80        
	более 80   
	более 20,0     
	менее 3,6 

	АК-8, Н-13, НГ-60   
	более 60   
	более 16,0     
	менее 5,0 

	Н-10 и НГ-60        
	более 60   
	более 9,5 <*>, 
более 12,0 <*> 
	менее 5,0 

	Н-8 и НГ-30         
	более 30   
	более 7,6 <*>  
	менее 4,0 

	<*> Значение осевой нагрузки относится  к  случаям  движения  по
деревянным мостам.                                              


                                                                                                                                             Приложение № 7
Разрешительный орган:  ИНН _____________________,   ________________поселения_____________ муниципального района Ленинградской области   КПП   ________________

Расчетный счет  №  _____________________________  в  _______________ Банка __________ по

                                           ___________________________________________________

                                      БИК __________________

   Грузоотправитель               Коды по ОКОНХ  

   и фактический адрес          Код по ОКПО   

	Грузополучатель

и  адрес                         
	К платежному требованию №  от 
	

	
Заказ    №     от     200__г.   

Наряд
	СЧЕТ ДЛЯ ОПЛАТЫ № 
	
	от
	«___» ________20__ г.



	Плательщик   


	По расчетной цене


	

	
	Разница тресту или объедин.


	

	Расчетный счет №   
	Налог с оборота


	

	в 

                 
	Всего продажная
	


     Дополнение     

	              Наименование товара
	Ед.

изм.
	Кол-во
	Цена
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	Код бюджетной классификации 

_______________________________

УФК по Ленинградской области 

(Разрешительный орган__________, л/с ____________),

За вред, причиняемый транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения  ___________поселения____________муниципального района Ленинградской области в соответствии с  постановлением администрации  ___________поселения___________   муниципального района Ленинградской области № ____ от _____________ г.

 (НДС не облагается)
	
	
	
	

	Итого к оплате
	
	

	


Инженер 

Отдела ______________ поселения

___________________муниципального  района          М.П.                           _________________ ____________

                                                                                                                     Приложение № 8

Разрешительный орган:  ИНН _____________________,   _____________поселения________________ муниципального района Ленинградской области   КПП   ________________

Расчетный счет  №  _____________________________  в  _______________ Банка __________ по

                                           ___________________________________________________

                                      БИК __________________

   Грузоотправитель               Коды по ОКОНХ  

   и фактический адрес          Код по ОКПО   

	Грузополучатель

и  адрес                         
	К платежному требованию №  от 
	

	
Заказ

             №     от     200__г.   

Наряд
	СЧЕТ ДЛЯ ОПЛАТЫ № 
	
	от
	«___» ________20__ г.



	Плательщик   


	По расчетной цене


	

	
	Разница тресту или объедин.


	

	Расчетный счет №   
	Налог с оборота


	

	в 

               
	Всего продажная
	


     Дополнение  

	       Наименование товара
	Ед.

изм.
	Кол-во
	Цена
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	Код бюджетной классификации 

_____________________________

УФК по Ленинградской области 

(Отдел____________, л/с _________),

  Государственная пошлина за выдачу органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации специального разрешения на движение по по автодорогам муниципального значения Ленин-градской области транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджет субъектов Российской Федерации 

 (НДС не облагается)
	
	
	
	

	Итого к оплате
	
	


	ВНИМАНИЕ: В платежном поручении в разделе реквизитов Получателя указывать ОКАТО:

- Плательщика – в случае, если он зарегистрирован на территории Ленинградской области;

- 41 000 000 000 – в случае, если Плательщик зарегистрирован в г.Санкт-Петербурге или за пределами Ленинградской области.


Инженер 

Отдела ____________________ поселения

___________________муниципального  района          М.П.                    _________________ ____________

Приложение № 9.

Блок-схема административных действий 

по предоставлению государственной услуги
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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25 февраля 2021 г.              
                            № 51

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение»





   В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское  сельское  поселение, в  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями), Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения  от  29.06.2011 № 145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение» (Приложение).

2. Признать утратившим силу постановление № 200 от 25.06.2018 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение».
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте МО Сяськелевское сельское поселение.

4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации                                                                                                                                                                                          Е.Е. Федорова  
Приложение 

к постановлению администрации 

Сяськелевского сельского поселения

 от 25 февраля 2021 г. № 51

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги:

«Предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта

на территории муниципального образования 

Сяськелевское сельское поселение»

I. Общие положения

           1.1. Наименование муниципальной  услуги: «Предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу.

1.2.1.Муниципальную услугу предоставляет администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация).

          1.2.2.  Ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- специалист администрации.

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, справочных телефонах и адресах электронной почты администрации.

Место нахождения администрации и его почтовый адрес: 188358, Ленинградская область, Гатчинский район, д.Сяськелево, ул. Центральная, д.12а.

График работы: 

понедельник-четверг с 9-00 до 18-00, пятница с 9-00 до 17-00,

приемный день – вторник с 9-00 до 18-00, 

перерыв на обед с 13-00 до 14-00, 

суббота, воскресенье – выходной день.

телефон администрации: 8(81371)67-342.
1.4.  Адрес электронной почты администрации: syaskelevo@yandex.ru.
1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru. 

1.6.  Адрес официального сайта Администрации: http://syaskelevo-adm.ru.

1.7. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в Приложении № 1.

Информация о местах нахождения, графике работы, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ содержится на сайте МФЦ Ленинградской области: www.mfc47.ru.
1.8. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

1.9. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

1.9.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной и электронной форме.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе ее предоставления, заявитель получает:

- по телефону;

- почтовой связью;

- по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего административного регламента, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной ЭП (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса);

-    при личном обращении;

-    на официальном сайте Администрации;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО);

-    при обращении в  МФЦ.

1.9.2. При ответах на телефонные звонки специалист, должностное лицо Администрации, подробно в вежливой форме информируют заявителя. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если специалист не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.9.3. Почтовой связью ответ направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Администрации. По электронной почте ответ направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Администрации.

1.9.4. Приём заявителей для получения консультации в Администрации осуществляется: 

- специалистом Администрации.

Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут.

1.9.5. Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты, режиме работы Администрации предоставляется:

-  по телефонам 67-067; 67-342 в Администрации, а также размещается:

-  на официальном сайте Администрации:  http:/syaskelevo-adm.ru;

- на Портале государственных и муниципальных (функций) Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru;

- на портале Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/;

- на информационных стендах по месту нахождения Администрации;

-  в МФЦ.

1.9.6. Формы  запросов и образцы их заполнения размещаются:

- в электронном виде на официальном сайте Администрации, на ПГУ ЛО;

- на бумажных носителях, на информационных стендах по месту нахождения Администрации;

- в МФЦ.

1.9.7. Оперативная информация об изменении порядка предоставления муниципальной услуги предоставляется по телефонам Администрации и размещается:

- на официальном сайте Администрации;

- на информационных стендах по месту нахождения Администрации;

- в МФЦ.

1.9.8. Информационный стенд  размещается в Администрации. 

1.10. В качестве заявителей на предоставление муниципальной услуги выступают юридические лица и индивидуальные предприниматели. 

С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение». 

Краткое наименование муниципальной услуги: предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и его структурного подразделения, ответственного               за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация.  

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта (далее – право на размещение НТО) заявителю;

- отказ в предоставлении права на размещение НТО  заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в предоставлении права на размещение НТО.

Формой результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения о предоставлении права на размещение нестационарного торгового объекта  является пакет следующих документов:

- нормативный правовой акт ОМСУ об утверждении схемы (внесения изменений в схему) размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение (далее – Схема);

-  выписка из текстовой части Схемы, по форме, утвержденной Приказом Комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка                 от  12 марта 2019 г. № 4 «О порядке разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципальных образований Ленинградской области», согласно Приложению  № 2;

-  выкопировка из графической части Схемы:

- уведомление о предоставлении права на размещение НТО.

Формой результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является уведомление об отказе в предоставлении права на размещение НТО, оформленное на бумажном носителе по форме согласно Приложению  № 4.

Способом информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги является вручение (направление по почте либо по электронной почте) заявителю: уведомления в предоставлении права на размещение НТО, уведомления об отказе в предоставлении права на размещение НТО по форме согласно Приложению  № 4.

Способами передачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю являются:

- вручение (направление) заявителю уведомления о предоставлении права на размещение НТО;

- вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении права на размещение НТО.

Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

В случае если запрашиваемое место размещения (адресный ориентир)  есть в Схеме - срок рассмотрения заявления о предоставлении права на размещение НТО составляет не более 30 календарных дней с момента регистрации в Администрации заявления о предоставлении права на размещение НТО;

В случае если запрашиваемое место размещения (адресный ориентир)  отсутствует  в Схеме - срок рассмотрения заявления о предоставлении права на размещение НТО составляет 60 календарных дней с момента регистрации в Администрации заявления о предоставлении права на размещение НТО;

срок направления заявителю уведомления об отказе в предоставлении права на размещение НТО, составляет 30 календарных дней с момента регистрации в Администрации заявления о предоставлении права на размещение НТО.

В исключительных случаях специалист Администрации либо иное уполномоченное на это лицо продлевает срок рассмотрения заявления о предоставлении права на размещение НТО не более чем на 30 календарных дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

2.4.1. Срок рассмотрения и направления поступивших в Администрацию запросов по принадлежности составляет 5 рабочих дней со дня их регистрации.

2.4.2. Отправка почтовой связью в адрес заявителя документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.3. административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение» (далее – Административный регламент), осуществляется,  в случае если запрашиваемое место включено в схему в 30-дневный срок с даты регистрации заявления в Администрации, в случае если запрашиваемое место не включено в схему – 60-дневный срок.

2.4.3. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3.  Административного регламента, в случае личного обращения заявителя за ответом также не должен превышать           30-дневный срок с даты регистрации заявления в Администрации, в случае если запрашиваемое место не включено в схему  – 60-дневный срок.

Срок выдачи непосредственно заявителю документов (отправки электронных документов), являющихся результатом предоставления государственной/муниципальной услуги, определяется Администрацией в пределах срока предоставления муниципальной услуги.

 2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», №237, 25.12.1993);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ  ("Собрание законодательства РФ", 04.07.2016, N 27 (часть II), ст. 4294,"Российская газета", N 151, 12.07.2016);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179),  (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральный закон   от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Собрание законодательства РФ", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»           ("Российская газета", N 165, 29.07.2006);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 8 мая 2006 года, № 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31 июля 2006 года, № 31, ч. 1, ст. 3448);

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 № 772 «Об утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»;

-  Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009, «Собрание законодательства РФ», 28.12.2009, № 52 (2 ч.), ст. 6626);

- Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» («Российская газета», № 112, 18.05.2012);

- Устав муниципального образования Сяськелевское сельское поселение; 

- НПА муниципального образования Сяськелевское сельское поселение. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для получения права на  размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение заявитель направляет почтой в Администрацию или представляет лично в МФЦ, либо через ПГУ ЛО следующие документы:

1)  документ, удостоверяющий личность заявителя. Представляется оригинал документа, удостоверяющего личность, либо его копия, заверенная нотариально;

2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), если с заявлением обращается представитель заявителя;

3)  заявление на русском языке о предоставлении права на размещение НТО, (далее - Заявление) по форме согласно Приложению 3.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем (уполномоченным лицом) ручным или машинописным способом, либо в электронном виде на ПГУ ЛО. Личная подпись заявителя (уполномоченного лица) в заявлении заверяется специалистом МФЦ, либо квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) заявителя (уполномоченного лица), подписавшего документ,  в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи", либо нотариально (в случае, направления почтовым отправлением). 
Форма заявления в электронном виде размещается на ПГУ ЛО. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей,                   (далее - выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП);

2)  ситуационный план земельного участка, где планируется размещение НТО.

2.8. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации и Ленинградской области не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;

2) отсутствие оригиналов документов, указанных в перечне (в случае необходимости представления оригиналов), либо нотариально заверенных копий документов;

3) текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;

4) заявление подписано не уполномоченным лицом;

5) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 2.6, настоящего Административного регламента:

6) подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе полученного по электронной почте, являются:

1) заявитель не является хозяйствующим субъектом;

2) заявление подано не уполномоченным лицом;

3) заявитель не удовлетворяет специальным требованиям, предусмотренным Схемой (если предусмотрены);

4) отрицательное решение комиссии муниципального образования по вопросам размещения НТО (далее – Комиссия).

2.12.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и в очереди на получение документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в МФЦ, не должен превышать 15 минут; при получении результата – не более 15 минут;  продолжительность приема не превышает 30 минут на одного заявителя.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1 Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.

2.14.2 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, переданного на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию, осуществляется в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.

2.14.3 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа Портала  государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, при наличии технической возможности, осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты получения такого запроса.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам  ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях в МФЦ.

2.15.2. На территории, прилегающей к зданию, в которых размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.15.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.15.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.
2.15.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.15.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников МФЦ для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.15.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.15.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.15.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.15.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.      

2.15.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.15.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.15.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;

4) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на  ПГУ ЛО, а также получить результат;

6) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.

2.16.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

2) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц Администрации, МФЦ при предоставлении услуги;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата; 

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации при получении муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.17.1.1. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса;

г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;

д) заверяет электронное дело своей электронной подписью;

е) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

2.17.1.2. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и другие документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в том числе предоставления возможности подачи электронных документов на ПГУ ЛО.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.

Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.17.2.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.17.2.2. Муниципальная услуга предоставляется через ПГУ ЛО без личной явки на прием в Администрацию. 

2.17.2.3. Для получения муниципальной услуги необходимо предварительно оформить усиленную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО. 

2.17.2.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной ЭП; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной ЭП нотариуса    (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной ЭП, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

2.17.2.5. В результате направления пакета электронных документов, указанных в п. 2.17.2.4.,  посредством ПГУ ЛО автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО. 

2.17.2.6.  При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО должностное лицо Администрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной ЭП должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.17.2.7. При поступлении всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

2.17.2.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

III. Информация об услугах, являющихся необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3.1. Получение услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

IV. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение НТО и прилагаемых к заявлению документов по почте, через МФЦ или через портал ПГУ ЛО;

- подготовка и направление межведомственного запроса в территориальный налоговый орган Ленинградской области;

- рассмотрение заявления о предоставлении права на размещение НТО и принятие решения;

- оформление и вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении права на размещение НТО;

- вручение (направление) результата оказания муниципальной по почте, в МФЦ или через портал ПГУ ЛО.

- формирование дела о предоставлении заявителю права на размещение НТО.

4.2. Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении 5 к Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления о предоставлении права на размещение НТО  и прилагаемых к заявлению документов.

4.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления о предоставлении права на размещение НТО (далее - Заявление) и прилагаемых к нему документов в Администрацию почтовым отправлением, либо через МФЦ, либо через ПГУ ЛО.

4.4. Прием и регистрация документов осуществляется специалистам Администрации, а при обращении через МФЦ - специалистами МФЦ

4.5. В случае если заявитель обращается лично в МФЦ, ему разъясняется порядок предоставления услуги и предлагается заполнить заявление. Затем заявитель информируется о сроках выдачи ответа.

4.6. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю разъясняются причины отказа. 

Критерием принятия решения об отказе в приеме документов является:

1) в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица, обратившегося за предоставлением услуги, либо наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя), почтового адреса;

2) отсутствие оригиналов документов, указанных в перечне (в случае необходимости представления оригиналов), либо нотариально заверенных копий документов;

3) текст в заявлении не поддается прочтению, в том числе текст на иностранном языке;

4) заявление подписано не уполномоченным лицом;

5) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 2.6, настоящего Административного регламента;

6) подача документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

4.7. Заявление регистрируется специалистом Администрации, уполномоченным осуществлять регистрацию почтовой корреспонденции, либо специалистом МФЦ.

4.8. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

4.9. Результатом выполнения административной процедуры является присвоение входящего номера и даты поступления заявления  в Администрацию и передача его на исполнение специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги, либо сформированный комплект документов (в случае поступления документов в электронном виде).

Подготовка и направление межведомственного запроса.

4.10. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административного действия, является непредставление заявителем документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в п. 2.7. 

4.11. Должностным лицом ответственным за формирование и направление межведомственных запросов является специалист Администрации.

4.12. Ответственный исполнитель в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления направляет в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрос в территориальной налоговый орган Ленинградской области и в административный орган соответствующего муниципального образования Ленинградской области на получение документов, указанных в п. 2.7. настоящего Административного регламента. 

При получении ответа на межведомственный запрос специалист Администрации приобщает полученный ответ к делу, открытому в связи с поступлением заявления. Датой направления межведомственного запроса считается  дата регистрации исходящего почтового отправления.

4.13. Максимальный срок получения ответа на запрос с использованием единой системы межведомственного электронного документооборота составляет 5 рабочих дней.

4.14. Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.

4.15. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа на межведомственный запрос 

Рассмотрение заявления о предоставлении права на разрешение НТО.

4.16.  Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления, является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

 4.17. Специалист Администрации, при рассмотрении заявления осуществляет проверку полноты и достоверности приложенных к заявлению документов.

4.18. Специалист Администрации направляет заявление и прилагаемые к нему документы для рассмотрения на Комиссии. Решение Комиссии оформляется протоколом.

В случае положительного решения Комиссии специалист Администрации осуществляет подготовку следующих документов:

- проекта НПА ОМСУ об утверждении Схемы (внесения изменений в Схему), обеспечивает его согласование и направление на подпись в установленном порядке. 
-  выписки из текстовой части Схемы, по форме, утвержденной Приказом Комитета по развитию малого, среднего бизнеса и потребительского рынка                 от 12 марта  2019 г. № 4 «О порядке разработки и утверждения схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципальных образований Ленинградской области», согласно Приложению № 2.

-  выкопировки из графической части Схемы;

- уведомление о предоставлении права на размещение НТО.  

В случае отрицательного решения Комиссии специалист Администрации  осуществляет подготовку уведомления об отказе в предоставлении права на размещение НТО.

4.19. Должностным лицом, ответственным за проверку полноты и достоверности приложенных к заявлению документов, является специалист Администрации.

4.20. Результатом административного действия является решение Комиссии о предоставлении права на размещение НТО либо об отказе в предоставлении права на размещение НТО. 

4.21. Способом фиксации результата выполнения административного действия является протокол Комиссии.

Оформление и вручение (направление) заявителю

уведомления о предоставлении права на размещение НТО  либо

вручение (направление) заявителю уведомления об отказе

в предоставлении права на размещение НТО.

4.23. Юридическим фактом, являющимся основанием для оформления уведомления о предоставлении права на размещение НТО,  уведомления об отказе    в предоставлении права на размещение НТО (далее – уведомление) является решение Комиссии, оформленное протоколом. 

4.24. Специалист Администрации направляет подготовленное уведомление, главе администрации ОМСУ для согласования. 

Максимальный срок подготовки уведомления составляет один рабочий день, следующий за днем издания НПА ОМСУ.

После подписания уведомления главой Администрации ОМСУ специалист Администрации вручает (направляет по почте, через МФЦ или портал ПГУ ЛО) заявителю уведомление. 

Максимальный срок выполнения административного действия составляет три дня со дня издания нормативного акта ОМСУ.

4.25. Должностным лицом ответственным за оформление и выдачу (направление) заявителю уведомления является  специалист Администрации.

4.26. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является положительное или отрицательное решение Комиссии.

4.27. Результатом административного действия является вручение (направление) заявителю уведомления о предоставлении права на размещение НТО,  уведомления об отказе  в предоставлении права на размещение НТО.

4.28. Способом фиксации результата административного действия является подпись заявителя о вручении уведомления, а при направлении уведомления заявителю - документ, подтверждающий отправление по почте.

Формирование дела о предоставлении заявителю права

на размещение НТО.

4.29. Юридическим фактом, являющимся основанием для формирования дела о предоставлении заявителю права на размещение НТО (далее - дело), является наличие:

- заявления с  оттиском штампа ОМСУ с указанием даты и входящего номера и прилагаемых к нему документов, указанных в  пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- нормативный акт ОМСУ о внесении изменений в Схему;

- протокол Комиссии;

- уведомление об отказе в предоставлении права на размещение НТО.

4.30. Специалист Администрации присваивает сформированному делу порядковый номер и подшивает в него документы, указанные в пункте 4.29. настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения действия - один рабочий день.

4.31. Лицом, ответственным за формирование дела, является  специалист Администрации.

4.32. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является наличие документов, указанных в пункте 4.29. настоящего Административного регламента.

4.33. Результатом выполнения административного действия является сформированное дело.

4.34. Способом фиксации выполнения административного действия является составление описи дела.

V. Формы контроля за исполнением Административного регламента. 

5.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя осуществление текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

5.2. Руководитель ОМСУ осуществляет текущий контроль соблюдения последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений и обеспечением сохранности оформленных дел.
5.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения специалистами Администрации настоящего Административного регламента.

5.4. Руководитель и специалист Администрации, непосредственно участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности направления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения заявления требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи разрешений, вручения (направления) уведомлений. Персональная ответственность закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
В частности несут ответственность за:

требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных административным регламентом;

нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

направление необоснованных межведомственных запросов;

нарушение сроков подготовки межведомственных запросов;

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
5.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает  в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц  администрации.

5.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (проводиться по конкретному обращению заявителя). О проведении проверки издаётся распоряжение Администрации.

Плановая (комплексная) проверка назначается в случае поступления в администрации МО в течение года более 2 жалоб заявителей о нарушениях, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, и проводится в отношении всей документации отдела, осуществлявшего предоставление муниципальной услуги, касающейся оказания муниципальной услуги за последний квартал.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Руководитель  по мере поступления заявлений о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения осуществляет выборочные проверки сформированных дел на предмет соблюдения сроков проверки заявлений и прилагаемых к ним документов, сроков вручения (направления) уведомлений о приеме заявлений к рассмотрению, сроков рассмотрения заявлений, сроков вручения (направления) уведомлений, сроков выдачи разрешений, а также внеплановые проверки в случае поступления   обращений физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращений органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

Внеплановая проверка назначается по факту поступления обращения (жалобы) заявителя о нарушениях, допущенных при предоставлении муниципальной услуги, а также в случае поступления в администрацию МО иной информации, указывающей на имеющиеся нарушения, и проводится в отношении конкретного обращения.

5.7. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется Администрацией по почте, в том числе электронной. Предложения и замечания также высказываются на личном приёме у руководителя  Администрации. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

5.8. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5.9. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определённых административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих.

Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией, должностными лицами Администрации, в ходе предоставления муниципальной  услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможности обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

6.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной  услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказ в приёме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

6.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной  услуги.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке.

6.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (Приложение 6 к настоящему регламенту). 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с пунктом 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

6.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы в соответствии   с требованиями части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Права заявителей на получение информации и документов, необходимых

для составления и обоснования жалобы.

6.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

Сроки рассмотрения жалобы.

6.7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня  ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -   в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на решение, принятое специалистом Администрации, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

6.8. По результатам рассмотрения жалобы орган (организация), предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом (организацией), предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.9.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.10.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 6.9, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
                                                                                                                                                                                                             Приложение 1 

к Административному регламенту

Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 500-00-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Мурино» 
	188661, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, п. Мурино, ул. Вокзальная, д. 19
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, Выборгское шоссе, д.14
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, ул. Карла Маркса,д.16а
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, пр. Героев, 
д. 34А.
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9


	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Старый город»
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	8 (800) 

301-47-47


Приложение 2

к Административному регламенту

Схема размещения нестационарных торговых объектов 

на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение

 Гатчинского района Ленинградской области

(текстовая часть)

	Идентификационный номер НТО
	Место размещения НТО (адресный ориентир) 
	Вид НТО 


	Площадь НТО
	Специализация НТО
	Правообладатель НТО (наименование, ИНН)
	Реквизиты документов на  размещение  НТО
	Является ли правообладатель НТО субъектом малого и (или) среднего предпринимательства (да/нет)
	Период размещения НТО 

(с __ по __)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	*
	
	
	**
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*   графа 3 заполняется  в  соответствии с ГОСТ Р 51303-2013

** если место размещения  НТО свободно,  в графе ставится прочерк

Приложение 3

к административному регламенту

(Форма)

                          В___ ___________________________________________________

                                                                                                               (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

                                   ______________________________________________

                                   от ______________________________________________

(наименование юридического лица,  ФИО индивидуального предпринимателя)

ИНН___________________________ОГРН_______________________________

Почтовый адрес___________________________________________________

                                   Телефон:______________ Адрес эл. почты: ___________

Заявление

Прошу предоставить право на  размещение нестационарного торгового объекта (НТО)                 по адресному ориентиру_____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ Площадь НТО_____________________________________________________________________

Вид НТО_________________________________________________________________________

Специализация НТО_______________________________________________________________

  Приложение: на ___________ листах.

1.  Копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2. Копия свидетельства о регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

3. Копия документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя), если с заявлением обращается представитель заявителя
4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (по желанию);

5. Ситуационный план земельного участка (по желанию).
     Руководитель юридического лица (Индивидуальный предприниматель)

     М.П.                         « ___»___________ 20      г.   ________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                                    (подпись)

      Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	личная явка в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО

	
	


Приложение 4 

к Административному регламенту

(Форма)

Администрация муниципального образования ______________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес администрации муниципального образования: ________________________________

_____________________________________________________________________________

ИНН _________________ КПП __________________ Время работы ____________________

Уведомление
О предоставлении (об отказе в предоставлении)  права на размещение нестационарного торгового объекта  на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение Гатчинского района Ленинградской области

Наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя)_______________ ИНН _______________________________________________________________________

Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя): ______________________

На основании _________________________________________________________________

                                           (наименование, дата и номер правового акта)

Вам предоставлено  (отказано в предоставлении) права  на размещение нестационарного торгового объекта  на территории муниципального образования ___________________ Ленинградской области (ненужное зачеркнуть) 

_____________________________________________________________________________

(в случае отказа указать  причину отказа, в случае невозможности предоставления запрашиваемого места, сведения о наличии свободных мест размещения)

	"____" _____________ 20 ____ г.
	___________
	_____________
	_______________

	
	(должность)          
	(подпись)                    
	(расшифровка подписи)




Приложение 5

к Административному регламенту
БЛОК – СХЕМА 

По предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права на  размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования Сяськелевское сельское поселение»




                                                                                                                                                                                                                                                                                                    








      

                                                                                                                                 



 Положительное               Отрицательное                           Отрицательное                Положительное  











Приложение 6

к административному регламенту

(Форма)

                                   В ______________________________________

                                     (наименование органа, предоставляющего

                                            муниципальную услугу)

                                   ________________________________________

                             (должностное лицо органа,

                                   предоставляющего муниципальную услугу,

                                       решения и действия (бездействие)

                                             которого обжалуется)

                                   от _____________________________________

                                   адрес проживания: ______________________

                                   ________________________________________

                                   Телефон: _______________________________

                               Адрес эл. почты: _______________________

ЖАЛОБА

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, дату и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

                          ______________ (дата)   ________________ (подпись)

                         Жалобу принял:

                        Дата ____________ вх. N __________

                        специалист (________________) ___________

                                                         Ф.И.О.             подпись

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

25 февраля 2021 г. 
                   № 52

	Об утверждении административного регламента                   предоставления муниципальной услуги  «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории МО Сяськелевское сельское поселение»





В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:




1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории МО Сяськелевское сельское поселение».

          2. Признать утратившим силу постановление № 637 от 17.12.2015 «Об утверждении административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории МО Сяськелевское сельское поселение».
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования Сяськелевское сельское поселение.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                                                                                                        Е.Е. Федорова
Приложение 

к постановлению администрации

Сяськелевского сельского поселения

от 25 февраля 2021 г. № 52

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
 «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории МО Сяськелевское сельское поселение» 

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной  услуги: «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории МО Сяськелевское сельское поселение»  (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу.

1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет  администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – администрация).                                                        

1.2.2. Ответственным за предоставление муниципальной  услуги, является специалист администрации.

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы администрации.

Место нахождения администрации, его почтовый адрес: 188358, Ленинградская область, Гатчинский район, д. Сяськелево, ул. Центральная, д.12а.

Режим работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00

Приёмные дни: вторник с 9.00 до 18.00 , обед с 13.00 до 14.00
1.4. Адрес электронной почты администрации: syaskelevo@yandex.ru
1.5. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru.

1.6. Адрес официального сайта администрации: syaskelevo-adm.ru
1.7. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр (далее – МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ приведена в Приложении № 2.

1.8. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на Портале государственных и муниципальных услуг Ленинградской области.

1.9. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

1.9.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной и электронной форме.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе ее предоставления, заявитель получает:

- по телефону;

- почтовой связью;

- по электронной почте;

- при личном обращении;

- на официальном сайте администрации;

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО);

- при обращении в  МФЦ.

1.9.2. При ответах на телефонные звонки специалист подробно в вежливой форме информируют заявителя. Время консультирования по телефону не должно превышать 15 минут. В случае если специалист не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.9.3. Почтовой связью ответ направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в администрации. По электронной почте ответ направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в администрации.

1.9.4. Приём заявителей с целью получения консультации по муниципальной услуге осуществляется специалистом администрации.

Время консультирования при личном обращении не должно превышать 15 минут.

1.9.5. Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты, режиме работы администрации предоставляется:

- в приложении 1 к административному регламенту;

- по телефону (881371)67-342 администрации, а также размещается:

- на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области в разделе "Каталог услуг", подразделе "Все услуги по ведомствам, в подразделе «Гатчинский муниципальный район», в разделе «Гатчинский муниципальный район – Администрация Сяськелево" и в разделе "Каталог организаций", подразделе "Муниципальные";

- на информационных стендах администрации;

-  в МФЦ.

1.9.6. Формы  запросов и образцы их заполнения размещаются:

- в электронном виде на официальном сайте Администрации Ленинградской области, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области;

- на бумажных носителях, на информационных стендах администрации;

- в МФЦ.

1.9.7. Оперативная информация об изменении порядка предоставления муниципальной услуги предоставляется по телефонам администрации и размещается:

- на официальном сайте администрации;

- в МФЦ.

1.10. В качестве заявителей на предоставление муниципальной услуги выступают юридические лица.

II. Стандарт предоставления муниципальной  услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков на территории МО Сяськелевское сельское поселение». 

Краткое наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на право организации розничных рынков.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист администрации. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка (далее - разрешение) заявителю;

- отказ в предоставлении разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в предоставлении разрешения;

- переоформленное разрешение;

- отказ в переоформлении разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в переоформлении разрешения;

- разрешение с продленным сроком действия;

- отказ в продлении срока действия разрешения заявителю, в отношении которого ОМСУ принято решение об отказе в продлении срока действия разрешения.

Формой результата предоставления муниципальной услуги является разрешение, переоформленное разрешение и разрешение с продленным сроком действия, оформленные на бумажном носителе, по форме, утвержденной Постановлением Правительства Ленинградской области от 29 мая 2007 г. № 121  «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области» (далее - Постановление Правительства ЛО № 121), согласно Приложению  № 3.

Формой результата предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является уведомление об отказе в выдаче разрешения, в переоформлении разрешения, в продлении срока действия разрешения, оформленное на бумажном носителе по форме, утвержденной Постановлением  Правительства ЛО № 121, согласно Приложению № 4.

Способом информирования заявителя о результате предоставления муниципальной услуги является вручение (направление по почте либо по электронной почте) заявителю: уведомления о выдаче разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения, оформленного по форме, утвержденной Постановлением Правительства Ленинградской области № 121.

Способами передачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю являются:

выдача разрешения, вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения заявителю;

вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения составляет 30 календарных дней с момента регистрации в администрации заявления о предоставлении разрешения;

срок рассмотрения заявления о переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения составляет 15 календарных дней с момента регистрации в администрации заявления о переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения;

срок направления заявителю уведомления о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения составляет три календарных дня со дня издания соответствующего распоряжения ОМСУ.
2.5. В исключительных случаях руководитель администрации либо иное уполномоченное на это лицо продлевает срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

2.6. Срок рассмотрения и направления поступивших в администрацию запросов по принадлежности составляет 5 рабочих дней со дня их регистрации.

2.7. Отправка почтовой связью в адрес заявителя документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.3. административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Выдача, переоформление разрешений на право организации розничных рынков и продление срока действия разрешений на право организации розничных рынков» (далее – Административный регламент), осуществляется в 30-дневный срок с момента регистрации заявления в администрации.

2.8. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3. Административного регламента, не должен превышать  30 дней с момента регистрации запроса в администрации.

2.9. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 26 января 2009 года, № 4, ст. 445);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 8 мая 2006 года, № 19, ст. 2060);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 31 июля 2006 года, № 31, ч. 1, ст. 3448);

- Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 34), (далее - Федеральный закон N 271-ФЗ);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179),  (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

 - постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" ("Собрание законодательства РФ", 19.03.2007, N 12, ст. 1413), (далее - постановление Правительства Российской Федерации N 148);
- постановление Правительства Российской Федерации от 19.05.2007 N 297 "Об утверждении перечня сельскохозяйственной продукции, продажа которой осуществляется на сельскохозяйственном рынке и сельскохозяйственном кооперативном рынке" ("Собрание законодательства РФ", 28.05.2007, N 22, ст. 2633);
- приказ Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 N 56 "Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)" ("Российская газета", N 91, 28.04.2007), (далее - приказ Минэкономразвития N 56);

- Закон Ленинградской области от 4 мая 2007 г. N 80-оз «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области» ("Вестник Правительства Ленинградской области", N 36, 06.06.2007);

- Постановление Правительства Ленинградской области от 29 мая 2007 г.        № 121  «Об организации розничных рынков на территории Ленинградской области» ("Вестник Правительства Ленинградской области", N 40, 05.07.2007);

- Федеральный закон   от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- Постановление Правительства от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров  предоставления государственных  и муниципальных услуг»;

- Приказ Минфина России от 23.11.2011 N 158н "Об утверждении Порядка ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений и документов";

- Устав МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области;

- нормативные правовые акты МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

2.10.1. Заявление на русском языке о предоставлении разрешения, о переоформлении разрешения, о продлении срока действия разрешения, направленное в адрес администрации  по почте, по электронной почте, посредством ПГУ ЛО или через МФЦ (далее - Заявление). 

2.10.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем (уполномоченным лицом) ручным или машинописным способом, либо в электронном виде на ПГУ ЛО. Личная подпись заявителя (уполномоченного лица) в заявлении заверяется специалистом МФЦ, либо квалифицированной электронной подписью заявителя (уполномоченного лица), подписавшего документ,  в соответствии с требованиями Федерального закона  от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее – квалифицированная ЭП), в зависимости от способа обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Форма заявления в электронном виде размещается на ПГУ ЛО. 

2.10.3. В заявлении указывается:

2.10.3.1 полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

2.10.3.2. идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

2.10.3.3.тип рынка, который предполагается организовать;

2.10.3.4. фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;

2.10.3.5. адрес заявителя (почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации запроса);

2.10.3.6.номер контактного телефона заявителя или его доверенного лица;

2.10.3.7. дата составления запроса;

2.10.3.8. подпись заявителя (за исключением обращений по электронной почте).
2.11. К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются:

2.11.1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае если верность копий не удостоверена нотариально);

2.11.2. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия (далее - выписка из ЕГРЮЛ);

2.11.3. нотариально удостоверенная копия документа (договор аренды либо свидетельство о государственной регистрации права на объект недвижимости), подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок (далее - документы на объект или объекты недвижимости).

2.12. К заявлению о переоформлении разрешения в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования прилагаются:

2.12.1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально), подтверждающие государственную регистрацию вновь созданного юридического лица, либо изменение наименования юридического лица.

2.13. К заявлению о продлении срока действия разрешения прилагаются:

2.13.1. копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) в случае внесения в них изменений;

2.13.2. нотариально удостоверенная копия документа (договор аренды либо свидетельство о государственной регистрации права на объект недвижимости), подтверждающего право на объект или объекты недвижимости в случае внесения в них изменений.

2.14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций:

2.14.1. в территориальных налоговых органах - выписка из ЕГРЮЛ, оформленная в соответствии с Приказом Минфина России от 23.11.2011 N 158н "Об утверждении Порядка ведения Единого государственного реестра юридических лиц и предоставления содержащихся в нем сведений и документов" 
2.14.2. в территориальном отделе Управления Росреестра по Ленинградской области - документы на объект или объекты недвижимости.

2.15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных  им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

Специалист либо МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивают согласно поручению заявителя (уполномоченного лица):  

- выписка из ЕГРЮЛ;

- документы на объект или объекты недвижимости.

2.16. Заявитель (уполномоченное лицо)  вправе представить документы, указанные в пунктах  2.10. – 2.13. настоящего административного регламента, по собственной инициативе в администрацию, либо через МФЦ.
2.17. Должностным лицам ОМСУ запрещено требовать от заявителя:

2.17.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуги;

2.17.2. представления документов и информации, которые находятся в распоряжении ОМСУ, предоставляющих муниципальных услугу, иных государственных органов и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области  и нормативными правовыми актами ОМСУ (далее – НПА ОМСУ).
2.18. Порядок представления документов заявителями:

- почтовой связью заявление направляется в адрес администрации;

- по электронной почте заявление направляется на электронный адрес администрации в сети Интернет;

- в электронной форме через функционал электронной приемной на ПГУ ЛО;

- при личном обращении в МФЦ.

2.19. При предоставлении муниципальной услуги специалист администрации обязан принять для рассмотрения документы заявителя.

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством Российской Федерации и Ленинградской области не предусмотрены.

2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчества (последнее при наличии), почтового адреса заявителя;

- неподдающийся прочтению текст, в том числе текст на иностранном языке;

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе полученного по электронной почте, являются:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ленинградской области, утвержденным Постановлением Правительства ЛО № 121 (далее - План);

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану;

- подача заявления о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения (далее - заявление) с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона № 271-ФЗ,  а также документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.23  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления через МФЦ и в очереди на получение документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут; при получении результата – не более 15 минут;  продолжительность приема не превышает 30 минут на одного заявителя.

2.25. Запрос, поступивший в администрацию, регистрируется в день поступления.

2.26. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам  ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.26.1. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями или кресельными секциями.

2.26.2. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и письменными принадлежностями.

2.26.3. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.26.4. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о режиме работы, номерах телефонов и электронной почты МФЦ;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- формы для  составления  запроса;

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов администрации;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.27. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.27.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленные сроки.

Показатель определяется по формуле:

D ЗАП ср. = ЗАП ср. / ЗАП общ. x 100 процентов,

где:

ЗАП общ. - общее количество заявлений, исполненных в течение года;

ЗАП ср. - количество заявлений, исполненных в течение года в установленные сроки;

D ЗАП ср. - доля заявлений,  исполненных в установленные сроки.

Целевое значение показателя - 100%.

2.27.2. Доля обоснованных жалоб к общему количеству заявлений о получении муниципальной услуги.

Показатель определяется по формуле:

DЖ об. = Ж об. / ЗАП общ. x 100 процентов,

где:

ЗАП общ. - общее количество заявлений, исполненных в течение года;

Ж об. - количество обоснованных жалоб на предоставление муниципальной услуги, поступивших в течение года;

DЖ об. - доля обоснованных жалоб.

Целевое значение показателя - 0%.

2.27.3. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
2.28. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и через ЕПГУ ЛО. 

2.28.1. В случае     подачи    документов  для получения услуги   посредством   МФЦ  специалист   МФЦ,    осуществляющий       приём     документов,  представленных   для     получения   услуги, выполняет следующие действия:

- определяет предмет обращения;

- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

- проводит   проверку   правильности заполнения заявления и  соответствия     представленных документов    требованиям,   указанным    в  пункте 2.11-2.15  Административного регламента;

- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность    документов конкретному заявителю  и   виду  обращения за муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП);
- направляет копии документов и реестр документов в администрацию:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня  со дня обращения заявителя в МФЦ;

б) на   бумажных    носителях    (в случае    необходимости    обязательного     предоставления оригиналов документов) – в   течение   3 рабочих   дней   со   дня   обращения заявителя в  МФЦ,  посредством   курьерской   связи,   с   составлением    описи    передаваемых документов, с указанием даты,  количества   листов,   фамилии,   должности   и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

2.28.2. По окончании приёма документов специалист МФЦ выдает заявителю   расписку  в  приёме документов.

2.28.3. При обращении гражданина в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ и при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист администрации, предоставляющий муниципальную услугу, направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, для их последующей передачи заявителю в срок не более одного рабочего дня со дня их регистрации в органе местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный   за    выдачу    документов,   являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3. Административного регламента и полученных от  администрации, в день их получения сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено в разделе II Административного регламента.

2.28.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Деятельность ПГУ ЛО  по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.28.5. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

2.28.6. Муниципальная услуга предоставляется через ПГУ ЛО без личной явки на прием в администрацию. 

2.28.7. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо предварительно оформить квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО. 

2.28.8. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;

 заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной ЭП;

направить пакет электронных документов в администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

2.28.9. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями, автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее  - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО. 

2.28.10. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО специалист администрации выполняет следующие действия: 

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает ответственному специалисту администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения;

после рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";
уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой.

2.28.11. При поступлении всех документов, указанных в пунктах 2.10. – 2.13. настоящего административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

III. Информация об услугах, являющихся необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

3.1. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

IV. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме 

4.1. Административные процедуры администрации по предоставлению муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления юридического лица о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и прилагаемых к заявлению документов;

- подготовка и направление межведомственного запроса в территориальный налоговый орган и (или) территориальный отдел Управления Росреестра по Ленинградской области;

- рассмотрение заявления о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и принятие решения;

- оформление и вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения;

- формирование дела о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка на территории МО.

4.2. Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении 5 к Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления юридического лица о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения и прилагаемых к заявлению документов

4.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления юридического лица о предоставлении, переоформлении, продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка (далее - Заявление) и прилагаемых к нему документов в администрацию по почте, электронной почте, или заявления, составленного заявителем лично в МФЦ, либо через ПГУ ЛО.

4.4. Прием и регистрация документов осуществляется специалистами администрации, либо специалистом МФЦ.

4.5. Заявление, переданное по электронной почте, распечатывается на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

4.6. В случае если заявитель обращается лично МФЦ, ему разъясняется порядок предоставления услуги и предлагается заполнить заявление. Затем заявитель информируется о сроках выдачи ответа.

4.7. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю разъясняются причины отказа. 

Критерием принятия решения об отказе в предоставлении услуги является отсутствие у заявителя права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ленинградской области, утвержденным Постановление Правительства ЛО № 121; несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, Плану; подача заявления о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения (далее - заявление) с нарушением требований, установленных частями 1 и 2 статьи 5 Федерального закона № 271-ФЗ, а также документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
4.8. Заявление регистрируется специалистом администрации, уполномоченным осуществлять регистрацию почтовой корреспонденции, либо специалистом МФЦ.

4.9. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

4.10. Результатом выполнения административной процедуры является присвоение входящего номера и даты поступления заявления  в администрацию и передача его на исполнение специалисту администрации, ответственному за исполнение муниципальной услуги, либо  сформированный комплект документов (в случае поступления документов в электронном виде).

Подготовка и направление межведомственного запроса

в территориальный налоговый орган и (или) Управление

Росреестра по Ленинградской области

4.11. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административного действия, является непредставление заявителем выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости;

4.12. Должностным лицом, ответственными за формирование и направление межведомственных запросов, является уполномоченный специалист администрации, либо специалист МФЦ.

4.13. Формирование межведомственного запроса о представлении выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости (далее - межведомственный запрос).

Требования к содержанию и формированию межведомственного запроса установлены статьей 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

фамилия, имя, отчество и должность специалиста администрации, его подпись, в том числе электронная подпись, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

Максимальный срок формирования межведомственного запроса - три рабочих дня с момента приема заявления.

Межведомственный запрос формируется в электронном виде и подписывается соответствующей электронной подписью. После подписания межведомственного запроса и до его направления специалист Администрации, обеспечивает регистрацию межведомственного запроса в системе документооборота.

Основным способом направления межведомственного запроса и получения ответа на него в соответствии с пунктом 1 статьи 7.1 Федерального закона N 210-ФЗ является единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее - ЕСМЭВ). Кроме того, направление межведомственного запроса может осуществляться по электронной почте, а так же иными способами, не противоречащими законодательству.

При получении ответа на межведомственный запрос специалист администрации приобщает полученный ответ к делу, открытому в связи с поступлением Заявления. Датой направления межведомственного запроса считается  дата регистрации исходящего почтового отправления.

4.14. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является непредставление заявителем выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости.

4.15. Результатом административной процедуры является получение выписки из ЕГРЮЛ и (или) документов на объект или объекты недвижимости.

4.16. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация ответа территориального налогового органа и (или) территориального отдела Управления Росреестра по Ленинградской области.

Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения,

переоформлении разрешения, продлении срока действия

разрешения и принятие решения

4.17.  Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления, является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

 4.18. Специалист администрации, при рассмотрении заявления осуществляет проверку полноты и достоверности приложенных к заявлению документов в соответствии с требованиями статьи 5 Федерального закона № 271-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации № 148, а также соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

По результатам рассмотрения заявления специалист администрации готовит проект  НПА ОМСУ:

о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения;

о переоформлении разрешения либо об отказе в переоформлении разрешения;

о продлении срока действия разрешения либо об отказе в продлении срока действия разрешения.

Специалист администрации осуществляет подготовку проекта НПА ОМСУ, обеспечивает его согласование и направление на подпись в установленном порядке.

4.19. Должностным лицом, ответственными за рассмотрение заявления, подготовку проекта НПА ОМСУ, является специалист администрации.

4.20. Критериями принятия решения при выполнении административного действия являются соответствие (несоответствие) заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, требованиям статьи 5 Федерального закона № 271-ФЗ, постановления Правительства Российской Федерации № 148, а также соответствие (несоответствие) места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, типа рынка, который предполагается организовать, Плану.

4.21. Результатом административного действия является проект НПА ОМСУ.

4.22. Способом фиксации результата выполнения административного действия является подписание проекта НПА ОМСУ.

Оформление и вручение (направление) заявителю

уведомления о выдаче разрешения, уведомления

о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока

действия разрешения и выдача разрешения, переоформленного

разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо

вручение (направление) заявителю уведомления об отказе

в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении

разрешения, уведомления об отказе в продлении срока

действия разрешения

4.23. Юридическим фактом, являющимся основанием для оформления уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения (далее - уведомления) и выдачи разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия (далее - разрешения) либо оформления уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения (далее - уведомления), является издание НПА ОМСУ о предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения 

4.24. Специалист администрации направляет подготовленное уведомление, разрешение главе администрации ОМСУ для согласования. 

Максимальный срок подготовки уведомлений, разрешений составляет один рабочий день, следующий за днем издания НПА ОМСУ.

После подписания уведомления и разрешения главой администрации ОМСУ специалист администрации вручает (направляет по почте или электронной почте, факсу) заявителю уведомление, выдает заявителю разрешение. Вручение уведомления, выдача разрешения заявителю осуществляется под подписью уполномоченного представителя заявителя в согласованное с ним время.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет три дня со дня издания нормативного акта ОМСУ.

4.25. Должностным лицом, ответственными за оформление и выдачу (направление) заявителю уведомлений, разрешений, является  специалист администрации.

4.26. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является издание НПА ОМСУ.

4.27. Результатом административного действия является вручение (направление) заявителю уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения и выдача разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия либо вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения.

4.28. Способом фиксации результата административного действия является подпись заявителя о вручении уведомления и выдаче разрешения на уведомлении, а при направлении уведомления заявителю - документ, подтверждающий отправление по почте или электронной почте, факсу.

Формирование дела о предоставлении заявителю права

на организацию розничного рынка на территории МО Сяськелевское сельское поселение

4.29. Юридическим фактом, являющимся основанием для формирования дела о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка на территории МО Сяськелевское сельское поселение  (далее - дело), является наличие:

заявления и прилагаемых к нему документов, указанных в  пункте 2.10. настоящего Административного регламента;

издание нормативного акта ОМСУ (Администрации) о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, уведомления о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения;

копия выданного разрешения.

4.30. Специалист администрации присваивает сформированному делу порядковый номер и подшивает в него документы, указанные в пункте 4.29. настоящего Административного регламента.

При подаче заявления о переоформлении разрешения и продлении срока действия разрешения в дело также подшиваются следующие документы:

- заявление с  оттиском штампа ОМСУ  (Администрации) с указанием даты и входящего номера;

- нормативный акт ОМСУ (Администрации) о переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения;

- нормативный акт ОМСУ (Администрации) об отказе в переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения;

- уведомление об отказе в переоформлении разрешения, уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения;

- копия переоформленного разрешения;

- копия разрешения с продленным сроком действия.

Максимальный срок выполнения действия - один рабочий день после выдачи заявителю разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия и вручения (направления) заявителю уведомления о выдаче разрешения, уведомления о переоформлении разрешения, уведомления о продлении срока действия разрешения либо вручения (направления) заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения, уведомления об отказе в переоформлении разрешения, уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения, способом, указанным в заявлении, в случае подачи заявления в администрацию с помощью МФЦ, либо через функционал личного кабинета, в случае подачи заявления через ПГУ ЛО или ЕПГУ.

4.31. Лицом, ответственным за формирование дела, является  специалист администрации.

4.32. Критерием принятия решения при выполнении административного действия является наличие документов, указанных в пунктах 4.28. и 4.29. настоящего Административного регламента.

4.33. Результатом выполнения административного действия является сформированное дело.

4.34. Способом фиксации выполнения административного действия является составление описи дела.

V. Формы контроля за исполнением Административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

5.1. Руководитель администрации осуществляет текущий контроль соблюдения последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений и обеспечением сохранности оформленных дел.
5.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения специалистами администрации настоящего Административного регламента.

5.3. Руководитель и специалист администрации, непосредственно участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, своевременности направления межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрения заявления требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка выдачи разрешений, вручения (направления) уведомлений. Персональная ответственность закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
В частности несут ответственность за:

требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных административным регламентом;

нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

направление необоснованных межведомственных запросов;

нарушение сроков подготовки межведомственных запросов.
5.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает  в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц  администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (проводиться по конкретному обращению заявителя). О проведении проверки издаётся распоряжение Администрации.

Руководитель администрации по мере поступления заявлений о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения осуществляет выборочные проверки сформированных дел на предмет соблюдения сроков проверки заявлений и прилагаемых к ним документов, сроков вручения (направления) уведомлений о приеме заявлений к рассмотрению, сроков рассмотрения заявлений, сроков вручения (направления) уведомлений, сроков выдачи разрешений, а также внеплановые проверки в случае поступления жалоб (обращений) юридических лиц, граждан, их объединений в рамках досудебного (внесудебного) обжалования.

5.5. В случае выявления нарушений прав заявителей при принятии решений, при совершении действий (бездействии) руководителем и специалистами администрации, они несут ответственность в соответствии с законодательством.
5.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется по почте, в том числе электронной. Предложения и замечания также высказываются на личном приёме у руководителя  администрации. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги.

5.7. Контроль соблюдения специалистами МФЦ  последовательности действий, определённых административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

6.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) администрацией, должностными лицами администрации, в ходе предоставления муниципальной  услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможности обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителя обязательным.

6.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной  услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказ в приёме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

6.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной  услуги.

Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке

6.4. Жалоба подаётся заявителем в администрацию в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме (Приложение 6 к настоящему административному регламенту). 

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

6.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы в соответствии   с требованиями части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Права заявителей на получение информации и документов, необходимых

для составления и обоснования жалобы

6.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

Сроки рассмотрения жалобы

6.7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15  дней со дня  ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации  в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -   в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на решение, принятое  руководителем администрации, рассматривается в течение 15 дней со дня ее регистрации.

6.8. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не даётся.

6.8.1. наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

6.8.2. отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Результат досудебного (внесудебного) обжалования

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
6.9. По результатам рассмотрения жалобы орган (организация), предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом (организацией), предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 6.9, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
                                                                                      Приложение 1

к Административному регламенту

Местонахождение  администрации  МО Сяськелевское сельское поселение:

188358, Ленинградская область, Гатчинский район, д. Сяськелево, ул.Центральная, д. 12а

Адрес электронной почты: syaskelevo@yandex.ru
График работы администрации МО Сяськелевское сельское поселение:

	Дни недели, время работы администрации МО

	Дни недели
	Время

	Понедельник
	с 9.00 до 18.00,

	Вторник – приемный день
	с 9.00 до 18.00,

	Среда
	с 9.00 до 18.00,

	Четверг
	с 9.00 до 18.00,

	Пятница

Суббота, воскресенье
	с 9.00 до 17.00,

перерыв с 13.00 до 14.00

выходной


Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Справочный телефон администрации МО Сяськелевское сельское поселение для получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги: 8(81371)67342
          Приложение 2 

к Административному регламенту

Информация о местах нахождения, 

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 500-00-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон



	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»


	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область, г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»


	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 

г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва


	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»


	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

 д. Новосаратовка - центр, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»


	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3


	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Мурино» 
	188661, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, п. Мурино, ул. Вокзальная, д. 19
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»


	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорский»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, Выборгское шоссе, д.14
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, ул. Карла Маркса,д.16а
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	Понедельник - суббота с 9.00 до 18.00 воскресенье - выходной
	8 (800) 

500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188320, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

500-00-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»


	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,

ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, пр. Героев, 
д. 34А.
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9


	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»


	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, Новая улица, 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Старый город»
	187340, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 9.00 до 14.00, воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187780, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Приозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 

г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 

г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»


	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2


	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно, 

без перерыва
	8 (800) 

301-47-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург, 

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, 

перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	8 (800) 

301-47-47


Приложение 3

к Административному регламенту
(ФОРМА)Разрешение
на право организации розничного рынка
на территории МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области 

(переоформленное разрешение, разрешение с продленным сроком действия)
N __________________  от    "____" ___________ 20 ___ года
                             (47 - ОКАТО - N)
_____________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение переоформленное разрешение, разрешение с продленным сроком действия)

выдано __________________________________________________________________

              (полное и сокращенное наименование юридического лица)

на основании ______________________________________________________________________

                    (наименование, дата и номер правового акта)

Местонахождение юридического лица         Месторасположение розничного  рынка

___________________________________             ___________________________________

ИНН _______________________________            ___________________________________

Тип розничного рынка _______________    

Срок действия разрешения                                                        Дата принятия решения 

                                                                                           о предоставлении разрешения

с   "___" _________ 20___ года                                         "___" _________ 20___ года

по "___" _________ 20___ года

Глава администрации

Муниципального образования    __________________     ______________________________

                                                                   (подпись)                      (фамилия, инициалы)

Место печати

Приложение 4 

к Административному регламенту

(Форма)

Администрация муниципального образования ______________________________________

_______________________________________________________________________

Адрес администрации муниципального образования: ________________________________

_______________________________________________________________________

ИНН _________________ КПП __________________ Время работы ____________________

Уведомление
о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации
розничного рынка на территории МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области

(переоформленного  разрешения, разрешения с продленным сроком действия)
N ________________ от "___" ____________ 20____ года
                                 (47-ОКАТО-N)
Наименование юридического лица _______________________ ИНН ___________________

Адрес юридического лица: ______________________________________________________

На основании _________________________________________________________________

                    (наименование, дата и номер правового акта)

Вам выдано (отказано в выдаче) разрешение на организацию розничного рынка (переоформленное разрешение, разрешение с продленным сроком действия) на территории Ленинградской области (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________

(номер и дата разрешения или причина отказа в выдаче разрешения)

______________________________________________________________________________

(линия отреза)

Уведомление
о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации
розничного рынка на территории МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области

(переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия)
N ________________ от "____" ______________ 20____ года
                                (47-ОКАТО-N)
Наименование юридического лица ________________________ ИНН __________________

Адрес юридического лица: ______________________________________________________

Разрешение  на  право   организации   розничного   рынка   (переоформленное разрешение, разрешение с продленным сроком действия) на  территории Ленинградской области          N _________ от _____________, выданное на основании

_____________________________________________________________________________

(наименование, дата и номер правового акта)

Получил "____" _____________ 20____ года

________________________________________

         (подпись руководителя)
Приложение 5

к Административному регламенту
БЛОК – СХЕМА 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ, ПЕРЕОФОРМЛЕНИЮ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНЫХ РЫНКОВ И ПРОДЛЕНИЮ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНЫХ РЫНКОВ









      





       Положительное                                                                                  Отрицательное                            


 


Приложение 6

к административному регламенту

(Форма)

                                В ______________________________________

                                     (наименование органа, предоставляющего

                                            муниципальную услугу)

                                   ______________________________________

                             (должностное лицо органа,

                                   предоставляющего муниципальную услугу,

                                       решения и действия (бездействие)

                                             которого обжалуется)

                                   от _____________________________________

                                   адрес проживания: ______________________

                                   ________________________________________

                                   Телефон: _______________________________

                               Адрес эл. почты: _______________________

ЖАЛОБА

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, дату и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

                   ______________ (дата)   ________________ (подпись)

        Жалобу принял:

                        Дата ____________ вх. N __________

  специалист (________________) ___________

                                                         Ф.И.О.             подпись

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                 № 53

О внесении изменений в постановление  

№ 137 от 26.03.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 137 от 26.03.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»:

1.1. Пункты 2.2., 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.

В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги также участвует: ГБУ ЛО «МФЦ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области; Специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в администрацию;


- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) по телефону – ГБУ ЛО «МФЦ»;

3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ».

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей».

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:

- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день с даты поступления».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                     Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е
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                                                                                                                      № 54

О внесении изменений в постановление № 138 от 26.03.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приём в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 138 от 26.03.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приём в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»:

1.1. Пункты 2.2., 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.

Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме осуществляется приемочной комиссией по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – Комиссия), являющейся постоянно действующим органом администрации, уполномоченным принимать решения по указанным вопросам.
Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением о комиссии, утвержденным администрацией.

В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги также участвует: МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в администрацию;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) по телефону – ГБУ ЛО «МФЦ»;

3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ».

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей».

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:

- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день с даты поступления».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                      Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е
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                                                                                                                     № 55

О внесении изменений в постановление № 319 от 06.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 319 от 06.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»:

1.1. Пункты 2.2., 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по месту нахождения переводимого помещения (далее – администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвует: 

ГБУ ЛО «МФЦ»; 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области; 

Гатчинское бюро технической инвентаризации.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в администрацию;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) по телефону – ГБУ ЛО «МФЦ»;

3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ».

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей».

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:

- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                       Е.Е.Федорова

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                    № 56

О внесении изменений в постановление № 329 от 09.09.2019 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 329 от 09.09.2019г. «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»:

1.1. Пункты 2.2., 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществляются межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – комиссия), являющейся постоянно действующим органом администрации, уполномоченным принимать решения по указанным вопросам.

Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением о комиссии, утвержденным администрацией.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

ГБУ ЛО «МФЦ»; 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области; 

Специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в администрацию;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) по телефону – ГБУ ЛО «МФЦ»;

3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ».

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей».

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:

- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                 Е.Е.Федорова

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                   № 57

О внесении изменений в постановление  

№ 330 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 330 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»:

1.1. Пункты 2.2., 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

1) Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

2) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;

3) Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области;

4) Гатчинское бюро технической инвентаризации.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в администрацию;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ;

2) по телефону – в МФЦ.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей».

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- при направлении запроса почтовой связью – в день поступления запроса;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ – в день передачи документов из МФЦ в администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, при наличии технической возможности – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                      Е.Е.Федорова

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                     № 58

О внесении изменений в постановление  

№ 331 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 331 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда»:

1.1. Пункт 2.21. изложить в следующей редакции: 

«2.21. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;

4) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                               Е.Е.Федорова


АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е
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                                                                                                                     № 59

О внесении изменений в постановление № 332 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 332 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества»:

1.1. Пункты 2.6.3., 2.10., 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.6.3. Предоставление заявителем документов осуществляется следующими способами:

1) лично или через уполномоченного представителя заявителя посредством МФЦ;

2) в форме электронных документов, в том числе включая ПГУ ЛО.

В случае передачи прав уполномоченному представителю заявителя представляется паспорт представителя и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя».

«2.10. Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- в случае поступления документов по почте, через ПГУ ЛО заявление регистрируется в день поступления».

«2.13. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ПГУ ЛО;

4) обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на ПГУ ЛО, а также получить результат;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                        Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ
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                                                                                                                     № 60

О внесении изменений в постановление  

№ 333 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в пункт 2.6.3. раздела 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 333 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства», изложив его в следующей редакции: 

«2.6.3. Предоставление заявителем документов осуществляется следующими способами:

1) лично или через уполномоченного представителя заявителя посредством МФЦ;

2) в форме электронных документов, в том числе включая ПГУ ЛО.

В случае передачи прав уполномоченному представителю заявителя представляется паспорт представителя и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                         Е.Е.Федорова


АДМИНИСТРАЦИЯ
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                                                                                                                     № 61

О внесении изменений в постановление  

№ 334 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 334 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование»:

1.1. Пункт 2.17. изложить в следующей редакции: 

«2.17. В день поступления в канцелярию администрации Сяськелевского сельского поселения заявления заинтересованного лица срок регистрации о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- в случае поступления заявления и документов посредством почтовой корреспонденции - в течение 3 (трех) рабочих дней».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                Е.Е.Федорова
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СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
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                                                                                                                     № 62

О внесении изменений в постановление № 336 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 336 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма»:

1.1. Пункты 2.2.1. – 2.2.2. изложить в следующей редакции: 

«2.2.1. Заявление на получение государственной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

2.2.2. Заявление и документы могут быть переданы следующими способами:

- почтовым отправлением, направленным по адресу органа местного самоуправления;

- через МФЦ (особенности подачи заявления и документов посредством ГБУ ЛО «МФЦ» указаны в пункте 3.3 настоящего Административного регламента);

- через ПГУ ЛО и/или ЕПГУ (особенности подачи заявления и документов посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ указаны в пункте 3.2 настоящего Административного регламента)».

1.2. Пункт 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ:

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - 1 рабочий день;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - 1 рабочий день;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО - 1 рабочий день».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                 Е.Е.Федорова


АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
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«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                      № 63

О внесении изменений в постановление № 337 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в МО Сяськелевское сельское поселение»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 337 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в МО Сяськелевское сельское поселение»:

1.1. Пункт 2.18. изложить в следующей редакции: 

«2.18. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- в случае поступления документов по почте заявление регистрируется в день поступления».

2. Внести изменения в раздел 4 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 337 от 09.09.2019г.:

2.1 Пункт 4.2.1. изложить в следующей редакции:

«4.2.1. В администрацию Сяськелевского сельского поселения:

- посредством почтового отправления;

- посредством технических средств ПГУ ЛО».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                  Е.Е.Федорова
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                                                                                                                   № 64

О внесении изменений в постановление  

№ 338 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в пункты 2.2., 2.13. раздела 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 338 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства», изложив их в следующей редакции: 

«2.2. Муниципальную услугу предоставляет:

Администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области.

В предоставлении услуги участвуют:

- ГБУ ЛО «МФЦ»;

- Управление федеральной налоговой службы по Ленинградской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области.  

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;

2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации);

3) по телефону - в МФЦ.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей».

«2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:

при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления заявления в Администрацию;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                      Е.Е.Федорова
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                                                                                                                     № 65

О внесении изменений в постановление  

№ 339 от 09.09.2019 «Об утверждении 

новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 339 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения»:

1.1. Пункты 2.2.1. – 2.2.2. изложить в следующей редакции: 

«2.2.1. Заявление на получение государственной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

2.2.2. Заявление и документы могут быть переданы следующими способами:

- почтовым отправлением, направленным по адресу органа местного самоуправления;

- через МФЦ (особенности подачи заявления и документов посредством ГБУ ЛО «МФЦ» указаны в подразделе 3.3 Административного регламента);

- через ПГУ ЛО и/или ЕПГУ (особенности подачи заявления и документов посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ указаны в подразделе 3.2 Административного регламента)».

1.2. Пункт 2.13. изложить в следующей редакции: 

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в ОМСУ:

при направлении запроса почтовой связью в ОМСУ - 1 рабочий день;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ - 1 рабочий день;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО - 1 рабочий день».

2. Внести изменения в раздел 3 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 339 от 09.09.2019г.:

2.1. Пункт 3.1.2. изложить в следующей редакции:

«3.1.2. Прием заявления и документов, выдача заявителю расписки в получении документов, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала данной административной процедуры является поступление от заявителя письменного заявления с приложенными к нему необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

В случае поступления заявления и документов по почте, в том числе и в электронной форме, ответственными за прием и регистрацию заявления и документов являются должностные лица Администрации».

2.2. Исключить пункт 3.1.2.3.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                       Е.Е.Федорова
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П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                      № 66

О внесении изменений в постановление № 340 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 340 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»:

1.1. Пункты 2.2., 2.13. изложить в следующей редакции: 

«Муниципальную услугу предоставляет: администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по месту нахождения переводимого помещения.

Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется приемочной комиссией по приему в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения (далее – Комиссия), являющаяся постоянно действующим органом администрации уполномоченным принимать решения по указанным вопросам.
Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяется в соответствии с Положением о комиссии, утвержденным администрацией.

В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги также участвует: ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в администрацию;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) по телефону – ГБУ ЛО «МФЦ»;

3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ».

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей».

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:

- при направлении запроса почтовой связью в администрацию - 1 рабочий день с даты поступления;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в  администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день с даты поступления».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                          Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                      № 67

О внесении изменений в постановление  

№ 356 от 12.09.2019 «Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности» в соответствии с федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в пункт 2.10. раздела 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 356 от 12.09.2019г. «Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация имущества, находящегося в муниципальной собственности» в соответствии с федеральным законом от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», изложив его в следующей редакции: 

«2.10. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Заявители направляют документы в орган местного самоуправления почтой, также заявители могут подать документы, при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии – посредством МФЦ, с момента технической реализации муниципальной услуги на ПГУ ЛО – через ПГУ ЛО».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                      Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                    № 68

О внесении изменений в постановление администрации № 459 от 28.12.2018 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в п. 2.2., 2.13. раздела 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 459 от 28.12.2018г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда», изложив их в следующей редакции: 

«2.2. Муниципальную услугу предоставляет: администрация Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация).

В предоставлении муниципальной услуги участвует Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

- в филиалах, отделах, удаленных рабочих мест ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в Администрацию;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ – в МФЦ;

2) по телефону – в МФЦ.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей».

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:

- при направлении запроса почтовой связью – в день поступления запроса;

- при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ – в день передачи документов из МФЦ в Администрацию;

- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, при наличии технической возможности – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
2. Внести изменения в п. 3.1.1. раздела 3 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 459 от 28.12.2018г., изложив его в следующей редакции:

«3.1.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов.

Основанием для начала процедуры приема заявления является поступление специалисту администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО, либо ЕПГУ специалист, наделенный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через Портал, формирует комплект документов, поступивших в электронном виде.

Заявление о заключении договора социального найма муниципального жилищного фонда в течение одного рабочего дня регистрируется в журнал регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                                       Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«25» февраля 2021 года
      


                                                                                                                   № 69

О внесении изменений в постановление  

№ 335 от 09.09.2019 «Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности МО Сяськелевское сельское поселение, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в пункт 2.10. раздела 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 335 от 09.09.2019г. «Об утверждении новой редакции административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности МО Сяськелевское сельское поселение, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», изложив его в следующей редакции: 

«2.10. Заявители направляют документы в орган местного самоуправления почтой (посредством электронной почты, факсимильной связи), также заявители могут подать документы, при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии - посредством МФЦ, с момента технической реализации муниципальной услуги на ПГУ ЛО - через ПГУ ЛО».

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                 Е.Е.Федорова


АДМИНИСТРАЦИЯ  

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

26.02.2021
                                                                     № 70

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Регистрация трудовых договоров и фактов 

прекращения трудовых договоров работников 

с работодателями – физическими лицами, 

не являющимися индивидуальными предпринимателями»

в новой редакции

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Сяськелевского сельского поселения, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Изложить постановление администрации от 12.12.2018 № 407 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями» в новой редакции.

2. Постановление администрации от 12.12.2018 № 407 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
4. Настоящее постановление  подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                                                Е.Е. Федорова

Приложение 

к постановлению администрации

Сяськелевского сельского поселения

   от  «26» февраля 2021   № 70      

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями»

(Сокращённое наименование: Регистрация трудовых договоров 

и фактов их прекращения) 

(далее – административный регламент)

1. Общие положения

1.1.
Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:

- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями, заключившие трудовой договор с работником и в соответствии с регистрацией имеющие место жительства на территории Сяськелевского сельского поселения (далее - работодатель);

- представитель работодателя;

- работник.

1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления 
(далее – ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, ОМСУ/ организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных 
и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещаются:

· на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

· на сайте ОМСУ;

· на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;

· на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО): http://gu.lenobl.ru и (или) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ): http://gosuslugi.ru.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Регистрация трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Регистрация трудовых договоров и фактов их прекращения».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Сяськелевского сельского поселения (далее - Администрация).

Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является начальник канцелярии.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в Администрацию;


- на адрес электронной почты Администрации;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ/ЕПГУ в ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) по телефону  ГБУ ЛО «МФЦ»;

3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ».

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача уведомления о предоставлении муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров и фактов их прекращения»;

2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в связи с чем, оформляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов): 

1) при личной явке:

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением заявителю;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.

2.3.1. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных по результатам предоставления муниципальной услуги документах осуществляется на основании запроса заявителя (в том числе устного), поданного в Администрацию, в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ либо через филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО «МФЦ».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более                5 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрацию.

2.4.1. Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет не более 5  рабочих дней со дня поступления (регистрации) запроса в Администрацию.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

· Трудовой кодекс Российской Федерации № 197-ФЗ от 30 декабря 2001 года;   

· Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;   

· иные муниципальные нормативные акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в приложении № 2 к настоящему регламенту;

- трудовой договор в трех экземплярах (для уведомительной регистрации трудовых договоров);

- трудовой договор в трех экземплярах (экземпляр работника и работодателя) (для уведомительной регистрации факта прекращения трудового договора);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (либо представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя): документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (при личной явке предъявляются оригиналы документов (подлежат возврату заявителю во время приема сразу после снятия копий с указанных документов и их заверения специалистом, осуществляющим прием), в иных случаях - скан-образы или фото документов);

- документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (при личной явке предъявляется оригинал документа (подлежит возврату заявителю во время приема сразу после снятия копии с указанного документа и его заверения специалистом, осуществляющим прием), в иных случаях - скан-образ или фото документа);

- заявление о согласии на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителю-работнику:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в приложении № 2.1 к настоящему регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя-работника: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (при личной явке предъявляются оригиналы документов (подлежат возврату заявителю во время приема сразу после снятия копий с указанных документов и их заверения специалистом, осуществляющим прием), в иных случаях - скан-образы или фото документов);

- документы подтверждающие смерть работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев (при наличии).

2.7. Для получения муниципальной услуги не требуется предоставление документов (сведений), находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

2) отсутствие или неполнота обязательных для указания в заявлении сведений, а также, если сведения в заявлении не поддаются прочтению, либо отсутствие подписи заявителя (представителя заявителя);

3) непредставление одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.6 регламента, либо представление документов, не соответствующих предъявляемым к ним требованиям;

4) какой-либо из представленных заявителем документов нечитаем, имеет подчистки, поправки, иные дефекты, которые не позволяют достоверно установить его содержание, содержит ошибки или противоречивые сведения.

2.8.1. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.7 регламента, после приема документов (в том числе на основании сведений (документов), полученных посредством межведомственного информационного взаимодействия) поданные документы возвращаются заявителю без дальнейшего рассмотрения. При этом заявитель вправе повторно обратиться с документами о предоставлении муниципальной услуги после устранения причин, являвшихся основанием для отказа в приеме документов.

2.9.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение заявителя в орган местного самоуправления, не соответствующий месту жительства работодателя;

· отсутствие у заявителя законных оснований на предоставление муниципальной услуги;

· предоставление заявления и документов неуполномоченным лицом;   

· непредставление заявителем документов;

· отсутствуют подписи сторон трудового договора;

· отсутствует дата подписания трудового договора;

· трудовой договор не отвечает требования трудового законодательства.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:

при почтовом отправлении в Администрацию - в день поступления запроса;

при отправлении заявления  на электронный адрес Администрации – в день поступления запроса (кроме праздничных и выходных дней);

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию - в день передачи документов из МФЦ в Администрацию;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.14.2. На территории, прилегающей к зданиям, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3.
Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о полном наименовании и о режиме работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственное передвижение детских и инвалидных колясок.

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.14.7. При необходимости работником инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.14.8. При входе в помещение и в местах ожидания размещается информация о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за оказание помощи инвалиду.

2.14.9. Необходимая для инвалидов звуковая и зрительная информация, а также надписи, знаки и иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.14.10.
В помещение обеспечивается доступ сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также собаки-проводника при наличии документа установленной формы, подтверждающего ее специальное обучение.

2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями 
для написания письменных обращений.

2.14.15. До полного приспособления помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, под необходимые потребности инвалидов заявителю, являющемуся инвалидом, муниципальная услуга предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые 
в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ 
к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации 
о муниципальной услуге в МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе 
и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ПГУ ЛО.

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14 настоящего административного регламента;

2) исполнение требований доступности муниципальных услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;

3) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с работниками МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного взаимодействия при получении результата в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.16.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1.
Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.17.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – не более одного рабочего дня;

· рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – не более двух рабочих дней;

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более одного рабочего дня; 
· выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более одного рабочего дня;

· рассмотрение заявления работника в случае смерти работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания – не более пяти рабочих дней;
· выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю-работнику – не более одного рабочего дня.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 1 к настоящему регламенту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом, ответственным за выполнение данного административного действия, в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему регламенту.

Специалист, ответственный за выполнение данного административного действия, проверяет заявление, а также приложенные к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, путем сопоставления сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах.

Если, в соответствии с пунктом 2.8 настоящего регламента имеются основания для отказа в выполнении административной процедуры, то специалист возвращает заявителю (представителю заявителя) заявление и приложенные к нему документы.

Результат административной процедуры - регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги либо отказ в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не более одного рабочего дня с даты регистрации поступившего заявления специалистом.

3.1.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за выполнение данного административного действия, рассматривает заявление и проводит проверку приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за выполнение данного административного действия, проводит правовую оценку трудового договора с целью выявления условий, ухудшающих положение работника по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права (в случае регистрации факта прекращения трудового договора, правовая оценка не проводится).

В случае, если в трудовом договоре выявлены условия, ухудшающие положение работника, по сравнению с Трудовым кодексом Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, специалист, ответственный за выполнение данного административного действия, заполняет бланк уведомления с указанием замечаний о соответствующих нарушениях по форме, указанной в приложении № 7 к настоящему регламенту, и направляет его заявителю (представителю заявителя).

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствие с пунктом 2.10 настоящего регламента, специалист, ответственный за выполнение данного административного действия, заполняет бланк уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в приложении № 5 к настоящему регламенту, с указанием причин отказа.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником Отдела и передается заявителю (представителю заявителя) лично или направляется почтой вместе с пакетом документов.

Результат административной процедуры является принятие специалистом, ответственным за выполнение данного административного действия, решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более двух рабочих дней.

3.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение результата правовой проверки документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за выполнение данного административного действия:

1) регистрирует трудовой договор в журнале регистрации трудовых договоров по форме, указанной в приложении № 4 к настоящему регламенту (для регистрации трудового договора);

2) регистрирует факт прекращение трудового договора в журнале регистрации трудовых договоров по форме, указанной в приложении № 4 к настоящему регламенту (для регистрации факта прекращения трудового договора);

3) направляет заполненный бланк уведомления об исполнении муниципальной услуги по форме, указанной в приложении № 6 к настоящему регламенту, заявителю (представителю заявителя).

Результат административной процедуры является:

- регистрация трудового договора и выдача заявителю (представителю заявителя) двух экземпляров трудового договора; 

- регистрация факта прекращения трудового договора и направление заявителю (представителю заявителя) двух экземпляров трудового договора; направление заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – не более одного рабочего дня.

3.1.5. Рассмотрение заявления работника в случае смерти работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за выполнение данного административного действия, проверяет заявление, а также приложенные к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, путем сопоставления сведений, содержащихся в заявлении и приложенных к нему документах согласно пункту 2.6.1. настоящего регламента.

В случае не предоставления заявителем-работником документов подтверждающих смерть работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев специалист, ответственный за выполнение данного административного действия, делает запрос в рамках межведомственного информационного взаимодействия для получения необходимой информации о работодателе.

Результат административной процедуры является направление специалистом запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия или принятие решения о достаточности (недостаточности) документов оказания муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не более пяти рабочих дней с даты регистрации поступившего заявления специалистом.

3.1.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю-работнику.

Основанием для начала административной процедуры является получение документов указывающих на смерть работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев.

Результат административной процедуры является регистрация факта прекращения трудового договора и направление заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не более одного рабочего дня с даты регистрации поступивших документов.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА). 

3.2.3. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;

приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной цифровой подписью;

направить пакет электронных документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО. 

3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.2.3. автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО, либо на ЕПГУ.
3.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.3.1. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или  индивидуального предпринимателя – в случае обращения юридического лица или  индивидуального предпринимателя;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за государственной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

-
на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя осуществление текущего контроля, проведение проверок.

Текущий контроль осуществляется постоянно ответственными специалистами Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, руководителем структурного подразделения) Администрации проверок исполнения положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся проверки.

Проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной ранее проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в Администрацию. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

О проведении проверки издается правовой акт руководителя Администрации «О проведении проверки исполнения административного регламента предоставления муниципальной услуги».

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных процедур (действий), предусмотренных настоящим регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных процедур (действий), полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

· за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

· за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителями МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО »МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

· в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1


БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги














Приложение № 2


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главе  администрации Сяськелевского сельского поселения_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О РЕГИСТРАЦИИ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА, ЗАКЛЮЧЕННОГО

РАБОТОДАТЕЛЕМ - ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦОМ, НЕ ЯВЛЯЮЩИМСЯ

ИНДИВИДУАЛЬНЫМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕМ, С РАБОТНИКОМ

Прошу зарегистрировать в администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области трудовой договор, заключенный мной  _____________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (полностью) работодателя)

место жительства (в соответствии с регистрацией):

______________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства)

с работником _________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество (полностью) работника)

Для  регистрации  трудового  договора мной представляются три оригинала трудовых договоров.

_______________________    


__________________    

          __________________________                            дата подачи заявления           



подпись             


расшифровка подписи

Главе  администрации Сяськелевского сельского поселения_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О РЕГИСТРАЦИИ ФАКТА ПРЕКРАЩЕНИЯ ТРУДОВОГО ДОГОВОРА,

ЗАКЛЮЧЕННОГО РАБОТОДАТЕЛЕМ - ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦОМ,

НЕ ЯВЛЯЮЩИМСЯ ИНДИВИДУАЛЬНЫМ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕМ, С РАБОТНИКОМ

Прошу зарегистрировать в администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области прекращения трудового договора, заключенного мной _____________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (полностью) работодателя или работника)

место жительства (в соответствии с регистрацией):

_____________________________________________________________________________________

(адрес места жительства)

с работником (работодателем) __________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество (полностью) работника или работодателя)

Для регистрации факта прекращения трудового договора мной представляются:

- ____________________________________________________________________;

- ____________________________________________________________________;

- ____________________________________________________________________;

- ____________________________________________________________________.

_______________________    


__________________    

          __________________________

 дата подачи заявления           


          подпись                                                   расшифровка подпис
Приложение № 3
ФОРМА
журнала регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	

	№
п/п
	Дата
	Наименование
заявителя
	Срок исполнения
	Отметка об исполнении или об отказе в предоставлении услуги
	Подпись специалиста

	
	
	
	
	
	


Приложение № 4


ФОРМА
журнала уведомительной регистрации трудовых договоров и фактов прекращения трудовых договоров работников с работодателями - физическими лицами, 
не являющимися индивидуальными предпринимателями

	Сведения о трудовом договоре
	Сведения о факте прекращения трудового договора

	Регистрационный

номер
	Дата

регистрации
	Дата

заключения

трудового

договора
	Регистрационный

номер
	Дата

регистрации
	Дата прекращения

трудового договора

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Сведения о работодателе
	Сведения о работнике
	Дата выдачи

зарегистрированных

документов работодателю,

подпись работодателя

	Фамилия, имя, отчество

(полностью)
	Место жительства

(в соответствии

с регистрацией)
	Фамилия, имя, отчество

(полностью)
	

	7
	8
	9
	10

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 5


ФОРМА
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	

	УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в муниципальной услуги
«Регистрация трудовых договоров работников с работодателями - физическими лицами, 
не являющимися индивидуальными предпринимателями»



	

	Руководствуясь нормами законодательства Российской Федерации и положениями административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров работников 
с работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями»,______________________________________________________________________

	от
	
	20
	
	года
	№
	
	отказать в предоставлении 

	муниципальной услуги по регистрации (регистрации факта прекращения) трудового договора (изменений к

	нему), заключенного
	

	                                                       (Ф.И.О. работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем)

	с

	                                                                                            (Ф.И.О. работника)

	по следующему основанию (заполняется специалистом, в соответствие с пунктом 2.8 административного регламента).




_________________________________________ _________________________________          ________________________________
                         (руководитель)                    (подпись)                (расшифровка)

Приложение № 6


ФОРМА
уведомления о предоставлении муниципальной услуги

__________________________________________________________________________________________

(ФИО заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги 
«Регистрация трудовых договоров работников с работодателями - физическими лицами, 
не являющимися индивидуальными предпринимателями»

_______________________________муниципального образования Ленинградской области сообщает, что трудовой договор (изменения к нему), заключённый между _______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем)

И ____________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. работника)

прошел регистрацию (регистрацию факта его прекращения) «___»___________20___ года;

Регистрационный номер «_________________»;

Условия трудового договора, ухудшающие положение работника по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, не выявлены.

Приложение: на ____л. в ____ экз.

________________                     ______________________                                      ___________________________

 (руководитель)                                     (подпись)                                                                        (расшифровка)

Уведомление и экземпляры трудового договора получены:                          «_____» ______________ 20___ года

____________________                                                                 __________________________________________

       (подпись заявителя)                                                                                                     (расшифровка)

Доверенность № ______ от «____» ________________ 20___ года.

Приложение № 7


ФОРМА
уведомления о предоставлении муниципальной услуги

________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о замечаниях в трудовом договоре

_____________________________________муниципального образования Ленинградской области

сообщает, что в трудовом договоре заключенным между _______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем)

И ____________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. работника)

в ходе проведения правовой проверки содержания трудового договора были выявлены условия, ухудшающие положения работника по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права

	№
	№ пункта или абзаца, содержащего условия, ухудшающие положение работника по сравнению с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права
	Норма законодательного акта или иного нормативного правового акта по сравнению с которой выявлены условия, ухудшающие положения работника
	Комментарии
специалиста

	1
	
	
	

	2
	
	
	


Уведомление и экземпляры трудового договора получены:                          «_____» ______________ 20___ года

____________________                                                                 __________________________________________

       (подпись заявителя)                                                                                                     (расшифровка)

Доверенность № ______ от «____» ________________ 20___ года.

Приложение № 8


БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги










АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

26.02.2021



                                                                                                                                                       № 71

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)»


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Сяськелевского сельского поселения, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)» в новой редакции.

2. Постановления администрации от 15.11.2016 № 348 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)», от 30.01.2018 № 61 «О внесении изменений в постановление № 348 от 15.11.2016 ««Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)», от 18.12.2018 № 427 «О внесении изменений в постановление № 348 от 15.11.2016 ««Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)» признать утратившими силу. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
4. Настоящее постановление  подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                       Е.Е. Федорова

                           
                                Приложение


 к постановлению администрации


          от 26.02.2021 №  71

Административный  регламент

  предоставления муниципальной услуги 

«Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, 

справок и иных документов)»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)» осуществляется администрацией Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация).
1.3. Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является начальник канцелярии.

1.4. Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

-в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

- почтовым отправлением в Администрацию;


- на адрес электронной почты Администрации;

- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.

1.5. Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ/ЕПГУ в ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) по телефону  ГБУ ЛО «МФЦ»;

3) посредством сайта ГБУ ЛО «МФЦ».

1.6. Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.

1.7. Актуальная информация о справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ содержится на сайте МФЦ Ленинградской области: www.mfc47.ru.

1.8. Адрес ПГУ ЛО: www.gu.lenobl.ru.

Адрес ЕПГУ:  www.gosuslugi.ru.

Адрес официального сайта Администрации Сяськелевского сельского поселения в сети Интернет: syaskelevo-adm.ru.

1.8. ПГУ ЛО, ЕПГУ и официальный сайт Администрации в сети Интернет содержит информацию о предоставлении муниципальной услуги, а также об ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу.

1.9. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области»

1.9.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.

1.9.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами устно, почтовыми отправлениями, средств телефонной связи, электронной почты, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной квалифицированной ЭП (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты заявителя), размещается на ПГУ ЛО, ЕПГУ. 

1.9.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. Информирование об исполнении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

1.9.4. При обращении заявителя в устной форме специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

1.9.5. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.9.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений. 

1.9.7. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по электронной почте. 

1.9. Заявителем является физическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги с заявлением о выдаче документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов) (далее - заявитель).

Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по предоставлению муниципальной услуги  могут представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.10. Описание юридических лиц, с которыми осуществляется взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- юридическими лицами, подведомственными органам местного самоуправления, и участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся сведения, содержащие информацию о характеристике жилого помещения заявителя (справка формы 7);

- юридическими лицами, подведомственными органам местного самоуправления, и участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся сведения, содержащие информацию о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства (справка формы 9).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

             2.1. Муниципальная услуга  «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией     2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов);

отказ в выдаче документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 календарных дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Выдача непосредственно заявителю документов (отправки электронных документов), являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в пределах срока предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 30 сентября 2011 года № 310 «Об утверждении плана-графика перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме органами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления Ленинградской области, а также учреждениями Ленинградской области и муниципальными учреждениями»; 

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 2012 года № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

Устав  администрации муниципального образования Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области;

иные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Для получения документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов) заявитель направляет почтой либо посредством электронной почты в Администрацию или представляет лично в МФЦ, либо через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ следующие документы:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с примерной формой (согласно приложению 1 к административному регламенту);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.), если с заявлением обращается представитель заявителя;

г) документы, необходимые для выдачи тех или иных выписок, справок и документов:

для выписки из похозяйственной книги на жилой дом - правоустанавливающие документы на дом и земельный участок, документ, прописывающий технические характеристики жилого дома (площади, наличие строений, этажность и т.д.);

для справки о наличии земельного участка, скота - правоустанавливающие документы на дом и земельный участок;

для обзорной справки для нотариуса - ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица), правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией или нотариально. В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия или которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

- справка формы 9 на гражданина и членов его семьи.

2.8. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.

2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

документы не соответствуют установленным требованиям;

документы содержат противоречивые сведения;

запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя;

запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае получения муниципальной услуги в электронной форме).

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

несоответствие заявления требованиям, предусмотренным в настоящем Административном регламенте;

не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
недостоверность сведений, содержащихся в документах.

Решение об отказе в выдаче документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов) должно содержать основание отказа с обязательной ссылкой на нарушение.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации в следующие сроки:

при направлении запроса почтовой связью в Администрацию – в день получения запроса;

при направлении запроса посредством электронной почты – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем направления запроса;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию – в день получения запроса;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем направления запроса. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.15.2. На территории, прилегающей к зданиям, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.15.3.
Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.15.4. Здание (помещение) оборудуется информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о полном наименовании и о режиме работы.

2.15.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственное передвижение детских и инвалидных колясок.

2.15.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.15.7. При необходимости работником инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.15.8. При входе в помещение и в местах ожидания размещается информация о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за оказание помощи инвалиду.

2.15.9. Необходимая для инвалидов звуковая и зрительная информация, а также надписи, знаки и иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.15.10.
В помещение обеспечивается доступ сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также собаки-проводника при наличии документа установленной формы, подтверждающего ее специальное обучение.

2.15.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.15.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.15.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.15.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями 
для написания письменных обращений.

2.15.15. До полного приспособления помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, под необходимые потребности инвалидов заявителю, являющемуся инвалидом, муниципальная услуга предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.16.1. Показатели  доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в ОМСУ, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, посредством ЕПГУ либо ПГУ ЛО;

4) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.

2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдения требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц ОМСУ, МФЦ при предоставлении услуги;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата;

5) осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами ОМСУ при получении муниципальной услуги;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в установленном порядке.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и администрацией муниципального района (городского округа) Ленинградской области. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

В случае подачи документов в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием и обработку документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса и соответствия представленных документов требованиям Административного регламента;

г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

д) направляет копии документов с составлением описи этих документов по реестру в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу:

- в электронном виде в составе пакетов  электронных дел за электронной подписью специалиста филиала  МФЦ – в день обращения гражданина в МФЦ;

- на бумажных носителях – в течение двух рабочих дней со дня обращения  гражданина в МФЦ (подлинники и (или) нотариально заверенные копии, либо копии, заверенные уполномоченными лицами филиала МФЦ), посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

При обнаружении несоответствия документов требованиям Административного регламента специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к приему заявки и возвращает документы заявителю для устранения выявленных недостатков.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

При обращении гражданина в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ и при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, для их последующей передачи заявителю в срок не более одного рабочего дня со дня их регистрации в органе местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных из органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в день получения документов сообщает гражданину о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде через ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

2.18.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО и/или на ЕПГУ.

Деятельность ЕПГУ и ПГУ ЛО  по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением  государственных и муниципальных услуг».

2.18.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо:

- предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе 

2.18.3. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной ЭП;

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной ЭП нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление  усиленной квалифицированной ЭП, если иное не установлено действующим законодательством; 

- направить пакет электронных документов в орган местного самоуправления посредством функционала ПГУ ЛО. 

В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее  - АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ. 

2.18.4. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО электронное заявление и электронные документы заверенные усиленной квалифицированной ЭП, специалист администрации выполняет следующие действия:

- формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает ответственному специалисту администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов;

- после рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ почтой, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.

2.18.5. В случае поступления всех документов, отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги

3.1. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – не более одного рабочего дня;

· рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – не более двух рабочих дней;

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более одного рабочего дня; 
· выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более одного рабочего дня;

4.1. Администрации и его должностным лицам запрещено требовать от заявителя при осуществлении административных процедур:

- представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с нормативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги);

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).

4.2. Прием документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, претендующего на получение муниципальной услуги.

Для этого проводятся следующие действия:

удостоверяется личность заявителя;

принимаются документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 15 минут.

4.3. Рассмотрение документов.
Осуществляется проверка представленных заявителем документов согласно перечню п. 2.6. Административного регламента, на достоверность сведений, содержащихся в документах.

4.4. Направление межведомственных запросов.

На основании заявления и предоставленных документов, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение трех дней делает запрос в организации, оказывающие межведомственное и межуровневое взаимодействие:

запрос в подведомственные органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг о предоставлении справки формы 9 на гражданина и членов его семьи.

4.5. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов).

Специалист администрации:

осуществляет формирование необходимой информации;

при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению, возвратив представленные документы и пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.

4.6. Подготовка документов (выписка из похозяйственной книги, справки и иные документы).

При положительном результате проверки документов специалист администрации готовит документы (выписка из похозяйственной книги, справки и иные документы).

Результатом исполнения административной процедуры является документ (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов), подписанный главой администрации или специалистом администрации.

4.7. Выдача документов (выписка из похозяйственной книги, справка и иные документы).

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный документ (выписка из похозяйственной книги, справки и иные документы) главой администрации или специалистом администрации.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов). 

Документ составляется на бланке администрации.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 часа.

5. Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

5.1. Контроль за надлежащим исполнением настоящего Административного регламента осуществляет глава администрации Сяськелевского сельского поселения.
5.2. Текущий контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации Сяськелевского сельского поселения, в виде:

проведения текущего мониторинга предоставления муниципальной услуги;

контроля сроков осуществления административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

проверки процесса выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

контроля качества выполнения административных процедур (выполнения действий и принятия решений);

рассмотрения и анализа отчетов, содержащих основные количественные показатели, характеризующие процесс предоставления муниципальной услуги;

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

5.3.
Текущий контроль за регистрацией входящей и исходящей корреспонденции (заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обращений о представлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги, ответов должностных лиц органа местного самоуправления на соответствующие заявления и обращения, а также запросов администрации МО) осуществляет начальник канцелярии.

5.4.
Для текущего контроля используются сведения, полученные из служебной корреспонденции органа местного самоуправления, устной и письменной информации должностных лиц органа местного самоуправления.
5.5.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты органа местного самоуправления немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.

5.6.
В случае выявления по результатам осуществления текущего контроля нарушений сроков и порядка исполнения административных процедур, обоснованности и законности совершения действий виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.7.
Ответственность должностного лица, ответственного за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждой административной процедуре или действие (бездействие) при исполнении муниципальной услуги, закрепляется в должностном регламенте (или должностной инструкции) сотрудника органа местного самоуправления.

5.8. Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами осуществляется директорами МФЦ.

5.9. Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционального центра, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО »МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ». 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО »МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

6.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы:

· в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

· в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                  Приложение № 1

                                                                                                                  к Административному регламенту

                                                                                                                  по предоставлению муниципальной услуги

                                                                                                                  по «Выдача документов (выписки из

                                                                                                                  похозяйственной книги,

                                                                                                                  справок и иных документов)»
                                Главе администрации 

муниципального образования

                                       _____________________________

                                        от _________________________________

                                        паспорт ______№ ____________________

кем и когда выдан ____________________                                       

место рождения ______________________

                                      дата рождения _______________________

                               адрес места жительства _______________

                                     телефон _____________________________

Заявление

Прошу предоставить мне справку (выписку, копию и т.д.) _____________ для представления в (на) _______________________________________________________________________________.

Подпись заявителя: _________________/ _________________ (расшифровка)

дата: __________________

Приложение:

 _______________.

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте заявителю

	
	направить в электронной форме в личный кабинет заявителя на ПГУ


                                                                                                                  Приложение № 2

                                                                                                                  к Административному регламенту

                                                                                                                  по предоставлению муниципальной услуги

                                                                                                                  по «Выдача документов (выписки из

                                                                                                                  похозяйственной книги,

                                                                                                                  справок и иных документов)»
Блок-схема муниципальной услуги

 «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)» 

Поступление заявления

(лично через МФЦ, ПГУ ЛО или ЕПГУ, почтовым отправлением на адрес Администрации или электронной почтой на адрес Администрации)


Прием документов 


Рассмотрение документов


Запрос в организации, оказывающие 

межведомственное и межуровневое взаимодействие


Принятие решения о выдаче или 

об отказе в выдаче документов


Подготовка документов

Выдача документов

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ
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                                                                                                                      № 77

О внесении изменений в постановление  

№ 399 от 20.12.2016 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»


В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011г. № 145 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом МО Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
4. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 399 от 20.12.2016г.  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»:

4.1. Пункт 2.6 изложить в следующей редакции: 

Заявление на получение государственной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.

- заявление о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя; 

- доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством (в случае подачи заявления через представителя) - копия; 

- документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности или иной документ, на котором основаны полномочия представителя заявителя - копия;

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, если право на него (них) не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные п. 2.6. настоящего регламента, не допускается, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).

4.2. Пункт 4.8  изложить в следующей редакции:

«Выдача заявителю акта регистрации адреса объекта адресации или отказа в присвоении адреса объекту адресации.

Специалистом, осуществляющим прием заявления, производится выдача заявителю акта регистрации адреса объекта адресации посредством филиала МФЦ, в случае подачи заявления через ПГУ ЛО заявителя также уведомляют через функционал личного кабинета либо способом указанным в заявлении.

Суммарная длительность административной процедуры принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 рабочих дней.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

6. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                 Е.Е.Федорова
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                                                                                                                      № 78

О внесение изменений в постановление 

от 26.10.2017г. №380 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление гражданам и 

юридическим лицам земельных участков,

находящихся в собственности 

МО Сяськелевское сельское поселение, на торгах»    

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 26.10.2017г. №380 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в собственности МО Сяськелевское сельское поселение, на торгах»:

1.1 Пункт 2.10. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

        1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

1.2 Пункт 2.23.1.4. читать в новой редакции:

Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

   1.3 Исключить пункты 2.14 и 2.15

1. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                                        Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е
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                                                                                                                     № 79

О внесение изменений в постановление 

от 20.07.2018г. №230 

«О внесение изменений в постановление 

от 22.09.2017г. №330 

«Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

3. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 20.07.2018г. №230 «О внесение изменений в постановление от 22.09.2017г. №330 «Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования»:

6.1. Пункт 2.6 изложить в следующей редакции: 

Заявление на получение государственной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

3.2 Пункт 2.22.1.4.читать в новой редакции:

Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

 личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6.1 отвечающих требованиям, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

3.3 Пункт 4.2.2 читать в новой редакции: 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в администрацию МО «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области..

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы заявителем представляются:

посредством МФЦ;

путем направления в МО почтовым отправлением;

через ПГУ ЛО.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые к нему документы в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя (представителя заявителя) или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

1.4  Исключить пункты 2.9; 2.9.1.

7. Внести изменения в раздел 3 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения № 339 от 09.09.2019г.:

8. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

9. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                   Е.Е.Федорова


АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е
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                                                                                                                      № 80

О внесение изменений в постановление 

от 14.12.2015г. №622 

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 14.12.2015г. №622 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в собственности муниципального образования «Сяськелевское сельское поселение»:

1.1 Пункт 2.12.1. изложить в следующей редакции:

 Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

        1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

1.2 Пункт 2.19. изложить  в новой редакции:

Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

· в случае поступления документов по почте заявление регистрируется в течение трех дней со дня поступления.

Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

в случае, оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                                                     Е.Е.Федорова


АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е
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                                                                                                                      № 81

О внесение изменений в постановление 

от 26.10.2017г. №379 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, 

гражданам для индивидуального жилищного

 строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта,

садоводства, дачного хозяйства, 

гражданам и крестьянским (фермерским) 

хозяйствам для осуществления крестьянским

 (фермерским) хозяйством его деятельности»    

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 26.10.2017г. №379 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским(фермерским) хозяйством его деятельности»    :

1.1 Пункт 1.8. изложить в новой редакции 

Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

        1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

3.4 Пункт 2.11 читать в новой редакции:

Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

2.11. Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- в случае поступления документов по почте или посредством ПГУ ЛО заявление регистрируется в день поступления.

   1.3 Исключить пункты 2.10, 2.10.1, 2.13, 4.2.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                                                        Е.Е.Федорова

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                  № 82

О внесение изменений в постановление 

от 26.10.2017г. №381 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, без торгов»   

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 26.10.2017г. №381 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без торгов»:

1.1 Пункт 2.11. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

        1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

1.2 Пункт 2.23.1.4. читать в новой редакции:

Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

1.3 Исключить пункты 2.16 и 2.17

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                                                    Е.Е.Федорова

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                    № 83

О внесение изменений в постановление 

«О внесение изменений в постановление 

от 26.10.2017г. №378 

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в собственности МО «Сяськелевское сельское поселение», без предоставления земельных участков и установления сервитутов»    

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 18.02.2019. №104 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в собственности МО «Сяськелевское сельское поселение», без предоставления земельных участков и установления сервитутов»:

1.1 Пункт 2.10. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

        1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

1.2 Пункт 2.28.1.4. читать в новой редакции:

Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

   1.3 Исключить пункты 2.18 и 2.19

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                                                    Е.Е.Федорова

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                    № 84

О внесение изменений в постановление 

от 13.12.2021г. №457 

«Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «выдача разрешений на использование

 земель или земельного участка, без предоставления 

и установления сервитутов в целях, предусмотренных 

пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса 

Российской Федерации»   

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 13.12.2021г. №457 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «выдача разрешений на использование земель или земельного участка, без предоставления и установления сервитутов в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации»:

1.1. Пункт 2.11 изложить в следующей редакции: 

Заявление на получение государственной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

5.2 Пункт 2.18.читать в новой редакции: 

Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- в случае поступления документов по почте либо курьером МФЦ заявление регистрируется в течение 3 (трех) дней со дня поступления.

1.3 Пункт 2.25.1.4 читать в новой редакции 

Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию:

- приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью; 

- приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случае, если требуется представление документов, заверенных нотариально);

- заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством.

направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

1.4 Исключить пункты 2.20.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                       Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                     № 85

О внесение изменений в постановление 

от 13.12.2017г. №456 

«Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Заключение соглашения о 

перераспределении земель и (или) 

земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 13.12.2017г. №456 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»:

1.1 Пункт 2.11. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

        1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

1.2 Пункт 2.19 читать в новой редакции:

Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- в случае поступления документов по почте либо через курьера МФЦ заявление регистрируется в течение трех дней со дня поступления.

1.3 Исключить пункты 2.21 и 4.3

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                                        Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                      № 86

О внесение изменений в постановление 

от 13.12.2017г. №455 

Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Установление соответствия разрешенного 

использования земельного участка классификатору

 видов разрешенного использования земельных 

участков на территории МО «Сяськелевское сельское 

поселение Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области»


В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 13.12.2017г. №455 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков на территории МО «Сяськелевское сельское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области»:

1.1 Пункт 2.2. дополнить: Способы подачи заявления и документов необходимых для предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

        1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в орган местного самоуправления;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ.

1.2 Пункт 2.10 читать в новой редакции:

Срок регистрации запроса (заявления) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- в случае поступления документов по почте либо через курьера МФЦ заявление регистрируется в течение трех дней со дня поступления.

1.4  Исключить п.п 2 п 2.6.4 и 2.12

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                                         Е.Е.Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                      № 87

О внесение изменений в постановление 

от 19.08.2019 г. №270 

«Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам членам некоммерческих организаций, созданных до 1 января 2019 года для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства либо садоводческих или огороднических некоммерческих товариществ, без проведения торгов в собственность бесплатно»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

10. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 19.08.2019 г. №270 «Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам членам некоммерческих организаций, созданных до 1 января 2019 года для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства либо садоводческих или огороднических некоммерческих товариществ, без проведения торгов в собственность бесплатно»:

10.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции: 

Муниципальную услугу предоставляют:

Администрация Сяськелевского сельского поселения, администрация.

В предоставлении услуги участвуют:

Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;

2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;

3) по телефону - в МФЦ.

1.2 Исключить пункт 2.14.14

11. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

12. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации         




                                                                            Е.Е. Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

26 февраля  2021г.                                                                                                                                                                                               № 88

Об отмене постановления администрации Сяськелевского сельского поселения № 289 от 28.08.2019 г. «Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отменить постановление администрации Сяськелевского сельского поселения № 289 от 28.08.2019 г. «Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                                                                                                                                        Е.Е. Федорова
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                    № 89

О внесение изменений в постановление 

от 28.08.2019г. №288 

Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельного участка и (или) земель, находящихся в собственности МО «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 28.08.2019г. №288 «Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельного участка и (или) земель, находящихся в собственности МО «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградской области, для их использования в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации»:

12.1. 1.1 Пункт 2.2 изложить в следующей редакции: 

Муниципальную услугу предоставляют:

Администрация Сяськелевского сельского поселения, администрация.

В предоставлении услуги участвуют:

Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;

2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;

3) по телефону - в МФЦ.

1.2 Исключить пункт 2.14.14

13. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

14. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                    Е.Е.Федорова

АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                      № 90

О внесение изменений в постановление 

от 17.09.2018г. №295 

О внесение изменений в постановление 

от 20.12.2016г. №398 

«Об утверждении Административного регламента 

администрации Сяськелевского сельского поселения 

Гатчинского муниципального района 

Ленинградской области по предоставлению 

Муниципальной услуги «выдача, продление, 

закрытие разрешения (ордера) на

производство земляных работ»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 17.09.2018г. №295 «О внесение изменений в постановление от 20.12.2016г. №398 «Об утверждении Административного регламента администрации Сяськелевского сельского поселения Гатчинского муниципального района Ленинградской области по предоставлению Муниципальной услуги «выдача, продление, закрытие разрешения (ордера) на производство земляных работ»:

1.1 Пункт 1.7 изложить в следующей редакции: 

Муниципальную услугу предоставляют:

Администрация Сяськелевского сельского поселения, администрация.

В предоставлении услуги участвуют:

Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (сокращенное наименование - ГБУ ЛО «МФЦ»);

Федеральная налоговая служба;

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Заявления на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, МФЦ;

2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Администрацию, МФЦ;

3) по телефону - в МФЦ.

1.2 Пункт 2.6.5. изложить в следующей редакции

 Общие требования к оформлению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе ПГУ ЛО.

1.3  Исключить пункт 2.15.13 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                                                                                                                                        Е.Е.Федорова


АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                     № 91

О внесение изменений в постановление 

от 18.02.2019 г. №105 

«О внесение изменений в постановление 

администрации Сяськелевского сельского

 поселения от 17.12.2015г. №640 

«Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной

 услуги «Выдача разрешений на снос или

 пересадку зеленых насаждений»
В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

15. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 18.02.2019 г. №105 «О внесение изменений в постановление администрации Сяськелевского сельского поселения от 17.12.2015г. №640 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений»:

15.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции: 

Муниципальную услугу предоставляет: 

Администрация МО «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградкой области (далее- Администрация) 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

· ГБУ ЛО «МФЦ»;

· Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;

· Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района;

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ;

2) по телефону – Администрации, в МФЦ;

3) посредством сайта Администрации.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрацией или МФЦ графика приема заявителей.

1.2  Пункт 2.3 изложить в следующей редакции: 

Результат предоставления муниципальной услуги является:

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования в виде муниципального правового акта, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:

почтовым отправлением;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.

1.3 Исключить пункт 2.14.14

16. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

17. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                      




                                                           Е.Е. Федорова  
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЯСЬКЕЛЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

П  О  С  Т  А  Н  О  В  Л  Е  Н  И  Е

«26» февраля 2021 года
      


                                                                                                                      № 92

О внесение изменений в постановление 

от 14.08.2017 г. №279 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сяськелевское сельское поселение, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Сяськелевского сельского поселения от 29.06.2011 №145 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО Сяськелевское сельское поселение», Уставом муниципального образования Сяськелевское сельское поселение, администрация Сяськелевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

18. Внести изменения в раздел 2 Приложения № 1 к постановлению администрации Сяськелевского сельского поселения от 14.08.2017 г. №279 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»:

18.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции: 

Муниципальную услугу предоставляет: 

Администрация МО «Сяськелевское сельское поселение» Гатчинского муниципального района Ленинградкой области (далее- Администрация) 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

· ГБУ ЛО «МФЦ»;

· Управление Федеральной налоговой службы России по Ленинградской области;

· Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района;

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Санкт-Петербургу и Ленинградской области.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;

2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию;

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ ЕПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ПГУ/ЕПГУ – в Администрацию, в МФЦ;

2) по телефону – Администрации, в МФЦ;

3) посредством сайта Администрации.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрацией или МФЦ графика приема заявителей.

1.4  Пункт 2.11 изложить в следующей редакции: 

Заявители направляют документы в орган местного самоуправления почтой, также заявители могут подать документы, при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии - посредством МФЦ, с момента технической реализации  муниципальной услуги на ПГУ ЛО - через ПГУ ЛО.

19. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

20. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном издании «Сяськелевский вестник» и размещению на официальном сайте Сяськелевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации                      




                                                             Е.Е. Федорова
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Подача заявления и комплекта документов в Администрацию








Передача комплекта документов Инженеру, ответственному за выдачу разрешения








Проверка полноты и достоверности документов.


Если имеются основания для отказа в предоставлении услуги





Отказ в предоставлении услуги





Определение владельцев автомобильных дорог (улиц), направление заявок владельцам дорог на согласование маршрута транспортного средства


Если согласование получены?





Оформление разрешения на движение транспортного средства, перевозящего








Крупногабаритные грузы





Тяжел.грузы без согласования





Тяжеловесные грузы





Согласование маршрута в ГИБДД ГУ МВД по Спб и ЛО 





Оплата госпошлины





Выдача разрешения на движение транспортного средства, осуществляющего перевозку опасного груза





Оплата счета





Определение размера вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам.


Выдача счета заявителю.





Выдача разрешения на движение транспортных средств





Получение документов об оплате госпошлины за выдачу разрешения на движение транспортных средств по автомобильным дорогам (улицам)





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ


(Из МФЦ, почтовой связью, через ПГУ ЛО) 








Проверка правильности заполнения заявления, наличие комплекта прилагаемых к заявлению документов 





Подготовка и направление межведомственного запроса в территориальный налоговый орган Ленинградской области                   





Рассмотрение заявления 








Запрашиваемое место размещения НТО включено в Схему





Запрашиваемое место размещения НТО  не  включено в Схему





Принятие решения о включении места размещения НТО      в Схему





Принятие решения о предоставлении права на размещение НТО 





Издание НПА ОМСУ о внесении изменений в Схему в части закрепления за Заявителем испрашиваемого места размещения НТО, оформление уведомления о предоставлении права на размещение НТО. Выдача результата предоставления муниципальной услуги       





Издание НПА ОМСУ о внесении изменений в Схему в части включения испрашиваемого места размещения НТО в Схему и закрепления его за Заявителем, оформление уведомления о предоставлении права на размещение НТО. Выдача результата предоставления муниципальной услуги       





Мотивированный отказ


 о включении места размещения НТО в Схему





Подготовка и выдача уведомления об отказе в предоставлении права на размещение НТО 





Вручение результата через ПГУ ЛО, по почте или в МФЦ





Формирование дела  о предоставлении заявителю права на размещение НТО





Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ


, на личном приёме, по электронным каналам связи, почтовой связью) 








Проверка правильности заполнения заявления, наличие комплекта прилагаемых к заявлению документов (1 день)





Подготовка и направление межведомственного запроса в территориальный налоговый орган и (или) в территориальный отдел Управления Росреестра по Ленинградской области (1 день)





Рассмотрение заявления (30 дней с даты  регистрации заявления о предоставлении разрешения , 15 дней с даты регистрации заявления о переоформлении, продлении срока действия разрешения). Подготовка проекта НПА  ОМСУ  о предоставлении (переоформлении, продлении срока действия) разрешения








Принятие решения








Подготовка и выдача уведомления об отказе в выдаче, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения  (15 дней со  дня регистрации заявления)





Издание НПА ОМСУ, оформление уведомления о выдаче разрешения, переоформлении разрешения, продлении срока действия разрешения. Выдача разрешения, переоформленного разрешения, разрешения с продленным сроком действия (3 дня со дня издания нормативного акта ОМСУ)  





Вручение результата по электронной почте, по почте, на ПГУ ЛО или в МФЦ





Формирование дела  о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка





Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги





ОМСУ





ПГУ/ЕПГУ





МФЦ





Передача заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 


не более 1 рабочего дня





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 


не более 2 рабочего дня








Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 


не более 1 рабочего дня





Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 


не более 1 рабочего дня





Обращение заявителя-работника за предоставлением муниципальной услуги





ОМСУ





ПГУ/ЕПГУ





МФЦ





Передача заявления и прилагаемых к нему документов в ОМСУ





рассмотрение заявления работника в случае смерти работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания 








выдача результата предоставления муниципальной услуги �заявителю-работнику 








